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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Zapewnienie wewnętrznej obsługi technicznej w ramach prac logistyczno-porządkowych na 

potrzeby Krakowskiego Biura Festiwalowego 

 

Zapewnienie wewnętrznej obsługi technicznej w ramach prac logistyczno-

porządkowych na potrzeby Krakowskiego Biura Festiwalowego 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie obsługi technicznej w ramach prac logistyczno-

porządkowych zlecanych przez Zamawiającego, poprzez zapewnienie osób wykonujących: 

1) prace przy reorganizacji przestrzeni biurowej, usługowej oraz magazynowej w budynkach 

i lokalach administrowanych przez Zamawiającego, 

2) prace załadunku, transportu i wyładunku materiałów i przedmiotów do i z budynków oraz lokali 

administrowanych przez Zamawiającego na terenie Krakowa oraz innych budynków 

wskazanych przez zamawiającego w granicach administracyjnych Miasta Krakowa.  

3) prace poza obiektami zarządzanymi przez Zamawiającego na terenie administracyjnym 

Województwa Małopolskiego.  

4) prace załadunku, transportu i wyładunku materiałów i przedmiotów (w tym wystaw) do i z 

budynku administrowanego przez Zamawiającego na terenie Niemiec (Dom Krakowski w 

Norymberdze) 

5) inne prace pomocnicze związane z wykonywaniem prac logistyczno–porządkowych na 

potrzeby Zamawiającego. 

 

2. Wykonawca na czas realizacji zamówienia musi dysponować samochodem dostawczym  

o dopuszczalnej masie całkowitej minimalnej 3,5 tony o objętości przestrzeni ładunkowej  

nie mniejszej niż 10 m3  (minimalne wymiary przestrzeni ładunkowej: wysokość 1,9 m, 

szerokość 1,4 m i długość 3,9 m).  

Przestrzeń ładunkowa musi być czysta, sucha i wolna od zapachów. 

 

3. Lista budynków i lokali administrowanych przez Zamawiającego: 

1) ul. Wygrana 2 – Biuro 

2) ul. 28 lipca 1943 17c – Dom Erazma   
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3) ul. Kopernika 19 a –Apteka Designu 

4) ul. Kopernika 19 - Klasztor 

5) ul. Kopernika 15b  

6) ul. Kopernika 15 

7) ul. Nowohucka 67 - Magazyn 

8) Rynek Główny 20 – Pałac Potockich 

9) Dom Krakowski w Norymberdze (Niemcy) 

 

4. Minimalna liczba osób niezbędnych do obsługi pojedynczego zamówienia – 1 osoba; 

maksymalna – 5 osób, w tym co najmniej 1 kierowca. 

 

5. Minimalny czas realizacji jednego zlecenia (na terenie Krakowa) wyniesie 4 roboczogodziny 

jednego pracownika. 

 

6. Umowa będzie obowiązywała od dnia podpisania umowy przez 18 miesięcy lub do 

wyczerpania maksymalnego środków przeznaczonych na jej realizację.  

 

7. Maksymalna liczba roboczogodzin w okresie obowiązywania umowy (na terenie Polski) 

wyniesie około 1500. 

 

8. Zamawiający szacuje, że w ramach realizacji niniejszego zamówienia przebieg wykonanych 

tras (na terenie Polski) wyniesie łącznie maksymalnie 2000 km. 

 

9. Przejazdy na trasie Kraków – Norymberga – Kraków rozliczana będzie jako jednostkowa 

usługa (kurs). Przejazdy: maksymalnie 5 w ciągu 2026 r. oraz maksymalnie 3 w ciągu 

2027 r., muszą być realizowane zgodnie z przepisami o czasie pracy kierowców. Wykonawca 

jest zobowiązany zapewnić obsadę gwarantującą terminowy przejazd, wliczając w to 

ewentualną podwójną obsadę kierowców, co nie wpływa na zmianę ceny za kurs. 

Cena za kurs obejmuje: 

a) opłaty drogowe: winiety, opłaty za autostradę 

b) koszty osobowe: diety, wynagrodzenia, ubezpieczenia i zakwaterowanie personelu 



DZP-271-11/2026 

Załącznik nr 1 do Specyfikacji Warunków Zamówienia 

 

Strona 3 z 4 
 

Krakowskie Biuro Festiwalowe, ul. Wygrana 2, 30-311 Kraków 

c) koszty logistyczne: paliwo, parkingi, wyżywienie personelu. 

 

10. Koszty zużycia paliwa w związku z realizacją zamówienia ponosi Wykonawca. 

 

11. O zapotrzebowaniu na obsługę techniczną wybrany Wykonawca będzie zawiadamiany 

zamówieniem, przekazywanym telefonicznie lub drogą elektroniczną co najmniej na 5 dni 

przed rozpoczęciem jego realizacji. Zamówienie wskazywać będzie co najmniej: 

1) szacunkową liczbę godzin pracy, 

2) zakres pracy,  

3) liczbę osób potrzebnych na każdy dzień realizacji zamówienia, 

4) informacje czy zlecenie realizowane będzie w Polsce czy na terenie Niemiec. 

 

12. Realizacja jednostkowych zamówień odbywać się może także w godzinach nocnych oraz w 

soboty i niedziele oraz w dni ustawowo wolne od pracy. Przewidywana ilość takich godzin: 

20% całości zamówienia. 

 

13. Wykonawca zapewni pracownikom wykonującym zamówienie co najmniej jedną w pełni 

wyposażoną skrzynkę narzędziową. 

1) wkrętarka z zestawem bitów i wierteł 

2) śrubokręty płaski i krzyżakowy w różnych rozmiarach 

3) po 2 sztuki: młotków, kombinerek, cążek 

4) zestaw kluczy nasadowych i płasko oczkowych o rozmiarze od 8 do 24 (co 2) 

5) zestaw imbusów o rozmiarach od 2 do 16 (2 komplety). 

 

14. Wykonawca odpowiada za należyte zabezpieczenie ładunku ( min. pasy transportowe, maty 

antypoślizgowe, koce zabezpieczające). 

 

15. Wykonawca zapewni pełną obsługę poszczególnych zamówień oraz pokryje wszystkie koszty 

związane z ich realizacją w zakresie wynikającym z przedmiotowego zakresu zamówienia. 
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16. Zamawiający w szczególności nie zapewnia obsłudze technicznej noclegów, posiłków i napoi, 

ani odzieży roboczej.  

 

Prawo opcji 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość w okresie obowiązywania umowy, skorzystania z 

prawa opcji, o którym mowa w art. 441 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. zlecenia 

dodatkowych usług objętych zakresem zamówienia podstawowego, których łączna wartość 

nie przekroczy kwoty 76.500,00 zł brutto (słownie: siedemdziesiąt sześć tysięcy pięćset 

złotych 00/100). 

2. Każdorazowe zlecenie realizacji usługi, w ramach prawa opcji będzie następować na 

zasadach przewidzianych dla zamówienia podstawowego. 

3. Zamawiający skorzysta z zamówienia realizowanego w ramach prawa opcji po wykorzystaniu 

środków jakie przeznaczył na sfinansowanie zamówienia w ramach zamówienia 

podstawowego. 

4. Zamawiający zgłosi Wykonawcy chęć skorzystania z zamówienia realizowanego w ramach 

prawa opcji drogą elektroniczną lub telefoniczną. 

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z zamówienia realizowanego w ramach 

prawa opcji, Wykonawca jest zobowiązany do jego realizacji, na zasadach określonych dla 

zamówienia podstawowego. 

 


