ZAPYTANIE OFERTOWE ZP/6407/25

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w
rozumieniu przepisoOw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61 —712 Poznan

NIP: 7770006350, REGON 000001293

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

2.

Przedmiotem zamdwienia jest Pelnienie roli sekretarza II roku Studiow Podyplomowych
Seksuologia Kliniczna - Opiniowanie, Edukacja, Terapia (650h)

Wymagania dotyczace osoby, ktéra bedzie realizowaé zamdwienie:

- stopien naukowy magistra w dziedzinie psychologii,

- otwarty przewod seksuologa klinicznego,

- co najmniej dwuletnie doswiadczenie organizacyjne zdobyte w instytucjach,

- ukonczenie dwuletnich studidw podyplomowych z seksuologii kliniczne;.

Zamawiajacy wskazuje, ze osoba realizujgca zamdwienia musi posiada¢ znaczaca
dyspozycyjnos¢ czasowa w weekendy zjazdowe.

W cenie oferty musza by¢ zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy harmonogram, w
ktérym wyznaczy Wykonawcy terminy prowadzonych przez niego zaje¢ warsztatowych
wraz z podaniem godziny ich prowadzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
harmonogramu w zakresie terminu lub godzin realizacji zaje¢ warsztatowych, z
zastrzezeniem poinformowania o tym fakcie Wykonawcy z 7-dniowym wyprzedzeniem.
Wynagrodzenie za przeprowadzenie 1 godziny dydaktycznej okres$la¢ bedzie oferta
Wykonawcy.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie za faktyczne godziny realizacji przedmiotu umowy.
Za kazdy miesigc wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest
sporzadzi¢ informacj¢ o liczbie godzin wykonania przedmiotu umowy w formie
pisemnego raportu. Zamawiajacy dokona wyplaty wynagrodzenia raz w miesigcu za kazda
godzing wykonania przedmiotu umowy.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy harmonogram, w
ktérym wyznaczy Wykonawcy terminy prowadzonych przez niego zaje¢¢ warsztatowych
wraz z podaniem godziny ich prowadzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
harmonogramu w zakresie terminu lub godzin realizacji zaj¢¢ warsztatowych, z
zastrzezeniem poinformowania o tym fakcie Wykonawcy z 7-dniowym wyprzedzeniem.

3. Planowany termin realizacji zamowienia:
12 miesiecy od daty udzielenia zaméwienia.

4. Sposob przygotowania oferty oraz termin i miejsce skladania ofert:

1.

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres dominika.bartoszak@amu.edu.pl
do dnia 03.11.2025 r. do godz. 10:00. Liczy si¢ data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajacego.



mailto:mercedes.sakrajda@amu.edu.pl

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. W ofercie nalezy poda¢ cene, ktora uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

5. Oferta musi zawiera¢ nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

a) formularz ofertowy

b) wykaz oséb potwierdzajacy dysponowanie osobami wskazanymi w pkt. 2.3.

¢) pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o zamoOwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy),

6. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres co najmniej 30 dni od daty
uptywu terminu dostarczenia ofert.

7. Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych
1 odpowiedzi na pytania  jest dr Dominika Bartoszak, mail
dominika.bartoszak@amu.edu.pl, tel. 692 550 546

8. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Ni: Nazwa kryterium Waga:
1 cena 100%

9. Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedlug nastgpujacych wzorow:
Nr

i KRYTERIUM

1 CENA BRUTTO OFERTY na podstawie formularza ofertowego:

cena oferowana minimalna brutto
C = x 100 pkt. x 100%

cena badanej oferty brutto

10. Punkty zostang wyliczone z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
11. Zamawiajgcy =zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania

2)
3)

4)

S)

6)

bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru oferty i1 bez podania przyczyny.

Zastrzezenia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego. Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Oferty, ktore nie speiniaja wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie begda
rozpatrywane.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w catosci lub cze¢$ci 1 nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasnien czy
powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub cze$ci zapytania ofertowego.



8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwo§¢ zakonczenia postgpowania bez dokonania wyboru oferty ibez podania
przyczyny.

9) Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opo6znieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 ze zm.).

10) Informacja o procedurze zgloszen wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogloszonej zarzadzeniem nr
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrze$nia
2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgloszen wewnetrznych dotyczacych
naruszenia prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatacznikami:

https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-sygnalisci.pdf

11) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w

Poznaniu, z siedziba przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowa — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.
Petna tres¢ obowigzku informacyjnego znajduje si¢ na stronie:
https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144



https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144

