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UMOWA 
nr ………………..………………….
zawarta w dniu…………………..……. w Warszawie 
pomiędzy

BIBLIOTEKĄ NARODOWĄ z siedzibą w Warszawie 02-086, al. Niepodległości 213, wpisaną do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod nr. 31/92, posługującą się numerem NIP 5261667036, którą reprezentuje zastępca dyrektora Biblioteki Narodowej ……………………………………………, zwany dalej Zamawiającym,

oraz
……………………………………………, reprezentowana przez ……………………………….., zwaną dalej Wykonawcą,
wspólnie zwanymi dalej Stronami.

Umowa została zawarta w związku z realizacją projektu EAC-2025-0225 – Europejski Dzień Autorów finansowanego w ramach Programu Kreatywna Europa+ (CREA) z funduszy Komisji Europejskiej, na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych w wyniku przeprowadzonej procedury zgodnie z Regulaminem Zamówień Publicznych w Bibliotece Narodowej, publicznych.
§ 1
1. Zamawiający powierza, zaś Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług związanych z organizacją 23 spotkań autorskich w ramach akcji Europejski Dzień Autorów, zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy, zwanej dalej: „Akcją”. Usługi będą wykonywane w dniach od dnia zawarcia umowy do 12.12.2025 roku zgodnie z poniższym zestawieniem:
a) zaproszenie gości i prowadzących oraz wypłata honorariów dla nich,
b) zaproszenie i wypłata honorariów dla tłumaczy spotkań,
c) zapewnienie transportu i zakwaterowania dla wszystkich uczestników spotkań, zgodnie z załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy, 
d) koordynacja spotkań autorskich.
2. Akcja odbędzie się:
· Termin: od 11 listopada 2025 roku do 12 grudnia 2025 roku 
· Miejsce: 23 kraje (Tabela 1 w Załączniku nr 1) w porozumieniu z instytucjami (Tabela 1 w Załączniku nr 1)
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług zgodnie z najlepszą wiedzą fachową i najwyższą profesjonalną starannością, z uwzględnieniem wymogów Zamawiającego oraz do zakończenia wykonywania usług do dnia 12 grudnia 2025 roku. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z powyższymi wymogami oraz nie zgłasza zastrzeżeń co do możliwości ich spełnienia. 
§ 2
1. W przypadku nienależytego sposobu wykonywania Umowy Zamawiający może wezwać Wykonawcę mailowo do natychmiastowej zmiany sposobu jej wykonywania, wskazując na zaistniałe uchybienia. W razie braku zmiany sposobu wykonywania usług przez Wykonawcę, zgodnie z powyższym wezwaniem, Zamawiający może niniejszą umowę wypowiedzieć ze skutkiem natychmiastowym. W takim wypadku Wykonawcy będzie się należało wynagrodzenie jedynie za część zlecenia wykonaną w sposób prawidłowy. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do składania oświadczeń, o których mowa w zdaniach poprzedzających, jest osoba wskazana w § 3 ust. 7. 
2. W zakresie nieuregulowanym w postanowieniach ust. 1 Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań, wynikłych z niniejszej umowy, na zasadach ogólnych. 
§ 3 
1. Tytułem wynagrodzenia za prawidłową realizację usług opisanych w § 1 ust. 1 lit a), lit. b), lit. c) i lit. d) Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie netto nie większej niż ………………. (słownie…………….. 00/100) PLN + VAT 23% , co stanowi kwotę brutto nie większą niż ……………… (słownie: ……………… 00/100) PLN, w tym:
a) za prawidłową realizację usług opisanych w § 1 ust. 1 lit. a) na podstawie zestawienia realnie poniesionych kosztów w kwocie netto nie większej niż ………….. (słownie: …………………. 00/100) PLN + VAT 23%, co stanowi kwotę brutto nie większą niż ……………………. (słownie: ……………………….. 00/100) PLN,
b) za prawidłową realizację usług opisanych w § 1 ust. 1 lit. b) na podstawie zestawienia realnie poniesionych kosztów w kwocie netto nie większej niż ………….. (słownie: …………………. 00/100) PLN + VAT 23%, co stanowi kwotę brutto nie większą niż ……………………. (słownie: ……………………….. 00/100) PLN,
c) za prawidłową realizację usług opisanych w § 1 ust. 1 lit. c) na podstawie zestawienia realnie poniesionych kosztów w kwocie netto nie większej niż ………….. (słownie: …………………. 00/100) PLN + VAT 23%, co stanowi kwotę brutto nie większą niż ……………………. (słownie: ……………………….. 00/100) PLN,
d) za prawidłową realizację usług opisanych w § 1 ust. 1 lit. d) w kwocie netto ………….. (słownie: …………………. 00/100) PLN + VAT 23%, co stanowi kwotę brutto ……………………. (słownie: ……………………….. 00/100) PLN.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem usługi oraz wyczerpuje całość oczekiwań finansowych Wykonawcy.
3. Strony zgodnie oświadczają, że usługa będzie rozliczana w 2 okresach rozliczeniowych:
a) pierwszy okres od 11.11.2025 r. do 30.11.2025 r.
b) drugi okres od 01.12.2025 r. do 12.12.2025 r..
4. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 lit. a), lit. b), lit. c) będzie płatne w 2 częściach, po zakończeniu każdego okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 3, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę i przyjętej przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, przy czym Strony postanawiają, że Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury nie wcześniej niż w dniu przyjęcia usługi przez Zamawiającego.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 lit. d) będzie płatne po zakończeniu okresu rozliczeniowego, o którym mowa w ust. 3 lit. b), na podstawie prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę i przyjętej przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, przy czym Strony postanawiają, 
że Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury nie wcześniej niż w dniu przyjęcia usługi przez Zamawiającego.

6. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę jest kosztorys wraz z kopiami dokumentów zakupu oraz protokół odbioru umówionej usługi, którego wzór stanowi odpowiednio Załącznik nr 3 i 4 do niniejszej umowy, opatrzony podpisem przedstawiciela Zamawiającego wraz z oświadczeniem, że Zamawiający przyjął usługę 
bez zastrzeżeń. 
7. Osobą odpowiedzialną za odbiór przedmiotu umowy jest Kierownik Biura Komunikacji i Promocji Biblioteki Narodowej.
8. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury 
lub odpowiednio przesłania Zamawiającemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na adres faktura@bn.org.pl zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. 2023, poz.1666, z późn. zm.). Podstawą zapłaty jest faktura prawidłowo wystawiona pod względem formalnym i merytorycznym. 
9. Za dzień zapłaty uznany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
10. Zapłata nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………..
11.  Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny oraz że rachunek bankowy 
na dzień wymagalności faktury widnieje w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dalej „Wykaz”. 
12. Zamawiający ma prawo w terminie płatności, o którym mowa w ust. 8 zweryfikować ujawnienie 
w Wykazie wskazanego przez Wykonawcę rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 10. Jeżeli wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy na dzień zlecenia przelewu nie będzie widniał 
w Wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do zapłaty należności wynikającej z faktury:
a) na wybrany przez Wykonawcę inny rachunek bankowy Wykonawcy widniejący w Wykazie 
    albo 
b) na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w ust. 10, który nie widnieje w Wykazie, 
pod rygorem ujemnych skutków prawnych określonych w art. 117ba § 3 ustawy Ordynacja podatkowa.
§ 4
1. Przetwarzanie danych osobowych pozyskanych w związku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy odbywać się będzie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – oraz wyłącznie w zakresie 
i celu realizacji niniejszej umowy.
2. Wykonawca zapoznał się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych obowiązującymi 
w Bibliotece Narodowej i zobowiązuje się do ich przestrzegania.
§ 5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
§ 6
Do spraw nieuregulowanych umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 7
Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 8
Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia,
2) Załącznik nr 2 – Wytyczne KE dotyczące stawek zakwaterowania i transportu, 
3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru częściowego 1,
4) Załącznik nr 4 – Protokół odbioru częściowego 2.
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Załącznik nr 3 

Protokół odbioru zamówienia 
	
W dniu ………………. został dokonany odbiór zamówienia, którego przedmiotem była usługa: 
Organizacji 23 spotkań autorskich w ramach akcji Europejski Dzień Autorów
opisanych w § 1 ust.1 lit a), lit. b), lit. c) umowy, za okres.....................................

Wykonawca: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zamówienie zostało wykonane w ustalonym terminie: tak/nie 

Uwagi: ………………….…………………………………………………………………………………………………………………………

Stwierdzam, że Wykonawca należycie wykonał pełen zakres przedmiotu zamówienia i przyjmuję go bez zastrzeżeń. 

Stwierdzam, że Wykonawca wykonał zamówienie, ale zgłoszone zostały następujące zastrzeżenia
i uwagi: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wyznaczono Wykonawcy następujący termin usunięcia ww. zastrzeżeń: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Protokół jest podstawą do wystawienia faktury na kwotę …..… zł netto (słownie: ……………..………), co razem z podatkiem VAT wg stawki 23% stanowi kwotę ……… brutto (słownie: …………..…)


Podpis osoby wyznaczonej do realizacji i nadzoru nad zamówieniem ze strony Biblioteki Narodowej:

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………
(data i podpis)  




Załącznik nr 4 

Protokół odbioru zamówienia 
	
W dniu ………………. został dokonany odbiór zamówienia, którego przedmiotem była usługa: 
Organizacji 23 spotkań autorskich w ramach akcji Europejski Dzień Autorów opisanych w § 1 ust.1 lit. d) umowy.



Wykonawca: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zamówienie zostało wykonane w ustalonym terminie: tak/nie 

Uwagi: ………………….…………………………………………………………………………………………………………………………

Stwierdzam, że Wykonawca należycie wykonał pełen zakres przedmiotu zamówienia i przyjmuję go bez zastrzeżeń. 

Stwierdzam, że Wykonawca wykonał zamówienie, ale zgłoszone zostały następujące zastrzeżenia
i uwagi: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wyznaczono Wykonawcy następujący termin usunięcia ww. zastrzeżeń: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


Protokół jest podstawą do wystawienia faktury na kwotę …..… zł netto (słownie: ……………..………), co razem z podatkiem VAT wg stawki 23% stanowi kwotę ……… brutto (słownie: …………..…)


Podpis osoby wyznaczonej do realizacji i nadzoru nad zamówieniem ze strony Biblioteki Narodowej:

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………
(data i podpis)  
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