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Zaproszenie do skladania ofert
na

ustuge szycia i dostawy 300 szt. to6g studenckich ze srebrnym haftem logo UAM

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

|. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga szycia i dostawy 300 szt. tég studenckich ze
srebrnym haftem logo UAM.

2. Przedmiot zamowienia zostat opisany szczegdtowo w Zatgczniku nr 2 do zaproszenia.

3. Wykonawca udzieli 24 miesiecznej gwarancji na przedmiot zamowienia.

4. Dostarczone materiaty muszg spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegdlnosci:

a) odpowiadac¢ wszystkim cechom okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia,

b) muszg byc¢ fabrycznie nowe, tzn. nie uzywane przed dniem dostawy.

Dostawa przedmiotu zamowienia nastgpi w 2 partiach.

Cena oferty musi zawiera¢ koszty dostawy oraz transportu przedmiotu zaméwienia do

siedziby Zamawiajgcego przy ul. H. Wieniawskiego 1 w Poznaniu.

7. Odbiér Przedmiotu Zamodwienia zostanie potwierdzony pisemnym protokotem odbioru
ilosciowego i jakosciowego, podpisanym przez przedstawicieli obu stron.

I

[ll. Planowany termin realizacji zamoéwienia:
Zamédwienie musi zostac zrealizowane w terminie do dnia 10 maja 2024 r.

IV.Sposdéb przygotowania oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert;

1. Oferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1.1. Formularz ofertowy- Zalacznik nr 1 do zaproszenia .
1.2. petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy).
2. Oferty, ktore nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedag
rozpatrywane.
3. Zamawiajgcy w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom

okreslonym przez zamawiajgcego, przed udzieleniem zaméwienia, wezwie wykonawce,
ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym
niz 7 dni terminie jedna sztuke togi wg opisu przedmiotu zamoéwienia ujetego w
zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Prébki asortymentu winny byé zgodne z
opisem przedmiotu zamowienia wskazanym w zatgczniku nr 2 do zapytania, z
zastrzezeniem, iz prébki nie muszg posiada¢ Logo UAM. Probki togi nie nalezy zataczaé
do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie
powiadomiony odrebnym pismem o terminie i miejscu ich dostarczenia.

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
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5. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg byé prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady rownosci szans.

6. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

7. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zalgcznikbw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

9. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé
imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatkg imienng
identyfikujacg osobe.

10. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentdéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;j
oferty lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie to musi byé opisane w sposéb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

12. Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
,<Zapytanie ofertowe na druk dyplomu ukonczenia studiow i $wiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych - ZP3/1232/24”.

13. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych
jest Matgorzata Nita, tel. tel. 61/829 40 33, e-mail: malnit@amu.edu.pl

14. Oferty nalezy sktadaé¢ w formie elektronicznej na adres malnit@amu.edu.pl do dnia

10.04.2024 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

15. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

16. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

17. Wykonawca wpisuje cene oferty zgodnie w formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik

nr 1 do zapytania ofertowego .
18. Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.
19. W ofercie nalezy poda¢ cene, ktéra uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty

wykonania zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

19. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:

Nr: Nazwa kryterium Waga:

1. Cena brutto oferty (C) 100%

20. Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzordéw:

Nr
kryterium KRYTERIUM
1 CENA BRUTTO OFERTY na podstawie formularza ofertowego: ocena punktowa

dokonana zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce tgcznej ceny ofertowej
brutto w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego ponize;j.
cena oferowana minimalna brutto
C = x 100 pkt.

cena badanej oferty brutto
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21. Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie procentowe

22.

23.

24.

25.

V.

0N

10.

danego kryterium i dodane do siebie: P = C x 100%. Punkty wg podanych wzoréw zostang
wyliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowg ocene
danej oferty. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢
Wykonawce o zlozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi
udowodnic¢, ze cena nie jest razgco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zaméwieh Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

Zastrzezenia
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamédwien
publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedag
rozpatrywane.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty, w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powoddéw akceptacji lub odrzucenia oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub cze$ci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty ibez podania
przyczyny.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2019, poz. 118 z pézn. zm.).
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ic RODO
w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.
Petna tresc obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144

Sporzgdzita:
Specjalista ds. zamowien publicznych
mgr Aleksandra Sieminska- Linska
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