Paldet 1
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych o charakterze powszechnym dla Szpitala

Wojewodzkiego w Poznaniu:

Filia nr 1 — Wielkopolskie Centrum Specjalistyczne przy ul. Juraszéw 7-19 w Poznaniu

Filia nr 2 - Szpital Rehabilitacyjno-Kardiologiczny w Kowanowku (ul. Sanatoryjna 34,
Kowanowko, 64-600 Oborniki )

polegajacych na:

1. Przyjmowaniu i doreczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym -

priorytetowych i ekonomicznych, tj.

przesylek listowych nierejestrowanych (w tym list zwykly),

przesylek rejestrowanych (w tym: list polecony, list polecony ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru).

$wiadczeniu uslug pocztowych komplementarnych do przesylek rejestrowych,

zwrotu przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatom,

przyjmowaniu przesylek w kopertach zgodnych z:

1. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw wykonywania

powszechnych uslug pocztowych,

2. Regulaminem $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

3. Polska Notrma - koperty listowe i kartki pocztowe PN-T-85004,

4. Polska Norma - koperty listowe do automatycznego opracowywania PN-T-85003,

5. Polska Norma - koperty korespondencyjne PN-ISO 269.”
oznaczeniu rodzaju przesylki pieczatkami (polecony, priorytet, za potwierdzeniem odbioru)
oraz znakiem oplaty w formie pieczatki potwierdzajacej zawarcie umowy w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek przez pracownikow

Zamawlajgcego.

2. Doteczaniu przesylek przez Wykonawce:

a.

b.

wymaga si¢ dostarczenia korespondencji do filii Zamawiajacego do konkretnej godziny:

do godz. 10.00 w dni tobocze (od poniedziatku do piatku) do Kancelarii ogélnej Filii nr 1
Szpitala Wojewodzkiego w Poznaniu (ul. Juraszéw 7-19, 60-479 Poznan),

do godz. 13.00 w dni robocze (od poniedziatku do piatku) do sekretariatu Koordynatora
w Filii nr 2 Szpitala Wojewddzkiego w Poznaniu (ul. Sanatoryjna 34 Kowandéwko, 64-600
Oborniki),

korespondencja nadawana przez Zamawiajacego: dorgczanie przesylek listownych nadanych
przez Zamawiajacego do Adresata zgodnie z obowiazujacym u Wykonawcy czasem dorgczenia.

3. Odbior korespondencji z filii Szpitala Wojewodzkiego w Poznaniu przez Wykonawceg:

a.

odbiér przesylek od Zamawiajacego wraz z zalaczonymi drukami (zalacznik nr 1, 2)
sporzadzonymi przez Zamawiajacego, sporzadzanych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal przeznaczony jest dla odbiorcy, a kopia dla nadawcy (pieczatki potwierdzajace odbidr
na kazdej ze stron spisu) oraz oplata przesylek w formie pieczatki potwierdzajacej zawarcie
umowy w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek,
Zamawiajacy wymaga odebrania korespondencji z filii Zamawiajacego do konkretnej godziny:
— z kancelarii ogdlnej Szpitala Wojewodzkiego w Poznaniu w Filii nr 1 (ul. Juraszow 7-19,
60-479 Poznafl) codziennie w godz. 13.00-14.00,
— z sekretariatu Koordynatora Filii 2 (ul. Sanatoryjna 34, Kowandwko, 64-600 Oborniki)
w godz. 12.00 - 14.00 trzy razy w tygodniu,



c.

przedstawiciel Wykonawcy odbierajacy przesylki z miejsca wskazanego przez Nadawce musi
legitymowa¢ si¢ upowaznieniem do odbioru przesylek oraz dokumentem tozsamosci wg.
zalacznika nr 3.

4. Opfata za ustuge nastepuje z dotu:

oplata za usluge nastepuje z dolu, nalezy przez to rozumiec oplate w calosci wniesiona przez
Zamawiajacego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu,
za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy,
podstaws, rozliczen finansowych jest ustalona, na podstawie obowiazujacych w dniu nadania
cennikow, suma oplat za:

a. nadane przesylki stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych,

b. przesylki rejestrowane zwracane do Nadawcy stwierdzone na podstawie dokumentéw

oddawczych,

faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
przez Wykonawce w terminie do 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego, osobno dla
kazdej z filii i przesylane mailowo na adres kancelaria@lutycka.pl,
przestane faktury VAT winny mie¢ podlaczony zalacznik w postaci zestawienia iloSciowego
przesylek nadanych i zwrdconych z uwzglednieniem poszczegélnych dni kalendarzowych
w tiesigcu rozliczeniowym, osobno dla kazdej filii,
naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

5. Zmiany w umowie:

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cennika ustug i podatku od
towaréw 1 ustug, Wykonawca ma obowiazek skutecznie poinformowac¢ o tym fakcie
Zamawiajacego droga mailows na adres kancelaria@lutycka.pl badZz w formie pisemnej,
wysylajac pismo na adres Szpitala Wojewoddzkiego w Poznaniu (ul. Juraszéw 7-19, 60-479
Poznan),

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana cennika uslug pocztowych
wprowadzona w trybie przewidywanym w Ustawie Prawo Pocztowe - Zamawiajacy
zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty zgodnie ze zmienionym cennikiem,

zmiany wskazane powyzej nie wymagaja wprowadzenia zmian w umowie w formie aneksu pod
warunkiem uprzedniego poinformowania Zamawiajacego z minimum 5 dniowym
wyprzedzeniem o zastosowaniu powyzszych zapisow,

6. Wymogi odnosnie 0s6b realizujacych ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia:

1)

Wykonawca i Zamawiajacy zobowiazuja sie¢ wyznaczy¢ ,,Opickuna” odpowiedzialnego za
realizacj¢ postanowienn umowy dla kazdej ze stron oraz uwzgledni¢ wyznaczona osobe

stosownym zapisem w umowie.

Zamawiajacy (zgodnie z art. 95 ustawy PZP) wymaga, aby osoby biorace udzial w realizacji
przedmiotu zamowienia w sposéb bezposredni. tj.

a. wykonujace czynno$ci odbioru, doreczania i przyjmowania przesylek pocztowych
zattudnionych w placéwkach Wykonawcy obstugujacych siedzibg gtowna Zamawiajacego
w Poznaniu oraz filie w Kowanoéwku oraz

b. osoba pelniaca funkcje ,,Opieckuna” Zamawiajacego (osoba ta bedzie wykonywala
nastepujace czynnosci: reprezentowanie Wykonawcy przed Zamawiajacym przy realizacji
umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacji o wysyltkach
realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ustug
pocztowych nieujetych w formularzu cenowym dostarczanie cennika)



byly w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020
r., poz. 1320 ze zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

3) Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, w dniu podpisania umowy,
os$wiadczenia, ktére powinno zawiera¢ w szczegolnosct:

a. imi¢ 1 nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wrykonawce, jako ,Opiekun”
Zamawiajacego,

b. na kazde wezwanie Zamawiajacego, jednak nie czesciej niz raz na kwartal wskazanie, ze
osoba wykonujaca czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 2) lit. b wykonuje osoba
zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 1. - Kodeks pracy,

4) W przypadku zmiany osoby realizujacej czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 6 pkt. 2) lit. b,
Wykonawca zobowigzany jest do biezacego aktualizowania, w toku realizacji umowy,
oswiadczenia, okreslonego w ust. 6 pkt. 3). Wykonawca zobligowany jest do przedlozenia
zaktualizowanych danych w tetminie 7 dni od momentu wystapienia zmiany. Zmiana
,»Opiekuna” nie wymaga wprowadzenia zmian w umowie w formie aneksu pod warunkiem
uprzedniego poinformowania drugiej strony w mailowo badz w formie pisemne;.

5) W trakcie realizacji zamdwienia nie czgSciej niz jeden raz na pol roku Zamawiajacy ma prawo
wykona¢ czynnoéci kontrolne odnosnie spelniania przez Wykonawce wymogu zatrudniania na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 2).
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegéOlno$ci do zadania, w wyznaczonym przez siebie
terminie, nie krétszym niz 14 dni przedstawienia przez Wykonawce poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem kopii umowy 0séb wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 6 pkt. 2), nie wigcej niz 3 osoby (wraz z dokumentem regulujacym zakres
obowiazkow, jezeli zostal sporzadzony).

6) Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowana w sposOb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018t. o ochronie danych
osobowych (fj. w szczegdlnosci bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL
pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace 1 wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.

7. Ustugi pocztowe, ktére sg przedmiotem zamowienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych w tym zakresie przepisach prawa.



Paldet 2

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym w zakresie odbioru ze

wskazanych lokalizacji, dorgczania pod wskazany adres oraz zwrotu niedoreczonych przesylek na rzecz

Szpitala Wojewoddzkiego w Poznaniu.

1.

Przesylki paczkowe i kurierskie odbierane beda od Zamawiajacego w nastepujacych lokalizacjach:
—  Filia nr 1 — Wielkopolskie Centrum Specjalistyczne przy ul. Juraszéw 7-19 w Poznaniu
— Filia nr 2 - Szpital Rehabilitacyjno-Kardiologiczny w Kowanéwku (ul. Sanatoryjna 34,
Kowandéwko, 64-600 Oborniki )
Usluga realizowana w systemie "od drzwi do drzwi" tj. odbiér przesytki przez kuriera nastepuje
bezposrednio od Zamawiajacego z wyzej wymienionych lokalizacji 1 dostarczenie jej bezposrednio
pod wskazany adres odbiorcy.
Ustuga bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnych zleceni zglaszanych za posrednictwem
strony internetowej Wykonawcy lub poprzez zgloszenie telefoniczne od Zamawiajacego.
Odbidr przesylek od Zamawiajacego nastepuje z:
— Kancelarii ogolnej Szpitala Wojewddzkiego w Poznaniu (ul. Juraszow 7-19, 60-479 Poznan),
—  Sekretatiatu Koordynatora w Filii nr 2 Szpitala Wojewddzkiego w Poznaniu (ul. Sanatoryjna 34
Kowanowko, 64-600 Oborniki)
na podstawie wygenerowanego listu przewozowego lub recznie wypisanego listu przewozowego
bezposrednio u pracownika oraz zalaczonych drukéw (zalacznik nr 1, 2) sporzadzonych przez
Zamawiajacego, ktorych odbidr osoba odbierajaca przesylki ze strony Wykonawcy potwierdza
wlasnorgeznym podpisem.
Przesyltki kurierskie krajowe - nadane do godziny 14.30 powinny by¢ dostarczone na nastepny dzien
roboczy. Przesylka nadana w dniu roboczym po godzinie 14.30, traktowana jest, jako nadana w
nastepnym dniu roboczym po dniu nadania.
Pod pojeciem "przesylek kurierskich" rozumie si¢ koperty i paczki zawierajace dokumenty, materialy
i sprzet zwigzany z dzialalno$cia Zamawiajacego oraz z realizowanymi przez Zamawiajacego
zadaniami.
Przesylki od momentu odebrania przez Wykonawce z placowki Zamawiajacego podlegaja
ubezpieczeniu ze strony Wykonawcy.
Oplata za ustuge nastgpuje z dolu:
— oplata za usluge nastepuje z dolu, nalezy przez to rozumiec oplate w catosci wniesiona przez
Zamawiajacego, bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu,
—  za okres rozliczeniowy przyjmuje sig miesiac kalendarzowy,
— podstawg rozliczenl finansowych jest ustalona, na podstawie obowigzujacych w dniu nadania
cennikéw, suma oplat za:
a. nadane przesylki stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych,
b. przesylki rejestrowane zwracane do Nadawcy stwierdzone na podstawie dokumentéw
oddawczych,
— faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane beda
przez Wykonawce w terminie do 7 dni od zakoficzenia okresu rozliczeniowego, osobno dla
kazdej z filii i przesylane mailowo na adres kancelaria@lutycka.pl,

—  przestane faktury VAT winny mie¢ podlaczony zalacznik w postaci zestawienia ilosciowego
przesylek nadanych i zwréconych z uwzglednieniem poszczegélnych dni kalendarzowych
w miesiacu rozliczeniowym, osobno dla kazdej filii,



— naleznoéci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na konto

wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.
9. Zmiany w umowie:

— jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie cennika ustug 1 podatku od
towaréw 1 uslug, Wykonawca ma obowigzek skutecznie poinformowac o tym fakcie
Zamawiajacego droga mailowa na adres kancelaria@lutycka.pl badZz w formie pisemnej,
wysylajac pismo na adres Szpitala Wojewodzkiego w Poznaniu (ul. Juraszéw 7-19, 60-479

Poznan),
— zmiany wskazane powyzej nie wymagaja wprowadzenia zmian w umowie w formie aneksu pod
warunkiem uptzedniego poinformowania Zamawiajacego 2z minimum 5 dniowym

wyptzedzeniem o zastosowaniu powyzszych zapisow.
10. Uslugi pocztowe, ktdre sa przedmiotem zamdwienia beda realizowane na zasadach okreslonych w

powszechnie obowiazujacych w tym zakresie przepisach prawa.



Pakiet 3

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug transportu materialu biologicznego potencjalnie

zakaZnego (m.in. osocze, surowica, drobnoustroje, szczepy bakteryjne, plyn mézgowo-rdzeniowy) na
terenie kraju na rzecz Szpitala Wojewoddzkiego w Poznaniu (ul. Juraszéow 7-19, 60-479 Poznan) i
doreczania ich bezposrednio pod wskazany adres odbiorcy.

1.

Usluga bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnych zlecen zglaszanych za posrednictwem
strony internetowej Wykonawcy lub poprzez zgloszenie telefoniczne od Zamawiajacego.

Przesytki odbierane beda od Zamawiajacego z:

— Zakladu Diagnostyki Laboratotyjnej w Filii nr 1 Szpitala Wojewddzkiego w Poznaniu,
zlokalizowanego na 2 pigtrze budynku diagnostycznego,

— innych jednostek Szpitala, po wezesniejszym uzgodnieniu z Wykonawcea,

Odbidr przesylek od Zamawiajacego nastgpuje na podstawie wygenerowanego listu przewozowego
lub recznie wypisanego listu przewozowego bezposérednio u pracownika.

Osoba odbierajaca przesytke ze strony Wykonawcy potwierdza odbidr przesylki poprzez zlozenie
odrecznego podpisu na druku stanowlgcym zalgeznik nr 1, sporzadzanym przez Zamawiajacego.

Warunki transportu:

— ustuga musi by¢ realizowana przez podmioty posiadajace wymagane uprawnienia niezbedne do
przewozu materialu biologicznego potencjalnie zakaznego,

— transport krwi i jej skiadnikéw musi odbywac sig zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z 11 grudnia 2012 r. (Dz. U. 13.5 z 04.01.2013 r.) w sprawie leczenia krwia w podmiotach
leczniczych wykonujacych dzialalno$é lecznicza w rodzaju stacjonarne 1 calodobowe

$wiadczenia zdrowotne, w ktorych przebywaja pacjenci ze wskazaniami do leczenia krwig 1 jej
skladnikami,

—  Wykonawca zapewnia, ze ma mozliwo$¢ przewozu przedmiotu zamoéwienia (materialu
biologicznego) w suchym lodzie, temperaturze 4 - 8 st. Celsjusza, temperaturze pokojowej i
temperaturze 37 st. Celsjusza.

Przesylki nadane do godziny 14.30 musza by¢ dostarczone w ciagu 24 godzin do odbiorcy. Przesylka
nadana w dniu roboczym po godzinie 14.30, traktowana jest, jako nadana w nastepnym dniu
roboczym po dniu nadania, chyba ze Wykonawca ma mozliwos¢ odebrania jej w tym samym dniu
roboczym.

Przesylki od momentu odebrania przez Wykonawce z placowki Zamawiajacego podlegaja
ubezpieczeniu ze strony Wykonawcy.
Oplata za ustuge nastegpuje z dotu:

~ oplata za usluge nastepuje z dolu, nalezy przez to rozumiec oplatg w calosci wniesiong przez
Zamawiajacego, bezgotowkowo, poprzez polecenie przelew,

—  za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy,

— podstawg rozliczeri finansowych jest ustalona, na podstawie obowigzujacych w dniu nadania
cennik6w, suma oplat za nadane przesylki stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych,



faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji nintejszej umowy, wystawiane bedg
przez Wykonawce w terminie do 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego i przesylane

mailowo na adres kancelaria@lutycka.pl,

przeslane faktury VAT winny mie¢ podlaczony zalacznik w postaci zestawienia ilosciowego
nadanych  przesylek z  uwzglednieniem  poszczegdlnych  dni  kalendarzowych
w miesigcu rozliczeniowym,

naleznodci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

9. Zmiany w umowie:

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cennika uslug i podatku od
towaréw i uslug, Wykonawca ma obowiazek skutecznie poinformowaé o tym fakcie
Zamawiajacego droga mailows na adres zdl@lutycka.pl badz w formie pisemnej, wysylajac
pismo na adres Szpitala Wojewddzkiego w Poznaniu (ul. Juraszéw 7-19, 60-479 Poznan),

zmiany wskazane powyzej nie wymagaja wprowadzenia zmian w umowie w formie aneksu pod
warunkiem uprzedniego poinformowania Zamawiajacego z minimum 5 dniowym

wyprzedzeniem o zastosowaniu powyzszych zapisow.



