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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

na

organizacje i przeprowadzenie 3 szkolen jezyku angielskim na potrzeby projektu w programie
NAWA STER Umiedzynarodowienie szkot doktorskich pt.: Towards the internationalisation of the
Doctoral School of AMU

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), zwane] dale] "ustawa Pzp”. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia
jest nizsza od progow unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.

Zalaczniki do SWZ:

Nr Nazwa zatacznika

1 Formularz ofertowy

2 O$wiadczenie Wykonawcy

2a Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby

3 Wykaz ustug

4 Projektowane postanowienia umowy

5 Zobowigzanie do oddania do dyspozycji zasobow

6 Oswiadczanie podmiotéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

Tel.: 61829 40 00

Adres poczty elektronicznej: dzpuam@amu.edu.pl

Adres strony intemetowej prowadzonego postepowania oraz strony, na ktorej udostepniane beda zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwiazane z postepowaniem:
www.amu.edu.pl oraz https://e-ProPublico.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktorym
mowa w art. 275 pkt 1) ustawy Pzp w zwigzku z art. 359 ust. 2 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z moZliwoscia prowadzenia negocjacii
INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan zgodnie
z art. 60 art. 121 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wylgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajacy hie przewiduje obowiazku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia.

Zamawiajgacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy hie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie 3 szkolef w jezyku angielskim na potrzeby
projektu w programie NAWA STER Umigdzynarodowienie szkot doktorskich pt: Towards the
intemnationalisation of the Doctoral School of AMU.

Wspolny Stownik Zamoéwien: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zatgczniku A do SWZ

Przedmiot zaméwienia obejmuje kompleksowa organizacje i przeprowadzenie 3 szkolen zamknigtych
prowadzonych w jezyku angielskim w ramach projektu NAWA STER.

Szkolenia bedg przeprowadzone w trybie hybrydowym. Zamawiajacy zapewnia sale wyktadowe/seminaryjne
oraz catering.

Zamawiajacy zapewni dostep do platformy e-leamingowej dedykowanej do przeprowadzenia szkolen.
Wykonawca zapewni oraz przekaze materiaty szkoleniowe w terminie do 21 dni przed rozpoczeciem kazdego
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cyklu szkolen a w przypadku, gdy od daty zawarcia umowy do terminu rozpoczecia zajeé pozostaje mniej niz
21 dni — w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zapewnit co najmniej 2
treneréw na kazde szkolenie, ktorzy biegle postugujq sie jezykiem angielskim oraz majg kompetencje
merytoryczne w zakresie tematyki prowadzonych szkolen.

Zamawiajacy wymaga aby nie pozniej niz 10 dni przed planowanym szkoleniem wykonawca przedstawit
zamawiajgcemu treneréw oraz potwierdzit ich kompetencie.

Zamawiajacy wystawia uczestnikom szkolen certyfikaty zgodnie z wytycznymi NAWA

Szczegbdtowy harmonogram kazdego szkolenia, Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajacym nie
pbznigj niz 21 dni przed rozpoczeciem kazdego ze szkoleh. Wykonawca moze zmienié termin szkolenia nie
pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia, z zachowaniem terminu realizacji szkolen.

Usluga jest finansowana w przynajmniej 70% ze $rodkéw ze Srodkoéw publicznych oraz ma charakter
ksztalcenia zawodowego (przystuguje zwolnienie z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit.
ustawy o podatku od towaréw i ustug z 11.03.2004 r. (Dz.U. z 2020 r. Nr 106 t.}.)

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie ustugi zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia okreslonego w
SIwWZ.

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 71

8 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamowienie musi zostaé zrealizowane w terminie: do 30 grudnia 2022 r. w tym:

a) Szkolenie ,An introduction to the CLIL method — cykl szkolen zostanie przeprowadzony w terminie 20.06-
30.09.2022 jezyk wykladowy j.angielski

b) Szkolenie ,Staff Training Week on Doctoral School Management and Administration” - cykl szkolei zostanie
przeprowadzony w terminie 20.06-30.12.2022 jezyk wyktadowy angielski

¢) Szkolenie ,Intemationalising the leaming outcomes of 30% courses in the FP - a “train-the-trainers” seminar” -
cykl szkoleri zostanie przeprowadzony w terminie 20.06-30.11.2022. jezyk wykiadowy: j. angielski

7.
7.1,

7.2.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu i wymagania okreslone w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okresla nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

Lp

Warunek do spetnienia:

1

Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawcy winni wykaza¢ sie wykonaniem nalezycie w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialainosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej 2 ustug
polegajacych na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu profesjonalnych szkolefiwarsztatow w
jezyku angielskim zwiazanych tematycznie z doradztwem w zakresie umigdzynarodowienia szkolnictwa
wyzszego illub wspéirealizowal projekty krajowe lub migdzynarodowe dot. umigdzynarodowienia
szkolnictwa wyzszego.

Przez wartosé jednej ustugi Zamawiajacy rozumie faczng wartoS¢ wykonanych lub wykonywanych usfug w ramach
Jjednej umowy.

W przypadku ustug wykonywanych Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli cze$¢ zambwienia juz faktycznie
wykonana speini wymogi okreslone przez Zamawiajacego w zakresie wartosci przedstawionej usfugr.

7.3.

W przypadku, gdy Wykonawcy wspélnie ubiegaja sie 0 zamowienie powyzsze warunki musza by¢ spetnione,
ale niekoniecznie przez kazdego z Wykonawcow. Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu dla
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia bedzie dia nich dokonywana tacznie.
Zaden z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia skiadaja wraz z oferta o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy..
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74.
a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziafu w postepowaniu, w stosownych

b)

Poleganie na potencjale innych podmiotow:

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacii finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych na zasadach
okreslonych w art. 118-123 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby, skfada, wraz z
wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z oferta, zobowiazanie
podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacii
danego zaméwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

c) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczeni,

d)

g)

7.5.

8.

8.1.

8.2.

wykonawcy moga polegaé na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji
ktorych te zdolnosci sg wymagane.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdza¢ musi, Ze stosunek {gczacy wykonawce z
podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w
szczegolnosci:
1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;
2) spos6b i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu udostepniajacego
te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.
Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce speiniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 34, a takze
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem
wykonawcy.
Podmiot, ktory zobowiazat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory polega
na jego sytuacii finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba e za nieudostepnienie zasobow podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostgpniajacego
zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub pod-miotami albo wykazal, Ze samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
albo ofert, powotywaé sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 118-123 ustawy, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw oéwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
— zalacznik 3a do SWZ.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, wobec ktorego zachodzg
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wykluczenie Wykonawey nastapi w przypadkach, o
ktérych mowa w art. 111 ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,25 lub art. 109
ust. 1 pkt 2-5 | 710 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajacemu, Ze speinit facznie przestanki okreslone w
art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
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8.4.

8.5.
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9.1.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegoine okolicznosci czynu Wykonawcy, a jeZeli uzna, ze nie sg
wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong,

Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 109 ustawy Pzp.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest zlozyc:

Lp.

Oswiadczenie wykonawcy skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp:

1

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu - zatgcznik
nr 2 do SWZ

W przypadku wspblnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o niepodieganiu
wykluczeniu sklada kazdy z Wykonawcéw.

Inne dokumenty:

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SWZ
Jezeli o udzielenie zambwienia wykonawcy ubiegajq Sie wspélnie — dokument ten podpisuje pelnomocnik.

Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (jezeli dotyczy)

Zobowiazanie do udostepnienia zasobéw, o ktérych mowa w pkcie 7.4 SWZ (zalacznik nr 5 do SWZ). UWAGA:
ninigjsze zobowiazanie skiada kazdy podmiot na zasobach, ktérego Wykonawca polega wskazujac spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu, a ktére to podmioty beda braly udziat w realizacji zamowienia

Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu - zalacznik 2a do SWZ

Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenia zamowienia, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegélni wykonawcey — zatgcznik nr 6 do
SWz

9.2.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5_dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastgpujacych
o$wiadczen lub dokumentéw:

Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczei powtarzajacych sie lub ciaglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane - zgodnie z
warunkiem okre$lonym w rozdziale 7.2. SWZ wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te uslugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego uslugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sig
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow - oéwiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy przed terminem skladania ofert;

W przypadku wykazania ustug w walutach innych niz zloty, Zamawiajacy bedzie stosowat przeliczanie walut wg kursu
$redniego NBP z dnia ukazania sig ogloszenia o niniejszym zaméwieniu w Urzedzie Oficjalnych Publikacji Wspéinot
Europejskich

Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegaja, sie wspolnie — wykaz podpisuje petnomocnik.

Wymienionych dokumentow nie nalezy zatacza¢ do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg zostanie powiadomiony odrebnym pismem o terminie ich dostarczenia.
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12.5.

W zakresie niepodlegania wykluczeniu — Zamawiajacy nie zgda podmiotowych $rodkéw dowodowych w tym
zakresie.

Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych
srodkow dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen skiadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zloZenia, poprawienia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupelnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI
ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcom.

Zamawiajacy zada, wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sq juz znani.

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca skladat dokumenty lub o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia odnoszace sie do podwykonawcy, ktory nie udostepnit swoich zasobow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie skladaja o$wiadczenia wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonaja poszczegéini wykonawcy - zafacznik nr 7 do SWZ.

Petnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczegoinosci wskazanie:
1) postepowania o udzielenie zamowienie publicznego, ktorego dotyczy;

2) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sig¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia;

3) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

W przypadku wspolnego ubiegania sig 0 zamowienie przez Wykonawcow, dokument "Oéwiadczenia o
niepodieganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu”, o ktorym mowa w rozdz. 9 SWZ,
sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Owiadczenia te potwierdzaja brak
podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.
INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line dzialajacej pod adresem https:/e-
propublico.pl

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezplatne.

Na Platformie postepowanie prowadzone jest pod nazwa; "organizacja i przeprowadzenie 3 szkolen jezyku

angielskim na potrzeby projektu w programie NAWA STER Umigdzynarodowienie szkét doktorskich pt.:
Towards the internationalisation of the Doctoral School of AMU" — znak sprawy: ZP/534/U/22.

Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, akceptuje warunki
korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie intemetowej https:/e-
propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.

Wykonawca zamierzajacy wziaé udziat w postepowaniu musi posiadac konto na Platformie.
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12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

Do ziozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

lekro¢ w ninigjszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym - nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego
2005 r. o informatyzacii dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, 0 ktérym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy
z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz. 332).

Zalecenia Zamawiajacego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sig podpisywat kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie PAJES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xIsx, .xml) zaleca sig
podpisywaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie XAdES;

c¢) do skiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca sie stosowanie algorytmu SHA-2 (lub
WyZs5z€go).

Zamawiajacy okresla nastepujace wymagania sprzetowo - aplikacyjne pozwalajace na korzystanie z

Platformy:

a) staty dostep do sieci Internet;

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo Linux,

)
d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspdtpracuje z najnowszymi, stabilnymi
wersjami wszystkich gtownych przegladarek internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

e) wiaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesylanych danych: pliki o wielkosci do 20 MB w formatach:
pdf, .doc, .docx., xlsx, .xml.

Zamawiajacy okresla nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

a) zalaczony i przestany przez Wykonawce za pomoca Platformy plik oferty wraz z zalgcznikami, nie jest
dostepny dla Zamawiajacego i przechowywany jest na serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej.
Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do dokumentu
elektronicznego date oraz dokladny czas (hh:mm:ss), widoczne przy wystanym dokumencie w kolumnie
"Data przestania”;

c) o terminie przestania decyduje czas peinego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie.

W postepowaniu, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za
posrednictwem Platformy (karta "Wiadomosci®). Za date wplywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacii przestanych za posrednictwem Platformy, przyjmuje sig datg ich zamieszczenia na Platformie.

Oferte, wraz ze stanowigcymi jej integralna cze$¢ zatacznikami, sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy, podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jgzyku
obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Osoba_uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Joanna Degler - tel.: (61) 829 43 74 e-mail:
joanna.degler@amu.edu.pl

Informacje o sposobie komunikowania sig zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
srodkow komunikacii elektronicznej, w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1
Pzp, art. 66 i art. 69 Pzp - nie dotyczy.
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12.17. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub

o$wiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkoéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcow (Dz. U. z 2020, poz. 2415 ze
zm.).

13. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ, przekazanym za
posrednictwem Platformy (karta "Zapytania/Wyjasnienia) lub przekazanym poczta elektroniczng na adres
joanna.degler@amu.edu.pl

s r s

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania
ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie treci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci SWZ nie wplynie w terminie, o ktorym mowa w punkcie powyzej,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasniet SWZ.

Przedluzenie terminu skiadania ofert, nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

14, WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

15.1.
15.2.
15.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia: {%w ..2022r.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwiazania oferta,
Zamawiajacy przed uptywem tego terminu zwroci sig jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przediuzenie terminu zwiazania ofertg o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

16. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

16.1.
16.2.
16.3.

16.4.

16.5.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszej SWZ.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy,
powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim i
zZlozona pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, za posrednictwem
Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informaciji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), zwanej dalej ,ustawa o zwalczaniu niguczciwej
konkurenciji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacii, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane;
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16.6.

b)

wykazal, zalaczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposob umoziiwiajacy jego
udostepnienie pozostalym uczestnikom postgpowania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania oferty skiadanej w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej:

a)

Wykonawca, cheag przystapié do udziatu w postepowaniu, loguje sie na Platformie, w menu "Ogloszenia”
wyszukuje ninigjsze postepowanie, otwiera je klikajac w jego temat, a nastepnie korzysta z funkcji "Zglos
udziat w postepowaniu” na karcie Informacje ogélne”;

w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzystac z funkcji "Zarejestruy’.
Po wypetnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomo$¢ e-mail na zdefiniowany
adres poczty elektronicznej, z opcja aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakonczenia
procesu rejestracji i umozliwia zalogowanie si¢ na Platformie;

oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami, powinna by¢ podpisana waznym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobe
(osoby) uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, a nastgpnie przestana Zamawiajacemu za
posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentow na karcie "Oferta/Zataczniki, za pomoca opcii
"Zatacz plik’ i uzycie przycisku "Zafgcz",

Przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania Wykonawcy nalezy rozumie¢ odpowiednio:

1) osobe(y), ktorae) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest (sa) uprawniona(e) do skiadania
oéwiadczenn woli w zakresie praw i obowigzkow majgtkowych Wykonawcy, np. osobe(y)
wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym);

2) petnomocnika lub petnomocnikéw Wykonawey, ktorym pefnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o

ktorej(ych) mowa w pkt. 1).
W przypadku podpisania oferty lub dokumentow do niej zalaczonych przez osobe(y)
upetnomocniona(e), nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dofaczy¢ do niej oryginat petnomocnictwa
lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy
sporzadzonego w postaci elektroniczne] i opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe(y) o ktorej(ych) mowa w pkt. 1), @ nastepnie
dolaczyé za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentow na karcie "Oferta/Zatgczniki’,
za pomoca opcji "Zalgcz plik’ i uzycie przycisku "Zafgcz’. Petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania wykonawcy powinno jednoznacznie okreslac zakres
umocowania i wskazywac osobe petnomocnika;

3) pelnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
zambwienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W dokumencie petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (sporzadzony w postaci elektronicznej i opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) przez Wykonawcow
udzielajacych petnomocnictwa nalezy wskazaé podmiot, ktory bedzie reprezentowat pozostatych oraz
wszystkie pozostale podmioty, ktore wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia. Dokument
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy nalezy dolaczy¢ za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie dokumentu na karcie
"Oferta/Zataczniki’, za pomoca opcji "Zatacz plik” i uzycie przycisku "Zafgcz’.

Dopuszcza sig takze ziozenie cyfrowego odwzorowania pelnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje notariusz lub mocodawca(y), poprzez opatrzenie elektronicznej kopii petnomocnictwa
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

d) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny
zostaé przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie "Oferta/Zatgczniki®, w tabeli
"Czest oferty stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa’, za pomoca opcji "Zafacz plik’ i uzycie przycisku
"Zalacz’,

e) potwierdzeniem prawidiowo zalaczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie przez Platforme
komunikatu systemowego o tresci "Plik zostat poprawnie przestany na platforme;

f) ostateczne zlozenie oferty wraz z zatacznikami Wykonawca musi potwierdzié klikajac w przycisk "2#62

oferte”;

g) zlozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem terminu jej ztozenia oraz
aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwoé pobrania, w stosunku do kazdego z przestanych plikow,
automatycznie wystawionego przez Platforme dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru),
bedacego dowodem potwierdzajacym fakt i czas dostarczenia Zamawiajacemu pliku za posrednictwem
Platformy.

Do uplywu terminu skiadania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze wycofa¢ zlozong oferte,
uzywajac opcji "Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zalaczniki). Po wycofaniu oferty Wykonawca moze usunat
zalaczone pliki, zaznaczajac pozycje do usuniecia i klikajac w przycisk "Usur zaznaczone'.

Szczegblowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie na stronie internetowej https://e-ProPublico.pl/,
przycisk "Instrukcja Wykonawcy’.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszelkie wymagane przez Zmawiajacego oéwiadczenia oraz dokumenty skiadane wraz z oferta sporzadzona
sie w takiej samej formie, jak sktadana oferta, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Sposéb sporzadzenia dokumentow
elektronicznych, oéwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen musi byC zgody z
wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcow (Dz. U. z 2020, poz. 2415 ze
zm.).

17. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte,/{/ z z zalacznikami, nalezy zlozy¢ za posrednictwem Platformy https://e-ProPublico.pl/ w terminie do
dnia ../4*

L.05.....-2022 1. do godz. 10:00.

18. TERMIN OTWARCIA OFERT

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: AﬂOQZOZZ r. o godz. 11:00, za posrednictwem Platformy https://e-
ProPublico.pll, na karcie "Oferta/Zataczniki’, poprzez ich odszyfrowanie, ktore jest jednoznaczne z ich
upublicznieniem.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego postgpowania
informacije o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub migjscach prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunigciu awarii.
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19. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

19.1.

19.2.

19.3.

194.

19.5.

19.6.

Wykonawca wylicza cene oferty, zgodnie z formularzem oferty, ktory stanowi zalgcznik do SWZ. W ofercie
Wykonawca zobowiazany jest poda¢ cene za wykonanie calego przedmiotu zaméwienia w ziotych polskich
(PLN) niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementow, z dokladnoscia do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc
po przecinku. Ceny jednostkowe musza by¢ wyzsze od 0.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapic przy realizacji
przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w zlotych polskich z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowiazany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca skiadajac oferte, informuje Zamawiajaceqo, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajaceqo obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty

podatku.
Wykonawca skiadajac oferte zobowigzany jest:

1) poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wyhor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego;

2) wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazaé wartoéci towaru lub ustugi objetego obowiazkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskaza¢ stawke podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

19.7 Zamawiajacy posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.

20. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY

20.1.

20.2.

OFERT
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nizej podane kryteria:
I Nr: Nazwa kryterium dla CZESCI 1i 2: Waga:
| 1. | Cena brutto oferty (C) 60%
2. | Termin platnosci faktury (P) 40%

Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wediug nastgpujacych —wzordw:

KRYTERIUM - cena brutto oferty - ocena na podstawie formularza ofertowego

cena oferowana minimalna brutto
C-= x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

KRYTERIUM - termin pfatnosci faktury — na podstawie formularza ofertowego
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20.3.

20.4.

20.5.

20.6.
20.7.

20.8.

21
21.1.

21.2.

liczba punktow badanej oferty w tym kryterium
P= x 100 pkt
max. liczba punktow otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Przy czym punkty beda przyznawane w nastepujacy sposoéb:

KRYTERIUM: termin platnosci faktury
W formularzu oferty Wykonawca o$wiadcza jaki termin ptatnosci ocena
faktury bedzie oferowat

Podanie terminu ptatnosci krotszego niz 14 dni lub diuzszego niz 30
dni spowoduje odrzucenie oferty.

w punktach

1. Termin ptatnosci 14 dni 0
2. | Termin pfatnosci 21 dni 5
3. | Termin ptatnosci 30 dni 10

Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego kryterium i dodane do
siebie.
P=Cx60%+P x40%

Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koficowa oceng danej oferty. Za
oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktow.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub budza watpliwoéci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zloZzenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny, lub jej
istotnych czesci skladowych. Wyjasnienia mogq dotyczy¢ zagadnien wskazanych w art. 224 ust. 3 ustawy
Pzp.

Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli
zZlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razaco niskiej ceny tej oferty.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w niniejszej SWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje rownoczesnie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktorych mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostgpni
je na stronie intemetowej prowadzonego postepowania www.amu.edu.pl oraz Platformie https:/e-
ProPublico.pl/
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21.3.  Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert, sposrod
ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

22. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W

CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

22.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie i na zasadach okreslonych w
art. 308 ust. 2i 3 ustawy Pzp.

22.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

22.3.  Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany jest do podania wszelkich
informacji niezbednych do wypetnienia tresci umowy.

224. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawcy
ci, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzani beda przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego przediozy¢ kopie umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

225.  Jezeli Wykonawca nie dopetni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uzna, ze zawarcie
umowy w sprawie zaméwienia publicznego stafo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
i bedzie upowazniony do zatrzymania wadium na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp (jeZeli wadium
byfo zadane).

23. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

23.1. W danym postepowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

24, PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

241.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana wprowadzone do
treéci umowy, okreslone zostaly w zataczniku do ninigjszej SWZ.

25. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

25.1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniost
lub moze ponieét szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystugujg
srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w art. 505 — 590 ustawy Pzp.

25.2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajacy byt obowigzany
na podstawie ustawy.

253. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej izby Odwotawczej w terminach okreslonych w art. 515 ustawy
Pzp.

254. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze] oraz postanowienie Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej,
o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skargq wnosi sig do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem
Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej.

25.5.  Szczegolowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony
prawnej" Pzp.

26. AUKCJA ELEKTRONICZNA

26.1.  Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktorej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy
Pzp.

27. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH




ZP/534/U722

27.1.

27.2.

27.3.

274.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami
krajowymi.

Zamawiajacy informuje, ze:

1} administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

Tel.: 61 829 40 00, e-mail: iod@amu.edu.pl

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac sig z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt: adres iod@amu.edu.pl;

dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego nr ZP/534/U/22;

3) odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w
sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly okres
obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowiazany, w zwiazku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu, do wypelnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udzialem w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Do obowigzkow tych naleza;

1) obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane
osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat Zamawiajacemu
w tresci oferty lub dokumentow skitadanych na zadanie Zamawiajacego;

2) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane
Wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktdre to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w
tresci oferty lub dokumentow skiadanych na Zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, Ze;

1) udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczace wyrokow
skazujacych i czynow zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej, o
ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie;

2) udostepnianie protokotu i zalacznikow do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (4. danych osobowych ujawniajacych
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religiine lub $wiatopogladowe,
przynaleznosé do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnosci lub orientaciji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia,

3) w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Zamawiajacego, z
uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane osobowe jego dotyczace, prawem
Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46
RODO, zwiazanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowej oraz prawem ofrzymania przez Wykonawce od administratora kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy moze zadac od osoby wystepujacej z Zzadaniem
wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego
postepowania o udzielenie zamowienia;
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4) skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia, 0 ktorym mowa w art.
16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie moze naruszac
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow;

5) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgloszenie Zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
tego postepowania;

6) w przypadku, gdy wniesienie 2adania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zalacznikach do tego protokolu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 rozporzadzenia 2016/679.

Zatwierdzono:

Opracowata; Joanna Degler l







