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ul. Wieniawskiego 1
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Znak sprawy: ZP/2361/D/19

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej w skrocie SIWZ)
na

Sukcesywna dostawa wraz z roztadunkiem i whniesieniem artykutow
papierniczych do wszystkich jednostek Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pdzn.zm.) zwanej dalej w skrocie ,ustawg Pzp”
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1. ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
Adres strony internetowej: www.amu.edu.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1,
2.2,

2.3.

3:1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.

3.7
3.8.

3.9.

3.10.

Postepowanie prowadzone jest w trybie: przetarg nieograniczony

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Istotnych warunkéw zamowienia ,
zwanej dalej ,SIWZ” zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

Wartodé zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa wraz z roztadunkiem i
whiesieniem artykutéw papierniczych do wszystkich jednostek Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych.

Wspolny Stownik Zamoéwien: 30197644-2.

Przedmiot zamoéwienia zostat szczegétowo opisany w zataczniku nr 2 do SIWZ.
Zatgcznikiem stanowigcym integralng czes¢ przysziej umowy bedzie wykaz przedmiotu
zamowienia wskazujacy pozycje i ceny jednostkowe zgodnie ze wzorem zawartym w
Zatgczniku Nr 7.

Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta musi uwzgledniaé wszystkie pozycje zatgcznika nr 2 do SIWZ - oferty
niekompletne zostang odrzucone jako nie spetniajgce wymogoéw opisu istotnych
warunkéw zamowienia.

Zamawiajacy oczekuje towaru wysokiej jakosci w pierwszym gatunku.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania towaru partiami, ktorych ilosci i zakres
bedg uzaleznione od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Podane w zatgczniku nr 2
do SIWZ ilosci poszczegdlnych artykutbw sg ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do
obliczenia ceny oferty i moga ulec zmianie (w goére lub w dét) w trakcie realizacji zawartej
w wyniku niniejszego postepowania przetargowego umowy. Jednakze taczna suma
wartoéci dostaw czesciowych nie moze przekroczyé maksymalnej wartosci umowy. W
zwiazku z tym ostateczna catkowita warto$¢ umowy wynikajgca z sumowania cen
cze$ciowych dostaw wykonanych na podstawie zamowien Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy moze byé nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna wartos¢ brutto,
a Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przystugiwa¢ roszczenie o zaptate roznicy
pomiedzy ustalong, w sposob wskazany wyzej, ostateczng wartoscig umowy, a jej
warto$cig maksymailna.

Cena oferty musi zawieraé koszty dostawy - transportu przedmiotu zaméwienia do
wiasciwych jednostek UAM wymienionych w zatgczniku umowy, koszt roztadunku i
whniesienia.

Wielko$é kazdorazowej dostawy czeéciowej wynika¢ bedzie tylko i wytacznie z
jednostronnych dyspozycji oséb uprawnionych przez Zamawiajgcego, zgtoszonych za
pomocg poczty elektronicznej (imienna skrzynka mailowa), lub pisma dostarczonego
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Wykongwcy w oryginale badz wystanego faksem przez osoby uprawnione. Osoby
uprawnione do skftadania dyspozycji wymienione zostaty w zatgczniku do umowy.
Wytgcza sig sktadanie zaméwien w soboty i w niedziele.

Zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych. Wykonawca moze zaoferowaé
asortyment réwnowazny, nie gorszy niz wymagany przez Zamawiajacego pod
warunkiem, ze spetnia on wymogi okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia (zatgcznik
nr 2). Wszystkie wskazania z nazwy wyrobéw uzyte w opisie przedmiotu zamoéwienia
nalezy rozumie¢ jako okreslenie wymaganych parametréw technicznych lub standardéw
jakosciowych.

Wykonawca zobowigzany jest wpisa¢ producenta, numer katalogowy asortymentu, ktory
oferuje w formularzu cenowym.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zataczyt do oferty wzory pozycji: 62, 63, 64,
65, 66 formularza cenowego, po jednej jednostce opakowania. Zatagczone do oferty
wzory asortymentu/prébki musza by¢ oznaczone w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje produktu.

Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty karty charakterystyki nastepujgcych
produktow 62, 63, 64, 65, 66 formularza cenowego pochodzace od producenta.
Opis techniczny na opakowaniu musi by¢ zgodny z karta charakterystyki.
Dostarczone artykuty muszg spetnia¢ wymagania techniczne, a w szczegdlnoéci:

a) odpowiadac wszystkim cechom okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia,

b) muszg by¢ fabrycznie nowe,

c) muszg posiadac nienaruszone cechy pierwotnego opakowania,

d) materiaty z kazdej dostawy o ograniczonym terminie trwato$ci muszg mie¢ minimum 6-
miesieczny okres waznosci liczac od daty dostawy.

Miejsce realizacji: jednostki organizacyjne UAM wymienione w zatgczniku nr 8 do SIWZ
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien dodatkowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktéorych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6.

Zamawiajgcy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp nie wymaga zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z p6zn. zm.).

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom.
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢é podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, wykonawca jest
obowigzany wykazaé zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub
wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby wykonawca powolywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.
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3.24. Powierzenie wykonania czgsci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie musi zostaé zrealizowane w terminie: 12 miesiecy od daty podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty umowy.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
5.1 W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace: zdolnoéci technicznej lub
zawodowej:

wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:

wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu_skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie:

co najmniej 1 sukcesywng dostawe artykutow papierniczych w asortymencie
tozsamym z zakresem objetym przedmiotem zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz
250 000,00 zt brutto z zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego dostawy byty wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w
stanie uzyskaé tych dokumentoéw — o$wiadczenie wykonawcy.

5.2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw
na realizacje zamowienia.

5.3 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia wymaga
sie, aby przynajmniej jeden spetniat warunki okreslone w pkt. 5.1.2) tj. wszystkie ww.
warunki musza byé spetnione, ale niekoniecznie przez kazdego z Wykonawcéw. Ocena
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia bedzie dla nich dokonywana tgcznie. Zaden z Wykonawcoéw nie
moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 Pzp.

5.4 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetiania warunkéw, o ktérych mowa w rozdz. 5.
1. 2) niniejszej SIWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych.

5.5 Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w rozdz. 5. 4)
niniejszej SIWZ wystapi wytgcznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni
zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zaméwienia.
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2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-23 i ust. 5.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolno&ci sg
wymagane.

PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 ust. 5§ USTAWY PZP:

5a.1 Dodatkowo zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015r. poz. 978,
1259, 1513, 1830 i 1844) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad zatwierdzony = prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadto$ciowe (Dz. U. z 2015r.
poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844);

5a.2 Procedura self-cleaning:

6.1

6.2

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-
20 lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego
srodki sa wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegoélnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami scigania oraz
podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s3
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym
lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Powyzszego, nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sadu zakaz ubiegania sig o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA i
DOKUMETOW POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY SPELNIAJA
WYMAGANIA OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczyé aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w
oéwiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez wykonawcéw oswiadczenie
o ktérym mowa w rozdz. 6.1 niniejszej SIWZ skiada kazdy z wykonawcéw wspoéinie
ubiegajgcych sig o zamoéwienie. Oswiadczenie te ma potwierdza¢ spetnianie warunkow
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udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia.
Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu, ktory
stanowi zatacznik nr 3b niniejszej SIWZ.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - W zakresie, w jakim powotuje
sie na ich zasoby - warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniu, ktory stanowi zatacznik nr 3a niniejszej SIWZ.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodnié zamawiajacemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoéwienia.
Z zobowigzania potwierdzajgcego udostepnienie zasobow przez inne podmioty musi
bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:
a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposdb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,
d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doéwiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci
techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykonanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstata wskutek nieudostgpnienia chyba ze
za nieudostepnienie zasoboéw nie ponosi winy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktéorym mowa w rozdz.5 pkt. 4, nie potwierdzajg spetnienia przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zaméwienia, jezeli
wykaze zdolnoéci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o
ktérych mowa w rozdz. 5 pkt. 4.
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Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Lp:

Nr zatgcznika do

Wymagany inny dokument: ;
siwz

formularz ofertowy
Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegajg sie wspodlnie — 1
dokument ten podpisuje petnomocnik.

Formularz cenowy
Jezeli o udzielenie zamoéwienia wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie — 2
dokument ten podpisuje petnomocnik

oswiadczenie o niewykluczeniu oraz spetnianiu warunkoéow
udziatu w postepowaniu

Jezeli o udzielenie zamoéwienia wykonawcy ubiegajg sie wspdlnie —
o$wiadczenie to skfada kazdy z wykonawcow.

oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby
powotuje sie¢ Wykonawca 3a
(jesli dotyczy)

oswiadczenie o podwykonawcach 3b
(jesli dotyczy)

zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia, o 7
ktérym mowa w art. 22a ust. 2 ustawy Pzp
(jesli dotyczy)

dowdd whniesienia wadium -

petnomocnictwo:
- jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sig 0 zamowienie, -
- jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Oséwiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r w
sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zadac zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016r., poz. 1126) dotyczace wykonawcy
i innych podmiotéw, na ktérych zdolnoéciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.
Dokumenty, o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktorych
mowa w ust. 6.5, sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore
kazdego z nich dotycza.

Pos$wiadczenie za zgodno$é z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajagcemu oswiadczenie 0
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca




Fundusze e .

. E 4 k¢
Europejskie EUROPEJSKA ok

moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktocenia konkurenciji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

6.10.Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta

zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminig
aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.

Nizej wymienionych dokumentéw nie nalezy zatacza¢ do oferty. Wykonawca,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie _powiadomiony

odrebnym pismem 0O terminie i miejscu ich dostarczenia.

L.p

Wymagany dokument:

Wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny O obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oéwiadczenie wykonawcy;

Wykaz dostaw potwierdzajacy spetnianie warunku o ktérym mowa w rozdziale 5 pkt 5.1.
ppkt 2a) SIWZ

Jezeli o udzielenie zamowienia wykonawcy ubiegaja sie wspolnie — wykaz ten podpisuje
petnomocnik.

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli o udzielenie zaméwienia wykonawcy ubiegajq sie wspdlnie - dokument winien zfozy¢ kazdy
z wykonawcow

Jezeli wykonawca powoluje si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasoby innych podmiotow, ktére beda braly udziat w realizacji czesci
zamowienia —przedktada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast w/iw dokumentu skiada dokument Jub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, se nie otwarto jego likwidacji ani nie
o?fc’)tszono upadfosci wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofe

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie¢ ww dokumentu, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyc,
zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

karty charakterystyki towaru pozycji 62, 63, 64, 65, 66 formularza cenowego pochodzace od
producenta. Opis techniczny na opakowaniu musi byé zgodny z karta charakterystyki.

Prébki (wzory) nastepujacych produktéw 62, 63, 64, 65, 66 formularza cenowego po jednej
jednostce opakowania. Zataczone wzory asortymentu/prébki musza byé oznaczone w
spos6b umozliwiajacy identyfikacje produktu.

6.11. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majq przepisy rozporzgdzenia

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze
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zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z
2016 r., poz. 1126).

6.12. Jezeli wykonawca nie ztozyt odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, o$wiadczen

6.13.

6.14

7.1

72

7.3

7.4

7.5

7.6
i

7.8

!ub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oéwiadczenia lub
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI:

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng, za
wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale 6
niniejszej SIWZ (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych Prawodawca przewidziat wytacznie forme
pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny byé sktadane na adres: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, Dziat Zaméwien Publicznych, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.
Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: joanna.degler@amu.edu.pl, a
faksem na nr  (061) 829 40 12.

Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu skiadania ofert, Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym
mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjadnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia
na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w rozdz. 7.7 niniejszej SIWZ.



7.9

Fundusze UNIA
Europejskie EUROPEJSKA

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udz,ielc.m'ych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
oéwiadczenie Zamawiajgcego.

7.10 Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

7.1

- w kwestiach formalnych — mgr Joanna Degler: e-mail: '|oanna.degler@am.edu.pl,
fax: (61) 829 40 12

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na
jakikolwiek inny kontakt - zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ.
Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania si¢ z
nim, w szczegélnoéci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

8. WADIUM:

81. Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci 7 000,00 zi (stownie: siedem
tysiecy ztotych 00/100),

8.2. adium nalezy wnies¢ przed uplywem terminu sktadania ofert tj. do dnia
[%.¢5...2019r. do godz. 10:00

8.3. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

« Pienigdzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: 24 1090 1362 0000
0001 3652 2885

o poreczeniach bankowych lub poreczeniach spodidzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

« gwarancjach bankowych;

« gwarancjach ubezpieczeniowych

« poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z poézn. zm.).

8.4. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $rodkow
pienieznych na rachunku bankowym Zamawiajacego , O ktorym mowa w rozdz. 8.3.
pierwszy odnosnik niniejszej SIWZ, przed optywem sktadania ofert tj. przed optywem
dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert.

8.5. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

8.6.

8.7.

1) pienieznej — dokument potwierdzajgcy dokonanie przelewu wadium zostat zatgczony
do oferty;

2) inngj pii piepiadz — oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium nalezy
ztozyé w Dziale Zaméwien Publicznych UAM (pok. 301) a kserokopig (poswiadczong
za zgodno$¢ z oryginatem) dotgczy¢ do oferty

Przy wnoszeniu wadium wykonawca winien powotac¢ si¢ na oznaczenie numeru sprawy
podane przez zamawiajgcego i nazwe przetargu.

Z treéci gwarancji / poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne
zadanie zgtoszone przez Zamawiajgcego W terminie zwigzania ofertg , zobowigzanie
Gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okoliczno$ciach
okreslonych w art. 46 ust.4a i 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

10
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najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego

gferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 46 ust. 4a ustawy
zp.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy

zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

_orzz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia

zgdano.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu

zwrécono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku

rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

8.11. Zgodnie z ust. 46 ust. 4a ustawy Pzp Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,

jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z
przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

8.12. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta

zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sig niemozliwe z przyczyn

lezgcych po stronie wykonawcy.

8.13. W przypadku wniesienia wadium w walutach innych niz ztoty, Zamawiajacy bedzie

8.14.

stosowat przeliczanie walut wg kursu $redniego NBP z dnia ukazania sig¢ ogtoszenia o
niniejszym zamoéwieniu do Dziennika Urzedowego Unii Europejskie;.

Oferta wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidtowy
zostanie odrzucona.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

9.1.
9.2.
9.3.

9.4.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy, z tym ze Zamawiajgcy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
diuzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania
ofertg nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenie dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

11
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10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

10.1. Oferta musi zawiera¢ oéwiadczenia i dokumenty wymienione W rozdz. 6. 9 tj. wypetniony
formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do SIWZ, formularz cenowy oraz o$wiadczenia wymienione W rozdz.6.9. niniejszej
siwz, oraz pozostate dokumenty wymienione w rozdz. 6.9.

10.2. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajgca jedna, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego wykonawce Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji
istotnych warunkow zaméwienia.

10.3. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego.

10.4. Przez wykonawcéw wystepujacych wspolnie rozumie si¢ konsorcjum czyli dorazne
zgrupowanie wykonawcow dla wykonania samdwienia, badz spotke cywilna.
Wykonawcy wystepujacy wspolnie winni:

- ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego,

- ztozy¢ wszelkie wymagane Specyfikacjg dokumenty,

- na stronie oferty zamiesci¢ informacje w jakiej formie wystgpuja W postepowaniu
(konsorcjum czy tez spotka cywilna) oraz poda¢ nazwy wykonawcéw i ich adres.

10.5. Jezeli wykonawcy wspoélnie sktadajg oferte w postepowaniu, to cztonkowie konsorcjum
badz poszczegdini wspdinicy spotki nie moga, jako samodzielny wykonawca ztozy¢
drugiej oferty w tym postepowaniu, jak rowniez nie mogg byé uczestnikiem innego
konsorcjum badz wspdlnikiem w innej spotce, takze sktadajacej oferte.

10.6. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo podpisane przez osobe(y) reprezentujgce osobg prawng lub fizyczna.
W petnomocnictwie wskazany —musi byé w szczegolnosci zakres dziatania
petnomocnika. Dotgczone do oferty petnomocnictwa winny mie¢ zatem postac
oryginatéw lub uwierzytelnionych notarialnie kopii.

10.7. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia zostata
wybrana, Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy W sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

10.8. Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

109. Oferta i inne o$wiadczenia Wykonawcy muszg by¢é podpisane przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania \Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w
wysoko_éci odpowiadajgcej cenie oferty. Osobal(y) podpisujgca(e) oferte winna(y)
pzytelnle podaé imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatkg
imienng identyfikujacg osobe. Dla utatwienia identyfikacji, w przypadku, gdy
Wykonawca jest osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$é gospodarcza — do oferty
nalezy dotgczy¢ wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

10.10. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem Kkopii
dok_umentéw przez osobe niewymieniong W dokumencie  rejestrowym
(ewidencyjnym)Wykonawcy, nalezy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt. 10.6.



10.11.

10.12.
10.13.

10.14.

Fundusze

&S UNIA
Europejskie EUROPEJSKA

Dokumenty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sq sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczone za zgodno$é z
oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) _pgdpisujace oferte.

ng’awla’uacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw.

Wykonawca zamieszcza oferte w kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy
oraz opisanej w nastepujacy sposob:

,,Ofe.rta_na Sukcesywna dostawa wraz z rozitadunkiem i wniesieniem artykuiéw
papierniczych do wszystkich jednostek Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych. NIE OTWIERAC przedQ?z@;Q?T..ZMQr. godz.
11:00”

10.15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposéb wskazany w pkt 10.14
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” Iub ,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy , ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian,
zostang dotgczone do oferty. Koperty oznakowane w ten sposéb bedag otwierane w
pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania \wykonawcy oraz z
godnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy
przyjmie $éredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia
postepowania.

Oferta, ktdrej tre$é nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
pkt. 3 ustawy Pzp zostang odrzucone (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp). Wszelkie
niejasnosci i obiekcje dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy wyjasni¢ z
Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w rozdz. 7
niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewidujg negocjacji warunkéw udzielenia
zamowienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty
sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 26 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(dz. U. Z 2003 r nr 153, poz. 1503 z pézn.zm. ), jedli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie moga one byé udostgpniane i jednoczesnie wykazat , iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzega, ze informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostgpnione, oraz musi wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W takim wypadku czes¢
oferty, ktéra zawiera te informacje nalezy umiescié w odrebnej kopercie oznaczonej
napisem: ,Informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa - POUFNE". Wykonawca
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nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaé bedzie , ze wszelkie oéwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezone informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn.lll CZP 74/05)
ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/ lub dowody stanowi¢
beda tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji wykonawcy bedzie przystugiwaé prawo zastrzezenia ich jako tajemnicy
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe sastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne
wylgcznie w sytuacji kiedy wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie
wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1. Oferty (wraz z proébkami) nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego tj: Collegium

11.2.

11.4.

Minus, ul. Wieni‘iwskiego 1, 60-712 Poznan, Dziat Zaméwien Publicznych, pokoj
nr 301 do dnia %2.(X......2019r. do godz. 10.00 i zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdz. 10.14 SIWZ.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.

Zamawiajgcy otworzy oferty na otwarciu jawnym w obecnosci Wykonawcdw, ktorzy
zechcg przyby¢ w dniu 2.44...2019 r. 0 godz. 11:00, do siedziby Zamawiajacego-
Gabinety Kanclerzy (pokéj nr 8).

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy Pzp.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.amu.edu.pl
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, terminu dostawy czesciowej i warunkéw
ptatnos$ci zawartych w ofertach.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

12.1. Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z formularzem cenowym, ktory stanowi

12.2.

12.3

zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Wykgngwc_:a wylicza cene oferty zgodnie z trescia Specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz na podstawie odpowiedzi i wyjasnienia Zamawiajgcego na pytania
Wykonawcow .

Ceny muszg byc¢: p_odane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koricéwke pomingg, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gére).
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Na cene winny sktada¢ sie wszystkie koszty towarzyszace realizacji zaméwienia
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia. Wykonawca musi
uwzgledniC te koszty w ofercie, wymienione koszty nie bedg stanowié podstawy do
domagania si¢ ich pokrycia przez Zamawiajgcego.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej skiad
elementow.

Zamawiajacy przyjmuje, iz z zastrzezeniem akapitu nastepnego, przedmiot zaméwienia
jest objety stawkg VAT 23%. W przypadku przyjecia przez Wykonawce innej stawki
VAT, Wykonawca zobowigzany jest uzasadni¢ przyjetg stawke, np. powotujgc sie na
indywidualng interpretacje organu podatkowego.

Jezeli w postepowaniu ztozono bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca skfadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié¢ do jeqo powstania, oraz wskazujgc
ich wartosé bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy posiada odpowiedni numer identyfikacyjny VAT UE.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamowienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT:

13.1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1. | Cena (C) 60%
2. | Termin dostawy czesciowej (T) 20%
3. | Termin ptatnosci faktury ( P) 20%

13.2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najkorzystniejszy bilans
punktéw w powyzszych kryteriach. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymailna liczba
punktéw, jakg - po uwzglednieniu wagi - moze osiggng¢ oferta, wynosi 100

13.3. Punkty przyznawane za podane w pkt 13.1 kryteria beda liczone wedtug nastepujacych
WZOrow:

KRYTERIUM - cena brutto oferty - ocena punktowa dokonana zostanie na podstawig
podanej przez Wykonawce tacznej ceny ofertowej brutto w formularzu ofertowym i przeliczona

Wg WZoru opisanego ponizej.

C =

cena najtanszej oferty brutto
x 100 pkt

cena badanej oferty brutto

KRYTERIUM — Termin ptatnosci faktury : ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie
ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru
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opisanego ponize;j.

liczba punktow badanej oferty w tym kryterium

x 100 pkt
max. liczba punktow otrzymanych przez oferte W tym kryterium,

P =

Przy czym punkty beda przyznawane W nastepujacy sposob:

Kryterium ; Termin ptatnosci faktury

UWAGA: minimalny termin ptatnosci faktury to 14 dni.

Termin ptatnosci liczony jest od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidiowo wystawionej faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru Ocena w pkt.

W formularzu oferty Wykonawca o$wiadcza jaki termin ptatnosci faktury
bedzie oferowat

Termin ptatnosci: 14 dni 0

20

Termin ptatnoéci: 30 dni

KRYTERIUM - termin dostawy czesciowej ocena punktowa dokonana zostanie na
podstawie ztozonego przez Wykonawce oéwiadczenia w formularzu
ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego ponizej.

liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium
T = x 100 pkt

max. liczba punktéw otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:

Kryterium ; termin dostawy czesciowej
UWAGA: minimalny termin realizacji dostawy czesciowej to 5 dni

Ocena w pkt.
W formularzu oferty Wykonawca o$wiadcza jaki termin realizacji dostawy
czesciowej bedzie oferowat
Termin realizacji dostawy czesciowej do 3 dni roboczych 20
Termin realizacji dostawy czesciowej: do 5 dni roboczych 0

Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego
kryterium i dodane do siebie.
P=Cx60%+Px20%+T x 20%

13.4. Pupkty wg podanego wzoru przyznane ofertom w poszczegolnych kryteriach zostang
wyliczone z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.
13.5. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
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13.6. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd ofert nieodrzuconych i
Wykonawcow niewykluczonych, wytacznie na podstawie kryterium oceny ofert.

13.7. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposéréd tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4
ustawy PZP).

13.8. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

13.9. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyitki rachunkowe — omytki dotyczace dziatan arytmetycznych np. btedne
obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, btedne
zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw i ustug, btedny wynik
dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia,

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty zgodnie z art. 87 ustawy Prawo zamoéwien publicznych np. przyjecie w
obliczeniach btednej ilosci jednostek miar (ilo$¢ jednostek miar zostanie poprawiona na
prawidtowg), zdublowania pozycji w formularzu cenowym (zdublowana pozycja zostanie
wykreslona .

13.10 Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwo$ci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca
sie o0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu zgodnie z zapisami art. 90 ust. 1 Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

14.1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia

i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

14.2 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystapig przestanki wskazane

w art. 93 ustawy Pzp.

14.3 Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i {gczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 Pzp, braku réwnowaznosci lub
braku spetniania wymagan dotyczgcych wydajnoéci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu postepowania
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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14.4 Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 14.3 1) i 4) Zamawiajacy umiesci na

stronie internetowe;j www.amu.edu.pl.

14.5 Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem art.

183 Pzp, w terminie: nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia 0
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny
sposob.

,

14.6 Zamawiajgcy moze zawrzec umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem

terminéw, o ktorych mowa w pkcie 14.5, jezeli:

- w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna oferta,

- w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uptynagt termin do wniesienia
odwotania na czynnos$ci zamawiajgcego wymienione w art. 180 ust. 2 lub w nastepstwie
jego wniesienia Izba ogtosita wyrok lub postanowienie konczace postgpowanie
odwotawcze.

14.7 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy W

sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
Pzp.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

16.

17.

W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH:

Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zatgczniku do niniejszej Specyfikacji.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

17.1.  Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp przystugujg wykonawcy,

a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz pomos# lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.

17.2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci

zamawi'aj_qcego ’po_djetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnoéci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

17.3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o
cene;

2) okreélenia warunkéw udziatu w postgpowaniu;
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3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zamowienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajacego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujgcy przesyta kopig odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynno$ci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnoéci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na
ktdére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.Pzp

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane
w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 Pzp zdanie drugie, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposéb — w przypadku gdy wartos¢ zamowienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia na stronie internetowe).

17.9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkcie. 17.7 i 17.8 wnosi sie

17:10.

17.11.

w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci
mozna byto powzigé wiadomo$¢é o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktoérej przystepuje, i
interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie
przystgpienia dorecza sie Prezesowi lzby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy
wnoszgcemu odwotanie.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa
Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

18. AUKCJA ELEKTRONICZNA
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Fundusze -
Europejskie EUROPEJSKA

W postepowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

19. INNE:

1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamowienia
majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn.zm.).

2. Zamoéwienie realizowane czesciowo na potrzeby Projektow oraz programéw UAM
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym $rodkow Unii Europejskie;j.

Sporzadzita:
Jo,
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Maria Buzirts

Zatwierdzono: i
S.

Zatacznikami do niniejszego dokumentu sg:

Nr |Nazwa zalacznika:

1 Formularz ofertowy

2 Formularz cenowy

3 | oswiadczenie o niewykluczaniu oraz o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
3a | oswiadczenie dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca
3b |os$wiadczenie o podwykonawcach

4 | Wykaz ustug

5 | zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow

6

7

8

Istotne postanowienia umowy
Cennik — zatacznik do umowy
Wykaz jednostek
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