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1 Administracja w module digitalizacji systemu Aca-
demica

1.1 Wprowadzenie

Niniejszy dokument to podrgcznik uzytkownika administratora modutu digitalizacji
systemu Academica, zwanego takze aplikacja gléwna. Ponizej opisane sa jedynie
funkcje dostgpne dla administratora modutu digitalizacji systemu. Z uwagi na to, ze
digitalizacje zasobéw moga prowadzi¢ uzytkownicy, ktérzy nie sa administratorami,
opis gtéwnej czesci modutu digitalizacji zostat tutaj pominigty. Dla uproszczenia w
tym dokumencie przyjeto, ze stowa "system" oraz "Academica" okreSlaja modut digi-
talizacji catego systemu.
Ten dokument dotyczy:

* funkcji dostgpnych tylko dla uzytkownikéw o prawach administratora,

o dziatan, ktére administrator wykonuje, aby przygotowac system do prowadzenia
digitalizacji zasobéw przez innych uzytkownikéw.

Ten dokument nie dotyczy:

* przeprowadzania proceséw digitalizacji - jest to opisane w podreczniku uzytkown-
ika modutu digitalizacji dla pracownika Biblioteki Narodowej (BN),

* pracy z modutem wypozyczania - jest to opisane w podreczniku uzytkownika
dla pracownikéw i czytelnikéw bibliotek wypozyczajace;j.

1.1.1 Istota systemu

Cyfrowa Biblioteka Publikacji Naukowych ACADEMICA jest nowatorskim projektem
polegajacym na utworzeniu cyfrowej bazy ksiazek i czasopism naukowych oraz ich
udostgpnieniu dzigki wdrozeniu systemu wypozyczen migdzybibliotecznych plikéw
elektronicznych. W ramach projektu zostanie zeskanowanych i udostgpnionych badac-
zom - za posrednictwem sieci bibliotek naukowych i akademickich - 170 tysigecy na-
jwazniejszych publikacji naukowych. Dzigki temu powstanie narzedzie umozliwiajace
szybki dostgp do literatury naukowej, przeznaczone przede wszystkim dla badaczy i
studentow.

1.1.2 Slownik pojeé

Ponizej przedstawiono pojecia zwigzane z systemem Academica. Dotycza one m. in.
terminéw z dziedzin systeméw informatycznych, proceséw digitalizacji dokumentéw
oraz zagadnien zwiazanych z bibliotekami.

biblioteka gléwna

biblioteka, ktdérej zasoby sa digitalizowane, ktéra moze udostepnic¢ swoje zasoby
w ramach wypozyczalni - Biblioteka Narodowa (BN)



biblioteka partnerska, biblioteka wypozyczajaca
biblioteka, ktéra wedtug okreslonych zasad moze korzystaé z zasobéw zgromad-
zonych w systemie Academica i udostgpniac je w ramach wypozyczalni
digitalizacja
proces przetwarzania zasobu z postaci papierowej na postaC cyfrowa, a takze
wprowadzenie do systemu zasobdw powstatych juz w postaci cyfrowe;j
dokument
publikacja w formie papierowej lub elektronicznej, ktéra docelowo ma si¢ znaj-
dowaé w archiwum systemu i ktéra bedzie mogta by¢ dostepna w wypozyczalni
grupa
zestaw uprawnien charakteryzujacy typowa role uzytkownika systemu, dodanie
uzytkownika do grupy oznacza nadanie mu zestawu uprawnief
grupa atomowa
zestaw uprawnien zdefiniowanych w konfiguracji systemu pozwalajacy na wyko-
nanie pojedynczej akcji w systemie
grupa workflow
zestaw uprawnien zdefiniowanych w konfiguracji systemu pozwalajacy na wyko-
nanie zadania w procesie digitalizacji
indeks wyszukiwania
mechanizm posredniczacy migdzy baza danych a interfejsem uzytkownika sys-
temu, dzigki ktéremu dostgp do danych jest szybszy, indeksy w systemie to:
* dictionary - metadane, indeks uzywany przy wypetnianiu formularzy danych
obiektu

* objects - informacje o obiektach w systemie, indeks uzywany przy wyszuki-
waniu obiektéw w katalogu

» workflow - informacje o realizowanych zadaniach, indeks uzywany w tabelach
digitalizacji
karta biblioteczna
numer konta uzytkownika (czytelnika albo administratora) biblioteki partner-
skiej, jest identyfikatorem uzytkownika w systemie wypozyczalni
katalog

zbidr publikacji wprowadzonych do systemu, w menu jest to opcja wyszukiwa-
nia obiektéw



kontekst

przestrzen nazw dla dokumentéw - kazdy obiekt tworzony w systemie nalezy do
jakiego$ kontekstu, nazwy kontekstéw sa dowolnie definiowane przez uzytkown-
ikéw, dzigki kontekstom obiekty sa pogrupowane i tatwiej zarzadzaé dostgpem
do nich (nadawaé uzytkownikom uprawnienia)

obiekt

zas6b w systemie, element zawierajacy metadane i skany dokumentu lub posta-
cie zbiorcze (np. ZIP) i samodzielne (np. PDF) wraz z uprawnieniami; ta nazwa
odnosi si¢ réwniez do papierowych dokumentéw transportowanych w paczkach
pomigdzy magazynami

podglad obiektu

mechanizm wys$wietlania poszczegdlnych stron obiektu z wykorzystaniem lupy
wraz z rozbudowanym menu edycji obiektu, zarzadzanie obejmuje m. in. metadane,
relacje, paginacjg, pobieranie tresci

podpowiedz

udogodnienie wspierajace pracg z systemem:

* podpowiadanie wartoSci z odpowiedniego stownika metadanych podczas
wypelniania lub edycji formularza - przyspiesza pracg z systemem oraz
zmniejsza prawdopodobienstwo wystapienia literéwek

* wySwietlana w dymku informacja na temat elementu, nad ktérym zawist
kursor myszki

proces

zdefiniowana seria akcji koniecznych do osiagnigcia okreslonego celu, np. udostep-
nienia w systemie zdigitalizowanego dokumentu lub zarejestrowania nowego
uzytkownika; aby system mégt pracowaé wedlug procesu musi on zosta¢ wczesniej
wdrozony przez administratora ("deploy")

rezerwacja

zgloszenie uzytkownika checi otrzymania dostgpu do konkretnych publikacji w
wybrane godziny we wskazane dni

stfownik

zbidr haset i synoniméw z rodzaju metadanych, znacznikéw funkcji strony albo
etykiet - uaktualniany podczas dodawania nowych obiektéw i wykorzystywany
podczas definiowania nowych obiektéw wyszukiwania i edycji metadanych lub
znakowania stron w paginacji

synonim
warto$¢ metadanej, ktéra uzytkownik okreslit jako znaczaca to samo co warto$¢
gléwna - dzigki synonimom oprécz dokumentéw zgodnych z wyrazeniem zapy-
tania wyszukiwarka moze prezentowac uzytkownikowi w wynikach dokumenty,
o ktére tez moga by¢ pozadane



Sciezka
wystepuje w systemie w dwdch znaczeniach:

* lista kolejnych krokéw, ktére obiekt przechodzi podczas digitalizacji

* Sciezka w systemie plikéw - potozenie katalogu lub pliku na dysku

terminal
komputer w bibliotece wypozyczajacej dedykowany do udostgpniania chronionych
zasobow,

uprawnienie
cecha przypisana do uzytkownika, ktéra zapewnia mu dostgp do okreslonego
zasobu lub funkcji systemu

uzytkownik

osoba pracujaca z systemem lub korzystajaca z jego zasobow

workflow, proces workflow
czg$¢ systemu dotyczaca digitalizacji, wyrazenie "obiekt w workflow" oznacza
obiekt, ktory jeszcze nie przeszedt do korica Sciezki digitalizacyjnej

wtérnik
postaé pochodna od oryginalnych obrazéw wgranych do systemu, np. miniatura
skanu

zadanie
jedna z czynnoSci sktadajacych sig¢ na proces digitalizacji (workflow), np. kon-
trola jakosci skanowania lub konserwacja zasobu

zas6b

publikacja znajdujaca si¢ w zbiorach biblioteki w formie papierowej albo elek-
tronicznej

1.2 Panel administratora

Panel administratora jest dostgpny tylko dla uzytkownikéw z grupy "admin". Otwiera
si¢ go opcja "Administracja”, ktéra pojawia si¢ u gory ekranu, kiedy juz uzytkownik
zaloguje si¢ do systemu. Trzeba jednak wiedzie¢, ze sama przynalezno$¢ do grupy ad-
ministratoréw pozwala uzytkownikowi otworzy¢ panel administratora, lecz widoczne
bedzie jedynie podstawowe menu. Widoczno$¢ pozostatych opcji bedzie zalezata od
dodatkowych uprawnien danego uzytkownika.

Opcje podstawowe to:

* loggery,
* typy relacji,



* import.

Opcje, do ktérych wymagane jest odpowiednie uprawnienie:
* konfiguracja proceséw,

* uzytkownicy,

* repozytorium,

» stowniki,

* konteksty,

* kopie zapasowe,

¢ metadane,

* biblioteki.

Dla ustalenia uwagi panel jest opisany dla uzytkownika o pelnych uprawnieniach,
czyli gdy wszystkie opcje sa widoczne.

Oprdcz wspomnianych opcji w interfejsie graficznym istnieja funkcje dostgpne za-
wsze - niezaleznie od tego czy uzytkownik dziata jako administrator, czy tez prowadzi
digitalizacj¢ zasobow. Dotycza one udogodnien takich jak wersja jezykowa systemu,
zarzadzanie obszarem roboczym na ekranie, informacje oraz wskazéwki. Korzystanie
z tych funkcji jest opisane w podreczniku uzytkownika modutu digitalizacji.

1.3 Przeglad opcji administratora
1.3.1 Konfiguracja procesow

Poprzez procesy rozumie si¢ tutaj procesy digitalizacji, czyli definicje Sciezek (kole-
jnos$¢ krokéw) jakie przechodza obiekty podczas wciagania ich do systemu. Aby
system mogt pokierowaé obiektem wedlug odpowiedniej $ciezki, wymagane procesy
musza zosta¢ wdrozone poprzez kliknigcie przycisku "deploy”. W obszarze roboczym
tej strony znajduje si¢ lista istniejacych proceséw oraz lista tych juz uruchomionych.
Procesy mozna wdrazaé oraz zatrzymywac indywidualnie lub wszystkie na raz. Mozna
tez mie¢ kilka uruchomionych wersji jednego procesu. Przydaje sig¢ to szczegdlnie, gdy
proces ma zosta¢ uaktualniony. W takim przypadku obiekty, ktére sg przetwarzane
konicza digitalizacje wedtug tego procesu, ktéry rozpoczely, a nastepne juz ida nowa
Sciezka.

Na tej samej stronie znajduja si¢ nastgpujace przyciski pozwalajace na akcje na
procesach:

* wyczyS¢ baze workflow i indeks - stuzy do usunigcia i utworzenia na nowo baz,
ktére przechowuja dane zwiazane z procesem digitalizacji obiektéw w systemie,
zatrzymuje wszystkie uruchomione procesy oraz usuwa zarejestrowane obiekty
z indeksu wyszukiwania workflow,



* deployowanie wszystkich definicji - shuzy wdrozeniu naraz wszystkich zdefin-
iowanych w systemie proceséw workflow,

* aktualizuj synonimy w wyszukiwarce - stuzy natychmiastowemu wymuszeniu
aktualizacji synoniméw w indeksie wyszukiwania (synonimy wprowadzane sa
do systemu przez odpowiednio uprawnionego uzytkownika w panelu adminis-
tracji w opcji "Stowniki" - domyslnie aktualizacje sa wprowadzane do indeksu
wyszukiwarki systemu raz na pewien okre§lony czas, np. raz na dobg),

* przeindeksuj po zmianie wartosci - stuzy przywrdceniu spjnosci migdzy stanem
faktycznym w bazach danych systemu a indeksem wyszukiwania workflow i dic-
tionary (tym co widaé np. w wynikach wyszukiwania w katalogu oraz na listach
workflow) - wymuszenie synchronizacji moze by¢ potrzebne, gdy w stowniku
zmieniono warto$ci zwiazane z obiektami istniejacymi w systemie - dotyczy
tylko dokumentéw ze zmianami,

¢ przebudowanie indeksu (workflow) - stuzy przywréceniu sp6jnosci migdzy stanem
faktycznym w bazach danych systemu a indeksem wyszukiwania (tym co widaé
na listach workflow) - polega na usunigciu wszystkich obiektéw z indeksu wyszuki-
wania i rejestrowaniu ich od nowa zgodnie z bazami danych - wymuszenie ak-
tualizacji moze by¢ potrzebne jezeli obiekty sa usuwane bezposrednio z baz
danych,

* zresetuj mechanizm nastuchujacy zmian w obiektach - stuzy wyczyszczeniu danych
7 baz zwigzanych z przetwarzaniem skandéw na miniaturki,

* przeindeksuj wartosci w stowniku - stuzy przywréceniu spéjnosci pomigdzy
stanem baz danych systemu a indeksem wyszukiwania dictionary (tym, co widaé
w podpowiedziach w formularzu metadanych) - przydatne, gdy wartoSci z baz
danych stownikéw zostaly usunigte lub zmienione rgcznie.

1.3.2 Uzytkownicy (oraz grupy, uprawnienia, certyfikaty)

Pod opcja "Uzytkownicy" kryje sie¢ modut systemu odpowiedzialny za zarzadzanie
tym, co jest zwigzane z dostgpem do systemu. Mozna utworzy¢ lub usunaé konto
uzytkownika, mozna nadawa¢ uprawnienia oraz organizowac grupy uprawnien i przyp-
isywac je uzytkownikom. Dodatkowo w tym module zarzadza si¢ certyfikatami koniecznymi
do utworzenia bezpiecznych potaczeii z terminalami bibliotek wypozyczajacych.

1.3.2.1 Uzytkownicy Jest to domySlna strona tego modutu. Przedstawia ona listg
w pelni zarejestrowanych uzytkownikow. Oznacza to, ze uzytkownicy, ktérzy sami
zglosili sig do systemu przez opcje "Zarejestruj si¢", ale jeszcze nie uzyskali akcep-
tacji administratora nie beda na tej liScie widoczni. Dzigki tej liScie mozna wyswietli¢
szczegolty konta konkretnej osoby.

W systemie Academica wigkszo$¢ opcji systemu jest chroniona. Po zalogowa-
niu analizowane sa uprawnienia zwiazane z uzytkownikiem i wySwietlane jest menu
prezentujace tylko dostepne opcje. Uzytkownikéw mozna sklasyfikowac na kilka sposobéw
ze wzgledu na anonimowos$¢ oraz sposdb rejestracji:



* uzytkownicy utworzeni przez system, ktérych nie mozna rgcznie usunaé:

— anonymous - uzytkownik anonimowy, niezalogowany - nie nalezy prébowac
sig¢ logowaé na tego uzytkownika, temu uzytkownikowi przypisuje si¢ wszys-
tkie akcje w systemie przed zalogowaniem oraz po wylogowaniu uzytkown-
ika,

— admin - administrator systemu posiadajacy wszystkie mozliwe uprawnienia,
niezbedne do przygotowania kont innych uzytkownikéw, ktérzy beda za-
jmowac si¢ digitalizacja oraz skonfigurowania elementéw takich jak kon-
teksty, zarzadzania stownikami i bibliotekami wypozyczajacymi,

— system - uzytkownik reprezentujacy dziatania systemu, na przyklad gen-
erowanie miniatur wprowadzonych skanéw,

— oai - uzytkownik reprezentujacy inny system,

— library_user_public - uzytkownik taczacy si¢ z wypozyczalnia z zewnatrz,
czyli z innej maszyny niz zarejestrowane dedykowane terminale biblioteki
wypozyczajacej,

— library_user_terminal - uzytkownik taczacy si¢ z wypozyczalnia z zareje-
strowanego terminalu biblioteki wypozyczajacej.

* uzytkownicy dodani przez administratora - administrator wypetnia formularz po-
dajac login, hasto, dane kontaktowe oraz uprawnienia nowego uzytkownika. Za-
twierdzenie formularza koficzy proces rejestracji - nowy uzytkownik moze sig¢
juz zalogowac do systemu i rozpoczaé prace,

* uzytkownicy zaakceptowani przez administratora - kandydat na uzytkownika
sam wypetnia formularz rejestracyjny przez opcj¢ "Zarejestruj si¢" w menu pow-
italnym systemu, konto zostaje utworzone w momencie zaakceptowania go przez
administratora, a nowy uzytkownik jest o tym informowany mailowo.

Uprawnienia danego uzytkownika sa suma uprawnien nadanych mu bezposrednio
przez administratora oraz uprawnien zwigzanych z grupami, do ktérych ten uzytkownik
nalezy. Trzeba pamigtac, ze jezeli uzytkownik ma nadane to samo uprawnienie zaréwno
indywidualnie jak i poprzez grupe, to po usunigciu go z grupy uzytkownik ten bedzie
dalej uprawniony do dziatania na mocy uprawnienia indywidualnego.

Zaktada si¢, ze w systemie moze by¢ zarejestrowanych bardzo wielu uzytkown-
ikéw, dlatego system zostal wyposazony w mechanizmy, ktére ulatwiaja administra-
torowi odnalezienie uzytkownika. Wspomniane ulatwienia to stronicowanie tabeli
wynikéw, wyszukiwanie po fragmencie loginu oraz filtrowanie. Wyszukiwarka dzi-
ata w zakresie pdl: login, czyli nazwa uzytkownika, imig, nazwisko oraz adres e-mail.
Natomiast w wyszukiwarce wpisana fraza moze by¢ fragmentem ze $rodka szukanych
wyrazéw. Filtrowanie listy nastgpuje na biezaco podczas wpisywania zapytania w
pole tekstowe w nagléwku kolumny "Login". Zapytanie podane w filtrze musi by¢
poczatkiem nazwy uzytkownika.



1.3.2.2 [Edycja uzytkownika Formularz edycji ze szczegétami konta uzytkownika
otwiera si¢ po wybraniu uzytkownika z listy. Informacje o uzytkowniku zorganizowane
$3 nastgpujaco:

¢ dane personalne:

— dane osobowe - login, imi¢ i nazwisko (login nie podlega edycji),
— dane kontaktowe - adres e-mail oraz adres pocztowy,

— dane konta - informacje czy konto jest aktywne (nieaktywny uzytkownik
nie moze si¢ logowac¢ nawet jesli podaje dobre hasto), czy konto jest wewngtrzne
(zwiazane z okreslonym adresem IP) oraz czy wymagany jest certyfikat
SSL, informacje o ostatnim sukcesie i porazce logowania oraz czy uzytkownik
moze prowadzi¢ digitalizacje dokumentéw (uzytkownik workflow).

» uprawnienia (doktadniej opisane w sekcji o uprawnieniach i grupach):

— grupy gtéwne - grupy workflow zdefiniowane w systemie oraz dodane
przez uzytkownika,

— grupy atomowe - umozliwiajace wykonanie jednej akcji workflow w pewnym
miejscu systemu, z punktu widzenia systemu grupy réwnowazne grupom
gléwnym (grupy nie tworza hierarchii), grupy zdefiniowane w systemie
(uzytkownik nie moze dodawac¢ swoich grup atomowych),

— konteksty - wskazanie grup, z ktérych dokumenty beda mogty by¢ wyszuki-
wane, edytowane lub pobierane przez uzytkownika,

— uprawnienia bez sprecyzowanego celu - uprawnienie ogdlne, nie zwiazane
z zadnym specjalnie z wybranym obiektem,

— uprawnienia ze sprecyzowanym celem - uprawnienie dotyczace konkret-
nie wskazanego obiektu - na tej stronie mozna tylko zobaczy¢ lub odebraé
uzytkownikowi uprawnienie do wybranego obiektu (nadawanie uprawnien
odbywa si¢ na stronie edycji obiektu) - wySwietlanie szczeg6téw tych up-
rawnien jest mozliwe tylko w uporzadkowany sposéb (po wyborze akcji
uprawnienia z listy).

Aby podnies¢ komfort pracy uzytkownika z ta strong rozszerzone zostaty pola
reagujace na kliknigcie. Aby zaznaczy¢ albo odznaczyé zaréwno grupy i uprawnienia
wystarczy klikna¢ w dowolne miejsce pod$wietlonego obszaru otaczajacego dany ele-
ment.

Przewidziano, ze pracujac z formularzem, na ktérym sa grupy uprawnieni, admin-
istrator moze chcie¢ sprawdzi¢ szczegdty wybranej grupy. Dlatego strong podgladu i
jednoczesnie edycji grupy mozna tatwo otworzy¢ za pomocg ikonki pojawiajacej si¢
przy nazwie grupy po najechaniu myszka na wybrany element.

W sekcji uprawnienn bez sprecyzowanego celu uzytkownik moze korzystaé¢ z do-
datkowych opiséw uprawnienn - podpowiedzi. Wyswietlaja si¢ one po zatrzymaniu
myszki nad nazwa uprawnienia. Na tej stronie administrator ma dostgpne kilka do-
datkowych opcji:



* reset hasta - edytowany uzytkownik otrzymuje na adres e-mail wygenerowane
przez system nowe hasto,

* zmien hasto - administrator wprowadza z klawiatury nowe hasto w imieniu danego
uzytkownika,

* usui - oznacza faktycznie zablokowanie konta oraz oznaczenie uzytkownika
jako "usunigty" - usunigte konto moze by¢ przywrdcone. Ta opcja nie dotyczy
czterech uzytkownikéw, ktérych konta pochodza z konfiguracji systemu: admin,
anonymous, oai, system - inaczej méwiac usuna¢ mozna tylko uzytkownikow,
ktérzy zostali dodani lub zaakceptowani przez administratora.

1.3.2.3 Utwoérz uzytkownika Jest to opcja, ktérej administrator uzywa, gdy chce
zatozy¢ w systemie konto dla nowego uzytkownika. Formularz wyglada tak samo,
jak ten w opcji "Edycja uzytkownika". Administrator wprowadza dane kontaktowe,
okresla charakter konta oraz wybiera odpowiedni zestaw uprawnien bez sprecyzowanego
celu. Ikona przy polu "Hasto" wyswietla wymagania, jakie musi spetnia¢ hasto, aby
zostato zaakceptowane przez system jako dostatecznie silne. Po zatwierdzeniu tego
formularza uzytkownik od razu jest rozpoznawany w systemie i moze zaczac prace.

1.3.2.4 Usunieci uzytkownicy Widok tej strony bardzo przypomina liste wySwiet-
lang przez opcje "Uzytkownicy". W tabeli pokazana jest lista uzytkownikéw, ktérych
konta zostaty usunigte. Konto usunigtego uzytkownika mozna na tej stronie przywrécic
do stanu aktywnego. Wyszukiwanie i filtrowanie wynikéw prezentowanych na liscie
dziala tak samo jak opisano w opcji "Uzytkownicy".

1.3.2.5 Grupy Poprzez grupg w systemie Academica rozumie si¢ zbidr uprawnien.
Grupy pomagaja szybko nadawa¢ uprawnienia uzytkownikom, ktérzy maja dziata¢ w
systemie pelniac pewne role, np. administratorzy, magazynierzy, planisci itp. W sys-
temie istnieje kilka typow grup ze wzgledu na:

* sposdb tworzenia:

— zdefiniowane w konfiguracji systemu,

— utworzone przez administratora.
* obszar systemu, ktérego dotycza:

— workflow - zwigzane z czynnoS$ciami digitalizacji, m. in. atomowe, ktdre
wykonania pojedynczego zadania, tworzone przez system,

— bez znacznika "workflow" - tworzone przez administratora, np. regulujace
dostep do dokumentéw.

* sposob okreslenia przynalezno$ci uzytkownikéw do grupy:

— normalna - do grupy naleza uzytkownicy o podanych loginach,
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— dynamiczna grupa ip - do grupy naleza uzytkownicy zalogowani na maszy-
nach o podanych adresach IP.

Strona "Grupy" jest analogiczna do strony "Uzytkownicy" - przedstawia w postaci
tabeli listg grup istniejacych w systemie. Uzytkownik moze skorzysta¢ z wyszukiwarki
grup wpisujac fragment nazwy grupy. Moze tez ukry¢ grupy oznaczone jako "work-
flow". W tym celu nalezy odznaczy¢ opcje¢ "pokazuj takze grupy workflow" i przy-
cisnaé guzik "Szukaj". Kliknigcie w nazwe grupy powoduje otwarcie jej podgladu, a
zarazem formularza edycji.

1.3.2.6 Edycjagrupy Stronapodgladu szczegétéw grupy jest podzielona na nastgpu-
jace sekcje:

* informacje podstawowe: nazwa (nie podlega edycji), opis oraz oznaczenie czy
jest grupa workflow (czy zestaw uprawnien dotyczy procesu digitalizacji),

* uzytkownicy nalezacy do grupy: loginy (dla grup normalnych) lub adresy ip (dla
grup dynamicznych) wraz z opcja dodawania uzytkownikow,

* uprawnienia:
— konteksty - okre§lenie zakresu dokumentéw, jakich dotycza uprawnienia
danej grupy,

— uprawnienia bez sprecyzowanego celu - uprawnienia ogdlne, odnoszace si¢
do wszystkich obiektow,

— uprawnienia ze sprecyzowanym celem - dotyczace konkretnego obiektu.

Podobnie jak w przypadku formularza edycji uzytkownika sa tutaj zastosowane
mechanizmy utatwiajace wybdr odpowiednich uprawnien: opisy uprawnien w dymkach
ukazujacych si¢ po najechaniu myszka na nazwe uprawnienia oraz zaznaczanie i odz-
naczanie uprawnienia przez kliknigcie w aktywne pole w okoét tej nazwy. Istotng
informacja jest cecha workflow - posiadaja ja grupy z uprawnieniami dotyczacymi
prowadzenia digitalizacji zasobow.

1.3.2.7 Utworz grupe Ta opcja otwiera strong, na ktérej mozna zdefiniowaé nowa
grupe uprawniefi. Definiowanie grupy sktada si¢ z etapdw:

* wypetnienie pdl tekstowych - podanie nazwy i opisu grupy,

* wybor typu grupy - sposobu okre§lania przynaleznos$ci:

— normalna - przynalezno$¢ na podstawie loginu - uzytkownikéw wybiera
si¢ z listy, wyszukiwarka oraz dodawanie uzytkownikéw dziataja dopiero
jezeli wczesniej wpisano nazwe tworzonej grupy,

— dynamiczna grupa IP - przynalezno$¢ na podstawie adresu IP - adresy IP
wpisuje si¢ w pole tekstowe oddzielajac je Srednikami.

» konteksty - okreslenie grup dokumentéw, ktérego uprawnienia beda dotyczyd,
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* uprawnienia - lista uprawnien do zdefiniowania grupy przez wskazanie odpowied-
niego zestawu.

1.3.2.8 Uprawnienia Ta opcja wyswietla list¢ uprawniefi pogrupowanych wedtug
kategorii. Kazde uprawnienie jest krétko opisane, a kliknigcie w tytut otwiera jego
podglad. W podgladzie uprawnienia wida¢ dokladnie, ktérzy uzytkownicy i jakie
grupy maja przypisane dane uprawnienie. Nie ma mozliwosci recznego dodawania
nowych uprawniefi.

1.3.2.9 Bezpieczenstwo Mechanizmy bezpieczeristwa systemu to lista dozwolonych
adreséw IP dla wewnetrznych kont uzytkownikéw oraz certyfikaty stuzace do zestaw-
iania bezpiecznych potaczen z urzadzeniami, na ktérych pracuja uzytkownicy, np. ter-
minalami w bibliotekach wypozyczajacych.

Zarzadzanie dozwolonymi adresami kont wewnetrznych polega na edytowaniu pola
tekstowego, w ktérym znajduja si¢ dozwolone adresy IP kont wewnetrznych rozdzielone
Srednikami. Dodatkowo dopuszczalne jest podanie adresu wraz z maska sieci w skré-
conej postaci, np "10.0.0.0/24". Jezeli w polu znajda si¢ nieoczekiwane znaki - takze
spacje - lub adres nie bedzie dobrze formatowany, to przy prébie zapisu zmian uzytkownik
zostanie o tym poinformowany w komunikacie btgdu walidacji pola.

Certyfikaty sa konieczne, aby méc utworzyC bezpieczne potaczenia z urzadzeni-
ami, na ktérych pracuja uzytkownicy. Mozna je wprowadzi¢ do systemu mozna na
dwa sposoby:

* wygenerowaé nowy certyfikat,

» wgrac certyfikat z plikéw .crt oraz .key.

Opcje dostepne dla administratora na tej stronie to:

* podglad certyfikatu z mozliwoS$cia zastapienia go nowym,
* pobranie certyfikatu jako pliku w formacie DER,

* wygenerowanie nowego certyfikatu,

* wgranie istniejacego certyfikatu z plikéw.

Generowanie certyfikatu wymaga podania nazwy wyrézniajacej (DN) oraz liczby
dni waznosci certyfikatu od 10 do 365. Nazwa DN moze wygladac nastgpujaco:

cn=nazwisko, ou=dzial, o=firma, l=miasto, c=pl

Sktada si¢ ona z szeregu parametréw - rozdzielonych przecinkami - okreslajacych
jednoznacznie, do kogo nalezy dany certyfikat. Dostgpne najczeséciej wykorzystywane
parametry to:

* cn - nazwa wlasciciela certyfikatu (common name),

* ou - jednostka w organizacji (organizational unit),
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* 0 - organizacja (organization),

¢ | - lokalizacja (locality),

* st - region (state or province),

e ¢ - kraj, dwuliterowy kod (country).

Podglad certyfikatu mozna otworzy¢ przez kliknigcie w jego nazwe na liscie certy-
fikatow. Sekcja "Konta certyfikatu" wy$wietla nazwy uzytkownikéw, ktérzy korzystaja
z danego certyfikatu. W przypadku certyfikatéw nie ma opcji ich edycji, ale mozna je
podmienia¢ na nowe certyfikaty. Opcje dostgpne w podgladzie certyfikatu to:

* anuluyj certyfikat - powoduje oznaczenie certyfikatu jako "anulowany" oraz wyco-
fanie go z uzycia,

* usun certyfikat - powoduje usunigcie certyfikatu z bazy danych systemu,

* zastap certyfikat i wyslij - powoduje powoduj¢ podmiang certyfikatu na nowy i
rozestanie go w postaci pliku .p12 do uzytkownikéw powiazanych z tym certy-
fikatem.

Generowanie i wezytywanie certyfikatow w celu zastgpowania tych istniejacych
wyglada tak samo, jak opisane wyzej tworzenie nowych certyfikatow. Konieczne
jest podanie nazwy wyrdzniajacej, okresu waznoSci oraz hasta. Nowy certyfikat jest
wysylany na adresy e-mail uzytkownikéw, ktérzy - na stronie podgladu i edycji uzytkown-
ika - zostali powiazani z danym certyfikatem.

1.3.3 Loggery

Loggery to narzedzia, ktére informuja o tym, co si¢ wydarzyto w systemie. Pliki z
tymi informacjami znajduja si¢ w miejscach okreSlonych konfiguracja. Wiadomo, ze
nie wszystkie wydarzenia sa tak samo wazne oraz ze czasem nadmiar informacji moze
utrudni¢ analiz¢ pracy systemu czy tez diagnoz¢ probleméw. Z tego wzgledu admin-
istrator moze okresli¢ jak doktadnie wydarzenia maja by¢ rejestrowane wydarzenia
z poszczegblnych rejonéw systemu. Poziomy doktadnoSci zapisywania zdarzen - w
kolejnosci od bardzo doktadnego logowania poprzez wypisywanie tylko wazniejszych
zdarzen az wstrzymania loggera - sa nastgpujace:

e all

e trace
e debug
¢ info
* warn
* error

o fatal
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o off

* ———— (ta warto$¢ wystepuje w dwodch funkcjach: oznacza "nie dotyczy", jezeli
wystepuje jako aktualny poziom logowania na poziomie pakietéw, natomiast 0z-
nacza "bez zmian", jezeli wystgpuje jako nowy poziom logowania zaréwno na
poziomie pakietéw jak i poszczegdlnych klas)

Administrator moze dowolnie zmienia¢ ustawienia doktadnos$ci zapisu dla poszczeg6l-
nych loggeréw. Loggery sa Scisle zwiazane ze struktura pakietéw kodu systemu. Ich
lista wySwietla si¢ wraz z biezacymi ustawieniami. Poniewaz w systemie znajduje si¢
znaczna liczba loggeréw, czgsto administrator moze chcie¢ ustawié ten sam poziom
logowania dla tych z jednego pakietu. W zwigzku z ta potrzebg system oferuje mecha-
nizmy zmiany poziomu logowania:

* jednego loggera - nalezy na liScie loggerow odnaleZ¢ wtasciwy i rgcznie przestawié
mu poziom oraz kliknaé przycisk "Zastosuj zmiany" nad albo pod lista,

wszystkich loggeréw z danego pakietu - na liscie loggerow trzeba odnalezé
nazwe pakietu (dla odréznienia od nazw klas sa one wyréznione pogrubieniem)
i dla tego elementu zmieni¢ poziom logowania - warto pamigtac, ze loggery na
licie sa pogrupowane wedtug pakietéw, a wigc zmiana bedzie dotyczyta log-
geréw wymienionych tuz pod nazwa pakietu, loggery w podpakietach pozostang
na swoim dotychczasowym poziomie,

wszystkich loggeréw w pakiecie oraz wszystkich jego podpakietach - pola do ob-
shugi tej opcji znajduje si¢ nad listg loggeréw - nazwe pakietu gtéwnego nalezy
wpisaé w pole tekstowe, ustawi¢ nowy poziom logowania i zatwierdzi¢ zmiany
(jezeli zmiana ma dotyczy¢ wielu pakietéw ich nazwy nalezy rozdzieli¢ spac-
jami).

Na stronie dostgpne sg nastgpujace przyciski:

 zastosuj zmiany (w sekcji pakietow) - zapisuje zmiany dla grupy loggerow oraz
uaktualnia stan loggeréw,

* zastosuj zmiany (w sekcji pojedynczych loggeréw) - zapisuje nowy stan i uaktu-
alnia stan loggeréw,

* przetaduj loggery - od§wieza stan logger6w, przywraca ostatni zapamigtany stan
- biezace zmiany s tracone.

1.3.4 Repozytorium

Wybér opcji "Repozytorium” otwiera przed administratorem kolejny poziom menu.
Opcje sa pogrupowane w sekcje. Ponizej znajduje si¢ przeglad tych opcji:

* generator obiektow:
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— generuj - opcja przydatna gléwnie przy badaniu dziatania systemu. Sys-
tem automatycznie tworzy obiekty na podstawie danych znalezionych w
katalogu zdefiniowanym we wtasciwoSciach aplikacji, np. "/opt/academi-
ca/generator”. System oczekuje, ze w tym katalogu znajda si¢ nastgpujace
podkatalogi:

* images - katalog ze skanami,
+ images/alt - katalog ze skanami alternatywnymi,
+ metadata - katalog z metadanymi.

* czyszczenie archiwum:

— wyczy$¢ wszystko - usunigcie danych z baz zwigzanych z obiektami i za-
warto$ci repozytorium z systemu plikdw, a takze wyczyszczenie indeksu
wyszukiwania zwigzanego z obiektami,

— wyczy$¢ repozytorium - usunigcie zawarto$ci z baz danych zwiazanych z
obiektami i zawartoSci repozytorium z systemu plikow,

— wyczy$¢ indeksy - wyczyszczenie indeksu wyszukiwania zwigzanego z
obiektami.

¢ rdzne:

— przebuduj indeksy - aktualizacja indeksu wyszukiwania zwiazanego z obiek-
tami, odtworzenie indeksu jezeli zostal on wyczyszczony wczesniej,

— wygeneruj postacie pochodne (np. miniaturki) - opcja przydatna w przy-
padku uszkodzenia miniatur - uruchamia przetwarzanie wszystkich obrazéw
zwiazanych z istniejacymi obiektami (nowe miniatury zastgpuja w sys-
temie plikéw te istniejace wczesniej).

1.3.5 Sltowniki

Stowniki stuza uporzadkowanemu gromadzeniu stéw wprowadzanych do systemu. Sa
one najczesciej wykorzystywane pdzniej podczas wprowadzania metadanych nowego
obiektu. Dzigki stownikom prawdopodobieristwo literéwek w metadanych obiektéw
jest mniejsze, tatwiej jest zarzadza¢ metadanymi obiektow oraz rozszerzy¢ korzystanie
z katalogu o wyszukiwanie po synonimach wartosci.

Domyslng strona opcji stownikéw jest ich lista. Kliknigcie w nazwe stownika
powoduje przejscie do podgladu i edycji wskazanego slownika. Dla przejrzystosci
strony sg one podzielone na stowniki:

* metadanych - warto$ci kazdej metadanej domySlnie sa zapisywane w osobnym
stowniku,

 funkcjonalne - np. stownik funkcji strony (znacznikéw do wykorzystania w pag-
inacji).
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Stowniki metadanych sg tworzone i uaktualniane automatycznie wraz z tworzeniem
nowych obiektéw, chyba ze uzytkownik zaznaczy w formularzu metadanych podczas
tworzenia obiektu, ze wartos¢ jest spoza stownika. Ogdélne menu zarzadzania stown-
ikami sktada si¢ z nastgpujacych opcji:

e lista stownikéw - wyswietla listg wszystkich stownikéw - strona otwiera sig¢
domySlnie po wejsciu do modutu stownikéw, daje opcje taczenia i podzialu
stownikéw (opisane ponizej),

* nowy stownik - utworzenie nowego stownika dla zdefiniowanych wczesniej metadanych
lub atrybutéw metadanych,

» zaimportuj wartoSci do slownika - wczytanie danych z pliku do istniejacego
stownika lub stownika, ktéry dopiero w tym momencie zostanie utworzony.

Aby mozliwe byto zaimportowanie warto$ci do stownika wczytany plik musi spet-
nia¢ nastgpujace wymagania:

* wymagane kodowanie pliku to utf-8,

e zawarto$¢ pliku musi by¢ zorganizowana - najpierw gldwna warto$¢, pdZniej
ewentualnie synonimy,

¢ kolejne wartosci oddzielane sa pustymi liniami,

* gtéwna warto$¢, ktéra zostanie zapisana w indeksie wyszukiwarki oznaczona
jest wyrazeniem "HASEO NAZWA =" (ze spacja przed znakiem réwnosci),

* synonim poprzedzajacej wartosci gtéwnej jest oznaczony wyrazeniem "NAZWA
ODRZ =" (ze spacja przed znakiem réwnosci).

Ponizej przedstawiono fragment tresci pliku z warto$ciami do importu do stownika.

HAS:O NAZWA = Underwood, John.
NAZWA ODRZ Underwood, Eric J.
NAZWA ODRZ Underwood, Eric John.

HAS®EO NAZWA = Umecki, Ryszard.

HAS®:O NAZWA = 50 Cent.

NAZWA ODRZ Fifty Cent (1976- ).
NAZWA ODRZ = Jackson, Curtis.

NAZWA ODRZ Jackson, Curtis James.

Na liscie stownikéw uzytkownik moze korzysta¢ z nastgpujacych opcji dotycza-
cych wybranego stownika:

* dotacz stownik do tego stownika - powoduje przeniesienie wszystkich wartosci
7 jednego stownika do drugiego i skasowanie tego pustego - od tej pory wartosci
z p6l metadanych, ktérych stowniki zostaty potaczone, beda gromadzone we
wspolnym stowniku, stowniki mozna taczy¢ wielokrotnie.
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¢ rozdziel stownik - powoduje utworzenie osobnych stownikéw dla wszystkich
metadanych, ktérych wartos$ci byty kierowane do wspdlnego stownika, przy czym
wszystkie wartoSci sa kopiowane do wszystkich stownikéw (dzigki temu mamy
pewnosé, ze wartosci dodane po potaczeniu stownikéw znajda si¢ w odpowied-
nich stownikach) - od tej pory wartosci réznych metadanych sa kierowane do
réznych stownikéw,

* edytuj - wySwietla zawartos$¢ danego stownika oraz opcje dotyczace poszczegdl-
nych warto$ci stow:

pokaz dokumenty zawierajace warto$¢ - pozwala szybko dowiedziec sig,
w ktérych doktadnie dokumentach wystepuje dana warto$é. Jest to przy-
datna opcja, gdyz nie mozna ze stownika usunaé wartosci, ktére sa uzyte
w dokumentach - na liScie pominigte sa dokumenty, w ktérych przy danym
polu warto$¢ byta oznaczona jako spoza stownika.

— usun warto$¢ ze stownika - jezeli warto$¢ nie jest zwiazana z zadnym
obiektem w systemie, to po kliknigciu tej opcji jest usuwana z bazy danych
oraz indeksu wyszukiwania,

— edytuj wartos¢ - pozwala zmieni¢ warto§¢ w stowniku oraz we wszystkich
obiektach zwigzanych z ta warto$cia w danym polu metadanych,

— dotacz wartos¢ do tej wartosci - ta opcja powoduje zmiang warto§ci w
dokumentach zwiazanych z wartos$cig dotaczana na wartosé, do ktorej jest
ona dotaczana - na przyktad jezeli w stowniku "Tytul" do wartosci "X"
dotaczymy warto$¢ "Y", to w dokumentach tytut "Y" zostanie zmieniony

na "X", warto$¢ "Y" zostanie usunigta ze stlownika - warianty potaczenia
to:

% polacz - synonimy wartosci dotaczonej sa tracone,

% polacz (i zachowaj synonimy) - synonimy wartosci dotaczonej sa ko-
jarzone z nowa wartoScia, do ktérej zostaty dotaczone.

e usun - usunigcie stownika (o ile wartoSci w nim nie sa zwiazane z obiektami w
systemie).

Moéwiac o stownikach metadanych warto wiedzie¢ jeszcze o kilku rzeczach. Aby
zlikwidowaé zwigzek dokumentu z wartoScig w stowniku wystarczy oznaczy¢ wybrang
metadana w obiekcie jako warto$¢ spoza stownika. Mozna to zrobi¢ w widoku podgladu
obiektu na formularzu metadanych. Tam przy kazdym polu znajduje si¢ ikona okresla-
jaca zwiazek ze stownikiem.

Edycja wartosci w stowniku pociaga za soba zmiang wartoSci w obiekcie. Natomi-
ast zmiana nazwy metadanej nie pociaga za soba edycji istniejacych obiektow. Powoduje
kierowanie wartosci do nowego stownika. Warto wiedzie¢ réwniez, ze usunigcie metadane;j
réwniez nie wptywa na istniejace obiekty, pole metadanej jest tylko usuwane ze zbioru
dostepnych pdl formularza obiektu.

Stowniki funkcjonalne to pozostate stowniki, czyli te ktére nie zbieraja wartosci
metadanych. "Funkcja strony" to nazwa stownika, ktory przechowuje nazwy znacznikéw
dla charakterystycznych - wedlug uznania uzytkownika - stron obiektow. Wybrane
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strony obiektu mozna oznaczy¢ podczas edycji obiektu w opcji paginacji. Korzystanie
z tego stownika zapewnia szybki dostep do oznaczonych stron w podgladzie obiektu.
Analogicznie do stownikéw metadanych stowniki funkcyjne mozna edytowacd, czyli
doktadniej méwiac mozna do nich rgcznie dodawaé nowe wartosci lub wezytywac je z
pliku. Wartosci te mozna edytowac oraz definiowaé dla nich znaczenia oraz synonimy.

1.3.6 Konteksty

Kontekst to cecha obiektu okre§lana obowiazkowo przez planiste podczas wypelniania
formularza metadanych. Dzigki kontekstowi dokumenty sa logicznie podzielone na
grupy majace ze soba co$ wspdlnego. Konteksty sa definiowane przez administratora
i réwniez przez niego uzytkownikom nadawane sa prawa do dziatania na kontekstach.
Kontekst moze by¢ dowolnie wybranym przez administratora ciaggiem znakéw - nawet
zawierajacym spacje.

Uprawnienia zwigzane z kontekstami to:

¢ tadowanie kontekstow - oznacza mozliwos¢:

wyszukania obiektu w katalogu,

wyswietlenia podgladu obiektu,

prowadzenia digitalizacji obiektu (obiekty z danego kontekstu sa widoczne
na listach digitalizacji),

przeniesienia do tego kontekstu obiektéw z innych kontekstéw (o ile uzytkownik
jest uprawniony réwniez do dzialania na tych innych kontekstach).

* edycja kontekstéw - pozwala uzytkownikowi edytowaé obiekty w danym kon-
tekscie (metadane, numeracje stron, dostep, itp.) poprzez opcje¢ podgladu obiektu,

* pobieranie kontekstéw - dostgp do opcji Sciagania catej publikacji jak réwniez
plikéw poszczegdlnych skanéw lub plikéw postaci zbiorczych:

— $ciagnij oryginalny plik - ten, ktéry jest aktualnie otwarty w podgladzie
(skan lub posta¢ zbiorcza),

— S$ciagnij plik JPG w oryginalnej rozdzielczosci - tylko dla skanéw,

— pobierz cala publikacje - opcja dostgpna dla kazdego obiektu zar6wno z
poziomu podgladu publikacji jak i podgladu skanu czy postaci zbiorczej.

System wymaga, aby kazdy obiekt byl przypisany do kontekstu. Z tego wzgledu
jeden z kontekstéw obowiazkowo musi by¢ oznaczony jako domySlny. Dla wygody
uzytkownika jest on automatycznie ustawiany w formularzu nowego obiektu. Réwniez
z tego samego wzgledu nie ma mozliwo$ci usunigcia kontekstu, jezeli istnieja jakie§
obiekty, ktdre sa do niego przypisane. Aby zmienié¢ kontekst obiektu nalezy skorzystaé
z opcji "Dostep” w menu edycji obiektu poprzez podglad. Konteksty pomagaja w
zorganizowany sposéb zarzadzac uprawnieniami do danej grupy obiektéw.
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1.3.7 Typy relacji

Relacje to zwiazki migdzy wszystkimi typami elementow: obiektami, kolekcjami i
kategoriami. Powiazane elementy nie musza by¢ tego samego rodzaju. Relacje maja
charakter logiczny oraz sa nadawane uznaniowo przez uzytkownika z prawem edycji
obiektow. Sa one przydatne i wygodne w przypadku, gdy podglad jednego obiektu
moze wywola¢ w uzytkowniku cheé przejscia do podgladu nastgpnego obiektu. Taki
uzytkownik moze tatwo otworzy¢ podglad nastepnego obiektu bez koniecznos$ci szuka-
nia go w katalogu.
Definiowanie relacji moze okresla¢ dwa rodzaje czynnosci:

* tworzenie nowego typu relacji - przez podanie nazwy relacji oraz tego czy jest
ona symetryczna (w sekcji administracyjnej),

* tworzenie relacji migdzy obiektami - poprzez wskazanie elementéw zwigzanych
relacja (w podgladzie elementu).

Podczas tworzenia relacji - w sensie administracyjnym - wymaga si¢ okreslenia
czy jest ona symetryczna. Relacja symetryczna taczy elementy w dwie strony. Inaczej
méwiac odniesienia do elementu po drugiej stronie relacji beda w podgladach obu
elementéw. Dzigki takiej relacji mozna tatwo przejs¢ z podgladu jednego obiektu do
drugiego oraz z powrotem. Jezeli relacja nie jest symetryczna, tatwe przej$cie mozliwe
jest tylko w jedna strong. OkreSlenie tej cechy relacji - tak samo jak nazwa relacji moga
by¢ p6zniej edytowane przez administratora.

Trzeba wiedzieé, ze w podgladzie obiektéw nazwa relacji jest wySwietlana w przy-
jaznej uzytkownikom formie zgodnie z wybrang wersja jezykowa systemu. Aby nowy
typ relacji zaopatrzy¢ w taka przyjazna nazwe nalezy zaktualizowaé pliki wtasciwosci
"messages_xx.properties", gdzie xx oznacza kod jezyka. Dla przyktadu ponizej znaj-
duje si¢ wpis dotyczacy wyswietlania relacji previous w polskiej wersji jezykowej:

relationName.previous = poprzedni obiekt

W systemie domyslnie zdefiniowane sa relacje typu "next" (nastgpny obiekt) oraz
"previous" (poprzedni obiekt). Naturalnym przypadkiem uzycia tych relacji moze by¢
powiazanie kolejnych numeréw jednego tytulu czasopisma. Jeden obiekt moze byc
powiazany z wieloma obiektami taka sama relacja, czyli na przyktad moze mie¢ kilka
obiektéw w relacji "next". Te dwa typy relacji sa tworzone w bazie danych przy starcie
systemu na serwerze - o ile nie istniaty wczesniej. Z tego wzgledu jezeli, ktéras z
tych relacji miata edytowana nazwe, to po ponownym wdrozeniu systemu na serwer
zostanie odtworzona.

Administrator moze usuwac relacje. Wystarczy, ze w opcji "Typy relacji" wskaze
zbedna relacje na liScie. Warunkiem koniecznym przy usuwaniu relacji jest, aby wybrana
relacja nie wigzata aktualnie zadnych elementéw.

1.3.8 Metadane

1.3.8.1 Elementy metadanych Metadane to informacje opisujace obiekty istniejace
w systemie. Po kliknigciu w opcje "Metadane" wysSwietla si¢ lista metadanych zdefin-
iowanych w konfiguracji. Kazda metadana ma okreSlone nastgpujace parametry:
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* nazwa - opisuje pdézniej w formularzach pole odpowiadajace tej metadanej,

* namespace - przestrzen nazw pozwalajaca grupowaé metadane wedtug uznania
administratora,

¢ URI - odniesienie do definicji metadane;j,

¢ wymagana - podanie warto$ci wymaganej metadanej jest konieczne do zatwierdzenia
formularza przy tworzeniu lub edytowaniu obiektu - brak wartosci spowoduje
btad walidacji,

¢ odrocz wymagalno$¢ do kroku publikacji - jezeli jest zaznaczone, to oznacza, ze
podanie wartosci jest wymagane w dowolnym momencie przed koncem digital-
izacji, a doktadnie przed opublikowaniem obiektu,

* wewngtrzna - oznacza metadana, ktéra jest widoczna tylko dla zalogowanych
uzytkownikéw, dotyczy raczej systemowych cech obiektu niz samej publikacji,
np. identyfikator obiektu w poprzednim systemie lub rozmiar plikéw przedstaw-
iajacych dokument,

* wybdr tylko ze stownika:

— FROM_DICTIONARY - ze stownika - warto§¢ wybiera si¢ z listy stow
ze stownika, mozna zaproponowac nowa warto$¢ (zostanie ona dodana do
stownika),

— DICTIONARY_ONLY - tylko ze stownika - warto$§¢ wybiera si¢ z zamknigtej
listy stéw ze stownika, nie mozna zaproponowaé nowej wartosci,

— NOT_FROM_DICTIONARY - nie ze stownika - na formularzu tworzenia i
edycji metadana oznaczona domySlnie jako "spoza stownika", w zwiazku z
tym nie jest ona zapisywana w stowniku i nie pokazuje si¢ jako podpowiedZ
w formularzu metadanych.

* dotyczy takze strony - jezeli ta wtasciwoS¢ jest zaznaczona, to metadang mozna
wykorzystaé przy tworzeniu opisu konkretnej strony obiektu,

* typ elementu:

— pojedynczy - dopuszcza si¢ wystapienie tylko jednego pola reprezentu-
jacego okreslong metadang - wartosci bez wzgledu na atrybuty,

— pojedynczy (uwzglednia atrybuty) - dopuszcza si¢ wspoélistnienie wielu pol
tej samej metadanej, o ile wystgpuja w nich rézne wartosci atrybutéw,

— wielokrotny - dopuszcza si¢ wspoélistnienie wielu pdl tej samej metadanej
bez wzgledu na atrybuty.

* typ wartosci:

— pojedynczy - pole przyjmuje tylko jedng warto$¢ (to moze byé wielowyra-
zowa fraza),
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— zbidr - pole moze przyjaé wiele wartosci, ale ignoruje powtdrzenia,

— lista - pole moze przyjac¢ wiele wartosci.
* indeksowanie:

— brak - warto$¢ nie jest wezytywana do indekséw wyszukiwania,

— tekst - warto$¢ jest wezytywana do indekséw wyszukiwania jako tekst (wyniki
wyszukiwania uwzgledniaja odmiang wyrazéw),

— tekst bez odmiany - warto$¢ jest wezytywana do indekséw wyszukiwania
jako tekst, ale wyniki wyszukiwania nie uwzgledniaja odmiany wyrazéw
- w zapytaniu trzeba podaé stowo w formie jaka wystgpuje jako warto$¢
metadanej, jest to wykorzystywane przy wyszukiwaniu obiektow na listach
digitalizacyjnych,

— data - warto$¢ jest wezytywana do indekséw wyszukiwania, o ile wystepuje
w odpowiednim formacie, np. 2014-04-03T10:27:38Z,

— liczba - warto$¢ jest wczytywana do indekséw wyszukiwania, o ile jest
liczba.

 atrybuty metadatnej (opisane ponizej) - dla kazdej metadanej mozna wybrac
zbidr atrybutéw, czyli wlasciwosci metadanej, atrybuty wybiera si¢ z listy ak-
tualnie zdefiniowanych - liste atrybutéw rozwija si¢ kliknigciem w ikonke w
kolumnie "Atrybuty metadanych" - dodanie nowego atrybutu jest mozliwe na tej
samej stronie w zakltadce réwniez o nazwie "Atrybuty metadanych",

* usuwanie metadanych - poprzez kliknigcie w ikong kosza w ostatniej kolumnie
tabeli, usunigcie metadanej nie powoduje usunigcia wszystkich jej wartosci z
dokumentéw, po prostu od tej pory nie bedzie mozna dodaé tej metadanej na
formularzu obiektu.

Zaktadka "Atrybuty metadanych" jest przeznaczona zgodnie z nazwa do zarzadza-
nia elementami precyzujacymi warto$¢ metadanej. Atrybuty podpowiadaja jakie jest
przeznaczenie metadanej, stuza tez rozréznianiu metadanych, na przyktad ze wzgledu
najezyk, w ktérym jest warto$¢ metadanej. Atrybuty zwykle nie sa potrzebne uzytkown-
ikowi, ktory korzysta z publikacji. Z tego wzgledu w podgladzie obiektu, ktéry mozna
otworzy¢ poprzez opcj¢ katalogu, nie ma atrybutéw. WartoSci atrybutéw sg dostgpne
jedynie dla uzytkownikéw uprawnionych do edycji metadanych obiektu. W systemie
skonfigurowany jest podstawowy zestaw atrybutéw. Kazdy atrybut musi mie¢ okreslone
nastgpujace parametry:

* nazwa - moze zawieraé litery, cyfry, znaki specjalne oraz spacje,

* wybdr ze stownika - analogicznie jak w przypadku metadanych okresla czy
warto$ci maja pochodzi¢ ze odpowiedniego stownika: czy mozna zaproponowac
nowa warto$¢ czy tez nie,

* wymagana - je§li warto$¢ jest wymagana, to podanie jej jest konieczne do za-
twierdzenia formularza, brak warto$ci spowoduje btad walidacji,
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* typ elementu - nalezy wybra¢ czy warto$¢ atrybutu bedzie tekstem, data czy
liczba.

Usuwanie atrybutu mozna rozumie¢ na dwa sposoby:

* usunigcie atrybutu z metadanej (w zakladce "Elementy metadanych") - nie ma
wplywu na wy$wietlanie obiektu - w opcji podgladu metadanych obiektu wartosé
usunigtego atrybutu nadal jest wySwietlana, natomiast na formularzu tworzenia
nowego obiektu juz nie,

* usunigcie definicji atrybutu (w zaktadce "Atrybuty metadanych") - jest mozliwe
tylko wtedy, gdy atrybut nie wystgpuje w zdefiniowanych metadanych w za-
ktadce "Metadane" - po tej akcji tego atrybutu nie bedzie w formularzu nowego
obiektu, ale réwniez nie bgdzie si¢ on wyswietlat w podgladzie metadanych
obiektu (pdki znéw nie pojawi si¢ definicja atrybutu o tej samej nazwie).

1.3.8.2 Schematy wyswietlania metadanych Oprécz definiowania metadanych i

ich atrybutéw menu "Metadane" daje administratorowi mozliwos¢ konfigurowania schematéw
ich wyswietlania. Oznacza to, ze mozna okresli¢ w jakiej kolejno$ci metadane maja
wystgpowaé w podgladzie obiektu. Dla przejrzystoSci zastosowano zasadg, ze nie
wyS$wietla si¢ metadanych, ktére wystepuja w schemacie, ale nie maja warto$ci w kon-
tekscie biezacego obiektu. W przeciwnym przypadku natomiast, czyli gdy w obiekcie
okreslone sg metadane, o ktérych schemat nie wspomina, te wartosci zostang wySwi-

etlone na koncu listy.

Aby zdefiniowaé schemat, nalezy:

* wpisaé nazwe schematu,
¢ doda¢ wybrane metadane,

« ustali¢ kolejnos¢ metadanych (przesuwajac je w gore albo w doét przy pomocy
strzalek),

* zapisa¢ stan koficowy schematu,
* na liScie schematéw wybra¢ ten, ktéry ma byc¢ stosowany,
 zapisaC zmiany.

Mozna przygotowaé wiele r6znych schematéw, ale do zastosowania wskazany moze
by¢ tylko jeden. Opcja edycji schematu dopuszcza zmiang wszystkich cech schematu:
nazwy, zestawu metadanych (dodawanie i odejmowanie elementoéw) oraz kolejnosci
metadanych w schemacie. Wszystkie zmiany wymagaja potwierdzenia przyciskiem
"Zapisz".

W systemie istnieja dwa rodzaje schematéw, ktdre trzeba odrézniac. W czesci ad-
ministratorskiej (tutaj) opisane sa schematy wySwietlania metadanych w podgladzie
obiektu. Schematy drugiego rodzaju stuza szybkiemu przystosowaniu formularza, aby
sktadat si¢ tylko z pozadanych pdél metadanych i schematy te definiuje si¢ w module
digitalizacji przy formularzu metadanych obiektu (przy tworzeniu obiektéw i edytowa-
niu metadanych w podgladzie).
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1.3.9 Biblioteki

Menu "Biblioteki" daje administratorowi mozliwo$ci zarzadzania bibliotekami part-
nerskimi, czyli wypozyczajacymi. DomysSIna strona tego modutu jest lista bibliotek
zarejestrowanych w systemie.

Zarzadzanie bibliotekami obejmuje nastgpujace opcje:

* rejestrowanie nowej biblioteki,
* edycja danych biblioteki,

* konfiguracja biblioteki.

1.3.9.1 Rejestracja biblioteki Aby zarejestrowac biblioteke wypozyczajaca, nalezy
poda¢ unikalna nazwe, datg przytaczenia tej biblioteki oraz dane adresowe.

Po wpisaniu adresu biblioteki warto wygenerowac (albo rgcznie dodac) jej wspotrzedne
geograficzne. Dzigki temu biblioteka bedzie zaznaczona na mapie, co utatwi czytel-
nikom jej odnalezienie. Generowanie wsp6trzgdnych odbywa si¢ na podstawie wpisanego
adresu, ale dopuszcza si¢ reczne przesunigcie pinezki na mapie, jezeli automatyczne
wskazanie nie bylo doktadne. Przesunigcie pinezki nie powoduje zmiany adresu. Jezeli
automatycznie nie bedzie mozna wskaza¢ adresu na mapie (np. z powodu literowki w
adresie), to wskazane zostanie centrum miejscowosci.

Dla wygody zarzadzania bibliotekami nie kazda zarejestrowana biblioteka jest widoczna
dla klientéw. W aplikacji dostgpnej dla czytelnikéw widac tylko biblioteki, ktére maja
status "aktywny".

1.3.9.2 Edytowanie biblioteki Opcj¢ edycji biblioteki mozna znaleZ¢ na liscie wszys-
tkich bibliotek - nalezy klikna¢ w ikong w wierszu biblioteki, ktéra si¢ chce edytowac.
Zmienia¢ mozna nazwe, adres i status biblioteki, ale r6wniez mozna zarzadza¢ kontami
uzytkownikéw oraz terminalami tej biblioteki.

Uzytkownicy sa rejestrowani poprzez podanie unikalnego w ramach danej bib-
lioteki numeru karty bibliotecznej. W systemie sa oni rozpoznawani na podstawie iden-
tyfikatora biblioteki oraz numeru karty. Dodatkowo trzeba podac status (czy konto ma
by¢ aktywne czy nie) oraz zaznaczy¢ czy uzytkownik jest pracownikiem tej biblioteki.
Nie zbiera si¢ danych osobowych uzytkownikow bibliotek partnerskich. W chwili za-
pisania nowego uzytkownika w systemie administrator jest informowany o hasle jakie
zostato dla tego uzytkownika wygenerowane, i ktére postuzy mu do pierwszego lo-
gowania. W tabeli wszystkich uzytkownikéw obok informacji wprowadzonych przy
rejestracji widaé tez czy uzytkownik juz zmienit wygenerowane hasto na wtasne oraz
czy zaakceptowal regulamin korzystania z systemu wypozyczalni.

Terminale definiuje si¢ w osobnej sekcji. Jedyna informacja jaka trzeba podac
jest liczba terminali jaka ma dysponowaé dana biblioteka. Liczbg terminali mozna
zmieniaé, aby zgadzata si¢ ze stanem faktycznym.

1.3.9.3 Konfigurowanie biblioteki O ile rejestracja i edycja biblioteki dotycza danych
specyficznych dla biblioteki takich jak nazwa, adres, daty uczestnictwa biblioteki w
projekcie Academica oraz aktualny status (aktywny albo nieaktywny), to konfiguracja
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1.4

centruje si¢ parametrach dotyczacych korzystania z wypozyczalni. Podane tutaj
toSci obowiazuja we wszystkich bibliotekach partnerskich.

Wszystkie parametry tego formularza sa obowiazkowe i wypetniane domys$lnymi
to$ciami:

* liczba dni, dla ktérych mozna rezerwowaé publikacje - czyli ile dni obejmuje
kalendarz rezerwacji (grafik),

* maksymalna liczba dni rezerwacji per publikacja i konto - czyli na ile dni mozna
zarezerwowac jedna publikacje na jednym koncie czytelnika,

* czas wylogowania nieaktywnego uzytkownika [min] - czyli po jakim czasie bezczyn-

nosci system uznaje, ze uzytkownik juz nie pracuje z systemem i mozna go wyl-
ogowac automatyczni,

* maksymalny czas przerwy - dlugo$¢ przerwy w minutach,

¢ domysSlna liczba dostepnych publikacji - ile publikacji na raz moze by¢ czytane
w wypozyczalniach,

* TOS dla bibliotekarzy - regulamin bibliotekarza,
* TOS dla czytelnikéw - regulamin czytelnika,
* (Czas ostrzegania przed wylogowaniem sesji,

* (Czas ostrzegania przed koiicem rezerwacji.

Przygotowanie systemu dla uzytkownikéw prowadzacych dig-
italizacje

Aby uzytkownicy, ktdrzy maja prowadzi¢ digitalizacje mogli przystapi¢ do pracy sys-

tem

musi zosta¢ odpowiednio przygotowany przez administratora.
CzynnoSci wstepne - konieczne do wykonania - sa nastgpujace:

» wdrozenie proceséw digitalizacyjnych - aby system wiedzial w jakiej kolejnosci
zadania powinny po sobie nastgpowac,

¢ utworzenie kontekstow,

» utworzenie kont poszczegdlnych uzytkownikéw i nadanie im odpowiednich up-
rawnien do czynnosci i kontekstow obiektow,

» zdefiniowanie (o ile domys$lne wartoSci nie wystarczaja):

— metadanych, atrybutéw, schematow wyswietlania,
— stownika funkcji strony,

— relacji.
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