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ZAPYTANIE OFERTOWE
Z dnia 14 maja 2026r.

1. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61 -712 Poznan

NIP: 7770006350, REGON 000001293

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Kurs ksztalcenia asynchronicznego, 5-dniowy, co najmniej 5 godzin szkolenia dziennie,
forma stacjonarna w siedzibie Zamawiajacego - ul. Fredry 10, Poznan, termin: 29.06.-
03.07.2026 oraz wrzesien 2026 - termin do ustalenia z Wykonawca, z zastrzezeniem, ze
realizacja szkolenia musi zakonczy¢ sie najpdZzniej w dniu 30 wrzesnia 2026.

Liczba uczestnikéw: 15x2 grupy

Kurs ma obejmowac¢ nastepujace zagadnienia:

— wprowadzenie do dydaktyki online: typy kurséw asynchronicznych, ich cele, zalety i
wady; mierzalnos$¢, struktura kursu

— metody aktywizacji studenta w ksztatceniu na odlegtos¢, psychologia kontaktu na
odlegtos¢

— Al w tworzeniu kursow

— materiaty edukacyjne a prawa autorskie

— zajecia praktyczne - samodzielne przygotowanie kursu

2) szkolenie z zakresu zapewnienia standardéw dostepnosci dla oséb z
niepelnosprawnoscia oraz neuroatypowych w Srodowsku miedzynarodowym, 2-
dniowe, co najmniej 5 godzin szkolenia dziennie, forma stacjonarna w siedzibie
Zamawiajgcego - ul. Fredry 10, Poznan, termin: 25-26.06.2026.

Liczba uczestnikéw: 15x2 grupy

Kurs ma obejmowac nastepujace zagadnienia:

— regulacje prawne dot. dostepnosci cyfrowej,

— zasady przygotowania tre$ci dydaktycznych, zapoznanie z narzedziami pomocnymi w
przygotowaniu dostepnych materiatéw dydaktycznych

— mozliwe potrzeby odbiorcy z niepelnosprawnoscig i neuroatypowego

— zasady komunikacji z odbiorca, mozliwe sytuacje trudne i strategie postepowania

— (¢wiczenia/case-studies

Ustuga ma obejmowac réwniez przerwe kawowgq oraz lunch dla uczestnikow w kazdym dniu
szkolenia (z zapewnieniem cateringu: napoje gorgce kawa/herbata + zimne: woda, soki oraz
przekaski podczas przerwy kawowej oraz dwa dania lunchowe do wyboru wege i miesne,
napoje gorace kawa/herbata + zimne: woda, soki, deser: ciasto/owoce.
e materiaty szkoleniowe
e przeprowadzenie pre- i post testow dla uczestnikéw (tj. testow przed i po szkoleniu -
mierzacych poziom wiedzy uczestnikéw przed i po kursie, wraz z podsumowaniem
wynikéw testu). Wykonawca powinien zapewnic¢ certyfikaty ukonczenia kursu dla
uczestnikoéw. Certyfikat ma by¢ zgodny z wymogami projektowymi i musi obejmowaé m.in.
Opis nabytych kompetencji w podziale na: wiedze, umiejetnosci, kompetencje spoteczne,
Opis efektéw uczenia sie dla poszczegdlnych kompetencji, Dane identyfikujace sposéb
weryfikacji (walidacji) i potwierdzania efektow wuczenia sie, w tym: Sposéb
weryfikacji/walidacji efektéw uczenia sie w oparciu o przyjete kryteria, Potwierdzenie
nabycia efektdw uczenia sie. Certyfikat musi potwierdza¢ zastosowanie rozwigzan
zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia od walidacji.

3. WarunkKi, miejsce i planowany termin realizacji zamodéwienia:
1) Kurs ksztalcenia asynchronicznego forma stacjonarna w siedzibie Zamawiajacego - ul.
Fredry 10, Poznan, termin: 29.06.-03.07.2026 oraz wrzesienn 2026 - termin do ustalenia z
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Wykonawca, z zastrzezeniem, ze realizacja szkolenia musi zakonczy¢ sie najpézniej w
dniu 30 wrzes$nia 2026.

2) szkolenie z zakresu zapewnienia standardéw dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia
oraz neuroatypowych w srodowsku miedzynarodowym, forma stacjonarna w siedzibie
Zamawiajacego - ul. Fredry 10, Poznan, termin: 25-26.06.2026.

Wymagania wobec Oferenta:
> Realizacja co najmniej 2 szkolen dla wuczelni wyzszych w ramach projektow
finansowanych/dofinansowanych ze s$rodkéw UE, uwzgledniajacych walidacje efektow
ksztalcenia, w okresie 2020-2025.
> Wydelegowanie do przeprowadzenia szkolen treneréw spetniajacych nastepujace kryteria:

— wyksztalcenie wyzsze

— doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla uczelni wyzszych: minimum 6 szkolen w

ostatnich 2 latach

Kryteria oceny ofert:
> Cena: 60%
> Certyfikat wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig, np. ISO 9001:2015: 40%

Sposob obliczenia:

Liczba punktéw = najnizsza cena (ze wszystkich otrzymanych ofert) / cena oferty badanej x 60
pkt

Liczba punktow = ma certyfikat (=1) albo nie ma certyfikatu (=0) x 40 pkt

Wynik oceny oferty to suma punktéw uzyskanych w ramach oceny obu kryteriéw. Wybrana
zostanie oferta, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw.
Brane pod uwage sa tylko oferty obejmujace oba szkolenia (kurs ksztalcenia asynchronicznego
oraz szkolenie z zakresu zapewnienia standardéw dostepno$ci dla os6b z niepelnosprawnoscia
oraz neuroatypowych w Srodowisku miedzynarodowym).

4. Sposob przygotowania oferty oraz termin i miejsce skladania ofert:

Sposoby sktadania ofert: oferty prosze przesyta¢ na adres: marta.dajczak@amu.edu.pl

Termin dostarczania ofert uptywa w dniu: 21 maja 2026 r., godz. 16.00

Termin wazno$ci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

W ofercie nalezy podac cene, ktéra uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia i realizacji przysztego Swiadczenia umownego.

Oferta powinna zawiera¢:

— formularz ofertowy, wskazujacy cene kazdego szkolenia oddzielnie, ze wskazaniem
ceny za 1 grupe i za 2 grupy uczestnikéw, zakladajacy udziat 15 oséb w grupie

— wykaz przeprowadzonych szkolen dla uczelni wyzszych, w ramach projektow
finansowanych/dofinansowanych ze S$rodkéw UE, uwzgledniajacych walidacje
efektow ksztalcenia w okresie 2020-2025 - minimum 2 - zgodnie z wykazem ustug
stanowiacym zalgcznik nr 2

— programy szkolen realizowanych w ramach niniejszego zamodéwienia

— informacje nt. oséb prowadzacych szkolenia w ramach niniejszego zaméwienia,
pokazujace ich doswiadczenie i kompetencje w zakresie prowadzonej tematyki
szkolenia (w tym: wykaz szkolen dla uczelni wyzszych prowadzonych w ostatnich 2
latach) - zgodnie z wykazem osdb stanowiagcym zatacznik nr 3

— potwierdzenie posiadania certyfikatu wdrozonego systemu zarzadzania jako$cia -
jesli Oferent go posiada

5. Inne:
Szkolenia bedg realizowane w ramach projektu EPICUR Forward - integracja spotecznosci i
harmonizacja dziatan instytucji konsorcjum EPICUR dla wspélnej przysztosci Uniwersytetu
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6.
1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Europejskiego, nr umowy: BPI/WUE/2024/1/00026/U/00001, w ramach programu
Wsparcie Uniwersytetéw Europejskich Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej NAWA.

Informujemy o zakazie konfliktu intereséw, definiowanym w Podreczniku Beneficjenta
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej NAWA jako kazda sytuacja, w ktorej osoby biorace
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub mogace
wptynaé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzegaé mozna jako zagrazajacy ich
bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

Zastrzezenia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zaméwien
publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Oferty, ktére nie speilniajg wymagan okreSlonych w zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w catosci lub cze$ci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasnien czy
powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwos$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdzialaniu nadmiernym opdzZnieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z p6Zn. zm.).

10) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza

w Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowal sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowa — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO w
zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

Pela tresc obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0032/586508/klauzula-informacyjna-

postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf

11) Informacja o procedurze zgloszen wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14

czerwca 2024 r.o0 ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogloszonej zarzadzeniem nr
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrze$nia
2024 roku wsprawie wprowadzenia Regulaminu zgloszenn wewnetrznych dotyczacych
naruszenia prawa i podejmowania dzialan nastepczych w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatgcznikami:

https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0030/605964 /Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-

sygnalisci.pdf
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