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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 z dnia 14 maja 2026r. 

1. Zamawiający: 
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu 
ul. Wieniawskiego 1, 61 –712 Poznań 
NIP: 7770006350, REGON 000001293 
 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Kurs kształcenia asynchronicznego, 5-dniowy, co najmniej 5 godzin szkolenia dziennie, 
forma stacjonarna w siedzibie Zamawiającego – ul. Fredry 10, Poznań, termin: 29.06.-
03.07.2026 oraz wrzesień 2026 – termin do ustalenia z Wykonawcą, z zastrzeżeniem, że 
realizacja szkolenia musi zakończyć się najpóźniej w dniu 30 września 2026. 

Liczba uczestników: 15x2 grupy 
Kurs ma obejmować następujące zagadnienia: 

− wprowadzenie do dydaktyki online: typy kursów asynchronicznych, ich cele, zalety i 
wady; mierzalność, struktura kursu 

− metody aktywizacji studenta w kształceniu na odległość, psychologia kontaktu na 
odległość 

− AI w tworzeniu kursów  
− materiały edukacyjne a prawa autorskie 
− zajęcia praktyczne – samodzielne przygotowanie kursu 

2) szkolenie z zakresu zapewnienia standardów dostępności dla osób z 
niepełnosprawnością oraz neuroatypowych w środowsku międzynarodowym, 2-
dniowe, co najmniej 5 godzin szkolenia dziennie, forma stacjonarna w siedzibie 
Zamawiającego – ul. Fredry 10, Poznań, termin: 25-26.06.2026. 

Liczba uczestników: 15x2 grupy 
Kurs ma obejmować następujące zagadnienia:  

− regulacje prawne dot. dostępności cyfrowej,  
− zasady przygotowania treści dydaktycznych, zapoznanie z narzędziami pomocnymi w 

przygotowaniu dostępnych materiałów dydaktycznych  
− możliwe potrzeby odbiorcy z niepełnosprawnością i neuroatypowego 
− zasady komunikacji z odbiorcą, możliwe sytuacje trudne i strategie postępowania 
− ćwiczenia/case-studies 

 
Usługa ma obejmować również przerwę kawową oraz lunch dla uczestników w każdym dniu 
szkolenia (z zapewnieniem cateringu: napoje gorące kawa/herbata + zimne: woda, soki oraz 
przekąski podczas przerwy kawowej oraz dwa dania lunchowe do wyboru wege i mięsne, 
napoje gorące kawa/herbata + zimne: woda, soki, deser: ciasto/owoce. 

• materiały szkoleniowe 
• przeprowadzenie  pre- i post testów dla uczestników (tj. testów przed i po szkoleniu - 

mierzących poziom wiedzy uczestników przed i po kursie, wraz z podsumowaniem 
wyników testu). Wykonawca powinien zapewnić certyfikaty ukończenia kursu dla 
uczestników. Certyfikat ma być zgodny z wymogami projektowymi i musi obejmować m.in. 
Opis nabytych kompetencji w podziale na: wiedzę, umiejętności, kompetencje społeczne, 
Opis efektów uczenia się dla poszczególnych kompetencji, Dane identyfikujące sposób 
weryfikacji (walidacji) i potwierdzania efektów uczenia się, w tym: Sposób 
weryfikacji/walidacji efektów uczenia się w oparciu o przyjęte kryteria, Potwierdzenie 
nabycia efektów uczenia się. Certyfikat musi potwierdzać zastosowanie rozwiązań 
zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia od walidacji. 

 
3. Warunki, miejsce i planowany termin realizacji zamówienia: 

1) Kurs kształcenia asynchronicznego forma stacjonarna w siedzibie Zamawiającego – ul. 
Fredry 10, Poznań, termin: 29.06.-03.07.2026 oraz wrzesień 2026 – termin do ustalenia z 
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Wykonawcą, z zastrzeżeniem, że realizacja szkolenia musi zakończyć się najpóźniej w 
dniu 30 września 2026. 

2) szkolenie z zakresu zapewnienia standardów dostępności dla osób z niepełnosprawnością 
oraz neuroatypowych w środowsku międzynarodowym, forma stacjonarna w siedzibie 
Zamawiającego – ul. Fredry 10, Poznań, termin: 25-26.06.2026. 

 
Wymagania wobec Oferenta: 

⮚ Realizacja co najmniej 2 szkoleń dla uczelni wyższych w ramach projektów 
finansowanych/dofinansowanych ze środków UE, uwzględniających walidację efektów 
kształcenia, w okresie 2020-2025. 

⮚ Wydelegowanie do przeprowadzenia szkoleń trenerów spełniających następujące kryteria: 

− wykształcenie wyższe 
− doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dla uczelni wyższych: minimum 6 szkoleń  w 

ostatnich 2 latach 
 
Kryteria oceny ofert:  

⮚ Cena: 60% 

⮚ Certyfikat wdrożonego systemu zarządzania jakością, np. ISO 9001:2015: 40%  
 
Sposób obliczenia: 
Liczba punktów = najniższa cena (ze wszystkich otrzymanych ofert) / cena oferty badanej x 60 
pkt 
Liczba punktów = ma certyfikat (=1) albo nie ma certyfikatu (=0)  x 40 pkt 
 
Wynik oceny oferty to suma punktów uzyskanych w ramach oceny obu kryteriów. Wybrana 
zostanie oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów. 
Brane pod uwagę są tylko oferty obejmujące oba szkolenia (kurs kształcenia asynchronicznego 
oraz szkolenie z zakresu zapewnienia standardów dostępności dla osób z niepełnosprawnością 
oraz neuroatypowych w środowisku międzynarodowym). 
 
4. Sposób przygotowania oferty oraz termin i miejsce składania ofert: 
Sposoby składania ofert: oferty proszę przesyłać na adres: marta.dajczak@amu.edu.pl  
Termin dostarczania ofert upływa w dniu: 21 maja 2026 r., godz. 16.00  
Termin ważności oferty: minimum 30 dni od daty upływu terminu dostarczenia ofert. 
W ofercie należy podać cenę, która uwzględnia uwzględnione wszystkie koszty wykonania 
zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego. 
Oferta powinna zawierać: 
− formularz ofertowy, wskazujący cenę każdego szkolenia oddzielnie, ze wskazaniem 

ceny za 1 grupę i za 2 grupy uczestników, zakładający udział 15 osób w grupie 
− wykaz przeprowadzonych szkoleń dla uczelni wyższych, w ramach projektów 

finansowanych/dofinansowanych ze środków UE, uwzględniających walidację 
efektów kształcenia w okresie 2020-2025 – minimum 2 – zgodnie z wykazem usług 
stanowiącym załącznik nr 2 

− programy szkoleń realizowanych w ramach niniejszego zamówienia 
− informacje nt. osób prowadzących szkolenia w ramach niniejszego zamówienia, 

pokazujące ich doświadczenie i kompetencje w zakresie prowadzonej tematyki 
szkolenia (w tym: wykaz szkoleń dla uczelni wyższych prowadzonych w ostatnich 2 
latach) – zgodnie z wykazem osób stanowiącym załącznik nr 3 

− potwierdzenie posiadania certyfikatu wdrożonego systemu zarządzania jakością – 
jeśli Oferent go posiada 

5. Inne: 
Szkolenia będą realizowane w ramach projektu EPICUR Forward - integracja społeczności i 
harmonizacja działań instytucji konsorcjum EPICUR dla wspólnej przyszłości Uniwersytetu 

mailto:marta.dajczak@amu.edu.pl
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Europejskiego, nr umowy: BPI/WUE/2024/1/00026/U/00001, w ramach programu 
Wsparcie Uniwersytetów Europejskich Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej NAWA. 
 
Informujemy o zakazie konfliktu interesów, definiowanym w Podręczniku Beneficjenta 
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej NAWA jako każda sytuacja, w której osoby biorące 
udział w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące 
wpłynąć na wynik tego postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, 
ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich 
bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 

6. Zastrzeżenia 
1) Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. roku Prawo zamówień 

publicznych. 
2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. 

Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy. 
3) Oferty, które nie spełniają wymagań określonych w zapytaniu ofertowym nie będą 

rozpatrywane. 
4) Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do akceptacji 

oferty, w całości lub części i nie zobowiązuje Zamawiającego do składania wyjaśnień czy 
powodów akceptacji lub odrzucenia oferty. 

5) W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert.  

6) Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca. 
7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany całości lub części zapytania ofertowego. 
8) Zamawiający zastrzega sobie prawo przerwania postępowania na każdym jego etapie oraz 

możliwość zakończenia postępowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny. 
9) Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z późn. zm.). 

10) Administratorem Państwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza 
w Poznaniu, z siedzibą przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań. 
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z 
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres 
Administratora. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia 
umowy) i dalej w związku z realizowaną umową – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w 
zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.  
Pełna treść obowiązku informacyjnego znajduje się na stronie: 
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0032/586508/klauzula-informacyjna-
postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf 

11) Informacja o procedurze zgłoszeń wewnętrznych, o której mowa w ustawie z dnia 14 
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928), ogłoszonej zarządzeniem nr 
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 września 
2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgłoszeń wewnętrznych dotyczących 
naruszenia prawa i podejmowania działań następczych w Uniwersytecie im. Adama 
Mickiewicza w Poznaniu. 
Poniżej linki do zarządzenia wraz z załącznikami: 

 
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf 
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf 
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-
sygnalisci.pdf 

https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0032/586508/klauzula-informacyjna-postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0032/586508/klauzula-informacyjna-postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-sygnalisci.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-sygnalisci.pdf

