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UMOWA  ZLECENIA nr  …/115/..…./20..
Zawarta w dniu ………………. roku ................. w Gdyni, 

pomiędzy:
Uniwersytetem Morskim w Gdyni, 81-225 Gdynia, ul. Morska 81-87, reprezentowanym przez:

..............................................................................................................................................................
*(należy uzupełnić wpisując Rektora lub osobę umocowaną przez niego do zawarcia umowy)
przy kontrasygnacie finansowej Kwestora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni – ……………….,
zwanym dalej ZLECENIODAWCĄ lub UMG
a

..............................................................................................................................................................

zamieszkałą/ym  ........................................................................................................................................

zwanym dalej ZLECENIOBIORCĄ,
zwanymi dalej łącznie Stronami lub z osobna – Stroną,
§ 1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania następujące prace:

 ……………………………………………………………………………………………………………
§ 2

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać prace wymienione w §  1 w terminie od ……….. do dnia…………..

§ 3

1. Wysokość wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytułu należytego wykonania zlecenia nie przekroczy łącznie kwoty ………. (słownie: ……………………………………….) złotych brutto.
2. Wynagrodzenie będzie płatne (zaznaczyć właściwe):

 FORMCHECKBOX 
 jednorazowo 

 FORMCHECKBOX 
 miesięcznie wg stawki godzinowej wynoszącej …… zł/godz. 

3. Maksymalna liczba godzin wykonania zlecenia nie przekroczy: …… godzin 

4. Zamawiający dokona z wynagrodzenia stosownych potrąceń, zgodnie z przepisami ustawy 
o podatku dochodowym od osób fizycznych oraz ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych. 

§ 4

1. Wynagrodzenie płatne będzie po uprzednim przyjęciu i potwierdzeniu wykonania czynności objętych zleceniem na podstawie przedstawionego rachunku wraz z informacją o liczbie godzin wykonania zlecenia. W przypadku niezłożenia rachunku w terminie konsekwencje późniejszej wypłaty wynagrodzenia obciążają Zleceniobiorcę. 
2. W przypadku umów zawartych na okres dłuższy niż 1 miesiąc, wypłaty wynagrodzenia dokonuje się co najmniej raz w miesiącu. 
3. W przypadku, gdy możliwe będzie przekroczenie maksymalnej liczby godzin wskazanej w § 3, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zgłoszenia tego faktu Zleceniodawcy 
z wyprzedzeniem w celu ewentualnego sporządzenia aneksu do niniejszej umowy. 
4. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na konto, po wykonaniu zlecenia, w terminie do 20-tego dnia następnego miesiąca  od złożenia rachunku przez Zleceniobiorcę.

§ 5

1. Zwrot kosztów podróży krajowej lub zagranicznej Zleceniobiorcy związanej bezpośrednio z realizacją zadań określonych w umowie może nastąpić w przypadku uzyskania zgody Zleceniodawcy oraz przedłożenia dokumentów potwierdzających poniesienie kosztów. 

2. Do rozliczenia stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące wysokości oraz warunków ustalenia należności przysługujących pracowników zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce strefy budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju oraz z tytułu podróży służbowej poza granicami kraju. 

§ 6

1. Zleceniobiorca oświadcza, że czynności będące przedmiotem umowy wykona osobiście.

2. Strony ustalają, że czynności określone w § 1 Zleceniobiorca wykonywać będzie 
w godzinach pozasłużbowych (dot. Pracowników UMG w Gdyni ).

§ 7 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecone czynności rzetelnie oraz ponosi pełną odpowiedzialność wobec zleceniodawcy za jakość wykonanej pracy.

2. Z tytułu wykonywania czynności objętych niniejszą umową Zleceniodawcę oraz Zleceniobiorcę łączą więzy tworzące stosunek prawny co do warunków wykonywania tych czynności, wynagrodzenia i odpowiedzialności zlecającego za wykonywanie tych czynności wobec osób trzecich. 
§ 8
W razie zwłoki w wykonaniu zlecenia Zleceniodawca ma prawo wypowiedzieć umowę 
w trybie natychmiastowym bez potrzeby udzielania dodatkowych terminów.

§  9
W przypadku niedotrzymania terminu wykonania umowy, Zleceniobiorca zobowiązany jest zapłacić karę umowną w wysokości 0,50 % wartości zlecenia za każdy dzień zwłoki. 
W przypadku nie wykonania zlecenia kara umowna na rzecz Zleceniodawcy wynosi 10% wartości zlecenia. Zleceniodawca ma prawo domagać się jednocześnie odszkodowania za zwłokę w wykonaniu zlecenia, jak również pokrycia wszystkich powstałych z tego tytułu strat.

§ 10
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
2. W sprawach ewentualnych sporów strony poddają się orzecznictwu właściwych sądów.
§  11
1. Zleceniobiorca potwierdza, że został zaznajomiony z zasadami ochrony danych osobowych obowiązującymi w Uniwersytecie Morskim w Gdyni oraz aktualnie obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, zawartymi w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz innymi aktami prawnymi lub branżowymi regulującymi zasady postępowania w tym zakresie.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że ma świadomość ponoszenia odpowiedzialności karnej 
i cywilnej w sytuacji ich nieprzestrzegania lub nienależytego przestrzegania.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz danych stanowiących tajemnicę UMG.
4. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami, może być uznane przez Zleceniodawcę za naruszenie przepisów karnych, przepisów o ochronie danych osobowych lub za naruszenie tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

§ 12
1. Przetwarzanie danych osobowych Zleceniobiorcy odbywa się na zasadach RODO - będzie następować w zakresie niezbędnym do realizacji postanowień niniejszej umowy, jak również jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na UMG na podstawie aktualnie obowiązujących krajowych przepisów m.in. z zakresu prawa podatkowego i ubezpieczeń społecznych, w celu  wykonywania zadań ustawowych jako płatnika odnoszących się do zatrudnienia  pracowników, zleceniobiorców i wykonawców, w tym związanych z obliczeniem i poborem podatków lub innych należności publicznoprawnych. 
2. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, że UMG udostępni osobom trzecim informacje lub dane związane z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej umowy w wypadku, gdy 
z żądaniem ich ujawnienia zwrócą się uprawnione organy państwowe, sądy lub organy ścigania lub gdy konieczność ujawniania tych danych/informacji wynika z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

ZLECENIOBIORCA                                                            ZLECENIODAWCA

..................................................................................                                             Gdynia, ........................
 numer ewidencyjny zleceniobiorcy (wypełnia Sekcja Płac)
...................................................................................                       
           
 imię i nazwisko wykonawcy
.....................................................................                                       
 PESEL
..................................................................................                                      
 adres zamieszkania                                                           
                                                                                                                  .....................................................1
 status  zleceniobiorcy
RACHUNEK NR ....................do umowy zlecenia nr  …/115/….../20..
dla Uniwersytetu Morskiego w Gdyni za wykonanie następujących prac:……………………
na ogólną kwotę brutto:..............................................................................................zł
słownie:  ..............................................................................................................

wynikającą z rozliczenia ……………………………. godzin wykonania zlecenia.
Oświadczenie :
1. praca nie jest związana z zakresem obowiązków,  wykonałem ją  w godzinach pozasłużbowych,
2. forma płatności :   …………………………………………………….………...

3. moje wynagrodzenie jest większe / mniejsze (niepotrzebne skreślić) niż minimalne  wynagrodzenie za pracę zgodne z aktualnym Rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę (nie dotyczy pracowników UMG)
4. dane do przelewu (nie dotyczy pracowników UMG)………………………………..





                             
 .......................................................

                                                                                                                                                          podpis zleceniobiorcy
Stwierdzam, że:
· praca została wykonana zgodnie z warunkami umowy i przyjęta,

· potwierdzam rozliczoną ilość godzin wykonania zlecenia

            .......................................................

                            podpis przyjmującego pracę
Stwierdzam:

· poprawność pod względem merytorycznym,

· praca zostanie opłacona z :2 ............................................…………...............

· ustawy o zam. publ. nie stosuje się 3/ stosuje się 4 (niepotrzebne skreślić) 
               ....................................................................


                                       zatwierdzam do wypłaty podpis dysponenta środków finansowych

1 pracownik UMG, zatrudniony poza UMG, przedsiębiorca , emeryt, rencista, bezrobotny zarejestrowany w Urzędzie  Pracy, bezrobotny  niezarejestrowany w Urzędzie Pracy, student UMG, student  spoza UMG,
2  podać źródło,
3 zamówienie  poniżej 30.000 EUR – podać nr rejestru komórki,
4 podać nr CRZP, (Centralnego Rejestru Zamówień Publicznych), Tryb ZP oraz symbol grupy zamówień
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