Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
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Znak sprawy: ZP3/801/24

Poznan, dnia 20.02.2024r.

Zaproszenie do sktadania ofert
Na

Przewozy wykltadowcoéw na trasie Stubice — Rzepin lub Rzepin- Stubice

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz.U.z 2023 r., poz. 1605 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

|. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

2.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga w zakresie przewozéw wykladowcow na trasie
Stubice — Rzepin lub Rzepin- Stubice.

Jeden kurs oznacza przejazd w jedng strone na trasie Stubice — Rzepin albo Rzepin — Stubice.
Dtugos¢ jednego kursu wynosi 22 km. Zamawiajgcy planuje w ciggu obowigzywania umowy
700 kursow.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé ustuge przy uzyciu pojazdu przeznaczonego do
przewozu 4 oséb + 1 kierowca, posiadajgcego klimatyzacje i miejsce na bagaz.

Zlecenie kursu okre$lajgce godzine odjazdu i liczbe oséb, zostanie dokonane przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego do godziny 12:00 dnia poprzedniego.
Wykonawca jest zobowigzany do podstawienia drugiego pojazdu Ilub znalezienia
podwykonawcy przy zgtoszeniu wiekszej liczby osdb niz pojemnosé pojazdu (po uprzednim
uzgodnieniu stawki)

W przypadku awarii Srodka transportu Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie na wtasny
koszt i ryzyko udostepni¢ zastepczy srodek transportu.

Podstawg wystawienia faktury bedzie zestawienie kurséw wykonanych w danym miesigcu,
potwierdzone przez przedstawiciela Zamawiajgcego. Zaptata nastgpi raz w miesigcu po
wykonaniu ustugi.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania ustugi, gdzie ilos¢ kurséw bedzie uzalezniona
od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego i moze by¢é mniejsza niz okredlona w punkcie 2
niniejszego zapytania, Wykonawcy z tego tytutu przystuguje roszczenie o zaptate
wynagrodzenia wytgcznie za kursy faktycznie wykonane, zgodnie ze zleceniem
Zamawiajgcego. taczna wartos¢ ustugi nie moze przekroczyé maksymalnej wartosci tej
umowy. Ostateczna catkowita wartos¢ umowy wynikajgca z zsumowania cen brutto za kursy
faktycznie wykonane, moze by¢ zatem nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna wartos¢
brutto.

W cenie oferty muszg by¢é zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

lll. Termin realizacji zamoéwienia: Od 01.03.2024 do 28.02.2025r.

IV. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. formularz ofertowy - zalgcznik nr 1 do zapytania
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http://www.amu.edu.pl/

VI.

NN

. Oferty, ktore nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.
. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzadaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny oferty z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢é prowadzone w dowolnej
formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem
zasady réwnosci szans.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$c¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach sporzgdzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacag jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podac¢ imie i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczgtkg imienng identyfikujgcg osobe.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, Zze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

1.

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
.Zapytanie ofertowe na Ustuge w zakresie przewozéw wyktadowcéw na trasie Stubice —
Rzepin lub Rzepin — Stubice. Znak sprawy: ZP3/801/24

. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Pani Agnieszka Kroélicka-Jurgiewicz, Email: krolicka-jurgiewicz@europa-uni.de, Telefon
+48618296811.

Miejsce oraz termin skiadania
1.

2.
3.

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres: krolicka-jurgiewicz@europa-uni.de do
dnia 27.02.2024 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

Odpowiedzialnos$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny
1.
2.

VII.

1.

Wykonawca winien wyliczy¢ cene w oparciu o formularz cenowy, ktory stanowi Zatacznik nr 1
Ceny brutto oferty oraz wartosci netto i wartosci brutto okredlone w formularzu oferty winny byé
podane z dokfadnosciag do dwdch miejsc po przecinku w ztotdéwkach, przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb, natomiast cena jednostkowa netto winna by¢ podana
z doktadnoscig do pieciu miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w ztotych lub do trzech
miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w groszach.

Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamoéwienia objete dostawg i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny
chocby na jeden element przedmiotu zamowienia spowoduje odrzucenie oferty.

Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami wynikajgcymi
Z niniejszego Zaproszenia.

Wykonawca poda cene oferty na formularzu oferty, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1, cena brutto
(liczbowo oraz stownie).

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga:

1. | Cena brutto oferty (C) 100%
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VIII.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najnizszg cene.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawce o
ztozenie wyjasnien dotyczgcych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnié, ze cena nie jest
razgco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

Postanowienia ogdine
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
i bez podania przyczyny.
Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczenh
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptaciji
oferty, w catosci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skfadania wyjasnien czy powoddéw
akceptacji lub odrzucenia oferty.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z pézn. zm.)

Zalacznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty



