UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zastepca Kanclerza ds. logistyczno-administracyjnych
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Zaproszenie do skiadania ofert
Na

sukcesywna dostawe wody mineralnej dla jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2022, poz. 1710 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

ll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Sukcesywna dostawa wody mineralnej dla jednostek organizacyjnych Uniwersytetu im. A.
Mickiewicza w Poznaniu w ilo$ciach:
Woda mineralna 0,5 L gaz / ngaz — butelka PET — 84 000 sztuk
Woda mineralna 1,5 L gaz / ngaz — butelka PET - 5 040 sztuk

Woda mineralna 0,33 L gaz / ngaz — butelka szklana bezzwrotna — 10 080 sztuk
2. Wykonawca w formularzu oferty wskaze jakg wode mineralna oferuje.
3. Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia na swoj koszt i ryzyko do punktow:
a) Magazyn — ul. Wieniawskiego 1, Poznan
b) Patac w Obrzycku
c) Obiekty Kampusu Morasko (Coll.Biologicum, Coll.Physicum, SWFiS) — ul. Uniwersytetu
Poznanskiego, Poznan

4. Minimum logistyczne: 1 paleta z mix asortymentem do jednego miejsca dostawy.

5. Realizacja nastgpi sukcesywnie przez okres 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy. Umowa
zostanie zawarta do kwoty wskazanej w ofercie wykonawcy. Ostateczna ilo§¢ zamowionego
towaru bedzie uzalezniona od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, wskazane ilosci wody sg
szacunkowe i stuzg do obliczenia ceny oferty.

6. Zamawiajacy bedzie skladat zaméwienia czesciowe, ktore beda realizowane w ciagu 48 godzin
od momentu otrzymania zamoéwienia.

7. Koszt transportu wraz z roztadunkiem i wniesieniem ponosi Wykonawca.

8. Dostarczona woda musi posiadaé co najmniej 9-miesieczny, liczac od dnia dostawy, termin
przydatnosci do spozycia, ktérym winna by¢ oznakowana kazda butelka.

lll. Termin realizacji zamowienia:
Sukcesywnie przez okres 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

IV.Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

ul. H. Wieniawskiego 1,Collegium Minus, 61-712 Poznan
NIP 777 00 06 350, REGON 000001293

tel. +48 61 829 43 06, fax +48 61 829 44 00
mb@amu.edu.pl

www.amu.edu.pl
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1.1. formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
1.2. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy)

2. Oferty, ktdre nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci zlozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteridw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie
oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady
réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢é sporzgdzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre§¢ odpowiada¢ bedzie treéci okreSlonej przez
Zamawiajacego.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wigksze;j ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobg(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podac imie i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skroéconej z pieczatka imienng identyfikujgca osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniona w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne petnomochictwo.

10. Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to
musi byé opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

V. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
.Zapytanie ofertowe na dostawe wody mineralnej ZP/2167/D/23”.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Anita
Wajszczuk, anitawa@amu.edu.pl, tel. 61 829 43 96

VI. Miejsce oraz termin skiadania

1. Oferty nalezy sktadaé w formie elektronicznej na adres anitawa@amu.edu.pl do dnia

057,257, 2023 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Wykonawca wpisuje cene oferty w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego
2. Oferta musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, w tym koszt

dostawy.

Viil. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nazwa kryterium Waga:
1/ Cena brutto oferty (C) 100%

Nr:

2. Za ofeﬁe najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najnizszg cene.



3. Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawceg o
ztozenie wyjasniers dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnié, 2ze cena nie jest
razgco hiska.

4. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

5. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

IX. Postanowienia ogolne

1) Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zamowien publicznych.

2) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3) Oferty, ktore nie spetniaja wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

4) Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skiadania wyjasnien czy powodow
akceptacji lub odrzucenia oferty.

5) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. _

6) Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cafosci lub cze$ci zapytania ofertowego.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwoéé zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.

9) Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2022, poz. 893 z pézn. zm.).

10) Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w

Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Paristwo kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznania rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i
dalej w zwiazku z realizowang umowa na podstawie art.6 ust.1 lit.b i c RODO w zw. Z ustawa z
dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawnymi.

Petna tresc obowiazku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144

Sporzadzita:
Starszy Specjalista ds. zaméwien publicznych
mgr Aleksandra Siemiriska- Linska

Zatwierdzono:

Z-ca Kanclerza
ds. logistyczno-agministracyjnych,

I

mgr Marid Buzinéka |/

Zalacznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty

Starszy specjalisia
ds. zarmowien publicznych

mgr Alekgsndra Sipmidska-Linsks 3
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