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[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 8 do SWZ

[bookmark: _Hlk130466653]Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w zakresie zarządzania, realizacji i rozliczania projektów.
Zamawiający gwarantuje uczestnictwo w ramach zamówienia podstawowego 8 osób oraz w ramach opcji 7 osób czyli łącznie 15 osób. Szkolenie dedykowane jest osobom, które rozpoczynają swą działalność z realizacją i rozliczaniem projektów. 
Minimalny zakres szkolenia:
1. Wstęp do zarządzania projektem 
1. Planowanie i identyfikacja projektu m.in.: cele szczegółowe, rezultaty i wskaźniki, interesariusze, ryzyka, harmonogram, budżet.
1. Realizacja, monitorowanie i kontrola projektów: 
· Zarządzanie zmianą w projekcie,
· Prawidłowe udzielania zamówień wykonawcom działań projektowych.
· Błędy w realizacji projektu, skutkujące nie kwalifikowalnością wydatków i korektą finansową.
· System raportowania o postępach w projekcie.
· Przegląd narzędzi ułatwiających monitorowanie postępu prac i raportowanie.
· Zamykanie projektu i przygotowanie do kontroli
1. Realizacja, monitorowanie i kontrola projektów
1. Dokumentacja projektu- wzory podstawowych dokumentów, przykładowe systemy do zarządzania projektami.
1. Warsztaty - dyskusja





Warunki wykonania zamówienia 

· [bookmark: _Hlk130466677]Termin realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2023 r. w terminach uzgodnionych z Zamawiającym.
· Przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia harmonogramu szkolenia.
· Szkolenie musi trwać minimum 16 godzin  lekcyjnych, przy czym 1 godzina lekcyjna równa się 45 minut.
· Zamawiający wymaga, aby szkolenie było przeprowadzone w grupach umożliwiających zadawanie pytań, interakcje i warsztaty.
· Wykonawca jest zobligowany do stworzenia i przeprowadzenia testu ewaluacyjnego przed i po szkoleniu w zakresie omawianej tematyki.
· Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia i przekazania Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia:
-listy obecności uczestników szkolenia delegowanych z Uniwersytetu Morskiego w Gdyni,
-imienne dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia i nabycia kompetencji,
-komplet materiałów szkoleniowych.
· Wszystkie dokumenty muszą być oznaczone odpowiednimi logotypami i dopiskami ustalonymi z Zamawiającym. 
· Miejsce świadczenia usługi zapewnia Wykonawca na terenie Trójmiasta w miejscu, do którego można dotrzeć transportem miejskim nie więcej niż z 1 przesiadką licząc od siedziby UMG. 
· Zamawiający dopuszcza formę szkolenia zarówno otwartego jak i zamkniętego.
· Zamawiający dopuszcza formę zdalną szkolenia gdy wymagają tego odrębne przepisy.
· Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników w czasie trwania zajęć oraz jakość i terminowość prowadzonych zajęć 
· Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia w zakresie poszczególnych zadań zobowiązany jest do przestrzegania postanowień umowy 



Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia w zakresie poszczególnych zadań zobowiązany jest do przestrzegania postanowień umowy 
o dofinansowanie projektu pt.: „Wykształcenie ma znaczenie” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (nr projektu: POWR.03.05.00-00-ZR12/18). Obowiązek ten dotyczy m.in. stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z wymaganiami dla projektu. Wzór takiej umowy znajduje się na stronie NCBiR www.ncbir.gov.pl



Wzory oznakowania materiałów i dokumentów rozliczeniowych wykorzystywanych w ramach przedmiotowego projektu
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[bookmark: _Hlk129781489]Projekt „Wykształcenie ma znaczenie” realizowany przez Uniwersytet Morski w Gdyni.
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWR.03.05.00-00-ZR12/18)tel. +48 58  347 20 66
fax: +48 58 347 28 80
e-mail: socjal@pg.gda.pl
www.pg.gda.pl


Projekt „Wykształcenie ma znaczenie” realizowany przez Uniwersytet Morski w Gdyni.
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWR.03.05.00-00-ZR12/18)tel. +48 58  347 20 66
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  Projekt „ Wykształcenie ma znaczenie ”  realizowany przez Uniwersytet Morski w Gdyni.   Projekt  jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w  ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój  ( POWR.03.05.00 - 00 - ZR12/18 )   Załącznik nr  8   do  SWZ     Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń  w zakresie  zarządzania, realizacji i  rozliczania projektów.   Zamawiający gwarantuje uczestnictwo w ramach zamówienia podstawowego 8 osób oraz w  ramach opcji 7 osób czyli łącznie 15 osób. Szkolenie dedykowane jest osobom, które  rozpoczynają swą działalność z realizacją i rozliczaniem projektów.    Minimalny zakres szko lenia:   1.   Wstęp   do   zarządzania   projektem     2.   Planowanie   i   identyfikacja   projektu   m.in.:  cele szczegółowe, rezultaty i wskaźniki,  interesariusze, ryzyka, harmonogram, budżet.   3.   Realizacja,   monitorowanie   i   kontrola   projektów:        Zarządzanie zmianą w projekcie,      Prawidłowe udzielania zamówień wykonawcom działań projektowych.      Błędy w realizacji projektu, skutkujące nie kwalifikowalnością wydatków i  korektą finansową.      System raportowania o postępach w projekcie.      Przegląd narzędzi ułatwiających monitorowanie postępu  prac i raportowanie.      Zamykanie projektu i przygotowanie do kontroli   4.   Realizacja, monitorowanie i kontrola projektów   5.   Dokumentacja projektu -   wzory podstawowych dokumentów, przykładowe systemy do  zarządzania projektami.   6.   Warsztaty  -   dyskusja             W arunki wykonania zamówienia         Termin realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2023 r. w terminach  uzgodnionych z Zamawiającym.      Przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia  harmonogramu szkolenia.      Szkolenie musi t rwać minimum 16 godzin  lekcyjnych, przy czym 1 godzina lekcyjna  równa się 45 minut.      Zamawiający wymaga, aby szkolenie było przeprowadzone w grupach  umożliwiających zadawanie pytań, interakcje i warsztaty.      Wykonawca jest zobligowany do stworzenia i  przeprowadzenia testu ewaluacyjnego  przed i po szkoleniu w zakresie omawianej tematyki.      Wykonawca jest zobowiązany  do prowadzenia i przekazania Zamawiającemu po  zakończeniu szkolenia:   - listy obecności uczestników  szkolenia delegowanych z Uniwersytetu Morsk iego w  Gdyni ,   - imienne dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia i nabycia kompetencji,   - komplet materiałów szkoleniowych.  

