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Załącznik nr 8 do SWZ

Szkolenie dedykowane jest osobom, które rozpoczynają chcą uaktualnić, usystematyzować wiedzę w zakresie realizacji zamówień publicznych ze szczególnym naciskiem na zamówienia w projektach finansowanych ze środków zewnętrznych (m.in. z UE) oraz z dziedziny nauki.
Minimalny zakres szkolenia:
1. Zasady udzielania zamówień
2. Opracowanie planu postępowań – zasady tworzenia i aktualizacji.
3. Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia , w tym:
a) opis przedmiotu zamówienia – wymogi ustawowe, kryteria oceny równoważności (oferta równoważna), 
b) czynność należytego szacowania wartości przedmiotu zamówienia, 
c) procedura postępowania, zależna od wartości przedmiotu zamówienia, 
d) specyfikacja warunków zamówienia (SWZ), 
4. Dokumenty zamówienia tj.:
a) Specyfikacja warunków zamówienia – ćwiczenie praktyczne, 
b) Dokumentowanie postępowania (protokół, oświadczenia itp…) 
c) Obowiązki informacyjne i sprawozdawcze, 
d) Archiwizacja dokumentacji zamówienia.
5. Katalogu obligatoryjnych podstaw wykluczenia i lista przesłanek fakultatywnych.
6. Nowe podejście do konfliktu interesów. 
7. Wykonawcy należący do grupy kapitałowej a podstawy wykluczenia.
8. Tryb podstawowy udzielania zamówień krajowych krok po kroku.
9. Kluczowe dokumenty postępowań: Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ).
10. Komunikacja zamawiających i wykonawców.
11. Prawo opcji w umowach zamówieniowych.
12. Raport z realizacji umowy. 
13. Jak prawidłowo ustalać szacunkową wartość zamówienia?
14. Jakie są sposoby udzielania zamówień publicznych do 130 000 zł?
15. Zasady udzielania zamówień publicznych ze środków zewnętrznych np. w ramach projektów UE
16. Zasady i podstawy prawne zamówień publicznych w dziedzinie nauki.
17. Błędy, naruszenia przepisów ustawy, korekty finansowe. 
a) Korekty za naruszenie zasad publikacji informacji o zamówieniu, 
b) Korekty za naruszenie przesłanek w realizacji postępowań w trybach niekonkurencyjnych, 
c) Korekty za błędy w konstruowaniu warunków udziału w postępowaniu oraz wadliwe ustalenie kryteriów oceny ofert, 
d) Korekty za naruszenie przepisów Pzp. w zakresie opisu przedmiotu zamówienia. 
e) Korekty za ograniczanie kręgu potencjalnych Wykonawców, 
f) Korekty dotyczące procedury wyboru oferty najkorzystniejszej, 
g) Korekty za niedozwolone zmiany umowy, 
h) Korekty za w zakresie wadliwego dokumentowania postępowania oraz nierespektowania zasady bezstronności.





Warunki wykonania zamówienia 

1. Zamawiający, w ramach zamówienia, gwarantuje uczestnictwo 1 grupy szkoleniowej liczącej od 5 do 7 osób. Ostateczna liczba uczestników zostanie podana po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Termin realizacji usługi: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2023 r. w terminach uzgodnionych z Zamawiającym.
3. [bookmark: _Hlk129781829]Miejsce realizacji operacji: Trójmiasto, przy czym dostęp do miejsca realizacji szkolenia powinien być możliwy przy użyciu środków komunikacji miejskiej.
4. Przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia harmonogramu szkolenia.
5. Szkolenie musi trwać minimum 16 godzin  lekcyjnych, przy czym 1 godzina lekcyjna równa się 45 minut.
6. Zamawiający wymaga, aby szkolenie było przeprowadzone w grupach umożliwiających zadawanie pytań, interakcje i warsztaty.
7. Wykonawca zapewni uczestnikom materiały szkoleniowe.
8. Wszystkie dokumenty muszą być oznaczone odpowiednimi logotypami i dopiskami ustalonymi z Zamawiającym. 
9. Zamawiający dopuszcza formę szkolenia zarówno otwartego jak i zamkniętego.
10. Zamawiający dopuszcza formę zdalną szkolenia  w przypadku , gdy wymagane jest to innymi aktami prawnymi.
11. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczestników w czasie trwania zajęć oraz jakość i terminowość prowadzonych zajęć.
12. [bookmark: _GoBack]Wykonawca opracuje i przeprowadzi pre i post testy (imienne) celem weryfikacji poziomu wiedzy uczestników, a następnie przekaże je wraz z innymi dokumentami Zamawiającemu. 
13. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia i przekazania Zamawiającemu 
po zakończeniu szkolenia:
a) [bookmark: _Hlk129784316]listy obecności uczestników szkolenia delegowanych z Uniwersytetu Morskiego w Gdyni;
b) program szkolenia z zaznaczeniem liczby zrealizowanych godzin na daną tematykę;
c) imiennych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i nabycie kompetencji;
d) Wykonawca przekaże uczestnikom komplet materiałów szkoleniowych;
e) Dokumentację fotograficzną dotyczącą ze szkolenia


Wykonawca, z którym zostanie zawarta umowa na realizację zamówienia w zakresie poszczególnych zadań zobowiązany jest do przestrzegania postanowień umowy 
o dofinansowanie projektu pt.: „Wykształcenie ma znaczenie” realizowanego przez Uniwersytet Morski w Gdyni w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (nr projektu: POWR.03.05.00-00-ZR12/18). Obowiązek ten dotyczy m.in. stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z wymaganiami dla projektu. Wzór takiej umowy znajduje się na stronie NCBiR www.ncbir.gov.pl




Wzory oznakowania materiałów i dokumentów rozliczeniowych wykorzystywanych w ramach przedmiotowego projektu
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