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Znak sprawy: ZP/2062/U/22 Poznafi, dnia 09.12.2022 r.

Zaproszenie do skfadania ofert
na
administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu (przedmiot zaméwienia zostal podzielony na 2 czesci)

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22022 r., poz. 1710 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepisdw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajgcy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293

www.amu.edu.pl

II. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.
2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych gdzie czes¢ stanowi:
Czesé
nr:

Opis:

1 Administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia bedacymi wlasnoscia
Uniwersytetu, znajdujacymi si¢ w Poznaniu w nast¢pujacych lokalizacjach

a) administrowanie lokalami mieszkalnymi znajdujacymi si¢ w budynku przy
ul. Kolejowej 40/Karwowsk1ego 2-8 o facznej pow. uzytkowej 459,56 m’.
Przedmiot zaméwienia zostat opisany w zalgczniku nr A.

b) zarzadzanie nieruchomoscig polozong przy ul. Karwowskiego 3, 3A o acznej
pow. uzytkowej 921,64 m?. Przedmiot zaméwienia zostat opisany w zalaczniku
nr A.

¢) administrowanie lokalami znajdujacymi si¢ w budynku przy ul. Marcelinskiej
81A-D i Glogowskiej 64,64A/Limanowskiego 1 o acznej pow. uzytkowej
3.126,67 m?. Przedmiot zamoéwienia zostat opisany w zalaczniku nr A.

d) administrowanie lokalami znajdujacymi si¢ w budynku polozonym przy
ul. Langiewicza 17/Dgbréwki 13,14,15,16/Chtapowskiego 8 o lacznej pow.
uzytkowej 2.248,40 m?. Przedmiot zamdwienia zostal opisany w zalgczniku
nr A.

¢) administrowanie lokalami znajdujgcymi si¢ w budynku polozonym przy ul.
Stowackiego 29/Asnyka 1 o lacznej pow. uzytkowej 1.722,06 m?. Przedmiot
zamdOwienia zostat opisany w zalgczniku nr A.

2 Administrowania lokalami bedgcymi wlasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi si¢ w
budynku polozonym przy ul. Libelta 22,24/Kosciuszki 101 A, C, D ,F, ul
Karwowsklego 24, llq. Koronnej 5, ul. Lukaszewicza 25,27 o lacznej pow. uzytkowej
2.233,07 m? |

Przedmiot zamdwienia zostal opisany w zalaczniku nr B
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Czeéci nie mogg byé dzielone przez Wykonawcéw, oferty nie zawierajace pelnego zakresu
przedmiotu zamdwienia okreslonego w zadaniu czgsciowym zostang odrzucone.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wybrang przez siebie ilo$¢ czgsci zaméwienia

Wykonawca powinien przedstawi¢ nastepujace dokumenty:

Cze;gl dla zakreséw IL 2. 1a), I1.2.1c), I1.2 1d, II. 2. 1e) oraz Czes¢ 2

. Swiadectwo nadania licencji zawodowej w zakresie zarzadzania nieruchomogciami.

. Aktualne obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnoéci cywilnej zarzadcéw nieruchomosci.
3. Wykonawca musi posiadaé dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie w okresie ostatnich
3 lat co najmniej 20 uslug polegajacych na wykonywaniu obowigzkéw administratora lokali
przez okres minimum 1 roku oraz dolaczy do oferty wypelniony wykaz ushug (zalgcznik nr
2).

N =

Cze$¢ 1 dla zakresu I1.2.1b)

. Swiadectwo nadania licencji zawodowej w zakresie zarzadzania nieruchomosciami.

. Aktualne obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej zarzadcéw nieruchomoscei.
3. Wykonawca dolaczy do oferty wypelniony wykaz ustug zawierajacy wykaz zarzadzanych
nieruchomos$ci w 2021 roku i 2022 roku (zatacznik nr 2).
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Strony dokonywaé beda rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czesciowych, raz
w miesiacu za miesigc poprzedni.

Termin realizacji zaméwienia:
Zgodnie z zalgcznikiem nr A i zatgcznikiem nr B do niniejszego zapytania ofertowego.

Opis przygotowania oferty
Oferta musi zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania (na kazdg czg$¢ osobno),
2) wykaz ushug - zalacznik nr 2 do zapytania (na kazda czgs¢ osobno),
3) dokumenty zgodnie z pkt IL.5
Oferty, ktére nie spelniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bgdg rozpatrywane.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy zlozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie
oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady
réwnosci szans.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zatagcznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycjg.
Zlozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce. Tres$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy wraz z zalacznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie poda¢ imig
i nazwisko lub moze zlozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatka imienna identyfikujacg osobe.
Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do zlozonej oferty
lub wycofaé ztozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniy oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to
musi byé opisane w sposob wskazarly 'w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIELANA” lub ,, WYCOFANIE”.
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Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
»Zapytanie ofertowe na administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Cze$¢ .......Znak sprawy:
ZP/2062/U/22”.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani
Anna Pietrzak, tel. 61 829 42 86.

Miejsce oraz termin skladania

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres nieruchomosci@amu.edu.pl do dnia
? ........ 12.2022 r. do godz. 10:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Opis sposobu obliczenia ceny
Wykonawca winien wyliczyé cene w oparciu o formularz oferty, ktory stanowi Zalgeznik nr 1-
czesé 1, czesé 2.

Ceny brutto oferty oraz wartosci netto i wartosci brutto okreslone w formularzu oferty winny by¢
podane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku w zlotdwkach, przy zachowaniu
matematyczne]j zasady zaokraglania liczb, natomiast cena jednostkowa netto winna by¢ podana
z doktadnoscia do pieciu miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w ztotych lub do trzech
miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w groszach.

Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
zam6wienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami wynikajgcymi
Z niniejszego Zaproszenia.

Wykonawca poda cene oferty na formularzu oferty, zgodnie z Zatacznikiem nr 1, cena brutto
(liczbowo oraz stownie).

Cena musi byé wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca bgda prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriéw:
Nr: Nazwa kryterium T Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) | 100%

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajacg najnizsza ceng.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce
o zlozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodni¢, ze cena nie jest
razaco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

Oferentom nie przyshuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

VIII. Postanowienia ogélne

1.

(9]

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty
i bez podania przyczyny.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzglgdem
Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania
i ztozenia oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,
w calosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skladania wyjasnien czy powodow
akceptacji lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czgéci zapytania ofertowego.
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6. Zamawiajacy oéwiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.:
Dz.U. 2019, poz. 118 z p6zn. zm.)

Zalgcznikami do niniejszego dokumentu sg:
Zalagcznik Nr 1 — Formularz oferty — czesé 1-2,
Zalacznik Nr 2 — Wykaz ushig — czes¢ 1-2,
Zatacznik A — Opis przedmiotu zamdwienia czg$¢ 1
Zalgcznik B — Opis przedmiotu zamowienia czgs¢ 2




