
 

 

Załącznik nr 7 - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

zawarta w dniu ………………….…. r. w Częstochowie, pomiędzy: 

POLITECHNIKĄ CZĘSTOCHOWSKĄ z siedzibą w Częstochowie (42-201) 

przy ul. Dąbrowskiego 69 (NIP: 573-011-14-01), 

 reprezentowaną przez: 

……………………………………………………… 

zwany dalej: Administratorem, 

a 

……………………., 

reprezentowanym przez: 

…………………………………… 

zwany dalej: Podmiotem przetwarzającym. 

 

Mając na uwadze regulację art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych), dalej: Rozporządzenie, w związku z tym, iż Strony łączy umowa nr 

…………… z dnia ………………………………………, dalej: umowa główna,  

 

Strony zgodnie postanawiają, co następuje: 

  

§ 1. 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający oraz osoby 

przez niego upoważnione odbywa się w imieniu Administratora i wyłącznie na jego 

udokumentowane polecenie, przy czym za takie udokumentowane polecenia 

uważa się postanowienia niniejszej Umowy i Umowy Głównej oraz inne 

udokumentowane polecenia przekazywane przez Administratora na piśmie lub w 

postaci wiadomości e-mail wysłanej przez uprawnione osoby. 



 

 

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 ust. 3 

Rozporządzenia dane osobowe wg. Poniższego wykazu: 

Rodzaj danych 

osobowych 

 

Kategoria osób, 

których dane 

osobowe dotyczą 

 

Operacje na danych 

osobowych 

 

Charakter i cel 

przetwarzania 

 

Czas przetwarzania  

do przetwarzania na zasadach określonych w niniejszej umowie, w celu 

prawidłowego wykonywania usług objętych umową główną. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane 

osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami 

prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane 

dotyczą. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 

wymogi Rozporządzenia oraz innych przepisów powszechnie obowiązujących. 

 

§ 2. 

Zakres i cel przetwarzania danych 

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane 

przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu wykonania łączącej strony 

umowy głównej. 

 

§ 3. 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych 

danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 



 

 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych 

osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający dołoży należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający nada upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu 

realizacji niniejszej umowy i umowy głównej.   

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dochować starań w celu zachowania w 

tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych 

danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w 

celu realizacji niniejszej umowy i umowy głównej, zarówno w trakcie realizacji 

umowy, jak i po jej ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych  

z przetwarzaniem usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe 

oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, stosownie do decyzji Administratora, 

chyba że obowiązujące przepisy nakazują przechowywanie danych osobowych. 

6. Podmiot przetwarzający, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne 

mu informacje, pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

7. Podmiot przetwarzający, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę 

możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki techniczne i 

organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której 

dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III 

Rozporządzenia. 

8. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 

danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, w tym niezgodnie z celem 

powierzenia przetwarzania danych i obowiązującymi przepisami, a w 

szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych osobom nieupoważnionym. Podmiot przetwarzający odpowiedzialny 

jest w tym przypadku za wszelkie szkody poniesione przez osoby trzecie i 

Administratora. Odpowiedzialność podmiotu przetwarzającego obejmuje także 

zwrot na rzecz Administratora pełnej wysokości nałożonych na niego 

odszkodowań, grzywien i kar administracyjnych.  



 

 

8.9. Zasady odpowiedzialności podmiotu przetwarzającego za szkody związane z 

przetwarzaniem danych osobowych określa art.82 ust.2-5 RODO. 

 

§ 4. 

Prawo kontroli 

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, 

czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i 

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia 

umowy. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach 

pracy Podmiotu przetwarzającego i z minimum 37-dniowym jego pisemnym 

uprzedzeniem. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia w miarę możliwości 

uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez 

Administratora danych, nie dłuższym niż 5 dni roboczych, chyba, że z przyczyn 

technicznych lub organizacyjnych będzie to niemożliwe. W takiej sytuacji termin 

zostanie ustalony pomiędzy Administratorem, a Podmiotem Przetwarzającym, 

zastrzeżeniem, że nie może być dłuższy niż 14 dni. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia w miarę możliwości 

uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez 

Administratora danych, nie dłuższym niż 5 dni roboczych. 

3. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 

Rozporządzenia.  

 

§ 5. 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową 

do dalszego przetwarzania podwykonawcom (subprocesorom) w celu wykonania 

umowy i umowy głównej, jednakże wyłącznie po uzyskaniu każdorazowo 

pisemnej zgody Administratora - pod rygorem nieważności. 

2. Podwykonawca (subprocesor) powinien spełniać te same gwarancje i obowiązki 

jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie, jak i 

umowie głównej.  



 

 

3. Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy 

podpowierzenia bezpośrednio wobec podwykonawcy (subprocesora). 

 

§ 6. 

Czas obowiązywania umowy 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do czasu zakończenia realizacji umowy 

głównej. 

2. Administrator może rozwiązać niniejszą umowę bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, po uprzednim wysłuchaniu wyjaśnień Przetwarzającego dane, w 

przypadku gdy Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie, 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową, 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 

 

§ 7. 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych 

od Administratora i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w 

jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej 

lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 

ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody pod rygorem nieważności 

Administratora danych w innym celu niż wykonanie umowy i umowy głównej, 

chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z 

obowiązujących przepisów prawa. 

 

§ 8. 

Zasady informowania 



 

 

1. W zakresie w jakim dotyczy to danych osobowych przekazanych do 

przetwarzania niniejszą umową, Podmiot przetwarzający niezwłocznie-nie 

później niż w ciągu 24 godzin, informuje Administratora o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych danych 

osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania lub wykorzystania ich w 

niewłaściwym celu,  

b) czynnościach z własnym udziałem w sprawach dot. ochrony powierzonych 

danych osobowych prowadzących w szczególności  przez Prezesa Urzedu 

Ochrony Danych Osobowych, Policję, ZUS, Urząd Skarbowy, PIP.  

2. Podmiot przetwarzający udziela Administratorowi, na każde jego żądanie, 

informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

1. Przetwarzający niezwłocznie – nie później niż w ciągu 24 godzin, poinformuje 

Administratora o: 

a) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych danych 

osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania lub wykorzystania ich w 

niewłaściwym celu, 

b) niewłaściwych czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących 

ochrony powierzonych danych osobowych prowadzących w szczególności przez 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, Policję, sąd, ZUS, Urząd 

Skarbowy, PIP. 

2. Przetwarzający udziela Administratorowi, na każde jego żądanie, informację na 

temat przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

 

§ 9. 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla każdej ze Stron. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy 

Rozporządzenia oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy 

będzie sąd właściwy dla siedziby Administratora. 

 



 

 

 

Administrator:      Podmiot przetwarzający: 

     


