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Projektowane postanowienia umowy nr ZP/221/U/22  
 

zawarta w Poznaniu, w dniu ………….. 2022 roku, pomiędzy: 
 
Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań,  
NIP 777-00-06-350, Regon 000001293, reprezentowanym przez:  
……………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………….. 
zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

……………………………………………………………….,  
reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………… 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”.  
 
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym 
na podstawie art. 275 pkt. 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  
z 2021 r. poz. 1129 z późn.zm.), została zawarta umowa następującej treści: 
 

 

§ 1. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia w zakresie grupowego ubezpieczenia 

Międzynarodowych Kosztów Leczenia (MKL), Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) oraz 

bagażu i odpowiedzialności cywilnej osób delegowanych na wyjazdy za granicę przez Uniwersytet 

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy (zakres ubezpieczenia, przedmiot i sumy ubezpieczenia) 

określone zostały w załączniku nr 1 do niniejszej umowy oraz w załączniku nr 2 do niniejszej 

umowy, który stanowi oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu. 

3. W  zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie oraz załącznikach nr 1 i 2 zastosowanie mają 

Ogólne Warunki Ubezpieczenia Wykonawcy (dalej OWU), stanowiące załącznik nr 3 do umowy. 

Wszelkie zapisy OWU sprzeczne z zapisami niniejszej umowy oraz załącznikami nr 1 i 2, jak 

również zapisy OWU regulujące prawa i obowiązki Zamawiającego w sposób mniej korzystny dla 

Zamawiającego w stosunku do zapisów umowy i załączników nr 1 i 2 są nieważne. . 

4. Umowa zostaje zawarta na okres 12 m-cy od dnia zawarcia umowy, z zastrzeżeniem 

postanowień § 8 ust. 1 pkt. b) umowy. 

5. Do reprezentowania Zamawiającego w sprawach dotyczących przedmiotu umowy Zamawiający 

wyznacza brokera ubezpieczeniowego KJF Broker Sp. z o.o. ul. Rolna 7/7a 61 – 513 Poznań. 

6. Na okres obowiązywania umowy Wykonawca wystawi dwie polisy z rocznym okresem 

ubezpieczenia z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 1 pkt. b), zgodnie z postanowieniami ust. 7 i 8 

poniżej. 

7. Pierwsza polisa z zadeklarowaną liczbą osobodni 21 000 (słownie: dwadzieścia jeden tysięcy) 

będzie rozliczona przed upływem 12-miesięcznego okresu ubezpieczenia, w oparciu o liczbę 

wykorzystanych w tym okresie osobodni, wyliczonych na podstawie ewidencji prowadzonej przez 

Zamawiającego. W trakcie jej obowiązywania Zamawiający nie ma obowiązku zgłaszania 

wyjazdów delegowanych osób. 

8. Druga polisa z zadeklarowaną liczbą osobodni 14 000 (słownie: czternaście tysięcy) będzie 

rozliczana w okresach miesięcznych, w okresie obowiązywania umowy, w oparciu o liczbę  

dokonanych przez Zamawiającego zgłoszeń osób ubezpieczonych. W trakcie jej obowiązywania 

Zamawiający jest zobowiązany dokonywać na bieżąco zgłoszeń osób ubezpieczonych.  
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§ 2. 

1. Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany zatrudniać na podstawie umowy o pracę osoby 

wykonujące w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy czynności administracyjne: 

związane z wystawieniem, aneksowaniem umowy ubezpieczenia (polisy), polegające na 

koordynowaniu zgłoszeń i likwidacji szkód, rozliczaniu płatności.   

2. Wykonawca lub podwykonawca w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy przedstawi 

Zamawiającemu wykaz ilościowy osób, które będą wykonywać czynności wskazane w ust. 1 objęte 

przedmiotem umowy, z jednoczesnym oświadczeniem potwierdzającym zatrudnienie ich na 

umowę o pracę oraz wskazaniem, czy są zatrudnione na cały etat czy na jego część (a jeśli część 

to jaką) i potwierdzającym niezaleganie z wypłatą wynagrodzeń na dzień złożenia oświadczenia. W 

przeciwnym wypadku naliczona zostanie kara umowna zgodnie z § 9 ust.1 pkt. b) oraz może to 

stanowić podstawę rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

3. W celu weryfikacji zatrudnienia Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy lub 

podwykonawcy w szczególności:  

a) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na umowie o pracę 

wraz z wskazaniem wymiaru etatu i potwierdzającego niezaleganie z wypłatą wynagrodzenia na 

dzień złożenia oświadczenia,   

b) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,  

c) innych dokumentów 

- zawierających informacje, w tym dane osobowe niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika.  

4. Wykonawca lub podwykonawca na każdym etapie realizacji umowy na każde wezwanie 

Zamawiającego zobowiązuje się w ciągu 48 h po otrzymaniu pisemnego żądania od 

Zamawiającego przedłożyć wymagane dokumenty, o których mowa w ust. 3. W przeciwnym 

wypadku naliczona zostanie kara umowna zgodnie z § 9 ust.1 pkt. c) oraz może to stanowić 

podstawę rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.  

5. W  przypadku  powzięcia  przez  Zamawiającego  informacji  o  naruszeniu  przez  Wykonawcę lub 

podwykonawcę obowiązku zatrudniania pracowników na podstawie umowy o pracę, Zamawiający  

niezwłocznie  zawiadomi  o  tym fakcie  Państwową  Inspekcję  Pracy  celem  podjęcia  przez  nią  

stosownego  postępowania wyjaśniającego  w  tej  sprawie.  

6. Wykonawca lub podwykonawca zobowiązuje się do pisemnego poinformowania Zamawiającego o 

każdorazowej zmianie osoby wykonującej czynności wskazane w ust. 1 objęte przedmiotem 

umowy, najpóźniej w momencie podjęcia pracy przez tę osobę, z jednoczesnym oświadczeniem 

potwierdzającym zatrudnienie jej na umowę o pracę oraz wskazaniem, czy jest zatrudniona na cały 

etat czy na jego część (a jeśli część to jaką)  i potwierdzającym niezaleganie z wypłatą 

wynagrodzenia na dzień złożenia oświadczenia. W przeciwnym wypadku naliczona zostanie kara 

umowna zgodnie z § 9 ust.1 pkt. b) oraz może to stanowić podstawę natychmiastowego 

wypowiedzenia umowy. 

 

§ 3.  

Wykonawca udziela Zamawiającemu ochrony na okres, w zakresie i na warunkach szczegółowo 

wskazanych w Specyfikacji Warunków Zamówienia, Opisie przedmiotu zamówienia oraz ofercie 

stanowiących, jak wyżej wskazano, załączniki do niniejszej umowy. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca, w terminie nie później niż 3 dni od daty zawarcia umowy, wystawi i dostarczy 

Zamawiającemu dwie polisy ubezpieczenia grupowego, uwzględniające deklarowaną łączną ilość 

osobodni tj. 35 000 (słownie: trzydziestu pięciu tysięcy) w okresie obowiązywania umowy, zgodnie 

z postanowieniami § 1 ust. 7 i 8. Data wystawienia polis nie wpływa na okres ochrony 

ubezpieczeniowej, który rozpoczyna się od daty zawarcia umowy.  

2. Ustala się, że podstawowym sposobem wymiany informacji między Zamawiającym a Wykonawcą 

będzie droga mailowa [imienne skrzynki adresowe] oraz telefoniczna.  
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3. Osobą odpowiedzialną, ze strony Zamawiającego, za realizację przedmiotu umowy w zakresie 

nadzoru nad stanem wykorzystania osobodni w przypadku polisy, o której mowa w § 1 ust. 7, jak i 

dokonywania zgłoszeń wyjazdów osób ubezpieczonych w ramach polisy, o której mowa w § 1 ust. 

8 jest:  

…………………………………………., tel…………….e-mail………………………. 

4. W przypadku zmiany osoby wskazanej w ust. 3, Kierownik Centrum Wsparcia Współpracy 

Międzynarodowej UAM powiadomi pisemnie o zmianie Wykonawcę.  

5. Osobą odpowiedzialną, ze strony Wykonawcy, za nadzór nad realizacją umowy 

jest:…………………………. tel. ………………………., e-mail:…………………………….  

6. Zmiany osób wskazanych w ust. 3 lub 5, lub ich danych kontaktowych nie stanowią istotnej zmiany 

umowy i nie wymagają aneksu do umowy – dla ich skuteczności wystarczy zachowanie formy 

pisemnego powiadomienia.  

7. Wykonawca oraz Zamawiający, każdy w swoim zakresie dołożą staranności przy realizacji 

niniejszej umowy, wzajemnie informując o wynikłych problemach. 

8. Po wyczerpaniu limitu osobodni Zamawiający przekaże Wykonawcy zestawienie zawierające ilość 

wykorzystanych przez niego osobodni w zakresie polisy, o której mowa w § 1 ust. 7 umowy, na 

adres e-mail: …………………… 

9. Raz w miesiącu, do 5 dnia miesiąca następującego po zakończeniu danego miesiąca, Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu zestawienie zawierające ilość wykorzystanych osobodni oraz imiona i 

nazwiska osób ubezpieczonych zgłoszonych w zakresie polisy, o której mowa w § 1 ust. 8 umowy, 

na adres e-mail: …………………………………… Zamawiający w terminie 5 dni od daty otrzymania 

zestawienia zatwierdzi zestawienie lub zgłosi Wykonawcy ewentualne uwagi lub zastrzeżenia. 

Wykonawca w terminie 5 dni od daty otrzymania zastrzeżeń jest zobowiązany się do nich 

ustosunkować. Brak stanowiska Wykonawcy w wskazanym terminie będzie tożsamy z 

uwzględnieniem zgłoszonych przez Zamawiającego zastrzeżeń. Zatwierdzone przez 

Zamawiającego zestawienie będzie stanowiło podstawę do wystawienia faktury VTA/noty 

obciążeniowej.  

 

§ 5. 

1. Łączną maksymalną wartość brutto umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, ustala się na 

kwotę  ………….. zł brutto (słownie: …………………………………………), w tym: 

a) z tytułu polisy, o której mowa w § 1 ust. 7, w kwocie brutto: ………………..zł 

(słownie:…………………………………………………),  

b) z tytułu polisy, o której mowa w § 1 ust. 8, w maksymalnej kwocie brutto ……………….. zł 

(słownie: ………………………………………………..). 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. a) tytułem składki do polisy, o której mowa w 

§ 1 ust. 7  nastąpi w dwóch równych ratach w terminie: I rata w ciągu 30 dni od daty zawarcia 

niniejszej umowy, II rata płatna po półrocznym terminie obowiązywania umowy.  

3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. b) tytułem składek od polisy, o której mowa w 

§ 1 ust. 8 odbywać się będzie na podstawie faktur wystawianych miesięcznie, w oparciu o 

zatwierdzone zestawienia, o których mowa w § 4 ust. 9, w terminie 21 dni od daty wystawienia 

faktury. 

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

5. Zamawiający może dokonać zapłaty należności wynikającej z faktur z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (dalej jako „ustawa o VAT”), na rachunek zawarty na dzień zlecenia przelewu w 
wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT. W przypadku wskazanym w art. 108a ust. 
1a ustawy o VAT, Strony są obowiązane zastosować mechanizm podzielonej płatności. 

6. W związku z realizacją niniejszej umowy Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego 
przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 
opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2021, poz. 424 z późn. zm.). 
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§ 6. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową i klauzulami dołączonymi do polis 

ubezpieczeniowych mają zastosowanie odpowiednie postanowienia ogólnych warunków 

ubezpieczenia, z zastrzeżeniem § 1 ust. 3, oraz przepisy Kodeksu Cywilnego jeżeli ustawa Prawo 

zamówień publicznych nie stanowi inaczej. 

 

§ 7. 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu 

interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.  Odstąpienie od umowy w tym 

przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 

wykonania części umowy. 

 

§ 8. 

1. Zmiana istotnych postanowień zawartej Umowy dopuszczalna jest przez obie strony w drodze 

aneksu do niniejszej umowy, sporządzonego w formie pisemnej, w przypadkach przewidzianych w 

paragrafach poprzedzających niniejszej Umowy oraz:  

a) Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy, w 

przypadku: korzystnej dla Zamawiającego zmiany zakresu i kwot ubezpieczenia, które wynikać 

będą ze zmian Ogólnych Warunków Ubezpieczenia Wykonawcy oraz w przypadku zmiany 

bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa znajdujących zastosowanie do niniejszej 

umowy ubezpieczenia, w zakresie zmiany łącznej maksymalnej wartości brutto umowy 

wskazanej w § 5 ust. 1 umowy,  

b) w przypadku, gdy w terminie wskazanym w § 1 ust. 4 umowy (tj. w okresie 12 miesięcy ) nie 

zostanie wykorzystana wskazana w § 4 ust. 1 umowy łączna liczba osobodni, wówczas obie 

strony mają możliwość zawarcia aneksu przedłużającego termin realizacji umowy do momentu 

wykorzystania przez Zamawiającego pełnej liczby osobodni, jednak na okres nie dłuższy niż 

kolejne 12 miesięcy.  

c) zmiany podwykonawcy o którym mowa w § 10 ust 1. W takim wypadku zostanie sporządzony 

stosowny aneks do umowy, jeśli dokumenty złożone przez Wykonawcę wykażą, iż nowy 

podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, z którego usług zrezygnowano, 

d) rezygnacji z podwykonawcy, o którym mowa w § 10 ust.1. W takim wypadku zostanie 

sporządzony stosowny aneks do umowy jeśli dokumenty złożone przez Wykonawcę wykażą iż 

Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, z którego usług zrezygnowano. 

e) w przypadku zmiany w trakcie realizacji przedmiotu umowy obowiązujących przepisów   

dotyczących zastosowania stawek podatku VAT, składka brutto ulegnie odpowiedniej zmianie, 

poprzez uwzględnienie stawki VAT zgodnie z nowo obowiązującymi przepisami od  dnia ich 

wejścia w życie,  

f) w przypadku zmiany albo wprowadzenia nowych przepisów lub norm, jeżeli zgodnie z nimi 

konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego,  

g) w innych przypadkach wskazanych w art. 455 p.z.p.. 

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zachowania aneksu do niniejszej umowy, 

sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  

a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 5% łącznej maksymalnej wartości brutto umowy określonej w § 5 ust 

1. 
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b) w wysokości 0,01 % łącznej maksymalnej wartości brutto umowy określonej w § 5 ust. 1 - za 

każdy dzień zwłoki w przedłożeniu dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 2 albo 6. 

c) w wysokości 0,01 % łącznej maksymalnej wartości brutto umowy określonej w § 5 ust. 1 - za 

każdy dzień zwłoki w przedłożeniu dokumentów, o których mowa w § 2 ust. 4. 

2. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość 

zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych. 

3. W razie naliczenia kary umownej Zamawiający potrąci ją w pierwszej kolejności z kwotą składki 

pozostającej do zapłaty. 

4. Łączna wartość kar umownych naliczonych na podstawie ust. 1 lit. b i c nie może przekroczyć 5% 

łącznej maksymalnej wartości brutto umowy określonej w § 5 ust. 1. 

 

§ 10. 
Postanowienia dotyczące podwykonawców: (jeżeli dotyczy) 
 
1. Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w  art. 57 p.z.p. 

polega na zasobach firmy ……………………… w zakresie ………………………………………. na 
zasadach określonych w art. 118 p.z.p., a  podmiot ten będzie brał udział w realizacji przedmiotu 
umowy na zasadzie podwykonawstwa, zgodnie ze złożonym zobowiązaniem do udostępnienia 
swoich zasobów stanowiącym załącznik nr … do niniejszej umowy.  

2. W przypadku zmiany podwykonawcy o którym mowa w ust. 1 w trakcie realizacji przedmiotu 
umowy, wykonawca przedstawi zamawiającemu zobowiązanie nowego podmiotu do udostępnienia 
swoich zasobów oraz wykaże, że inny podmiot spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których 
mowa w art. 57 p.z.p. w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, z którego usług zrezygnowano.  

3. W przypadku rezygnacji z podwykonawcy o którym mowa w ust. 1 wykonawca przedstawi 
zamawiającemu dokumenty potwierdzające iż Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w 
postępowaniu, o których mowa w art. 57 p.z.p. w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, z 
którego usług zrezygnowano. 

 

§ 11. 

1. Strony Umowy zobowiązują się do zapewnienia prawidłowego przetwarzania udostępnionych 
przez drugą stronę danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich organizacyjnych i 
technicznych środków ochrony tych danych, gwarantujących ochronę praw osób, których te dane 
dotyczą, zgodnie z przepisami i wymogami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO), zapisami 
Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781) lub innymi 
przepisami prawa polskiego. 

2. Dla celów związanych z wykonywaniem Umowy istnieje konieczność wzajemnego udostępnienia 
danych osobowych Stron Umowy, a jeżeli ma to zastosowanie, również ich przedstawicieli, osób 
wskazanych do kontaktu lub osób, których dane będą przetwarzane w związku z realizacją 
przedmiotu Umowy.  

3. Każda Strona oświadcza, że w celu wykonania obowiązków informacyjnych określonych w RODO 
osobom, których dane będą udostępnione, przedstawiona zostanie (do zapoznania się) treść 
klauzuli informacyjnej. 

4. Każda ze Stron będzie przetwarzała udostępnione jej dane osobowe na własną odpowiedzialność i 
w zgodzie z przepisami prawa. 

 

§ 12. 

Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za porozumieniem stron. 

 

§ 13. 

Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd rzeczowo i miejscowo właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 
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§ 14. 

Umowę sporządzono w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy 

i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

 

§ 15. 

Integralną część Umowy stanowią załączniki: 

- załącznik nr 1 - opis przedmiotu zamówienia,  

- załącznik nr 2 - oferta Wykonawcy, 

- załącznik nr 3 - Ogólne Warunki Ubezpieczenia  

 

 

 

          ZAMAWIAJĄCY                             WYKONAWCA 

 

 

 

 


