UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia

ZP/263/U/22

Zaproszenie do skladania ofert
na
druk dyplomu ukonczenia studiow, $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych oraz
$wiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajacego na papierze zabezpieczonym na potrzeby
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwieni publicznych (Dz.
U. 2021, poz. 1129 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajgcy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Druk dyplomu ukonczenia studiéw, $wiadectwa ukoficzenia studiow podyplomowych oraz

swiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajgcego na potrzeby Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, zgodny ze wzorami i wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu
zamdwienia stanowigcym zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Ho$é: dyplom ukonhczenia studiow — 70 000 szt., $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych — 3 000 szt., $wiadectwo ukonczenia kursu doksztatcajgcego — 1 000 szt.,

2. Przedmiot Zaméwienia w calosci zostanie zrealizowany jedna partia. Miejsce dostawy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Sekcja Zakupow, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-
712 Poznan.

Wykonawca dostarczy Przedmiot Zamowienia na swoj koszt.

4. Odbiér Przedmiotu Zaméwienia zostanie potwierdzony pisemnym protokolem odbioru
ilosciowego i jakosciowego, podpisanym przez przedstawicieli obu stron.

5. Wykonawca musi posiada¢ dokument potwierdzajacy wykonanie nalezycie co najmniej
dwoch zlecen na druk dyploméw ukoficzenia studiéw i $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych, kazda o wartoci nie nizszej niz 75 000 zl brutto, zgodnych z ustawg z
dnia 22 listopada 2018 r. 0 dokumentach publicznych oraz rozporzgdzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracjiz dnia 2 lipca 2019 r. w sprawie wykazu minimalnych
zabezpieczen dokumentéw publicznych przed falszerstwem, oraz doljczy do oferty
wypelniony wykaz ustug (zalacznik nr 3).

6. Wykonawca musi posiadaé certyfikaty potwierdzajace, Ze druki zostang wykonane z
zachowaniem najwyzszych standardéw jakosci i bezpieczenstwa zgodnie z normami:

1) ISO 14298:2013 lub normg réwnowazna;
2) PN — EN ISO 9001:2015 lub normg réwnowazng;
3) PN - EN ISO 14001:201S lub norma réwnowazna;
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— &) PN —N-18001:2007 lub normg rownowazng.
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III.  Termin realizacji zamowienia:
ZamoOwienie musi zostaé zrealizowane do 31 maja 2022 r.

IV.  Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1.1. formularz ofertowy - zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;
1.2. wykaz uslug wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie, zgodnie z pkt.
11.5. — zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
1.3. certyfikaty, zgodnie z pkt. IL6. i zalacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
1.4. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspélnie ubiegaja si¢ o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy)

2. Oferty, ktore nie spelniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bgdg rozpatrywane.

. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolne; formie
oraz powinny obejmowa¢ wszystkich oferentow w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady
réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza zloZenie oferty i zalacznikow do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycje.
Zlozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadag tresci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé imig i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatka imienng identyfikujaca osobg.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dolgczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

10. Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
lub wycofaé¢ ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skladania ofert. Powiadomienie to
musi byé opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.
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V. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé:
,Zapytanie ofertowe na wydruk publikacji ZP/263/U/22”.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest dr
Marek Sobezak, msobczak@amu.edu.pl, tel. 61 829 40 60

V1. Miejsce oraz termin skladania

1. Oferty nalezy skladaé¢ w formie elektronicznej na adres msobczak@amu.edu.pl do dnia 31 marca
2022 r. do godz. 10:00. Liczy si¢ data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.




VIL.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wpisuje ceng oferty zgednie-w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego

2. Oferta musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja zam6wienia.

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastgpujacych kryteriow:

Nr:

Nazwa kryterium

Waga:

1, Cena brutto oferty (C)

100%

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najnizsza cene.
3. Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawcg o
zlozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodni¢, ze cena nie jest

razaco niska.

4. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej Biura

Zamowien Publicznych.

5. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze

zapytania ofertowego.

IX. Postanowienia ogolne
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do uniewaznienia

niniejszego

postepowania

bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty i bez podania przyczyny. '
2. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu

dostarczenia ofert.

3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zglaszac zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajacego

z tytutu

otrzymania

ofertowego oraz przygotowania i zlozenia oferty na to zapytanie.
4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,
w calosci lub czeéci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skladania wyjasnien czy powodéw

akceptacji lub odrzucenia oferty.

5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

niniejszego

zapytania

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czeéci zapytania ofertowego.
7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow ustavs{y
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (t.j.:

Dz.U. 2019, poz. 118 z p6zn. zm.).

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zalgeznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy
Zatgcznik Nr 3 — Wykaz ustug

Starszy :Sfec'alism
ds. zamowier pu lic_.nych

mgr Karolina Ciechanowska



