UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
Zastgpca Kanclerza ds. logistyczno-administracyjnych

Znak sprawy: ZP/3250/D/21

Zaproszenie do sktadania ofert
na
sukcesywng dostawe wyrobdéw z tworzyw sztucznych gospodarstwa
domowego dla Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
w okresie 12 miesiecy

Post.epowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2020 ze zm.),

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

l. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

ll. Opis przedmiotu zamoéwienia :
Sukcesywna dostawe wyrobow z tworzyw sztucznych gospodarstwa domowego dla
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu w okresie 12 miesiecy,
wymienionych w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. CPV: 39700000-9

lll. Szczegotowy zakres zamowienia
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w Zatgczniku 2 do

niniejszego zapytania ofertowego- formularz cenowy.

2. Okres obowigzywania umowy: od dnia 30 sierpnia 2021 przez okres 12 miesiecy.

3. Dostawa do magazynu gtéwnego UAM oraz jednostek organizacyjnych UAM, zgodnie
z zatgcznikiem nr 4- Wykaz jednostek.

4. Zamowione towary objete przedmiotem umowy dostarczane bedg transportem
Wykonawcy na jego koszt i ryzyko wraz z roztadunkiem i wniesieniem w terminie do 5
dni od daty ztoZzenia przez Zamawiajgcego zamowienia czesciowego.

5. Wielko$¢ kazdorazowej dostawy czesciowej wynika¢ bedzie tylko i wytgcznie z
jednostronnych dyspozycji oséb uprawnionych przez Zamawiajgcego - zaméwien,
zgtoszonych za pomoca emaila. Wytgcza sie skfadanie zamoéwien w soboty i w
niedziele.

6. W razie stwierdzenia wad dostarczonego towaru Zamawiajgcy ma prawo ztozy¢
Wykonawcy stosowng reklamacje (takze emailem). Wykonawca winien udzieli¢
odpowiedzi na ztozong reklamacje w terminie 3 dni od dnia jej otrzymania. W
przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego odpowiedzi w tym terminie reklamacja
uwazana bedzie za uznang w catosci zgodnie z zgdaniem Zamawiajgcego.

ul. H. Wieniawskiego 1,Collegium Minus, 61-712 Poznan
NIP 777 00 06 350, REGON 000001293

tel. +48 61 829 43 06, fax +48 61 829 44 00
mb@amu.edu.pl

www.amu.edu.pl
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7. Strony dokonywa¢ bedg rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czesciowych,
wystawionych zgodnie z iloscig i rodzajem dostarczonego przedmiotu umowy.

8. Strony zgodnie postanawiajg, ze ostateczna ilo$é zamowionego i dostarczonego na
podstawie niniejszej umowy towaru w catym okresie jej obowigzywania bedzie
uzalezniona od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. W zwigzku z tym catkowita
wartos¢ umowy moze by¢ nizsza od jej wartosci maksymalnej wskazanej w ofercie.

9. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z iloscig asortymentu zostat ujety w
zatgczniku nr 2 do Zaproszenia (formularz cenowy). Zatgcznikiem stanowigcym
integralng czes$¢ przysztej umowy bedzie wykaz przedmiotu zaméwienia wskazujacy
pozycije i ceny jednostkowe — zatgcznik nr 3 do zaproszenia- formularz cen
jednostkowych.

10. Wykonawca musi udzieli¢ na przedmiot zaméwienia gwarancji min: 12 miesiecy liczac
od dnia dostawy.

11. Cena oferty musi zawierac koszty dostawy oraz transportu przedmiotu zaméwienia do
Magazynu Gtéwnego UAM przy ul. H. Wieniawskiego 1 w Poznaniu oraz do jednostek
organizacyjnych ujetych w Zataczniku nr 4 do Zaproszenia ~Wykaz jednostek.

12. Dostarczone materiatly muszg spetniaé¢ wymagania techniczne, a w szczegolnosci:

a) odpowiadaé wszystkim cechom okre$lonym w opisie przedmiotu zaméwienia,
b) musza by¢ fabrycznie nowe.

13. Wykonawca dostarczy towar wysokiej jakosci w pierwszym gatunku.

14. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje formularza cenowego - oferty
niekompletne zostang odrzucone jako nie spetniajagce wymogdw opisu istotnych
warunkéw zamowienia.

15. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zaméwienia, a wiec koszty dostawy, roztadunku i wniesienia na
obiekty UAM ujete w Zatgczniku nr 4 do Zaproszenia -Wykaz jednostek. Zamawiajgcy
nie bedzie ponosit Zzadnych dodatkowych kosztoéw z tytutu realizacji dostaw.

IV.Termin realizacji zamowienia:

=%

Zamowienie musi zostaé zrealizowane sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od dnia
30.08.2021 r.

. Opis przygotowania oferty
. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy- Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

1.2.formularz cenowy- Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

1.3. petnomocnictwo- jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamdéwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy)

Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

Dopuszcza sig negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg byé prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady rownosci szans.

. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez

Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.
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7.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedna, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobeg(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podac
imig i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg imienng
identyfikujaca osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodnosé z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do

ztozonej oferty lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie to musi byé opisane w sposéb wskazany w punkcie VI ust. 1
niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

VI. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
.Zapytanie ofertowe na Sukcesywna dostawe wyrobéw z tworzyw sztucznych
gospodarstwa domowego dla Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu w
okresie 12 miesiecy. Znak sprawy: ZP/3250/D/21”.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Artur Jakowlew, Sekcji Zakupéw UAM, tel. 61 829 41 55, e-mail: artiak@amu.edu.pl

Vil. Miejsce oraz termin skiadania

1.

2,
3.

OfertéL nalgfy sktada¢ w formie elektronicznej na adres artjak@amu.edu.pl do
dnia@1: £2%.....2021 do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

w N

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z formularzem cenowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego — wykonawca wylicza cene poszczegélnych pozyciji
formularza (jednostkowa cena netto, warto$¢ netto oraz wartos¢ brutto) a nastepnie sumuje
warto$§¢ brutto wszystkich pozycji. Tak wyliczong cene oferty brutto zamieszcza sie
w formularzu oferty.

Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od zera.

Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy
przedmiotu zaméwienia objete dostawa i wycenié wszystkie pozycje formularza cenowego.
Brak ceny chocby na jeden element przedmiotu zamoéwienia spowoduje odrzucenie oferty.

. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe polegajgce

np. omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidtowo podanej w
ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i
kwoty podatku od towaréw i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z
dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze inne omyiki polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek miar (ilos¢ jednostek miar zostanie
poprawiona na prawidtowg), zdublowania pozycji w formularzu cenowym (zdublowana
pozycja zostanie wykreslona).
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IX. Kryteria oceny ofert:

1

. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:
Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 100%

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktow w powyzszych kryteriach. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba

punktow, jakg moze osiggngé¢ oferta wynosi 100. Punkty beda przyznawane wedtug
nastepujacych zasad:

Nr
kryterium KRYTERIUM
1 KRYTERIUM - cena brutto oferty na podstawie formularza ofertowego:
Liczba punktéw C = (Cmin/Cof ) * 100

gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert
- Cof - cena badanej oferty brutto

P

unkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego

kryterium i dodane do siebie:

P

3.

4.
5.

O

= C x 100 %, gdzie P: llos¢ punktéw uzyskanych przez oferte

Punkty wg podanego wzoru zostang wyliczone z doktadnos$cig do dwoéch miejsc po
przecinku.

Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, wybiera sie oferte z
najnizszg cena.

. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja

0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zaméwien Publicznych.

. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze

zapytania ofertowego.

. Postanowienia ogélne _
. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania

bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu

dostarczenia ofert.

. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptaciji

oferty, w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powodoéw akceptacji lub odrzucenia oferty.

. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
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7. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. . 2021, poz. 424 z p6zn. zm.).

Sporzadzita:
Specjalista ds. zamoéwien publicznych
mgr Aleksandra Sieminska- Linska

Zatwierdzono:

Z-ca Kanclerza .
ds. logistyczno-administracyjnych

{ y
(\/V

mgr Mgria Buzinska

Zatacznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik Nr 3 — Formularz cenowy jednostkowych
Zatgcznik Nr 4 — Wykaz jednostek




