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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SWZ)

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskiej.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.),, zwanej dalej “ustawg
Pzp”. Warto$¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od progdéw unijnych okreslonych na
podstawie art. 3 ustawy Pzp.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Politechnika Krakowska im. Tadeusza Ko$ciuszki
ul. Warszawska 24 W-9 /pok. 110,

31-155 KRAKOW
Adres poczty elektronicznej: zampub@pk.edu.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania oraz strony, na ktorej udostepniane
beda zmiany i wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio

zwigzane z postepowaniem: www.pk.edu.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie Podstawowy bez

negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

INFORMACJE OGOLNE

Komunikacja w postgpowaniu

W niniejszym postepowaniu komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem
platformy on-line dziatajacej pod adresem https://e-propublico.pl (dalej jako:

’Platforma”).

Wizja lokalna

sprawdzenia przez Wykonawce dokumentoéw niezbgdnych do realizacji zamdwienia.
Zaliczki na poczet wykonania zamowienia
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Katalogi elektroniczne

Zamawiajacy [ ] wymaga / [X] nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogow

elektronicznych.

dnia 11 wrze$nia 2019r. roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskigj.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, gdzie cze$¢ (zadanie) stanowi:

Zadanie

nr: Opis:

1 | Temat: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢gczania przesytek listowych
oraz paczek, zwrotu niedorgczonych przesytek pocztowych oraz odbioru
przesylek z jednostek zamawiajacego i ich nadanie w placowkach
nadawczych Wykonawcy na rzecz Politechniki Krakowskiej.

Wspolny Stlownik Zamowien: 64100000-7 - Ustugi pocztowe 1 kurierskie
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Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
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Opis: Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
dorgczania przesytek listowych oraz paczek, zwrotu niedoreczonych przesytek
pocztowych oraz odbioru przesylek z jednostek zamawiajacego i ich nadanie
w placowkach nadawczych wykonawcy na rzecz Politechniki Krakowskiej:

e Kancelaria Uczelni, mieszczacy si¢ przy ul. Warszawskiej 24

e Biblioteka Politechniki Krakowskiej, mieszczaca si¢ przy ul.
Warszawskiej 24

e Wydzial Mechaniczny Politechniki Krakowskiej, mieszczacy si¢ przy
ul. Jan Pawta I1 37

e Centrum Szkolenia i Organizacji Systemow Jakosci, mieszczace sig¢
przy al. Jana Pawta II 37

e Wydawnictwo PK mieszczace si¢ przy ul. Skarzynskiego 1

Szczegolowy zakres zamowienia obejmuje:

1. Ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym optacane za pomoca
optaty z dotu, dotyczace przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania:

Przesviki listowe :

a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytki
przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

f) polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesylki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym 1
zagranicznym

Paczki pocztowe:

a) zwykle - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii;

Egzemplarze obowiazkowe do bibliotek zgodnie z Ustawg z dnia 7 listopada
1996 r. 0 obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. z 1996 r., nr
152, poz. 722)

2. Ustugi codziennego nadawania przesytek pocztowych objetych
przedmiotem zamowienia odbywac si¢ bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

System ProPublico © Datacomp Strona: 3/21



SWz
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskie;j.

3. Ustugi codziennego dorgczania Zamawiajagcemu zwrotnych potwierdzen
odbioru 1 przesylek pocztowych zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od poniedziatku do
piatku do siedziby Zamawiajacego

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2018 r., poz. 2188 z poézn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie doreczaé przesyiki listowe zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 201 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z pdzn. zm.).

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do §wiadczenia ustug w obrocie
zagranicznym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r,
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.), jezeli
miedzynarodowe przepisy nie stanowig inacze;j.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i
paczek pocztowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez
ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug
kategorii rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi
zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi Sztywne
pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w
sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i
nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres
zwrotny nadawcy.

8. Ilos¢ przesytek pocztowych podana jest w Zatgczniku nr 2a do SWZ -
Kalkulacja cenowa — Ustugi pocztowe. Podane ilosci przesytek
pocztowych stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkos$ci przedmiotu
zamoOwienia. Ilo$ci te mogg ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb
zamawiajacego w ramach ustalonego wynagrodzenia i zakresu ustug.

2 | Temat: Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie odbioru ze wskazanych lokalizacji, dorgczania pod wskazany adres
oraz zwrotu niedoreczonych przesytek na rzecz Politechniki Krakowskiej.

Wspolny Stlownik Zamowien: 64100000-7 - Ustugi pocztowe 1 kurierskie

Opis: Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru ze wskazanych lokalizacji,
dorgczania pod wskazany adres oraz zwrotu niedorgeczonych przesytek na
rzecz Politechniki Krakowskiej

Istotne warunki zamowienia:

Przesylki kurierskie odbierane beda od Zamawiajacego w nastepujacych
lokalizacjach Politechniki Krakowskiej :

a. w Krakowie przy ulicy Warszawskiej 24
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w Krakowie , przy al. Jana Pawta II 37
w Krakowie , przy ulicy Podchorazych 1
w Krakowie , przy ulicy Kanoniczej 1
w Krakowie , przy ulicy Skarzyskiego 1
w Krakowie, przy ulicy Kamiennej 1

@ - o o o o

. W Krakowie, przy ulicy Lea 114
Warunki dodatkowe:

1. Usluga bedzie realizowana w systemie "od drzwi do drzwi" tj w systemie
kiedy odbidr przez kuriera przesyltki nastgpuje bezposrednio od nadawcy
z wyzej wymienionych lokalizacji 1 dostarczenie jej bezposrednio pod
wskazany adres odbiorcy.

2. Usluga bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnych zlecen
zglaszanych za posrednictwem strony internetowej wykonawcy lub poprzez
zgloszenie telefoniczne do wykonawcy.

3. Odbior przesytek nastgpi na podstawie wygenerowanego listu
przewozowego lub rgcznie wypisanego listu przewozowego bezposrednio u
pracownika zlecajacego wysytke

4. Przesyiki kurierskie krajowe - nadane do godziny 14.30 powinny by¢
dostarczone na nastepny dzien roboczy. Przesytka nadana w dniu roboczym
po godzinie 14.30, traktowana jest jako nadana w nastgpnym dniu
roboczym po dniu nadania.

5. Przesylki zagraniczne - nadawane do godz. 14.30 powinny by¢ dostarczone
maksymalnie do 5 dni roboczych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zastosowania w powyzszym zakresie szczegoétowych uregulowan
prawnych wynikajacych z obwigzujacego Wykonawcg Regulaminu
Swiadczenia ustugi kurierskie;.

6. Pod pojeciem "przesytek kurierskich" rozumie si¢ koperty i paczki
zawierajace dokumenty, materialy i sprzet zwigzany z dziatalnoscia
zamawiajacego oraz z realizowanymi przez zamawiajacego zadaniami;

7. Szacunkowa miesigczna liczba przesylek kurierskich max. 90 szt.

8. Zamawiajacy zaznacza ze wysylana w jednym miesigcu ilo$¢ przesytek
kurierskich zagranicznych do 1 kg nie jest wigksza niz 10 szt.

Nel

. Podane w p. 7 ilosci przesylek kurierskich stuzg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielko$ci przedmiotu zamowienia. [losci te bedg zalezne od
potrzeb zamawiajacego w ramach ustalonego wynagrodzenia i zakresu
ustug. Rodzaje przesytek kurierskich podane sa w Zataczniku nr 2b do
SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi kurierskie.

4.3. Czgéci nie moga by¢ dzielone przez Wykonawcdéw, oferty nie zawierajace pelnego
zakresu przedmiotu zaméwienia okre§lonego w zadaniu czesciowym zostang odrzucone.

4.4. Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do [X] wszystkich cze$ci zamowienia [ ]
maksymalnej liczby czesci zamowienia: [ ][] tylko jednej czesci zamowienia.

4.5. Informacje dotyczace oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp.
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych
4.6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

4.7. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych w projekcie umowy.

4.8. Miejsce realizacji:

Politechnika Krakowska im. Tadeusza Ko$ciuszki, Krakow, ul. Warszawska 24, al.
Jana Pawta II 37, ul. Skarzynskiego 1 — dla zadania cze$ciowego: 1

Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki, Krakow, ul. Warszawska 24, al.
Jana Pawta II 37, ul. Skarzynskiego 1, ul. Podchorgzych 1, ul. Kanonicza 1, ul.
Kamienna 1, ul. Lea 114 — dla zadania cze$ciowego: 2

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 | 8 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1
8 ustawy Pzp.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: 12 miesiecy od daty podpisania
umowy — dla zadania czeSciowego: 1, 2

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spelniajg warunki udzialu w postepowaniu i wymagania okre§lone w
niniejszej SWZ.

7.2. Zamawiajacy, na podstawie art. 112 ustawy Pzp okre$la nast¢pujace warunki udziatu w
postepowaniu:

Lp. | Warunki udzialu w postepowaniu

1 | Zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

Zamawiajacy nie precyzuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2 | Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow

Wykonawca winien wykazac, ze:

Zadania czeSciowe nr 1 i 2:

Posiada odpowiedni wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017 r
poz. 1481 z pézn. zm.).

(Oswiadczenie sktadane na formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do SIWZ)

3 | Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie precyzuje szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4 Z.dolnos¢ techniczna lub zawodowa

Wykonawca winien wykazaé, ze posiada niezbedne do§wiadczenie, potencjat
techniczny umozliwiajace realizacj¢ zamdOwienia na odpowiednim poziomie
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jakosci, tj.:

1.Wykonawca winien wykaza¢, ze:

a) Dla zadania cze$ciowego nr 1:

Dysponuje lub bedzie dysponowat:

a) co najmniej po jednej placowce pocztowej, liczac srednio w skali kraju,
przypadajacej na 6 000 mieszkancoOw na terenie gmin miejskich i gmin
miejsko-wiejskich,

b) co najmniej jedng placowka pocztowa, liczac srednio w skali kraju,
przypadajaca na 85 km2 powierzchni w gminach wiejskich,

¢) co najmniej jedng stalg placowka pocztowa w kazdej gminie.

Placowki pocztowe, wymienione w pkt. a-c, powinny by¢ czynne we
wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobot, co najmniej 5 dni w tygodniu, a
jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze
by¢ odpowiednio nizsza. Wszystkie placowki pocztowe, musza spetniac
wymogi gwarantujace zabezpieczenie tajemnicy pocztowe;.

(Oswiadczenie sktadane na formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 do SIWZ)
b) Dla zadania czg$ciowego nr 2:

W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje nalezycie co
najmniej 1 ushuge $wiadczong przez okres minimum 6-ciu miesigcy,
polegajaca na $wiadczeniu ushug kurierskich krajowych i zagranicznych o
wartosci minimum 50 000,00 zt brutto, z podaniem jej wartosci, daty i miejsca
wykonania oraz podmiotu, na rzecz ktérego ta ustuga zostata wykonana lub
jest wykonywana, wraz z dowodami, ze usluga te zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie warunek
ten musi speti¢ co najmniej jeden podmiot.

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

8.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, wobec
ktorego zachodza podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ustawy Pzp, tj.: z
postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
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przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamoOwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaklécenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentoéw, chyba ze
spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

8.2.  Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 111 ustawy
Pzp.

8.3.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni
Zamawiajacemu, ze spelnit tacznie przestanki okre§lone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

8.4. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynno$ci sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage 1 szczeg6lne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

8.5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
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9.

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastepujacych podmiotowych srodkow
dowodowych:

1) W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w
postepowaniu:

Lp. | Wymagany dokument

3 Dla zadania cze$ciowego nr 2:

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggltych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie — zalacznik nr 4 do SWZ, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub
ciggtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy. W_przypadku $wiadczen powtarzajacych sie
lub_ciaglvch nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji ushlug,
wykonywanych wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz dotyczy ustug, w
ktorych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych, w ktorych
wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania, wezwac
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ich zlozenia.

Jezeli zajda uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwac
Wykonawce do zlozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkow
dowodowych, aktualnych na dzien ich zlozenia.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Ssrodki oraz potwierdzi ich
prawidlowos$¢ 1 aktualno$¢.

Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia Wykonawca
sktada, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
PODMIOTOW TRZECICH

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postgpowaniu, moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotow trzecich, na zasadach okreslonych w art. 118—-123 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, zobowigzany jest:

1) ztozy¢ wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamowienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby lub inny podmiotowy S$rodek
dowodowy, musi potwierdzaé, ze stosunek taczacy Wykonawce¢ z podmiotami
udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz
okresla¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

C) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

2) ztozy¢ wraz z oferta ”O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu
warunkow — Zalacznik nr 3 do SWZ”, podmiotu udostgpniajacego zasoby,
potwierdzajagce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powoluje si¢ na jego zasoby.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speilniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, a takze zbada, czy nie zachodza wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy w pkt. 8 niniejszej
SWzZ.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdza spelniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu lub zajdga wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zarzada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11. INFORMACJA DLA WYKQNAWC(’)W ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

11.1.
11.2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamédwienia Podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych
Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
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11.3.

UWAGA: Nie wskazanie czeSci zamowienia przewidzianych do powierzenia
Podwykonawcom bedzie rozumiane w ten sposob, ze \Wykonawca zamierza
wykonaé zamowienie samodzielnie.

Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca,
podal nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawcow zaangazowanych
w realizacje zamoOwienia, jezeli sg juz znani.

Wykonawca jest obowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego o wszelkich zmianach w
odniesieniu do informacji, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamdOwienia, a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
Podwykonawcéw, ktorym w poOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
zamoOwienia.

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O

12.2.

12.3.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA
12.1.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty i powinno ono zawiera¢ w szczego6lnosci
wskazanie:

1) postgpowania o udzielenie zamowienie publicznego, ktorego dotyczy;
2) wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia;
3) ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, dokument
”Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu —
Zalacznik nr 3 do SWZ”, o ktéorym mowa w pkt. 9.1 SWZ, sklada kazdy z
Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg
brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w
postepowaniu.

13. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

13.2.
13.3.

13.4.

13.5.

WYKONAWCAMI
13.1.

W niniejszym postgpowaniu komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy on-line
dziatajacej pod adresem https://e-propublico.pl.

Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

Na Platformie postgpowanie prowadzone jest pod nazwa: “Swiadczenie ushig
pocztowych i Kkurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Politechniki Krakowskiej.” — znak sprawy: KA-2/014/2021.

Wykonawca przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej https://e-propublico.pl oraz uznaje go za wigzacy.

Wykonawca zamierzajacy wziag¢ udzial w postgpowaniu musi posiada¢ konto na
Platformie.
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13.6. Do zlozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy waznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

13.7. llekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:

a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa art. 3 pkt 14a
ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (t.j Dz.U.2020 poz. 346);

b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa w art. z art. 2
ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j Dz.U.2020 poz.
332).

13.8. Zalecenia Zamawiajacego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty sporzadzone i przesylane w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES;

b) dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx,
xlsx, .xml) zaleca si¢ podpisywaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym w
formacie XAdES;

c) do skladania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie
algorytmu SHA-2 (lub wyzszego).

13.9. Zamawiajacy okresla nastepujagce wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajace na
korzystanie z Platformy:

a) staly dostep do sieci Internet;
b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

c) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux,

d) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa - Platforma wspotpracuje
z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gléwnych przegladarek
internetowych (Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome, Opera),

e) wiaczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

13.10. Zamawiajacy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: pliki o wielkosci do
20 MB w formatach: .pdf, .doc, .docx., .xlsx, .xml.

13.11. Zamawiajacy okre$la nastepujace informacje na temat kodowania i czasu odbioru
danych:

a) zalaczony i przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy plik oferty wraz z
zalacznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajacego 1 przechowywany jest na
serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku
dopiero po uptywie terminu otwarcia ofert;

b) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowang do
dokumentu elektronicznego dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie ”Data przestania”;

C) o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

System ProPublico © Datacomp Strona: 12/21



SWz

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskie;j.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

W postepowaniu, wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane sg za posrednictwem Platformy (karta "Wiadomos$ci”). Za date wptywu
o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji przestanych za posrednictwem
Platformy, przyjmuje si¢ dat¢ ich zamieszczenia na Platformie.

Ofertg, wraz ze stanowigcymi jej integralng cze¢$¢ zatacznikami, sktada si¢ pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy, podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Roman Juroszek - e-mail: juroszek@pk.edu.pl

14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SWZ

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

145.

14.6.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ, przekazanym za posrednictwem Platformy (karta ”Zapytania/Wyjas$nienia).

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynal do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynie w terminie, o ktorym mowa w
punkcie powyzej, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.
Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tre§ci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania Zrodla zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

16.1.
16.2.
16.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertag do dnia 2021-04-30.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, Zamawiajacy przed uptywem tego terminu zwroci si¢ jednokrotnie do
Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania ofertag o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

17.1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona przez Wykonawce wedtug tresci postanowien niniejszej
SWZ oraz wedlug tresci formularza ofertowego, stanowigcego Zalacznik nr 1 do
niniejszej SWZ, w szczegolnosci oferta winna zawierac:
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a) wypehiony i podpisany formularz oferty - Zatagcznik nr 1 do SWZ, w tym rowniez:

e os$wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych — sktadane na formularzu
ofertowym,

e os$wiadczenie o dysponowaniu potencjalem technicznym wymaganym przez
Zamawiajacego do realizacji zamoéwienia — sktadane na formularzu ofertowym,

b) wypelniong i podpisang kalkulacj¢ cenowg — Zalgcznik nr 2a do SWZ - Kalkulacja
cenowa — Ustugi pocztowe i/lub Zatacznik nr 2b do SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi
kurierskie,

c) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia — Zatacznik nr 3 do SWZ,

d) zobowigzanie podmiotéw, na zdolnosciach lub sytuacji ktorych Wykonawca polega, do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia — Wg
Zalacznika nr 6 do SWZ lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw — 0 ile dotyczy,

e) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu  warunkéw podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje si¢ na jego zasoby — wg Zatacznika nr 3 do SWZ — o ile dotyczy,

f) opcjonalnie, jesli wystgpuje pelnomocnik — pelnomocnictwo (sktadane w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kopii) dla osoby reprezentujacej w niniejszym postgpowaniu
Wykonawce (w przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w odpisie z
wlasciwego rejestru — pelnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty i
zawarcia umowy) lub pelnomocnictwo dla osoby lub podmiotu reprezentujacego kilku
Wykonawcoéw sktadajacych oferte wspolng (w przypadku podmiotéw wystepujacych
wspolnie petnomocnictwo podpisane przez upowaznionych przedstawicieli kazdego z
podmiotdw wystepujacych wspolnie, do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego).

17.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

17.3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszej
SWzZ.

17.4. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

17.5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona w
jezyku polskim 1 ztozona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej, za posrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

17.6. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
zwanej dalej ,,ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” jezeli Wykonawca:

a) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane;

System ProPublico © Datacomp Strona: 14/21



SWz
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskie;j.

b) wykazal, zalaczajac stosowne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Zaleca si¢, aby uzasadnienie o ktéorym mowa powyzej bylo sformutowane w sposéb
umozliwiajacy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom post¢powania.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

17.7. Opis sposobu przygotowania oferty sktadanej w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej:

a) Wykonawca, chcac przystgpi¢ do udzialu w postgpowaniu, loguje si¢ na Platformie,
w menu “Ogloszenia” wyszukuje niniejsze postepowanie, otwiera je klikajac w jego
temat, a nastgpnie korzysta z funkcji "Zglos udzial w postgpowaniu” na karcie
Informacje ogdlne”;

b) w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzysta¢ z
funkcji ”Zarejestruj”. Po wypelnieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca
otrzyma wiadomo$¢ e-mail na zdefiniowany adres poczty elektronicznej, z opcja
aktywacji konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakonczenia procesu rejestracji i
umozliwia zalogowanie si¢ na Platformie;

c) oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czg¢$¢ zalgcznikami, powinna byé
podpisana waznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, przez osobe (0soby) uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych,
a nastepnie przestana Zamawiajgcemu za posrednictwem Platformy, poprzez dodanie
dokumentow na karcie “Oferta/Zataczniki”, za pomoca opcji “Zalgcz plik” i uzycie
przycisku "Zalgcz”;

d) jezeli umocowanie dla o0sob podpisujacych oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych, Wykonawca do oferty powinien dolaczy¢ dokument pelnomocnictwa
udzielonego przez osoby uprawnione i obejmujgce swym zakresem umocowanie do
zlozenia oferty lub do zlozenia oferty 1 podpisania umowy. Pelnomocnictwo powinno
zosta¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym albo w elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego;

e) wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca chce zastrzec jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w
osobnym pliku, na karcie ’Oferta/Zalaczniki”, w tabeli ”Czg$¢ oferty stanowigca
tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, za pomoca opcji “Zalgcz plik” 1 uzycie przycisku
”Zalgcz”,

f) potwierdzeniem prawidlowo zatgczonego pliku jest automatyczne wygenerowanie

przez Platform¢ komunikatu systemowego o tresci “Plik zostal poprawnie przestany
na platforme;

g) ostateczne zlozenie oferty wraz z zalgcznikami Wykonawca musi potwierdzié
klikajac w przycisk "ZIé7 oferte”;

h) zlozenie oferty zostanie potwierdzone komunikatem systemowym z podaniem
terminu jej ztozenia oraz aktywowana zostanie dla Wykonawcy mozliwos$¢ pobrania,
w stosunku do kazdego z przestanych plikow, automatycznie wystawionego przez
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Platform¢ dokumentu EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru), bedacego
dowodem potwierdzajacym fakt i czas dostarczenia Zamawiajagcemu pliku za
posrednictwem Platformy.

17.8. Do uplywu terminu skladania ofert, Wykonawca, za posrednictwem Platformy, moze
wycofa¢ ztozong oferte, uzywajac opcji "Wycofaj oferte” (karta Oferta/Zataczniki). Po
wycofaniu oferty Wykonawca moze usung¢ zataczone pliki, zaznaczajac pozycje do
usunigcia 1 klikajagc w przycisk ”Usun zaznaczone’.

17.9. Szczegotowa instrukcja korzystania z Platformy znajduje si¢ na stronie internetowej
https://e-ProPublico.pl/, przycisk ”Instrukcja Wykonawcy”.

17.10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte, wraz z zalacznikami, nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie do dnia
2021-04-01 do godz. 09:30.

19. TERMIN OTWARCIA OFERT

19.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 2021-04-01 o godz. 10:00, za posrednictwem Platformy,
na karcie “Oferta/Zataczniki”, poprzez ich odszyfrowanie, ktore jest jednoznaczne z ich
upublicznieniem.

19.2. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie prowadzonego
postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamédwienia.

19.3. Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badz miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

20.1. Ceng oferty (zadania czeSciowego) - do oceny i poréwnania ofert - stanowi¢ bedzie
WARTOSC BRUTTO wpisana na formularzu ofertowym dla danego zadania
czesciowego — Zatgeznik nr 1 do SWZ, wyliczona na podstawie kalkulacji cenowej —
Zatacznik nr 2a do SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi pocztowe jako suma iloczynow
ilosci 1 cen jednostkowych brutto wszystkich rodzajow przesylek pocztowych oraz
zwrotow listow poleconych i paczek plus cena brutto rocznej ustugi odbioru z siedziby
zamawiajacego przesylek przeznaczonych do nadania, i/lub Zalacznik nr 2b do SWZ -
Kalkulacja cenowa — Ustugi kurierskie jako suma cen jednostkowych brutto wszystkich
rodzajow przesytek kurierskich krajowych i1 zagranicznych oraz zwrotow przesytek
kurierskich krajowych do 1, 2i 5 kg.

20.2. Podane w Zatgczniku nr 2a do SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi pocztowe ilosci
przesytek pocztowych, a takze podane w p. 4.2 tabela Zadanie nr 2 p. 7 ilosci przesytek
kurierskich, stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamdéwienia.
Ilosci te moga ulec zmianie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na zasadach
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20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

okreslonych w projektach umow dla kazdego zadania czgéciowego — Zalgczniki nr 5a i
5b do SWZ.

Wykonawca okresli ceny na poszczeg6lne elementy zamowienia w kalkulacji cenowej —
Zatgcznik nr 2a do SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi pocztowe i/lub Zatgcznik nr 2b do
SWZ - Kalkulacja cenowa — Ustugi kurierskie.

Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku, stosownie do
przepisu § 9 ust.6 z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie
zwrotu podatku niektorym podatnikom(...), Dz.U. Nr 95, poz. 798. Cen¢ oferty
zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 gr pomija sig,
a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ za wykonanie catego przedmiotu
zamowienia w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cia do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc
po przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okre$lone w niniejszej] SWZ oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, a takze wszystkie
potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
zaméwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w ztotych polskich
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowa¢ stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug.

Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ zamdwienia, okreslone zostaty w projektach
umoéw dla kazdego zadania cze$ciowego — Zatgczniki nr 5a i 5b do SWZ.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towarow 1 ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyc.

Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest:
1) poinformowaé¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskaza¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskaza¢ stawke podatku od towarow i ushug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

21. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

21.1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nizej
podane Kkryteria:

Zadanie czeSciowe Nazwa kryterium - waga [%0]
1li2 1-Cena- 100
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21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wedtug nastepujacych wzordw:

Zadanie czeSciowe Wzoér
1i2 1-Cena
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena spos$rod wszystkich
ofert
- Cof - cena podana w ofercie

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o0 tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
dokumentach zamoOwienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy
zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny,
lub jej istotnych czesci sktadowych. Wyjasnienia moga dotyczy¢ zagadnien wskazanych
w art. 224 ust. 3 ustawy Pzp.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco
niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym
terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razaco niskiej
ceny tej oferty.

22. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1.

22.2.

22.3.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
réwnocze$nie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, przekazujac im informacje, o ktérych
mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostepni je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania wWww.pk.edu.pl.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonad
ponownego badania 1 oceny ofert, sposrod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow albo uniewaznié postgpowanie.

System ProPublico © Datacomp Strona: 18/21



SWz
Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Politechniki Krakowskie;j.

23. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

23.1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ W sprawie zamowienia publicznego, w terminie i na
zasadach okre§lonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

23.2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamoéwienie, 0
miejscu i terminie zawarcia umowy.

23.3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, na wezwanie Zamawiajacego, zobowigzany jest
do podania wszelkich informacji niezb¢dnych do wypetnienia tre§ci umowy.

23.4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie
zamoOwienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiajagcego, zobowigzani beda przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego przedlozy¢ kopie¢ umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

23.5. Jezeli Wykonawca nie dopelni ww. formalnosci w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy
uzna, ze zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy i1 bedzie upowazniony do zatrzymania wadium
na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp.

24. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

24.1. W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie
jest wymagane.

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

25.1. Projekty umow dla kazdego zadania czesciowego stanowig zatgczniki do niniejszej SWZ.

25.2. Istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zawiera projekt umowy.

26. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w art. 505 — 590 ustawy Pzp.

27. AUKCJA ELEKTRONICZNA

27.1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktdrej mowa w
art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

28. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

28.1. Zamawiajacy oswiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
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28.2.

28.3.

28.4.

osobowe podane przez Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z

przepisami krajowymi.

Zamawiajacy informuje, zZe:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Politechnika Krakowska im.
Tadeusza KoS$ciuszki, ul. Warszawska 24, 31-155 KRAKOW.

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem telefonu 12/628- 22-37 lub
adresu e-mail: iodo@pk.edu.pl;

1) dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie uslug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Politechniki Krakowskiej. — znak sprawy: KA-2/014/2021 oraz w celu archiwizacji
dokumentacji dotyczacej tego postgpowania;

2) odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub
podmioty, ktorym zostanie udostgpniona dokumentacja postgpowania w oparciu 0
art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;

3) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu,
do wypelnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych wymaganych przez RODO
1 zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do
obowigzkow tych naleza:

1) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych,
ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat 1 przekazal Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentdéw sktadanych na
zadanie Zamawiajacego;

2) obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzglgdem osob fizycznych,
ktorych dane Wykonawca pozyskal w sposob posredni, a ktore to dane Wykonawca
przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentoéw sktadanych na zadanie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze;

1) udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp,
do uplywu terminu na ich wniesienie;

2) udostepnianie protokotu i zatgcznikow do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj.
danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub §wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkow
zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej Iub danych dotyczacych
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;
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3) w przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia,
czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktorych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji mi¢dzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od
administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajacy
moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamowienia;

4) skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia, 0
ktéorym mowa w art. 16 RODO (uprawnienie do sprostowania lub uzupelnienia
danych osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci protokotu post¢powania oraz
jego zalacznikow;

5) w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

6) w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art. 18
ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postepowania lub zalacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych,

chyba ze zachodzg przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679.

Zalaczniki do SWZ:

Nr Nazwa zalacznika

1 Formularz oferty - Zatacznik nr 1 do SWZ

2a Kalkulacja cenowa — Ustugi pocztowe - Zatgcznik nr 2a do SWZ

2b Kalkulacja cenowa — Ustugi kurierskie - Zatgcznik nr 2b do SWZ

3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow - Zatacznik nr 3
do SWzZ

4 Wykaz ustug - Zatgcznik nr 4 do SWZ

S5a Projekt umowy dla zadania czgsciowego nr 1 - Zatacznik nr 5a SWZ

5b Projekt umowy dla zadania cz¢$ciowego nr 2 - Zatacznik nr 5b SWZ

6 Zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow -

Zaktacznik nr 6 do SWZ — jesli dotyczy
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