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Zaproszenie do skladania ofert
na
sukcesywna dostawe materiatéw eksploatacyjnych do sanitariatéw dla jednostek
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz.. U. 2019, poz. 2020 ze zm.),

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

l. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia
Sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych do sanitariatéw dla jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, wymienionych w zatgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego. CPV: 33700000-7

lll. Szczegotowy zakres zaméwienia

1. Przedmiot zamowienia szczegdtowo opisany i wraz z iloscig asortymentu zostat ujety w zatgczniku
nr 2 do SIWZ (formularz cenowy). Zatgcznikiem stanowigcym integraing CzeSC przysztej umowy
bedzie wykaz przedmiotu zamowienia wskazujgcy pozycje i ceny jednostkowe. Wszystkie wskazania
Z nazwy wyrobdw uzyte w opisie przedmiotu zaméwienia nalezy rozumie¢ jako okreslenie
wymaganych parametréw technicznych lub standardéw jakosciowych.

2. Wykonawca musi udzieli¢ na przedmiot zaméwienia gwarancji min: 12 miesiecy liczgc od dnia
dostawy.

3. W cenie oferty muszg by¢ zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a wigc koszty dostawy,
roztadunku i wniesienia do jednostek UAM, wskazanych w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania towaru partiami, ktorych iloci i zakres bedg
uzaleznione od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Podane w zalgczniku nr 2 do zapytania
ofertowego ilosci poszczegéinych artykutéow sq ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do obliczenia
ceny oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zawartej w wyniku niniejszego postepowania
przetargowego umowy. Jednakze tgczna suma wartosci poszczegdinych dostaw nie moze
przekroczy¢ maksymalnej wartoéci tej umowy. Ostateczna catkowita wartos¢ umowy wynikajgca z
sumowania cen brutto czesciowych dostaw wykonanych na podstawie zamoéwien Zamawiajgcego w
okresie trwania umowy moze byé zatem nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna wartos$¢
brutto, a Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przystugiwa¢ roszczenie o zaptate roznicy
pomiedzy ustalong, w sposéb wskazany wyzej, ostateczng wartoscig umowy, a jej wartoscig
maksymalng.

5. Wielko$¢ kazdorazowej dostawy czegsciowej wynika¢ bedzie tylko i wytgcznie z jednostronnych
dyspozycji oséb uprawnionych przez Zamawiajgcego - zaméwien. Czesciowe zamdwienia bedag
realizowane w ciggu maksymalnie 5 dni liczgc od momentu ztozenia zamoéwienia czesciowego na
wniosek osoby uprawnionej przez Zamawiajgcego, sktadany za pomocg e-maila. Wytgcza sie
sktadanie zamoéwien w soboty | w niedzielg. Dostawy winny byé realizowane w godzinach od 8:00
do 15:00 w dniach pracy Zamawiajgcego. Termin realizacji zaméwienia czeSciowego stanowi jedno
Z Kryteriéw oceny ofert.

6. Dostarczone materiaty muszg spetniaé wymagania techniczne, a w szczegdlnosci:

a) odpowiadaé wszystkim cechom okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia,
b) muszg by¢ fabrycznie nowe.



Znak sprawy ZP/185/D/21

7. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie pozycje wykazu (formularza cenowego) - oferty niekompletne

8.

zostang odrzycone jgko nie spetniajgce wymogow opisu istotnych warunkéw zamoéwienia.

W razie stmerdzen;a wad dostarczonego towaru Zamawiajacy ma prawo ztozy¢ Wykonawcy
stosownq rekIamaCJ'e' (takze emailem). Wykonawca winien udzieli¢ odpowiedzi na ztozong
reklamgc;e w terminie 3 dni od dnia jej otrzymania. W przypadku nie otrzymania przez
Zamawgacego odpowiedzi w tym terminie reklamacja uwazana bedzie za uznang w catosci zgodnie
Z zgdaniem Zamawiajgcego.

Strony .dokonywac’: bedg rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czesciowych
wystawionych zgodnie z iloécig i rodzajem dostarczonego przedmiotu umowy. ,

IV.Termin realizacji zaméwienia:

£

Zamowienie musi zostaé zrealizowane sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od daty podpisania
umowy lub do wyczerpania kwoty umowy.

. Opis przygotowania oferty
. Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy- Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

1.2.formularz cenowy- Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

1.3. petnomocnictwo- jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zamoéwienie, jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy)

. Zamawiajgcy w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym

przez zamawiajgcego, przed udzieleniem zaméwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w Wwyznaczonym, nie krétszym niz 3 dni terminie po jednej sztuce
asortymentu wg opisu przedmiotu zaméwienia ui tego w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego (formularz cenowy) tj:
a) 1 szt. [1 rolka] papieru toaletowego zwyklego szarego (poz. nr 1 zatgcznika nr 2 do
Siwz),
b) 1 szt. [1 rolka] papieru toaletowego zwykiego biatego (poz. nr 2 zatgcznika nr 2 do
Siwz),
c) 1 szt. [1 rolka] papieru toaletowego o $rednicy 19 cm; (poz. nr 3 zatacznika nr 2 do
Siwz),
d) 1 szt. [1 rolka] papieru toaletowego o $rednicy 19 cm; (poz. nr 4 zatacznika nr 2 do
Siwz),
e) 1 szt. [1 rolka] recznika papierowego (poz. nr 5 zatacznika nr 2 do Siwz),
f) 1 szt. recznika papierowego sktadanego (poz. nr 6 zatacznika nr 2 do SIwz)
g) karte charakterystyki mydta . W przypadku mydta zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr
1223/2009 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie produktéw kosmetycznych Dz.U.
L 342 z 22.12.2009 preparaty bedace kosmetykami (np. mydto) posiadajg zgtoszenie
produktéw kosmetycznych Komisji droga elektroniczng za posrednictwem CPNP.
Zamawiajacy dopuszcza zataczenia do oferty zgtoszenia do CPNP (dla mydta) w miejsce
karty charakterystyki
h) 1 szt. recznika papierowego sktadanego (poz. nr 8 zatacznika nr 2 do SIWZ).
Zaprezentowany asortyment winien byé zgodny z opisem przedmiotu zamoéwienia -
zatacznikiem nr 2 do SIWZ (formularzem cenowym)
Wymienionych powyzej prébek asortymentu oraz karty charakterystyki mydfa nie nalezy
zalaczac do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
powiadomiony odrebnym pismem o terminie i miejscu ich dostarczenia.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagar okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
Dopuszcza sig negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie oraz
powinny obejmowac wszystkich oferentow W jednakowym zakresie z zachowaniem zasady rownosci
szans.

. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez

Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach sporzgdzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tresé odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.

10.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedna, jednoznacznie opisana propozycje.

Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadag tresci zapytania ofertowego.
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przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo.
13.Wykopawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty lub
wycofaé z+ogona przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzenlu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi by¢
opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub »WYCOFANIE”.

VI. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisag:
~Zapytanie ofertowe na sukcesywna dostawe materiatow eksploatacyjnych dla jednostek
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP/185/D/21".

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Maitgorzata Pietak, specjalista w Sekcji Zakupéw UAM, tel. 61829 41 52,

mlgorzata.gietak@amu.edu.QI

VIl. Miejsce oraz termin skiadania

1. Oferty nalezy skifada¢ w formie elektronicznej na adres aleksandra.sieminska@amu.edu.pl do
dnia.A.¢...02.2021 do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialno$é za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z formularzem cenowym, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego — wykonawca wylicza cene poszczegolnych pozycji formularza (cena netto,
warto$¢ netto oraz cene brutto i wartosé brutto) a nastgpnie sumuje ceny netto i cene brutto
wszystkich pozycji. Tak wyliczong cene oferty netto i brutto zamieszcza sie w formularzu oferty. W
kolumnie nr 2 ,,Asortyment” formularza cenowego Wykonawca wpisuje Nazwe producenta i
symbol produktu jaki wycenia i jaki zostanie dostarczony po podpisaniu umowy.

2. Ceny jednostkowe musza byé¢ wyzsze od zera.

3. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamowienia objete dostawg i wycenié wszystkie pozycje formularza cenowego. Brak ceny chocby
na jeden element przedmiotu zamowienia spowoduje odrzucenie oferty.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe polegajace np.
omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidiowo podanej w ofercie stawki
podatku od towaréw i ustug, bledne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw
i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, a takze inne omyiki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek
miar (ilos¢ jednostek miar zostanie poprawiona na prawidtowg), zdublowania pozycji w formularzu
cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

IX. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 80%
2. | Termin realizacji (T) 10%
3. | Termin ptatnosci (F) 10%

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najkorzystniejszy bilans punktow w
powyzszych kryteriach. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze
osiagna¢ oferta wynosi 100. Punkty bedg przyznawane wedtug nastepujgcych zasad:
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Nr
kryterium KRYTERIUM
1 KRYTERIUM - cena brutto oferty na podstawie formularza ofertowego:
Liczba punktéw C = (Cmin/Cof ) * 100
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
- Cof - cena badanej oferty brutto

2 KRYTERIUM - Termin realizacji - na postawie formularza ofertowego:
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia w
formularzu ofertowym i przeliczona Wg wzoru opisanego ponize;.

tgczna liczba punktow badanej oferty w tym kryterium
T= * 100 pkt.
najwigksza liczba punktéw
otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposodb:
- oferta z terminem realizacji do 5 dni otrzyma 0 pkt.
- oferta z terminem realizacji do 3 dni otrzyma 10 pkt.

Podanie terminu realizacji diuzszego niz 5 dni spowoduije odrzucenie oferty.

3 KRYTERIUM - Termin ptatnosci faktury - na postawie formularza ofertowego:
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia w
formularzu ofertowym i przeliczona Wg wzoru opisanego ponizej.

tagczna liczba punktow badanej oferty w tym kryterium
F= * 100 pkt.
najwieksza liczba punktow
otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposob:
- oferta z terminem ptatnosci 7 dni otrzyma 0 pkt.
- oferta z terminem ptatnosci 14 dni otrzyma 5 pkt.
- oferta z terminem ptatnosci 21 dni otrzyma 15 pkt.

Podanie terminu ptatnosci krétszego niz 7 dni i diuzszego niz 21 dni spowoduije odrzucenie
oferty

Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego kryterium i
dodane do siebie:

P=Cx80%+Tx10% +F x 10%

gazie P: llo$¢ punktéw uzyskan ych przez oferte

3.
4.
5.

o

Punkty wg podanego wzoru zostang wyliczone z doktadnoscig do dwaéch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, wybiera sie oferte z najnizszg cena.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.

. Postanowienia ogélne
. Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego  postepowania

bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
dostarczenia ofert.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszac zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacii oferty, w
cato$ci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy powodoéw akceptacji
lub odrzucenia oferty.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
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6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 8.03.2013 r. o0 przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (tj.: Dz.U.
2019, poz. 118 z pdzn. zm.).

Sporzadzita:
Specjalista ds. zamoéwien publicznych
mgr Aleksandra Sieminska- Liriska

Zatwierdzono:

Z-ca Kanclerza
ds. logistyczno-administracyjnych

|

‘1" /" \'

mgr Mar}a Buzinska

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 — Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 3 — Wykaz jednostek




