Załącznik nr 3


Wzór umowy 
Zawarta, dnia ------------------------------  roku
pomiędzy:
Akademią Górniczo-Hutniczą im. Stanisława Staszica w Krakowie 

Al. Mickiewicza 30, 30-59 Kraków
Wydział Informatyki, Elektroniki i Telekomunikacji

reprezentowaną przez
1. Dyrektora Administracyjnego Wydziału IEiT mgr inż. Iwonę Bukańską

2. Z-cę Kwestora ds. Finansowych – mgr Joannę Sajdłowską

w dalszej części umowy nazwany Zleceniodawcą
a 

--------------------------------------------------------
w dalszej części umowy nazwana Kancelarią lub Zleceniobiorcą
o następującej treści 
§ 1 OŚWIADCZENIA 
1. Zleceniodawca oświadcza, że:

a) prowadzi działalność gospodarczą w zakresie ---------------------------------------
b) jest podatnikiem podatku VAT i upoważnia Kancelarię do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu

2. Kancelaria oświadcza, że:

a) Reprezentujący/a Kancelarię Pan/Pani ……………………………………….. posiada tytuł zawodowy radcy prawnego oraz niezbędne uprawnienia, kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie niezbędne do świadczenia usług będących przedmiotem niniejszej umowy, o których mowa w §2;

b) Zleceniobiorca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej za szkody wyrządzone w związku ze świadczeniem pomocy prawnej;

c) Zleceniobiorca jest  zarejestrowany jako podatnik VAT czynny i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.

§ 2 ZAKRES UMOWY 
1. Zleceniodawca powierza, a Kancelaria przyjmuje do wykonania w ramach niniejszej umowy świadczenie pomocy prawnej w zakresie:

a) spraw z bieżącej działalności gospodarczej Zleceniodawcy, w formie ciągłej gotowości do pomocy prawnej w siedzibie Zleceniodawcy lub innym miejscu wskazanym przez Zleceniodawcę w zależności od wymogów  i charakteru sprawy,

b) sporządzania na zlecenie Zleceniodawcy opinii prawnych, pism, wniosków 
lub stosownych podań,

c) opracowania i analizy prawnej dokumentacji według bieżących potrzeb Zleceniodawcy, na zlecenie Zleceniodawcy, 
d) prowadzenia na zlecenie Zleceniodawcy negocjacji i prób ugodowych 
z dłużnikami Zleceniodawcy celem polubownego wyegzekwowania wierzytelności przysługujących Zleceniodawcy,

e) prowadzenia na zlecenie Zleceniodawcy negocjacji i prób ugodowych 
z wierzycielami Zleceniodawcy celem polubownego zakończenia sporu. 
 
2. Sprawy z zakresu prawa międzynarodowego, karnego, podatkowego, celnego, dewizowego będą przyjmowane przez Kancelarię po uprzednim ustaleniu ze Zleceniodawcą warunków realizacji zlecenia i nie są objęte wynagrodzeniem przewidzianym w niniejszej umowie.

3. Kancelaria podejmie się wykonania czynność prawnych po otrzymaniu od Zleceniodawcy kompletu dokumentów (w szczególności: umowy, faktury, etc.) i dostarczenia tychże dokumentów w wersji papierowej do Kancelarii lub w postaci skanów / plików na adres email Kancelarii. 
4. Zleceniodawca zobowiązuje się do przygotowywania kompletnej i poprawnej pod względem formalnoprawnym dokumentacji wymaganej do wszczęcia postępowania sądowego oraz postępowania egzekucyjnego, w sprawach powierzonych do wykonania Kancelarii. 

§ 3 SPOSÓB REALIZACJI UMOWY
1. Planowany termin wykonania przez Kancelarię zleceń zwłaszcza tych terminowych  będzie w miarę możliwości ustalany z Klientem przed przyjęciem zlecenia – uwzględniając potrzeby Klienta i możliwości czasowe Kancelarii. 

2. W przypadku, gdyby wykonanie zlecenia wymagało od Zleceniodawcy lub osób trzecich dostarczenia w określonym terminie potrzebnych informacji, dokumentów itp., ich niedostarczenie na czas będzie uprawniało Kancelarię do odpowiedniego przesunięcia terminu do wykonania czynności.
3. W przypadku spraw pilnych i niecierpiących zwłoki Zleceniodawca powinien zgłosić ten fakt Kancelarii i ustalić z Kancelaria termin realizacji zlecenia.
4. W razie takiej potrzeby konkretne dni świadczenia obsługi prawnej, w siedzibie Klienta, w danym miesiącu kalendarzowym, będą wspólnie ustalane przez Strony Umowy. 
5. Zleceniobiorca świadczy usługę osobiście. Kancelaria może również powierzać wykonywanie usług innym prawnikom zatrudnionym w Kancelarii, a także współpracującym z nią prawnikom, nie zatrudnionym na stałe w Kancelarii, posiadającym odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia zawodowe. Kancelaria ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania tych osób. 
§ 4 KOSZTY REALIZACJI ZLECENIA 

1. Zleceniodawca pokrywa wszelkie koszty związane z realizacją danego zlecenia, w tym koszty opłat skarbowych, opłat sądowych i egzekucyjnych oraz opłat związanych z uzyskiwaniem odpisów i wyciągów z sądów, rejestrów i urzędów (m.in. nr PESEL) oraz koszty opłat pocztowych poniesionych przez Kancelarię w związku z wysyłką korespondencji w sprawach zleconych przez Zleceniodawcę. 
2. Zleceniodawca pokrywa wszelkie koszty związane z realizacją umowy zarówno na etapie przedsądowym (pozyskiwanie nr PESEL, adresu etc.), sądowym, przedegzekucyjnym, jak i egzekucyjnym (zaliczki komornicze, zaliczki na wydatki, etc.)
3. Zleceniodawca zwraca Kancelarii poniesione przez Kancelarię koszty wyjazdów, za każdy wyjazd Kancelarii w sprawach Zleceniodawcy (w szczególności za każdy wyjazd Kancelarii do Zleceniodawcy, udział Kancelarii w charakterze pełnomocnika Zleceniodawcy na rozprawie, posiedzeniu sądu, negocjacjach etc.). Koszty dojazdów rozliczane są wg kosztów faktycznie poniesionych przez Kancelarię. W razie gdy łączny czas wyjazdu w związku z udziałem Kancelarii w rozprawach, negocjacjach będzie dłuższy niż 1 dzień Zleceniodawca oprócz kosztów wyjazdu zwróci Kancelarii udokumentowane koszty noclegu, których maksymalną wysokość Strony uprzednio uzgodnią. 
4. Kancelaria nie ma obowiązku pokrywać kosztów opisanych w niniejszym paragrafie. Jeżeli Kancelaria uiści / pokryje za Zleceniodawcę ww. koszty wówczas Kancelaria obciąży Zleceniodawcę notą obciążeniową płatną w terminie 7 dni od dnia jej doręczenia.
§ 5 WYNAGRODZENIE

1. Maksymalne wynagrodzenie Kancelarii za czynności, o których mowa w § 2 ust. 1 wyniesie  …………… netto [słownie ………………złotych]. 
2. Ryczałt obejmujący średnio 7 h w miesiącu w okresie trwania umowy. Godziny poza ryczałtem będą rozliczane są wg stawki ……………. zł netto za 1h. 
3. Cena za 1h poza ryczałtem dla maksymalnie 40h wyniesie ……… zł [słownie ………………złotych].
4. Wynagrodzenie będzie regulowane co miesiąc z dołu, na podstawie faktur VAT wystawianych przez Kancelarię z 14 dniowym terminem płatności.
§ 6 CZAS TRWANIA UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na okres dwunastu miesięcy.

§ 7 ZACHOWANIE POUFNOŚCI

1. Z zastrzeżeniem poniższych ustępów 2 i 3 Kancelaria zobowiązuje się zachować w tajemnicy informacje poufne otrzymane od Zleceniodawcy, dotyczące jego działalności i nie udostępniać ich osobom trzecim, za wyjątkiem przypadków, gdy Zleceniodawca zezwoli na ujawnienie informacji lub obowiązek ich ujawnienia będzie wynikał z przepisów prawa. 

2. Kancelaria ma prawo udostępniać informacje dotyczące Zleceniodawcy także prawnikom, o których mowa w  powyższym § 3 ustęp 5, pod warunkiem zapewnienia zachowania poufności tych informacji.
3. Zleceniodawca zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje otrzymane od Kancelarii, dotyczące jej działalności, i nie udostępniać ich osobom trzecim, za wyjątkiem przypadków, gdy Kancelaria zezwoli na ujawnienie informacji lub obowiązek ich ujawnienia będzie wynikał z przepisów prawa.

§ 8 POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

1. W sprawach tu nie uregulowanych mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy o radcach prawnych z dnia 6 lipca 1982 r. a także Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości w sprawie opłat za czynności radców prawnych. 
2. Zmiana zlecenia wymaga formy pisemnej. 
3. Formą komunikacji w bieżących sprawach dotyczących realizacji zlecenia będzie forma pisemna, mailowa, ustna. Przy czym każda forma jest równoważna. 
4. Wszelka korespondencja będzie kierowana na następujące adresy:
Kancelaria:  --------------------------------------------------------
Zleceniodawca: -----------------------------
telefon: ---------------------------------------- 
5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej Strony Umowy. 

PODPISY: 

……………………………………………
          
    ……………………………………………

Zleceniodawca




        Zleceniobiorca
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