Politechnika Częstochowska

42-201 Częstochowa

ul. Dąbrowskiego 69

ZAPYTANIE OFERTOWE 
DOTYCZĄCE:
Produkcja filmów popularnonaukowych i promocyjnych, spr. nr rej.                            ZP/ZO-09/20. 
Politechnika Częstochowska zaprasza do udziału w prowadzonym postępowaniu dotyczącym produkcji filmów popularnonaukowych i promocyjnych. 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, gdzie część (zadanie) stanowi

1. Produkcja 7 filmów i 2 wywiadów 

2. Produkcja 2 spotów reklamowych  

Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego                

zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone.

Stosownie do art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), do niniejszego zamówienia ustawa nie ma zastosowania, ponieważ jego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 
30 000 euro.
Zamawiający do czasu podpisania umowy zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Politechnika Częstochowska

ul. Dąbrowskiego 69, 42-201 Częstochowa
II. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAMÓWIENIA:

Zapytanie ofertowe będzie zamieszczone na stronie internetowej Politechniki Częstochowskiej www.dzp.pcz.pl. 
III. RODZAJ ZAMÓWIENIA:

Dostawa/usługa(
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Zadanie 1. Produkcja 7 filmów i 2 wywiadów

Produkcja 7  filmów popularno-naukowych oraz 2 wywiadów promujących Wydział Infrastruktury i Środowiska Politechniki Częstochowskiej wg następującej specyfikacji:

1. Czas trwania: od 5 min do 10 min w jakości HD (za zgodą Zamawiającego istnieje możliwość skrócenia lub wydłużenia czasu trwania materiałów filmowych) 

2.  Przygotowanie scenariuszów i uzgodnienie ich z Zamawiającym.

3.  Wykonanie materiału zdjęciowego (3 dni zdjęciowe na terenie WIiŚ, 1 dzień zdjęciowy na terenie  Częstochowy i w odległości do 80 km, 1-2 dni zdjęciowe w przedsiębiorstwach i instytucjach na terenie całej Polski)

4. Lektor w języku polskim

5. Podkład muzyczny

6. Napisy i grafika: wszystkie materiały filmowe muszą zawierać informacje na temat instytucji finansującej (NAWA) oraz zawierać napisy w j. angielskim. Dodatkowo dla wybranych przez Zamawiającego materiałów filmowych Wykonawca przygotuje wersje zawierające napisy i/lub w językach ukraińskim i rosyjskim (napisy w j. ukraińskim i rosyjskim zostaną przygotowane przez Zamawiającego).  

7. Montaż i przygotowanie kopii emisyjnych w jakości HD.

Zamawiający zamierza wykorzystać filmy do promocji jednostki poprzez: telewizję,

internet, kanały wewnętrzne, targi branżowe - zatem technika realizacji musi spełniać wymogi

jakościowe tych kanałów.

Zadanie 2 . Produkcja 2 spotów reklamowych z wykorzystaniem najnowocześniejszych narzędzi grafiki komputerowej łączących animację 3D z  z ujęciami filmowymi.
Przedmiotem zamówienia jest produkcja 2 krótkich filmów promujących Wydział Infrastruktury i Środowiska  Politechniki Częstochowskiej wg następującej specyfikacji:

1. Długość: 2-3 minuty w jakości HD

2. Możliwość wydzielenia z każdego spotu co najmniej jednego ujęcia o długości 10-15 s, które może zostać wykorzystane jako samodzielny materiał reklamowy

3. Przygotowanie scenariusza filmu w porozumieniu z zamawiającym ,

4. Wykonanie zdjęć naziemnych oraz z wykorzystaniem drona w siedzibie zamawiającego, na terenie Częstochowy i w okolicach (do 80 km od Częstochowy),

5. Podkład muzyczny,

6. lektor w języku polskim i angielskim,

7. Animacje 2D i 3D 

8. Napisy i grafika: wszystkie materiały filmowe muszą zawierać informacje na temat instytucji finansującej (NAWA) oraz zawierać napisy w j. angielskim lub polskim (w zależności od języka w jakim nagrany jest spot). Dodatkowo dla wybranych przez Zamawiającego materiałów filmowych Wykonawca przygotuje wersje zawierające napisy i/lub w językach ukraińskim i rosyjskim (napisy w j. ukraińskim i rosyjskim zostaną przygotowane przez Zamawiającego).  

Zamawiający zamierza wykorzystać filmy do promocji jednostki poprzez: telewizję, internet, kanały wewnętrzne, targi branżowe - zatem technika realizacji musi spełniać wymogi jakościowe tych kanałów.

Wykonawca musi wykazać się następującym doświadczeniem w produkcji filmów popularnonaukowych i promocyjnych:
Zadanie 1 - Wykonawca musi udokumentować, że w ciągu ostatnich 3 lat zrealizował co najmniej jeden film o charakterze promocyjnym i/lub edukacyjnym, 
Zadanie 2 - Wykonawca musi udokumentować, że w ciągu ostatnich 3 lat zrealizował co najmniej jeden film o charakterze promocyjnym i/lub edukacyjnym oraz dodatkowo udokumentować doświadczenie w realizacji materiału filmowego z wykorzystaniem narzędzi grafiki komputerowej łączących animację 3D z  z ujęciami filmowymi.


Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Opisu przedmiotu zamówienia niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.



Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.



Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa powyżej.



W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.



W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.



Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do składania wyjaśnień dotyczących złożonej oferty, jak również w przypadku braków do jej uzupełnień. 


Zamawiający przewiduje możliwość dokonania poprawy w ofercie oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. Wykonawca ma prawo niewyrażenia zgody na poprawienie omyłki.


Oferta niespełniająca wymagań postawionych przez Zamawiającego podlega odrzuceniu.
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

90 dni od daty podpisania umowy – dla zadania częściowego nr 1 i 2 
VI. PRZYGOTOWANIE ORAZ SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:

1. Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę w sposób określony w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
4. Oferta powinna być przygotowana przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

a) wypełniony wzór oferty z podaniem ceny na całość zamówienia – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego
b) pełnomocnictwo potwierdzające do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku gdy ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy,
c) dla Wykonawcy składającego ofertę na zadanie częściowe nr 1: wykaz doświadczenia dokumentujący zrealizowanie co najmniej jednego filmu o charakterze promocyjnym i/lub edukacyjnym w ciągu ostatnich trzech lat wraz z potwierdzonymi przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem dowodami, że Wykonawca posiada wymagane doświadczenie. Dowodami mogą być m.in. referencje, kserokopia umowy lub inne dokumenty, z których wynika, że Wykonawca dysponuje wymaganym doświadczeniem 
d) dla Wykonawcy składającego ofertę na zadanie częściowe nr 2: wykaz doświadczenia dokumentujący zrealizowanie co najmniej jednego filmu o charakterze promocyjnym i/lub edukacyjnym oraz dokumentujący doświadczenie w realizacji materiału filmowego z wykorzystaniem narzędzi grafiki komputerowej łączących animację 3D z  ujęciami filmowymi w ciągu ostatnich trzech lat wraz z potwierdzonymi przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem dowodami, że Wykonawca posiada wymagane doświadczenie. Dowodami mogą być m.in. referencje, kserokopia umowy lub inne dokumenty, z których wynika, że Wykonawca dysponuje wymaganym doświadczeniem
6. Ofertę należy złożyć na adres: Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej, 
ul. Dąbrowskiego 69, Częstochowa 42-201, z dopiskiem „Oferta w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczące: Produkcja filmów popularnonaukowych i promocyjnych (spr. nr rej. ZP/ZO-09/20)”. 
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany w ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu na składanie ofert. Zmiana i wycofanie oferty wymagają zachowania formy w jakiej złożono ofertę.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie informacji i dokumentów dołączonych do oferty w oparciu o następujące kryteria:

a) najniższa cena – cena 100% - dla zadania częściowego nr 1 i 2 
2. W ofercie należy podać całkowitą wartość brutto zamówienia na poszczególne zadanie/zadania. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na jedno z zadań.
3. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto zamówienia i inne kryteria oceny ofert, jeżeli są wskazane. 
4. Oferent ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami.

5. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, w tym koszt dostawy do zamawiającego.
VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę, należy złożyć do Zamawiającego na adres:
Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej (pok. nr 28)
ul. Dąbrowskiego 69

42-201 Częstochowa

2. Termin składania ofert upływa: 08.12.2020 roku, godz. 12:00. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie nie będą podlegały rozpatrzeniu.
IX. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą jest: 
Marcin Malicki, tel.: 34/ 325 04 15, e-mail: mmalicki@adm.pcz.czest.pl  
X. WARUNKI PŁATNOŚCI:
1. Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą określa projekt umowy, będący Załącznikiem do niniejszego zapytania ofertowego.
XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Wzór oferty, 

2. Projekt umowy,
3. Wykaz doświadczenia. 

XII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 
Politechnika Częstochowska

Dąbrowskiego 69,  42-201 Częstochowa

1.2. Administrator Danych Osobowych w PCz wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można kontaktować się pod numerem telefonu 34 325 04 71, adresem e-mail iodo@pcz.pl lub przy użyciu danych kontaktowych Administratora Danych Osobowych.;

1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym z wyborem najkorzystniejszej oferty, zawarciem i wykonaniem umowy / Produkcja filmów popularnonaukowych i promocyjnych, nr rej.                           ZP/ZO-09/20;

1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby - pracownicy Zamawiającego lub podmioty, którym udostępniona zostanie informacja lub dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.);

1.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres wykonania umowy, trwania okresu gwarancji i rękojmi, lub przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa;  

1.6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu nr ZP/ZO-09/20;  

1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1.8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b)   na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

1.9. nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XIII. POZOSTAŁE INFORMACJE:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Zamówienie zostanie udzielone na podstawie umowy, która stanowi integralną część niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiający informację o wynikach postępowania umieści na stronie internetowej www.dzp.pcz.pl. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie o tym fakcie poinformowany poczta elektroniczną, pisemnie lub faksem.
DZIEKAN WYDZIAŁU 

INFRASTRUKTURY I ŚRODOWISKA

prof. dr hab. inż. Izabela Majchrzak-Kucęba 
( niewłaściwe skreślić
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