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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w przedmiocie;

»Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papieru ksero dla Specjalistycznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu”.



Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papieru ksero dla Specialistycznego Zespolu Opieki Zdrowotnej nad

Matkg i Dzieckiem w Poznaniu

1.

2.

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Specjalistyczny Zespdt Opieki Zdrowoinej nad Matka i Dzieckiem w Poznanhiu
Samodzieiny publiczny zaklad opieki zdrowotnej

ul. B. Krysiewicza 7/8

61-825 Poznan

Nr telefonu: 61 8 506-200 Nrfaxu :61 852 98-06

NIP 778-11-28-565 . Regon 630863147

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7.00-14.35

s adres strony internetowej: www.sz0z.pl

Wszystkie pytania dotyczgce niniejszego postepowania prosimy kierowac w formie pisemnej
na adres e-mail: katarzyna.gracz@szoz.pl lub zampub@szoz.pl lub faks 61 852 98 06
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim i Zamawiajacy nie
wyraza zgody na ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jezyku obcym.

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.
2.5,

3.1

3.2.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczoenego na podstawie
art. 10 ust. 1, w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (ij. Dz. U. z 2019 r,, poz. 1843) zwang dalej ,ustawg Pzp”, o wartosci
zamowienia nizszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czesci
tekstu okreslana bedzie skrotem ,SIWZ”,

Zamawiajgcy nie przewiduie zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy przewiduje wybér oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.
Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, kidrej
wykonanie powierzy podwykonawcom,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i papieru
ksero dla Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nad Matks i Dzieckiem
w Poznaniu.

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, gdzie czeS¢ (zamowienie)
stanowi:

Zamowienie
czesciowe nr:

Opis:

Temat: Zamobwienie czgsciowe nr 1 — Artykuly biurowe.

Wspolny Stownik Zaméwien: 30190000-7 — Rozny sprzet i artykuty
biurowe

1 Opis: Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutdw biurowych.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zataczniku nr
2 do SIWZ - formularz cenowy (tabela Nr 1), ktoéry okresla ilosci
i parametry.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Temat: Zamowienie czesciowe nr 2 - Dostawa papieru ksero.
Wspdlny Slownik Zamowien: 30197630-1 — Papier do drukowania
5 Opis: Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa papieru ksero.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr
2 do SIWZ - formularz cenowy (tabela Nr 2), kitory okresla ilosci
i parametry.

3.3.

3.4.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert réwnowaznych,

Jezeli w tresci dokumentacji przetargowej w opisie przedmiotu zamoéwienia uzyto
zapiséw wskazujacych na znaki towarowe, patenty lub pochodzenie produktu,
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zrédto lub szezegdlny proces, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawece, to nalezy je traktowac wylacznie jako
przykladowe, w takim przypadku Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
réownowaznych. Zamawiajacy wskazuje, ze skladanie ofert réwnowaznych jest
dopuszczalne pod warunkiem, ze oferowany przedmiot jest podobny funkcjonalnie
i mozliwie jak najbardziej zblizony pod wzgledem konstrukcji, materiatéw z jakich
jest wykonany, rozmiaréw itp. do wyrobdw przykiadowych, a Wykonawca w ofercie
wykaze, iz oferowany przedmiot zamdwienia posiada parametry techniczno -
eksploatacyjno - uzytkowe nie gorsze od parametrow wskazanych w ponizszym
zalaczniku przedmiotu zamoéwienia. Wszelkie ryzyko (w tym koszty ewentualnych
ekspertyz) zwigzane z udowodnieniem réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy.
Przez oferte; rownowazng nalezy rozumieC taka oferte, ktéra przedstawia opis
przedmiotu zaméwienia o co najmniej takich samych lub lepszych parametrach,
jakie zostaly okreslone w SIWZ, lecz oznaczonych np. innym znakiem towarowym,
patentem lub pochodzeniem. Oferta réwnowazna sa produkty lub rozwiazania,
ktore odpowiadajg lub przewyzszajg pod wzgledem jakosci i funkcjonalnosci
produkty lub rozwigzania wskazane przez zamawiajacego w SIWZ oraz ich nie
obnizaja. Na Wykonawcy skiadajacym oferte rownowazna spoczywa obowigzek
udowodnienia rownowaznosé oferowanych produktéw lub rozwiazarn.

W przypadku, gdy przedmiot zamowienia bedzie opisany przez odniesienie do
norm, europejskich ocen tfechnicznych, aprobat, specyfikacji technicznych
i systemoéw referencji technicznych, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania
rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu fowarzyszg wyrazy “lub
rownowazne".. Wykonawca, ktéry powoluje sie na rozwiazania rownowazne jest
obowiazany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy speiniaja wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego.

3.5. Czesci nie moga byé dzielone przez Wykonawcow, oferty nie zawierajgce petnego
zakresu przedmiofu zamoéwienia okreslonego w zamédwieniu czesciowym zostang
odrzucone.

3.6. Wykonawca moze ztozyé oferte w odniesieniu do jednej, kilku lub wszystkich czesci
zamodwienia.

3.7. Miejsce realizacji:

Magazyn Ceniralny ul. B. Krysiewicza 7/8 w Poznaniu — dla zamowienia czesciowego Nr
1, 2.

4, INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 67 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o kidrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
5.1. Zamowienie musi zostaé zrealizowane w terminie;
12 miesiecy - dia zamoéwienia czesciowego: 1, 2.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
6.1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i wymagania okreslone
W hiniejszej SIWZ.
6.2. O udzielenie zamédwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunki;

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1b ustawy Pzp.
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7.

7.1.

7.2

7.3.

7.4,

7.5.

8.

8.1.

8.2

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawce na
podstawie przepisdw art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

Zamawiajacy, na podstawie arl. 24 ust. 5 pki.1 ustawy Pzp, wykluczy réwniez
z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce:

w stosunku do kiérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukiuryzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (ij. Dz. U.
z 2019 r. poz. 243 ze zm.) lub ktdérego upadiose ogloszono, z wyjgtkiem Wykonawcy,
kiéry po ogtoszeniu upadioSci zawart uklad zatwierdzony prawomochym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadfego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (1j.Dz. U. z 2019
r. poz. 498 ze zm.).
Whykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 7
ustawy Pzp.
Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
1620 lub ust. 5, pkt.1 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego &rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegodlnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzongj przestepstwem lub przesiepstwem
skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu fakiycznego oraz wspétprace z organami $cigania
oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom Ilub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidiowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie

zamoéwienia oraz nie uplyng! okresiony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykiuczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawey, uzna przedstawione dowody za
wystarczajgce.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA D'OSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ziozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internefowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu:

Lp. Wymagany dokument

1 Oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej.

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o kidérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp, sktadane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informaciji z ofwarcia ofert - zalacznikiem nr 5 do SIWZ
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Specyfikacia istotnych warunkéw zamowienia

Sukcesywna dostawa artykutoéw biurowych i papieru ksero dla Specjalistycznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nad

Matkg i Dzieckiem w Poznaniu

Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Woykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia.
8.3. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwaé Wykonawce, ktdrego
oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5

dni,

terminie aktualnych na dzien =ziozenia oswiadczen lub dokumentow,

potwierdzajgcych okolicznosci, o kiérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
8.4. Wykaz dokumentdéw i oswiadczen sktadanych na wezwanie Zamawiajacego na
potwierdzenie okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp:
1) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia nalezy przedtozyé:

Lp.

Wymagany dokument

1

Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej

Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
1 ustawy Pzp.

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitalowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej wykonawca moze ztozyé wraz z odwiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajgce, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do
zakiécenia konkurenciji w postepowaniu.

2) Dokumenty podmiocidw zagranicznych:

Lp.

Wymagany dokument

1

Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto likwidacji wykonawcy

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolite] Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 1),
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgcy odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu  skiadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziahu
w postepowaniu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie ww.
dokumentow, zastepuje sig je dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, kiérej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby, z uwzglednieniem termindw ich waznos$ci.

W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu zioZzonego przez wykonawce,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania jub migjsce
zamieszkania ma osoba, kidrej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

UWAGA: Ziozenie na wezwanie Zamawiajacego dokumentéw z pkt. 1) ppkt. 1)

bedzie obligowato wylacznie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona.

3) _Inne wymagane dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

1

Formularz oferty — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SIWZ

>
e
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2 Formularz cenowy ~ zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ

3 Petnomocnictwo - W przypadku, gdy oscba podpisujgca oferte w imieniu
Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru, jako osoba upowazniona
do reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania w imieniu
Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

8.5. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie posiepowania wezwac
Wykonawcodw do ziozenia wszystkich lub niekidrych oé$wiadczen lub dokumentdw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spehiajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz akiualne, do ztozenia aktuainych
odwiadczen lub dokumentow.

8.6. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen Iub dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia, jezeli Zamawiajacy posiada akiuaine os$wiadczenia lub dokumenty
dotyczgce tego Wykonawcy, lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych
Zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.).

W takiej syiuacji Wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiajgcemu
o$wiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie w jego posiadaniu, z podaniem sygnatury
postepowania, w ktdrym wymagane dokumenty lub o$wiadczenia byly sktadane, lub do
wskazania dostepnosci oswiadczen lub dokumentdw w formie elekironicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych.
Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcey przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego
dokumentow.

8.7. Dokumenty lub oswiadczenia dotyczace Wykonawcy / Wykonawcow skiadajacych
oferte wspélng i innych podmiotdw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczgce
Podwykonawcow, skiadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z
oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdeolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoinie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie
dokumentdw lub o$wiadczen, ktdre kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii oSwiadczenia wtasnorecznym podpisem.

8.8. W przypadku gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co
do jej prawdziwoséci, Zamawiajacy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

8.9. Jezeli z uzasadniong] przyczyny Wykonawca nie moze przedstawic dokumentow
dotyczgcych sytuacji finansowej i ekonomiczne] wymaganych przez Zamawiajacego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktdry w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie
opisanego przez Zamawiajgcego warunku,

8.10. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

9. INFORMACJA  DLA V\[YKONAWC()W ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI| ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
9.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamowienia Podwykonawcom.
8.2. Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
Podwykonawcow. P

e

System ProPublico ® Datacomp Strona: 6/18




Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia
Sukcesywna dostawa artykutow biurowych i papieru ksero dla Specjalistycznego Zespeotu Opieki Zdrowotnej nad
Matks i Dzieckiem w Poznaniu

9.3. Wykonawca, ktory =zamierza powierzyé wykonanie cze$ci zamdwienia
Podwykonawcom, w cefu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o Podwykonawcach w dokumencie
.Oéwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu®, o ktérym mowa w pkt. 8.1 SIWZ.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

10.1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

10.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, wypetniony
dokument ,Oéwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu”, o ktdérym mowa w pkt. 8.1
SIWZ, sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.
Dokumenty te brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

11.1. W ninigjszym postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za
posrednictwem postaica, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz. 344) z zastrzeZzeniem wymogow okreslonych ponizej.

11.2.  Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu [ub przy uzyciu $Srodkow komunikacji
elekfronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elekfroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344), kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich ofrzymania.

11.3. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

11.4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg skladane wraz z #lumaczeniem na jezyk polski.

11.5. Osoby uprawnione do kontakiu z Wykonawcami:

w zakresie formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sg;
Katarzyna Gracz — Dziat Zamoéwien Publicznych
tel.; +48 61 850 62 21, e-mail: katarzyna.gracz@szoz.pl,
zampub@szoz.pl

11.6. Zamawiajacy w zaistniatej sytuacji epidemiologicznej dopuszcza rowniez ponizszy
spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca.

11.7. Srodkiem komunikacji elektronicznej w postepowaniu, jest platforma on-line dziatajgca
pod adresem hitps://fe-ProPublico.pl/ {dalej jako: "Platforma”).

11.8. Postepowanie prowadzone jest na Platformie pod nazwa: ,Sukcesywna dostawa
artykutéw biurowych i papieru ksero dla Specjalistycznego Zespolu Opieki
Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu”- znak sprawy: ADZP-381-12/20.

11.9. Korzystanie z Platformy przez Wykonawce jest bezptatne.

11.10. Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej hitps://e-ProPublico.pl/ oraz uznaje go za wigzgcy.

11.11. Zamawiajgcy okresla nastgpujace wymagania sprzetowo — aplikacyjne pozwalajace na

korzystanie z Platformy: /Z,
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11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.

12.

13.

a) staly dostep do sieci Internet,

b) posiadanie dowolnej i aktywnej skrzynki poczty elektronicznej (e-mail),

¢) komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 7 (lub nowszym) albo
Linux,

d) zainstalowana dowclna przeglgdarka internetowa - Platforma wspdlpracuje
z najnowszymi, stabilnymi wersjami wszystkich gtéwnych przegladarek internetowych
(Internet Explorer 10+, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera),

e) wigczona obstuga JavaScript oraz Cookies.

Zamawiajacy dopuszcza nastepujgcy format przesylanych danych: pliki o wielkosci do 20

MB w formatach: .pdf, .doc, .docx., .xlsx, .xml.

Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia

srodkdw komunikacji elekironicznej] w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U,

z 2017 r. poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu

elektronicznego jako:

a) dokumenty sporzadzone i przestane w formacie .pdf nalezy podpisywac
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES;

b) dokumenty sporzadzone i przestane w formacie innym niz .pdf (np.: .doc, .docx, .xlsx,
xmi) nalezy podpisywaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAJES.

Zamawiajgcy okresla nastepujgce informacje na temat kodowania i czasu odbioru

danych:

a) zafaczony i przestany przez Wykonawce za pomoca Platformy plik oferty wraz
z zatgcznikami, nie jest dostepny dla Zamawiajacego i przechowywany jest na
serwerach Platformy w formie zaszyfrowanej. Zamawiajacy otrzyma dostep do pliku
dopiero po upiywie terminu otwarcia ofert;

b} oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi przyporzadkowana do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), widoczne przy
wystanym dokumencie w kolumnie "Data przestania”;

¢) o terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty

sporzgdzone w jezyku obcym s3 skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za

posrednictwem Platformy na karcie "Wiadomosci”. Za date wplywu os$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich zamieszczenia na

Platformie.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

przy uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002

r. 0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344), kazda ze stron

na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

w zakresie formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

Katarzyna Gracz - Dziat Zamoéwien Publicznych
tel.: +48 61 850 62 21, e-mail: katarzyna.gracz@szoz.pl,
zampub@szoz.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

13.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadani
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13.3.

13.4.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa lzbe
Odwolawezg orzeczenia.

Wykonawca samodzieinie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin
zwigzania oferta, z tym 2ze Zamawiajgcy moze tylko raz, ¢co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

14.1.

14.2.
14.3.

14.4.

14.5.
14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim, w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci lub w formie elekironicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesc zatgcznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce scisle wedtug postanowien ninigjszej SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatgcznik
do SIWZ. .

Zamawiajgcy okresla nastepujaca instrukcje korzystania z Platformy w postepowaniu:
Wykonawca, chcac przystgpi¢ do udziatu w postepowaniu i cheac zlozyé oferte w
formie elektronicznej, loguje sie na Platformie, w menu "Ogloszenia” wyszukuje
niniejsze postepowanie, otwiera je klikajgc w jego temat, a nastepnie korzysta z funkgiji
"Zgtos udzial w postepowaniu®.

W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie, nalezy skorzystaé z
funkcji "Zarejestruj’. Po wypemieniu Formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzyma
wiadomos¢ e-mail na zdefiniowany adres pocziy elektronicznej, z opcjg aktywaciji
konta. Aktywacja konta jest konieczna do zakonczenia procesu rejestracii i umozliwia
zalogowanie sie na Platformie.

Oferte oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8 SIWZ, nalezy podpisaé
kwalifilkowanym podpisem elekironicznym, wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej wustugi zaufania, bedacego podmiotem Swiadczacym ustugi
certyfikacyjne spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5
wrzesnia 2016 r. — o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz. U.
z2019r, poz. 162 ze zm.).

Oferte oraz dokumenty, o kidrych mowa w pkt. SIWZ, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu za posrednictwem
Platformy, poprzez dodanie dokumentéw na karcie "Oferta/Zaigczniki”, za pomoca
opcji "Zatgcez plik” i uzycie przycisku ,Przeslij wybrane pliki”.

Potwierdzeniem prawidtowo przestanego pliku jest automatyczne wygenerowanie
przez Platforme komunikatu systemowego o tresci ,Plik zostat poprawnie przestany na
platforme”. Wykonawca, po prawidtowym przestaniu pliku, moze pobra¢ automatycznie
wystawiony przez Platforme dokument EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru),
bedace dowodem potwierdzajgcym czas i fakt dostarczenia dokumentu do wiasciwego
systemu teleinformatycznego Zamawiajgcego.

Wykonawca moze samodzielnie wycofaé/usungé oferte przestana przez Platforme.
Operacja wycofania jest mozliwa do uplywu terminu skitadania ofert.

Szczegdtowa instrukcja korzystania z Platformy dotyczgca rejestracji, logowania,
procedury przesytania i wycofania dokumentéw znajduje sie na stronie internetowe;
https://fe-ProPublico.pl/, pod linkiem Instrukcja Wykonawcy.

Jezeli uprawnienie dla oséb podpisujgcych oferte nie wynika z dokumentéw
rejestrowych, do oferty nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo udzieione przez osoby
uprawnione, figurujgce w rejestrze handlowym lub innym dokumencie.
Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii
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14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

dokumentu poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem
pkt. 14.15.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, kidrzy ziozyli oferly
niepodlegajgce odrzuceniu, przysfuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych koszidw
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegélnosci kosztow przygotowania oferty.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorsiwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, Ze nie moga byé one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r, 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1010 ze zm.), ktdére Wykonawca chce zastrzec, jako tajemnice przedsiebiorstwa,
powinny zosta¢ przestane za posrednictwem Platformy, w osobnym pliku, na karcie
"Oferta/Zatgczniki’, w tabeli "Czes¢ oferty stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa®, za
pomocg opcji "Zatgez plik®. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA [ OTWARCIA OFERT

15.1.

15.2.
15.3.

15.4.

15.5.
15.6.

Oferty w formie pisemnej nalezy skiadaé w siedzibie Zamawiajacego, kancelaria D-11
lub w formie elekironicznej za pos$rednictwem Platformy, dziatajgcej pod adresem
https://fe-ProPublico.pl/, zgodnie z instrukcja okresiong w pkt. 11 SIWZ, do dnia 2020-
05-06 r. do godz. 09:30.
Po uplywie terminu skfadania ofert, ztozenie oferty nie bedzie mozliwe.
Otwarcie ofert nastgpi- w dniu: 2020-05-06 r. o godz. 10:00, w siedzibie
Zamawiajgcego, Dziat Zamowien Publicznych Pokdj D-1, za posrednictwem
Platformy, na karcie Oferty/Zataczniki, poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert, ktére
jest jednoznaczne z ich upublicznieniem,
Zamawiajgcy niezwiocznie zwroci oferte Wykonawcy, ktéra zostata ztozona po
terminie skladania ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.
Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;

firm oraz adresdow Wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow

ptatnosci zawartych w ofertach.

16.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1.

16.2.

16.3.
16.4.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest podaé cene za wykonanie calego przedmiotu
zaméwienia w ziotych polskich (PLN), z doktadnoécia do dwoéch miejsc po przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SIWZ oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte] oraz zgodnej
Z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie PLN.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybhér prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarédw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skiadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazuyazwe

=z
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(rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.
16.5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

17. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

17.1.  Zamawiajacy bedzie oceniatl oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Zamowienie czes$ciowe Nazwa kryterium - waga [%]
1 - Dostawa artykutéw biurowych 1 - Cena - 60%
2 - Dostawa papieru ksero 2- Termin dostawy — 40%

17.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 17.1 kryteria beda liczone wedtug nastepujgcych

WZoréw;
Zamowienie czesciowe Wzor
1 - Dostawa artykutow biurowych 1-Cena
2 - Dostawa papieru ksero Liczba punktow = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich
ofert

- Cof - cena podana w ofercie

2 — Termin dostawy

Zamawiajgcy przyzna punkty wg. ponizszego
WzOoru:

Liczba punktdow = { Csmin/Csof ) * 100 * waga
gdzie:

- Csmin - najkrotszy termin dostawy do
Zamawiajgcego sposréd wszystkich ofert

- Csof - termin dostawy do Zamawiajgcego
podany w ofercie

Maksymaliny termin dostawy do
Zamawiajacego wynosi 4 dni robocze.

Brak wpisu w formularzu ofertowym
terminu dostawy bedzie traktowany, jako
zaoferowanie maksymalnego terminu
dostawy do Zamawiajacego.

W przypadku zaoferowania diuzszego

terminu dostawy niz 4 dni robocze oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu na

podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,

17.3. Najkorzystniejszg oferta bedzie oferta, ktore] przyznana zostanie najwieksza liczba
punktéw w Kryterium wskazanym w pkt 17.1 1 17.2 SIWZ.

17.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych treéci ztozenych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym a Woykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem pkt 17.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

17.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
/A

a) oczywiste omyiki pisarskie,
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b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

c)

dokonanych poprawek,

inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

17.6.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow, dotyczgcych
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan technicznych,

17.7.

17.8.

17.9.

wyjgtkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktdrych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. 2019
poz. 1778);

pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

wynikajacym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcym w miejscu, w ktorym realizowane jest zaméwienie;

wynikajgcym z przepisow prawa ochrony $rodowiska;

powierzenia wykonania cze$ci zaméwienia Podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek
okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

18.  UDZIELENIE ZAMOWIENIA

18.1.

18.2.

18.3.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ | zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy poinformuje
wszystkich Wykonawcdw o wynikach postepowania zgodnie z art. 92 ust.1 ustawy Pzp-
oraz udostepni na stronie internetowej www.szoz.p| informacje, o ktérych mowa w art.
92 ust 1 pkt 11 5-7 ustawy Pzp,

Jezeli Wykonawca, kiérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
wsprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba Zze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
0 ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

19.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

19.1.

19.2.

19.3.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie i na
zasadach okre$lonych w art. 94 ust. 1 2 ustawy Pzp.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywiine) Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem

A
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19.4.

umowy w sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujgcej wspbdtprace tych
Wykonawcow. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy .

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 i
ust. 1a ustawy Pzp. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcdw zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

21.

UMOWY
20.1.

W danym postepowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie
jest wymagane.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO

TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

21.1.
21.2.

22,

Wzdr umowy stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ- zalacznik nr 4 do SIWZ.
Zamawiajgcy przewidziat zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty. Zmiany zostaly zawarte we wzorze umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1.

22.2,

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.
22.8.

22.9.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia ¢ zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wyltgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynnoéci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy Pzp, zawierad zwiezie
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne
| prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sig¢ do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej w
postaci papierowej albo w postaci elekironicznej, opatrzone odpowiednio
witasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy mégt zapoznaé sie z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sig w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sig do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego, za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwee
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

-~ Z/
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23.
23.1.

23.2.
23.3.

23.4.

23.5.

23.8.

23.7.

23.8.

23.9.

23.10.

23.11.

Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2188 ze zm.) jest réwnoznaczne z iei
whniesieniem.

AUKCJA ELEKTRONICZNA
W przypadku ztozenia co najmniej 2 ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy, po
dokonaniu oceny ofert, przeprowadzi w celu wyboru najkorzystniejsze] oferty
jednoetapowg aukcje elektroniczng, stosownie do przepiséw art. 91a — 91e Prawo
zaméwien publicznych.
Aukcja odbegdzie sig na stronie internetowej: www.start.logintrade. net
Wykonawcy zaproszeni do aukcji elekironicznej powinni spetnia¢ nastepujgce
wymaganie techniczne:
a) Dopuszczalne przegladarki internetowe:

- dla Windows Vista: Internet Explorer 8, Internet Explorer 9

- dla Windows 7: Internet Explorer 9, Internet Explorer 11

- dla Windows 8: Internet Explorer 11

- dla Windows 10: Internet Explorer 11
b) Pozostate wymagania techniczne:

—  dostep do sieci internet

—  obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest — ajax

—  wigczona obstuga JavaScript

-  zalecana szybkos¢ tacza internetowego powyzej 500 KB/s

—  zainstalowany Acrobat Reader
zainstalowane Srodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment
6 Update 24 lub nowszy
Wykonawcy zaproszeni do aukgji elektronicznej powinni posiadaé kwalifikowany certyfikat
podpisu elektronicznege wystawiony zgodnie z przepisami prawa, a takze
wspdlpracujace z komputerem opisanym w w/w punkcie urzadzenie umozliwiajgce
ztozenie takiego podpisu. W przypadku gdy Wykonawca nie posiada powyzszego
podpisu, postgpienie skiada¢ moze inna osoba/podmiot niz taften ktéra/ktory skiada
oferte. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest przestaé¢ odpowiednie dokumenty
(petnomocnictwo/oswiadczenie) w nie przekraczalnym terminie 1 dnia przed otwarciem
aukcji.
W toku aukgji elektronicznej (dia kazdego zaméwienia) ocena ofert dokonana zostanie
w oparciu o kryterium:
a) cena (brutto) (waga - 60%, maksymalna iloé¢ punktow — 80) — podlega licytacii,
b) termin dostawy (waga - 40%, maksymalna ilos¢ punktéw — 40) — nie podlega licytacji
Wykonawcy zobowigzani sg do przedstawienia w czasie aukgji cen brutto powiekszonych
0 stawke podatku od towardw i ustug, celem umozliwienia poréwnania sktadanych ofert.,
Minimalna wysoko$¢ postapienia:
zamowienie czesciowe nr 1 — 400,00 zt
zamoéwienie czesciowe nr 2 — 400,00 zt
W toku aukeji elektronicznej Wykonawcy za pomoca formularza umieszczonego na
stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego potgczenia z tg strona, skladajg kolejne korzystniejsze postapienia,
podlegajgce automatycznej ocenie i klasyfikacji.
Postapienia, pod rygorem niewaznosci, sktada sig¢ opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
W toku aukcji elekironicznej na biezaco przekazywana jest kazdemu Wykonawcy
informacja o pozycji ztozone] przez niego oferty i otrzymanej punktacji oraz o punktaciji
najkorzystniejszej oferty. Do momentu zamkniecia aukcji elektronicznej nie ujawnia sie
informacji umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcow.
Kontynuowanie aukgji elektronicznej w przypadku awarii systemu teleinformatycznego:

a) W przypadku gdy awaria systemu teleinformatycznego spowoduje przerwanie aukgji

elektronicznej, Zamawiajacy wyznacza termin kontynuowania aukgciji elektrcaic,z—rfej na
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nastepny po usunigciu awarii dzien roboczy, z uwzglednieniem stanu ofert po ostatnim
zatwierdzonym postapieniu.

b) Zamawiajacy po zamknieciu aukcji wybiera najkorzystniejsza oferte w oparciu

23.12.

23.13.

23.14.

23.15.

24,
241,

24.2,

o kryteria oceny ofert wskazanych w ogloszeniu o zaméwieniu, z uwzglednieniem

wynikow aukcji elektroniczne;.
Zamknigcie aukcji elektronicznej nastepuje:
a) w terminie okre$lonym w zaproszeniu do udziatu w aukgji elektronicznej;
b) jezeli w ustalonym terminie nie zostang zgtoszone nowe postapienia;
c} po zakonczeniu ostatniego, ustalonego etapu.
Po zakoriczeniu aukcji elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest do przestania
pisemnej informacji z zaktualizowang cena (brutto) za realizacje przedmiotu zamdwienia
z podziatem na poszczegdine pozycje. Zaktualizowana cena brutto nie moze by¢ wyzsza
od kwoty zaproponowanej w aukcji elektroniczne]. Ceny poszczegdlnych pozydji muszg
zosta¢ zmniejszone do zaktualizowanej ceny brutto. Nie dopuszcza sie aktualizowania
cen poszczegdlnych pozycji poprzez ich zwiekszenie ponad ceny wskazane w ofercie.
Wykonawca uprawniony jest wylgcznie do zaktualizowania ceny brutto poprzez
zmniejszenie cen jednej, kilku lub wszystkich pozycji.
Pisemng informacje z zaktualizowana cena nalezy przesta¢ do Zamawiajacego do
nastgpnego dnia roboczego do godz. 10:00 od daty zakoriczenia aukcji na adres:
Specjalistyczny Zespét Opieki Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu, ul.
B. Krysiewicza 7/8, 61-825 Poznan, e-mail: katarzyna.gracz@szoz.pl lub
zampub@szoz.pl.
Zamawiajgcy powiadomi zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zamowiefi publicznych
0 wyborze najkorzystniejsze] oferty.

POZOSTALE INFORMACJE

Do spraw nieuregulowanych w ninigjszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (4. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezpoérednio od osoby fizycznej, kidrej dane dotycza, w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
| w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej
«RODO”, informuje, ze:

administratorem Paristwa danych osobowych jest Specjalistyczny Zespdt Opieki
Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu, ul. Krysiewicza 7/8, 61 — 825 Poznan,
e-mail: sekretariat@szoz.pl:

inspektorem ochrony danych osobowych jest: Specjalistyczny Zespéi Opieki
Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu ul. Krysiewicza 7/8, 61 — 825 Poznan,
e-mail: iod@szoz.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego /,Sukcesywna
dostawa artykuléw biurowych i papieru ksero dia Specjalistycznego Zespotu
Opieki Zdrowotnej nad Matka i Dzieckiem w Poznaniu”- ADZP-381-12/20/
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Paristwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ), dalej
~ustawa Pzp”;

Parstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art, 97 ust. 1 ustawy Pzp,ljgrzez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezell gzas
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trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;
= obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Paristwa
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego:
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajag z ustawy Pzp;

.w
w

odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzie nie bedg podejmowane
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiadajg Panstwo:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Parstwa
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych™;
na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o kitdrych mowa
w art, 18 ust. 2 RODO***,;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, Ze przetwarzanie danych oschowych Panstwa dotyczacych
narusza przepisy RODO,;

* nie przystuguje Parstwu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych:;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osohowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki do SIWZ:

Nr

Nazwa dokumentu / wzoru

1

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ-Formularz oferty

Zatgeznik Nr 2 do SIWZ- Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 3 do SIWZ-Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

2
3
4
5

Zatgecznik Nr 4 do SIWZ-wzor umowy

Zatgeznik Nr 5 do SIWZ-Dokumenty dotyczace przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatwierdzono w dniu;
2020-04-22

Z-ca ra
ds. Admlnistra', Jno/-a .csploalacyjnych

mgring Marzena HKrzymansis

"Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego isinieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowag zmiang wyniku posfepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac infegralnosci protokotu oraz jego zalacznikéw.

T Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w Gelu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznef lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub patistwa czionkowskiego.
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