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Istotne postanowienia umowy 
 

Zawarta w dniu  ..................... 2019 r. pomiędzy  
Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań 
reprezentowanym przez: 
............................................................................. 
przy kontrasygnacie Kwestora - …………… 
zwanym dalej "Zamawiającym" 
 
a 
………………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej " Wykonawcą" 
 
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego – 
art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019, poz. 1843) została zawarta umowa 
następującej treści: 
 

 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia w zakresie grupowego ubezpieczenia 

Międzynarodowych Kosztów Leczenia (MKL), Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) oraz 

bagażu i odpowiedzialności cywilnej osób delegowanych na wyjazdy za granicę przez Uniwersytet 

im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy (zakres ubezpieczenia, przedmiot i sumy ubezpieczenia) 

określone zostały w załączniku nr … do umowy oraz w załączniku nr … do umowy, który stanowi 

oferta Wykonawcy złożona w postępowaniu przetargowym. 

3. Do niniejszej umowy mają zastosowanie ogólne warunki ubezpieczeń Wykonawcy w części  

w której nie są sprzeczne z postanowieniami niniejszej umowy oraz szczegółowym opisem 

przedmiotu umowy określonym w załączniku nr …… . 

4. Umowa zostaje zawarta na okres 12 m-cy od dnia zawarcia umowy, z zastrzeżeniem 

postanowień § 8 ust. 1 pkt. b) umowy. 

5. Do reprezentowania Zamawiającego w sprawach dotyczących przedmiotu umowy Zamawiający 

wyznacza brokera ubezpieczeniowego KJF Broker Sp. z o.o. ul. Rolna 7/7a 61 – 513 Poznań. 

6. Na okres obowiązywania umowy Wykonawca wystawi dwie polisy z rocznym okresem 

ubezpieczenia z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 1 pkt. b), zgodnie z postanowieniami ust. 7 i 8 

poniżej. 

7. Pierwsza polisa z zadeklarowaną liczbą osobodni 21 000 (słownie: dwadzieścia jeden tysięcy) 

będzie rozliczona przed upływem 12-miesięcznego okresu ubezpieczenia, w oparciu o liczbę 

wykorzystanych w tym okresie osobodni, wyliczonych na podstawie ewidencji prowadzonej przez 

Zamawiającego. W trakcie jej obowiązywania Zamawiający nie ma obowiązku zgłaszania 

wyjazdów delegowanych osób. 

8. Druga polisa z zadeklarowaną liczbą osobodni 12 000 (słownie: dwanaście tysięcy) będzie 

rozliczana w okresach miesięcznych, w okresie obowiązywania umowy, w oparciu o liczbę  

dokonanych przez Zamawiającego zgłoszeń osób ubezpieczonych. W trakcie jej obowiązywania 

Zamawiający jest zobowiązany dokonywać na bieżąco zgłoszeń osób ubezpieczonych.  

 

                                                                  § 2 

 

Wykonawca zatrudni na podstawie umowy o pracę osoby wykonujące usługi objęte przedmiotem 

umowy, jeśli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 

1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy, w tym w szczególności osoby wykonujące 

czynności: administracyjne w trakcie realizacji zamówienia związane z wystawieniem, aneksowaniem 

umowy ubezpieczenia (polisy), polegające na koordynowaniu zgłoszeń i likwidacji szkód, rozliczenia 

płatności oraz złoży w dniu zawarcia umowy wykaz ilościowy tych osób wraz z oświadczeniem 

potwierdzającym zatrudnienie ich na umowę o pracę. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie 
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Zamawiającego do przedłożenia w terminie 7 dni od daty zgłoszenia żądania wykazu ilościowego tych 

osób wraz z oświadczeniem potwierdzającym zatrudnienie ich na umowę o pracę i nie zaleganiu z 

wypłatą wynagrodzenia na dzień złożenia oświadczenia. Zamawiający na każdym etapie realizacji 

przedmiotu umowy ma prawo żądania udowodnienia przez Wykonawcę faktu zatrudnienia osób na 

umowę o pracę w terminie 7 dni od daty zgłoszenia żądania.    

 

§ 3 

Wykonawca udziela Zamawiającemu ochrony na okres, w zakresie i na warunkach szczegółowo 

wskazanych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, Opisie przedmiotu zamówienia oraz 

ofercie stanowiących, jak wyżej wskazano, załączniki do niniejszej umowy. 

 

§ 4 

1. Wykonawca, w terminie nie później niż 3 dni od daty zawarcia umowy, wystawi i dostarczy 

Zamawiającemu dwie polisy ubezpieczenia grupowego, uwzględniające deklarowaną łączną ilość 

osobodni tj. 33 000 (słownie: trzydziestu trzech tysięcy) w okresie obowiązywania umowy, zgodnie 

z postanowieniami § 1 ust. 7 i 8. Data wystawienia polis nie wpływa na okres ochrony 

ubezpieczeniowej, który rozpoczyna się od daty zawarcia umowy.  

2. Ustala się, że podstawowym sposobem wymiany informacji między Zamawiającym a Wykonawcą 

będzie droga mailowa [imienne skrzynki adresowe] oraz telefoniczna.  

3. Upoważnionymi pracownikami ze strony Zamawiającego odpowiedzialnymi za realizację 

przedmiotu umowy w zakresie nadzoru nad stanem wykorzystania osobodni w przypadku polisy, o 

której mowa w § 1 ust. 7, jak i dokonywania zgłoszeń wyjazdów osób ubezpieczonych w ramach 

polisy, o której mowa w § 1 ust. 8 są:  

…………………………………..  

4. W przypadku zmiany którejkolwiek z osób upoważnionych wskazanych w ust. 3, Kierownik 

Centrum Wsparcia Współpracy Międzynarodowej UAM powiadomi pisemnie o zmianie 

Wykonawcę.  

5. Osobą odpowiedzialną, ze strony Wykonawcy, za nadzór nad realizacją umowy jest 

………………… ………….tel………..e-mail………… 

6. Zmiany osób wskazanych w ust. 3 lub 5 lub ich danych kontaktowych nie stanowią istotnej zmiany 

umowy i nie wymagają aneksu do umowy – dla ich skuteczności wystarczy zachowanie formy 

pisemnego powiadomienia.  

7. Wykonawca oraz Zamawiający, każdy w swoim zakresie dołożą staranności przy realizacji 

niniejszej umowy, wzajemnie informując o wynikłych problemach. 

8. Po wyczerpaniu limitu osobodni Zamawiający przekaże Wykonawcy zestawienie zawierające ilość 

wykorzystanych przez niego osobodni w zakresie polisy, o której mowa w § 1 ust. 7 umowy, na 

adres e-mail: ……………………..: …………………….. 

9. Raz w miesiącu, do 5 dnia miesiąca następującego po zakończeniu danego miesiąca, Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu zestawienie zawierające ilość wykorzystanych osobodni oraz imiona i 

nazwiska osób ubezpieczonych zgłoszonych w zakresie polisy, o której mowa w § 1 ust. 8 umowy, 

na adres e-mail: ……………………… Zamawiający w terminie 5 dni od daty otrzymania 

zestawienia zatwierdzi zestawienie lub zgłosi Wykonawcy ewentualne uwagi lub zastrzeżenia. 

Wykonawca w terminie 5 dni od daty otrzymania zastrzeżeń jest zobowiązany się do nich 

ustosunkować. Brak stanowiska Wykonawcy w wskazanym terminie będzie tożsamy z 

uwzględnieniem zgłoszonych przez Zamawiającego zastrzeżeń. Zatwierdzone przez 

Zamawiającego zestawienie będzie stanowiło podstawę do wystawienia faktury VTA/noty 

obciążeniowej.  

 

                                                         § 5 

1. Łączną maksymalną wartość brutto umowy, na podstawie oferty Wykonawcy, ustala się na kwotę 

…………………………. zł brutto (słownie: brutto ….. złotych …./100), w tym: 

a) z tytułu polisy, o której mowa w § 1 ust. 7 w kwocie : …………….zł (słownie: 

…………………….),  
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b) z tytułu polisy, o której mowa w § 1 ust. 8, w maksymalnej kwocie : ………….. zł (słownie: 

…………………..) brutto. 

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. a) tytułem składki do polisy, o której mowa w 

§ 1 ust. 7  nastąpi w dwóch równych ratach w terminie: I rata w ciągu 30 dni od daty zawarcia 

niniejszej umowy, II rata płatna po półrocznym terminie obowiązywania umowy.  

3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. b) tytułem składek od polisy, o której mowa w 

§ 1 ust. 8 odbywać się będzie na podstawie faktur wystawianych miesięcznie, w oparciu o 

zatwierdzone zestawienia, o których mowa w § 4 ust. 9, w terminie 21 dni od daty wystawienia 

faktury. 

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 6 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową i klauzulami dołączonymi do polis 

ubezpieczeniowych mają zastosowanie odpowiednie postanowienia ogólnych warunków 

ubezpieczenia oraz przepisy Kodeksu Cywilnego jeżeli ustawa Prawo zamówień publicznych nie 

stanowi inaczej, z zastrzeżeniem § 1 ust. 3 

 

§ 7 

1. Oprócz wypadków wymienionych w przepisach Kodeksu Cywilnego Zamawiającemu     

     przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach: 

a. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej 
zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonanie umowy może 
zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 
Odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach, 

b. Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn lub nie 

wykonuje ich pomimo wezwania Zamawiającego, 

c. Wykonawca nie wywiązał się z zobowiązań określonych w § 1 umowy.  

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności  

i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. Odstąpienie od umowy w wypadkach określonych w ust. 1 pkt b lub c może nastąpić w terminie 

miesiąca od powzięcia wiadomości i powyższych okolicznościach. 

 

§ 8 

1. Zmiana istotnych postanowień zawartej Umowy dopuszczalna jest przez obie strony w drodze 

aneksu do niniejszej umowy, sporządzonego w formie pisemnej, w przypadkach przewidzianych w 

paragrafach poprzedzających niniejszej Umowy oraz:  

a) Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy, w przypadku: korzystnej dla Zamawiającego zmiany zakresu i kwot 

ubezpieczenia, które wynikać będą ze zmian ogólnych warunków ubezpieczenia 

Wykonawcy oraz w przypadku zmiany bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa 

znajdujących zastosowanie do niniejszej umowy ubezpieczenia, w zakresie zmiany 

łącznej wartości brutto umowy wskazanej w § 5 ust. 1 umowy,  

b) w przypadku, gdy w terminie wskazanym w § 1 ust. 4 umowy (tj. w okresie 12 miesięcy ) 

nie zostanie wykorzystana wskazana w § 4 ust. 1 umowy łączna liczba osobodni, 

wówczas obie strony mają możliwość zawarcia aneksu przedłużającego termin realizacji 

umowy do momentu wykorzystania przez Zamawiającego pełnej liczby osobodni, jednak 

na okres nie dłuższy niż kolejne 6 miesięcy.  

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy może być dokonana przez obie strony w drodze aneksu do 

niniejszej umowy, sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 9 
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1. Zamawiający uprawniony jest do naliczenia, a Wykonawca zapłaci karę umowną w przypadku 

odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn nie leżących po stronie 

Zamawiającego – w wysokości 10% wartości umowy brutto określonej w § 5 ust.1 umowy. 

2. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający może dochodzić 

odszkodowania przewyższającego wysokość kary umownej na zasadach ogólnych. 

3. W razie naliczenia kary umownej Zamawiający potrąci je w pierwszej kolejności z kwotą składki 

pozostającej do zapłaty. 

 

§ 10 

1. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do zapewnienia prawidłowego przetwarzania 

udostępnionych przez drugą stronę danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich 

organizacyjnych i technicznych środków ochrony tych danych, gwarantujących ochronę praw 

osób, których te dane dotyczą, zgodnie z przepisami i wymogami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - 

RODO), zapisami Ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. 

poz.1000) lub innymi przepisami prawa polskiego, a w szczególności zobowiązują się jako 

podmiot przetwarzający do przestrzegania obowiązków wynikających z art. 28 i nast. 

wspomnianego rozporządzenia. 

2. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca powierza Zamawiającemu przetwarzanie (w 

szczególności zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, modyfikowanie, 

wykorzystywanie, przesyłanie, usuwanie, niszczenie) następujących kategorii danych 

osobowych: imię i nazwisko, funkcja lub stanowisko osób reprezentujących Wykonawcę, imię i 

nazwisko osób wykonujących prace w ramach realizacji przedmiotu umowy, jeżeli przekazanie 

tych danych będzie konieczne w związku z realizacją przedmiotu umowy oraz imię i nazwisko, 

adres e-mail lub numer telefonu osób wskazanych do kontaktu w związku z realizacją 

przedmiotu umowy. Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych 

w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów informatycznych. 

3. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie (w 

szczególności zbieranie, utrwalanie, organizowanie, przechowywanie, modyfikowanie, 

wykorzystywanie, przesyłanie, usuwanie, niszczenie) następujących kategorii danych 

osobowych: imię i nazwisko, tytuł zawodowy, stopień naukowy lub tytuł naukowy, funkcja lub 

stanowisko osób reprezentujących Zamawiającego, osób kontrasygnujących umowę, osób 

parafujących umowę,  osób wskazanych do kontaktu w związku z realizacją przedmiotu umowy 

oraz osób objętych przedmiotem niniejszej umowy w związku z jej realizacją, a także adres e-

mail lub numer telefonu osób wskazanych do kontaktu. Charakter przetwarzania danych 

dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów 

informatycznych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania swoich współpracowników (niezależnie od 

podstawy prawnej współpracy) oraz podmiotów, za pośrednictwem, których realizować będzie 

niniejszą umowę z zasadami i procedurami związanymi z ochroną danych osobowych, w 

zakresie, w jakim te zasady i procedury będą miały wpływ na realizację umowy.   

5. Strona przetwarzająca powierzone dane w zakresie i dla realizacji niniejszej umowy  przetwarza 

je zgodnie z poleceniem drugiej strony (administratora danych) i jest uprawniona do 

upoważnienia poszczególnych osób do przetwarzania tych danych w takim zakresie. 

Jednocześnie podmiot przetwarzający zapewni, by osoby upoważnione do przetwarzania 

danych osobowych zobowiązane były  do zachowania tajemnicy lub by podlegały 

odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy.  

6. Strona, której powierzono przetwarzanie danych po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych, bez zbędnej zwłoki zgłasza je drugiej stronie (administratorowi), nie później niż w 

ciągu 36 godzin, zgodnie z obowiązującymi wymogami.  
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7. Wykonawca i Zamawiający oświadczają, że dane osobowe, o których mowa w ust. 2 – 3,  

zostaną wykorzystane w celu wykonania umowy, jak również w celu wypełniania ciążących na 

administratorze danych obowiązków prawnych, w szczególności wystawiania i przechowywania 

faktur i dokumentów księgowych oraz realizacji zobowiązań podatkowych, a ponadto w celu 

obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczeń wynikających z umowy. 

8. Dane osobowe będą przetwarzane w okresie obowiązywania umowy, a następnie po jej 

zakończeniu w okresie wskazanym w przepisach prawa powszechnie obowiązującego lub 

zgodnie z kryteriami w nich wyznaczonymi oraz przez czas niezbędny do zabezpieczenia 

informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktów albo zabezpieczenia lub 

dochodzenia roszczeń. Niezwłocznie po upływie powyższego okresu Wykonawca i 

Zamawiający zobowiązują się do zwrotnego przekazania lub trwałego zniszczenia  we własnym 

zakresie (zgodnie z decyzją administratora) ewentualnych dokumentów, ich kopii lub nośników 

zawierających dane osobowe, o których mowa w ust. 2 – 3. 

9. Odpowiednio każda ze stron jako administrator zobowiązuje się i oświadcza, że będzie 

wypełniała obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskała w celu realizacji 

przedmiotu umowy, a druga strona zobowiązuje się do współpracy w zakresie wykonania tego 

obowiązku. 

 

§ 11 

Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za porozumieniem stron. 

 

§ 12 

Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd rzeczowo i miejscowo właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

§ 13 

Umowę sporządzono w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy 

i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

§ 14 

Integralną część Umowy stanowią załączniki: 

1) oferta Wykonawcy 

2) opis przedmiotu zamówienia 

3) Ogólne warunki ubezpieczenia  

 

 

 

          ZAMAWIAJĄCY                             WYKONAWCA 

 

 

 

 


