UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Znak sprawy: ZP/1008/U/19 Poznan dnia: OU% el 9 1

Zgodnie z Regulaminem powotywania i prac komisji przetargowych w Uniwersytecie im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora nr
116/2009/2010 z 17.12.2009r. powoluje Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na uslugi poligraficzne dla jednostek UAM — przedmiot zaméwienia zostal podzielony
na 2 czesci:

czes¢ 1 - uslugi poligraficzne dla Wydawnictwa Naukowego UAM: druk cyfrowy,
oprawa twarda i broszurowa

cze$¢ 2: ushugi poligraficzne dla Wydawnictwa ,,Poznanskie studia Polonistyczne”
Wydzialu Filologii Polskiej i Klasycznej UAM

w nastepujgcym sktadzie:

- Q}N\r,év A ‘ z\ﬂwxﬂ Mo\ Przewodniczacy

2. Maria Buzinska Z-ca Przewodniczgcego
3. Agata Wieckowska Czlonek

4. Marzenna Ledzion-Markowska Czlonek

5. Joanna Heyducka Czlonek

6. Elzbieta Rygielska Czlonek

7. Marlena Roszkiewicz Czlonek

8. Katarzyna Krzak-Weiss Czlonek

9. Karolina Ciechanowska Sekretarz

Zakres obowigzkow Przewodniczacego:
- kierowanie pracami komisji, a w szczegdlnosci wyznaczanie terminow jej posiedzen,
- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,
- podpisywanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem

Zakres obowiazkéw Zastepcy przewodniczacego:
- przejecie obowiazkoéw Przewodniczacego podczas jego nieobecnosci,
- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,
- podpisywanie korespondenc;ji zwiazanej z prowadzonym postepowaniem,
- zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia.
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Zakres obowigzkéw Czlonkoéw:

udzial w opracowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia w szczegolnosei
ustalenie przedmiotu zaméwienia — opis przedmiotu zaméwienia, warto$¢ szacunkowa,
ustalenie warunkéw ekonomicznych i finansowych,

proponowanie kryteriéw oceny ofert i sposobéw ich obliczania, oraz prawidlowej
proporcji wagi kryteriow oceny ofert,

analiza i ocena zlozonych ofert pod katem spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu,

redagowanie odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow dotyczace czynnosci
objetych zakresem obowigzkow,

ocena probek srodkéw i ocena ztozonych ofert pod katem speiniania warunkéw udzialu

w postepowaniu: Marzenna Ledzion-Markowska, Joanna Heyducka, Elzbieta Rygielska,
Marlena Roszkiewicz, Katarzyna Krzak-Weiss

Zakres obowiazkow Sekretarza:

udziat w opracowaniu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia w szczegolnosci
zapewnienie formalnej zgodnosci specyfikacji z Prawem zamowien publicznych,
przygotowanie tekstu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

sporzadzanie i wysylanie wszelkie] korespondencji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem,

przygotowanie odpowiedzi na pytania Wykonawcoéw zwigzane z procedura
prowadzonego postepowania,

analiza i ocena ztozonych ofert pod wzglgdem formalnym, wezwanie Wykonawcow do
ztozenia dokumentow i uzupekienia ofert zgodnie z art. 26 Pzp,

poprawianie omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2,

podpisywanie wezwania do przedtuzenie terminu zwigzania oferta

sporzadzenie umowy,

czynnosci wynikajace z uzycia srodkéw komunikacii elektronicznej w postepowaniu,
wszystkie pozostale czynnosci zwigzane z prowadzonym postgpowaniem wynikajace
z przepisow Prawa zamowien publicznych.

Otwarcie ofert nastapi “UTOk 2019 r. o godz. .4&:00 W pok. Sg w siedzibie
Zamawiajacego

Proszeg o przyjgcie powotania.
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