Zatgcznik nr 8
do postgpowania
BFI1.1.272.2.25.2018

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustugi bezposredniej ochrony fizycznej 0sob i mienia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego

§1

Zakres i warunki swiadczenia ustug.

Bezposrednia ochrona fizyczna oséb i mienia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego realizowana bedzie
w nastepujacych lokalizacjach oraz zakresie i formie:

1. Delegatura Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Toruniu przy ul. Moniuszki 15-21:

1.1

1.2.

Bezposrednia ochrona fizyczna stata na jednym statym, catodobowym, jednoosobowym posterunku ochrony fizycznej (wraz
obstugg portierni), realizowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej (z zachowaniem ciaglosci realizacji zamdOwienia pomimo urlopow czy absencji chorobowej pracownikéw),
z zapewnieniem wyposazenia przez wykonawce posterunku ochrony w nastepujacy sprzet:
1) $rodki przymusu bezposredniego w postaci patki wielofunkcyjnej,
2) przenosne (reczne) urzadzenie do wykrywania metalu, ktore powinno posiada¢ co najmniej:
a) auto kalibracje,
b) opcje cichej sygnalizacji wykrycia przedmiotu (facznie: wibracja + sygnal $wietlny),
c) czujnik niskiego poziomu zasilania,
d) zasilanie bateryjne i akumulatorowe (w zestawie dodatkowe zapasowe zrodlo zasilania - jedno z dwdch wskazanych),
e) minimalny czas pracy urzadzenia - 24 h.
3) latarke elektryczng (w zestawie dodatkowe zapasowe zrodlo zasilania),
4) lustro na teleskopowym wysiegniku,
5) s$rodki tacznosci w postaci telefonu komorkowego przydzielonego na state,
6) urzadzenie Systemu Kontroli Obchodow (1 zestaw) wraz z 10 punktami kontroli obchodow,
7) niezbgdne materiaty biurowe (notatniki, przybory biurowe),
8) opatrunek osobisty (z aktualng data uzytkowania),

a takze posiadania przez pracownikéw ochrony fizycznej nastgpujacych uprawnien:

9) legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej,

10) za$wiadczenia o wpisie na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizyczne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby roboczogodzin o posterunki w godzinach nocnych, ktore moze
nastgpi¢ nie wezesniej niz po uptywie 9 miesiecy obowigzywania niniejszej umowy. Zmniejszenie liczby posterunkow moze
nastgpi¢ w szczegolnosci w przypadku zainstalowania przez zamawiajacego W Delegaturze Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Toruniu pelnego systemu sygnalizacji wlamania i napadu oraz telewizji przemystowej. Zmniejszanie
liczby roboczogodzin, o ktorym mowa powyzej, bedzie wdrazane sukcesywnie w miare ukonczenia prac zwigzanych
z instalacjg Wyzej wymienionych systemow. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zmniejszenia liczby roboczogodzin
0 posterunki w godzinach nocnych, ustalona w umowie stawka za roboczogodzing nie ulegnie zmianie i z tego tytutu
wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajgcego.

2. Delegatura Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wloclawku przy ul. Brzeskiej 6 i ul. Brzeskiej 8:

2.1.

Bezposrednia ochrona fizyczna stata na dwoch statych, catlodobowych, jednoosobowych posterunkach ochrony fizycznej,
(jeden przy ul. Brzeskiej 6 i jeden przy ul. Brzeskiej 8), wraz z obstuga portierni, realizowana zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej (z zachowaniem ciaggto$ci realizacji zamowienia pomimo
urlopoéw czy absencji chorobowej pracownikéw), z zapewnieniem wyposazenia przez wykonawce posterunku ochrony
W nastepujacy sprzet:
1) $rodki przymusu bezposredniego w postaci patki wielofunkcyjne;j,
2) przenosne (reczne) urzadzenie do wykrywania metalu, ktore powinno posiada¢ co najmniej:
a) auto kalibracje,
b) opcje cichej sygnalizacji wykrycia przedmiotu (fgcznie: wibracja + sygnat Swietlny),
c) czujnik niskiego poziomu zasilania,
d) zasilanie bateryjne i akumulatorowe (w zestawie dodatkowe zapasowe zrodlo zasilania - jedno z dwoch wskazanych),
e) minimalny czas pracy urzadzenia - 24 h.
3) latarke elektryczng (w zestawie dodatkowe zapasowe zrodto zasilania),
4) lustro na teleskopowym wysiegniku,
5) $rodki facznosci w postaci telefonu komorkowego przydzielonego na state,
6) urzadzenie Systemu Kontroli Obchodow (2 zestawy) wraz z 20 punktami kontroli obchodow - po 10 punktéw na zestaw,
7) niezbedne materiaty biurowe (notatniki, przybory biurowe),
8) opatrunek osobisty (z aktualng datg uzytkowania),

a takze posiadania przez pracownikéw ochrony fizycznej nastepujacych uprawnien:
9) legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej,
10) za$wiadczenia o wpisie na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizyczne;j.
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2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby roboczogodzin o posterunki w godzinach nocnych, ktére moze
nastgpi¢ nie wczesniej niz po uplywie 9 miesiecy obowigzywania niniejszej umowy. Zmniejszenie liczby posterunkow moze
nastgpi¢ w szczegodlnosci w przypadku zainstalowania przez zamawiajgcego w Delegaturze Kujawsko-Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wioctawku pelnego systemu sygnalizacji wlamania i napadu oraz telewizji przemystowej. Zmniejszanie
liczby roboczogodzin, o ktéorym mowa powyzej, bedzie wdrazane sukcesywnie w miar¢ ukonczenia prac zwigzanych
z instalacjg Wyzej wymienionych systemoéw. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zmniejszenia liczby roboczogodzin
o posterunki w godzinach nocnych, ustalona w umowie stawka za roboczogodzing nie ulegnie zmianie i z tego tytutu
wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajgcego.

3. Wszystkie lokalizacje Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego (wszystkie obiekty / lokalizacje zamawiajacego,
w szczegllnosci jego siedziba w Bydgoszczy przy ul. Jagielloniskiej 3 i Konarskiego 1-3 oraz Delegatury zamiejscowe
w Toruniu i we Wioctawku):

3.1. Bezposrednia ochrona fizyczna dorazna, poprzez wyznaczenie doraznych posterunkéw ochrony w czasie i miejscu
wskazanym przez zamawiajgcego, realizowana przy zachowaniu obowigzujacych przepisow, przez kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej (z zachowaniem cigglosci realizacji zamoéwienia pomimo urlopdéw czy absencji chorobowej
pracownikow), wyposazonych przez wykonawce W:

1) $rodki przymusu bezposredniego w postaci:
a) recznego miotacza substancji obezwladniajacych (z aktualng data uzytkowania),
b) patki wielofunkcyjne;j,
c) kajdanek zaktadanych na rece,
2) latarke elektryczna,
3) lustro na teleskopowym wysiggniku,
4) $rodki tacznosci w postaci telefonu komorkowego, przydzielonego na state do kazdego posterunku doraznego.
5) opatrunek osobisty (z aktualng datg uzytkowania),

a takze posiadajacych nastgpujace uprawnienia:
6) legitymacje¢ kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej,
7) zaswiadczenie o wpisie na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizyczne;j.

4. Pozostale warunki S$wiadczenia uslug bezposSredniej ochrony fizycznej osob i mienia w obiektach Kujawsko-

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego (zwanego dalej Urzedem).

1) Zadania bezposredniej ochrony fizycznej statej i doraznej wykonawca zobowiazany jest realizowac przez caty okres trwania
umowy wylgcznie z udzialem osob posiadajgcych wymagane przepisami uprawnienia pracownika ochrony fizycznej
poswiadczone wpisem na liste kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia
1997r. 0 ochronie 0sob i mienia (Dz. U. z 2018r. poz. 2142) wraz z przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

2) Przed przejgciem obowiazkéw ochrony fizycznej oraz w przypadku kazdorazowej zmiany personalnej wéréd pracownikow
petniacych stuzbg ochrony w obiektach Urzedu, wykonawca jest zobowiazany przedtozy¢ zamawiajgcemu:

a) liste imienng kwalifikowanych pracownikow ochrony fizycznej podstawowych oraz rezerwowych, z udziatem ktoérych
wykonawca bedzie realizowat zadania stanowigce przedmiot zamoéwienia,

b) dokumenty poswiadczajace posiadanie przez pracownika ochrony uprawnien wskazanych w pkt 1 (kserokopia
dokumentu po$wiadczajacego wpis na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej oraz skan legitymacji
kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej, poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/-y/
uprawniong/-e/ do sktadania o$wiadczen woli i wystepowania w imieniu wykonawcy).

3) Lista imienna pracownikoéw ochrony fizycznej, o ktorej mowa w pkt 2a, podlega zaakceptowaniu przez zamawiajgcego.
Ewentualne zmiany personalne w skfadzie listy muszg by¢ zgloszone zamawiajgcemu w formie pisemnego wniosku
(akceptowalna forma pocztg elektroniczng), z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ nie wyrazenia zgody na dokonanie zmian, zwlaszcza w sytuacji, gdy wykonawca nie dostarczy wraz
z wnioskiem kompletu dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2b.

4) Wykonawca zobowigzany jest uzgadnia¢ i przedktada¢ zamawiajacemu imienny grafik petnienia shuzby pracownikéw
ochrony w obiektach Urzedu na co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczgciem kazdego miesigca kalendarzowego.
Zapisy pkt 2b stosuje si¢ odpowiednio.

5) Ustugi bezposredniej ochrony fizycznej statej i doraznej w obiektach Urzedu realizowane bedg w systemie zmianowym,
nie dtuzszym niz 12-to godzinnym. Zamawiajacy nie dopuszcza §wiadczenia pracy lub ustug przez pracownikéw ochrony
powyzej 12 godzin zegarowych.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody uprawnionego przedstawiciela zamawiajacego (w formie telefonicznej

i/lub korespondencji elektronicznej), moze zosta¢ udzielona kazdorazowo jednorazowa zgoda na $wiadczenie pracy lub

ustug powyzej 12 godzin zegarowych.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania kontroli formy i sposobu sprawowania ochrony fizycznej obiektow
Urzedu w dowolnym czasie w trakcie trwania umowy.

7) W ramach tacznej ceny oferty wykonawca wykona i uzgodni z zamawiajacym (nie p6zniej niz 10 dni od daty zawarcia
umowy) Instrukcje Ochrony Obiektu, indywidualnie/odrgbnie dla kazdej lokalizacji Urzedu wchodzacej w zakres
przedmiotu zamowienia. Przedmiotowa Instrukcja musi by¢ zgodna z treSciag umowy oraz niniejszym zatacznikiem.

8) Wykonawca wyposazy i zobowigze pracownikoéw ochrony do noszenia jednolitego, kompletnego ubioru/umundurowania
(zgodnego z wzorem uzgodnionym z zamawiajacym), umozliwiajacego identyfikacje pracownikow ochrony oraz
identyfikacje¢ podmiotu ich zatrudniajacego.
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9) Zamawiajgcy wymaga zamontowania przez wykonawce na terenie chronionych obiektow urzadzen technicznych
wspomagajacych ochrone lub stuzacych do kontroli pracy pracownikéw ochrony (urzadzenia Systemu Kontroli Obchodow
wraz z punktami kontroli, 0 ktorych mowa w § 1 ust. 1.1.6 i 2.1.6), po zaakceptowaniu przez zamawiajacego projektu
technicznego tych urzadzen. Zamontowane urzadzenia pozostajg wilasnoscig wykonawcy. Wykonawca ponosi koszt
montazu i demontazu tych urzadzen.

10) Rozmieszczenie punktow kontroli obchodow dla urzadzen Systemu Kontroli Obchodéow w obiektach Urzedu,
roéwnoznaczne z ustaleniem tras obchodow, przeprowadzi upowazniony przedstawiciel zamawiajacego wraz z osobag
wskazang ze strony wykonawcy do nadzoru nad realizacja umowy. Wykonawca begdzie dostarczatl nieodptatnie na
wskazany adres skrzynki mailowej dobowy raport zbiorczy odczytow Systemu Kontroli Obchodow, a na kazde Zadanie
zamawiajacego dobowy raport szczegétowy z dnia lub wskazanego okresu czasu.

11) Wykonawca bedzie realizowat ustugi bezposredniej ochrony fizycznej rowniez przy pomocy istniejacych w obiektach
Urzedu systemow alarmowych: SSWiIiN (system sygnalizacji wlaman i napadéw) i CCTV (systemu telewizji
przemystowej).

12) W przypadku stwierdzenia kradziezy lub witamania w ochranianych przez wykonawce obiektach obowiazuje nastepujacy
tryb postepowania:

a) natychmiast po stwierdzeniu powyzszego faktu wykonawca zawiadomi zamawiajgcego oraz wiasciwg miejscowo
jednostke Policji i/lub inng uprawniong shuzbg, po uprzednim zabezpieczeniu miejsca zdarzenia lub/i popetnienia
przestepstwa lub wykroczenia,

b) odnotowanie wystapienia powyzszego faktu we wlasciwej dokumentacji stuzbowe;j,

C) wstepna inwentaryzacja szkdd przeprowadzona z udziatem przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy.

13) Woykonawca zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na realizacj¢ ustug ochrony po ogloszeniu mobilizacji, wprowadzeniu stanu
wojennego lub czasu wojny na zasadach i w trybie okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 listopada
2009r. w sprawie militaryzacji jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa (Dz. U. z 2009r. Nr 210, poz. 1612).

§2

Regulamin zadan i obowiqzkéw pracownikéw ochrony fizycznej.

W celu prawidtowej realizacji zadan bezposredniej ochrony fizycznej osob i mienia w obiektach Kujawsko-Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego (zwanego dalej Urzedem) pracownikom bezpo$redniej ochrony fizycznej osdb i mienia (zwanym
dalej pracownikami ochrony) ustala si¢ nastepujacy zakres zadan i obowigzkow:

1) Zglosi¢ sie na posterunek co najmniej 15 minut przed rozpoczeciem pracy, celem objecia posterunku.

2) Przyjac¢ spostrzezenia i uwagi od pracownika ochrony zdajacego shuzbe i istotne, z punktu widzenia bezpieczenstwa
obiektu, informacje przekaza¢ upowaznionemu przez Urzad pracownikowi. Forma i tryb przekazywania informacji
zostanie okreslony przez Urzad.

3) Sprawdzi¢ kompletnos¢ kluczy oraz przyjac je od pracownika ochrony zdajacego stuzbeg.

4) Po przejeciu stuzby sprawdzi¢ stan i zabezpieczenie pomieszczen biurowych, sanitarnych, drzwi wejsciowych
do obiektow oraz bram wjazdowych.

5) Otworzy¢ bramy i drzwi budynku nie p6zniej niz 15 minut przed godzinami urzgdowania oraz zamkna¢ nie pozniej niz
pot godziny po godzinach urzedowania, chyba, ze wytyczne przekazane przez upowaznionego przedstawiciela Urzedu
stanowig inaczej.

6) Obstugiwacé potaczenia telefoniczne poprzez odbieranie i tgczenie rozmow.

7) W weekendy i dni wolne od pracy, a takze w godzinach od 18:00 do 6:00 w dni robocze, wydawaé klucze
(w tym od piwnic, strychu, dachu) wylacznie uprawnionym osobom, zgodnie z dostarczong przez Urzad listg, przyjmowaé
klucze od pracownikow Urzedu i pracownikow innych jednostek zajmujacych pomieszczenia w objetych ochrona
obiektach.

8) Dokonywac¢ kontroli ruchu osobowego i materialowego, ktorej zakres i szczegdtowe zasady okresli Urzad.

9) Prowadzi¢ stalty monitoring ochranianych obiektow w zakresie obstugi i nadzoru systemu monitoringu:

a) prowadzi¢ staly wizualny nadzor obrazu kamer wchodzacych w sktad systemu monitoringu CCTV zainstalowanego
w obiektach Urzedu,

b) posiada¢ umiejgtnos¢ obstugi systemu monitoringu, o ktorym mowa powyzej,

C) przestrzegaé¢ ustanowionych przez Urzad zasad korzystania z przedmiotowego systemu monitoringu.

10) Przeprowadza¢ natychmiastowsg weryfikacje powodoéw wzbudzenia zainstalowanego w Urzedzie Systemu Sygnalizacji
Wiamania i Napadu (SSWiN) i wspotdziataé w tym zakresie z grupg interwencyjna podejmujacg dziatania w reakcji na
sygnat alarmowy wygenerowany przez systemy sygnalizacji wlamania lub na wezwanie pracownikéw zamawiajacego
i/lub pracownika ochrony za pomocg urzadzenia antynapadowego lub urzadzenia Systemu Kontroli Obchodéw.

11) Prowadzi¢ biezacg kontrole i obserwacje zapobiegajgca przestepstwom i wykroczeniom przeciwko osobom i mieniu
(napadom rabunkowym, kradziezy, aktom terrorystycznym, aktom wandalizmu i chuliganstwa, ekscesom ze strony 0sob
bedacych pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych podobnie dziatajacych $rodkow, etc.) oraz przeciwdziataé
powstawaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen (poprzez zabezpieczenie miejsca popelnienia przestgpstwa lub
wykroczenia, niezwloczne powiadamianie Policji i/lub innych uprawnionych stuzb oraz pracownikéw upowaznionych
przez Urzad) i skutecznie interweniowa¢ w celu ujgcia sprawcy/ow takich czynéow i bezzwlocznego przekazania ich
Policji.
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

Pracownik ochrony ma prawo kontroli o0sdb wchodzgcych i opuszczajacych ochraniany obiekt (w zakresie
dopuszczonym przepisami prawa oraz w zakresie okreslanym na biezaco przez Urzad), szczegdlnie w sytuacji gdy
zachowanie takich os6b wywotuje podejrzenie popeienia przestepstwa lub wykroczenia. Podejmowanie czynnosci
kontrolnych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy wstepne sprawdzenie (zwlaszcza urzadzeniem do wykrywania metalu)
wykaze mozliwos$¢ posiadania przez osob¢ wchodzaca broni lub innego niebezpiecznego narzedzia, mogacego zostac
wykorzystanego w charakterze broni.

Sprawdza¢ poprawnos$¢ zamknigcia po godzinach pracy pomieszczen biurowych, okien, piwnic, drzwi wejsciowych
do budynkow, bram wjazdowych oraz stanu o$wietlenia terenu przylegtego do ochranianych obiektow. W przypadku
pomieszczen podlegajacych plombowaniu, ktorych wykaz dostarczy upowazniony przez Urzad pracownik, dokonywaé
ich obowigzkowego sprawdzenia w trakcie obchodow, realizowanych po trasach i z czestotliwoscia okreslona w pkt 16
ponizej oraz prowadzi¢ ewidencj¢ wydawania i przyjmowania kluczy od tych pomieszczen, dostarczong przez Urzad.
Dokona¢ weryfikacji stanu technicznego zabezpieczen mechanicznych, urzadzen przesylowych (rury, zawory)
w sanitariatach oraz urzadzen elektrycznych po zakoficzeniu pracy w obiekcie, ewentualne uwagi zawrze¢ w Raporcie
przebiegu dyzuru stuzby portierskiej/ochrony, ktérego wzor zostanie dostarczony przez Urzad.

Regularnie kontrolowaé pomieszczenia plombowane pod katem prawidlowosci zabezpieczen, zgodnie z listg
dostarczong przez Urzad.

Kontrolowa¢ nalezace do Urzedu parkingi i miejsca parkingowe (wszystkie lokalizacje) i weryfikowaé parkujace
pojazdy zgodnie z wykazem uprawnionych pojazdow uzyskanym od upowaznionego przez Urzad pracownika oraz dbaé
o0 bezpieczenstwo pojazdéw stuzbowych Urzedu zaparkowanych na parkingach nalezacych do Urzedu.

Prowadzi¢ w dni robocze w godzinach popotudniowych i nocnych (pomigedzy godz. 18:00 a 6:00) oraz w weekendy
i dni wolne od pracy, nieregularne patrole i obchody, po zmiennych trasach, w odstepach nieprzekraczajacych
3 godziny (z dopuszczalng tolerancjg do + 30 minut), celem okresowych kontroli zabezpieczen ochranianych obiektow.
Kontrolowa¢ czy osoby przebywajace w budynku po godzinach pracy posiadaja stosowna zgodg, a w przypadku
stwierdzenia braku takiej zgody, po konsultacji z osoba wskazang przez Urzad, wylegitymowaé oraz spowodowaé
opuszczenie budynku przez te osoby i odnotowaé ten fakt w dokumentacji stuzbowej. W przypadku jesli pobyt osoby
wigzalby si¢ z uzasadnionym podejrzeniem dokonania przez nig przestepstwa, nalezy ja zatrzymac do czasu przybycia
Policji.

Wykonywa¢ biezace polecenia zwigzane z ochrong i bezpieczenstwem budynkéw Urzedu oraz zatrudnionych w nich
0s0b, wydane przez pracownikéw upowaznionych przez Urzad.

Zawiadamia¢ niezwlocznie upowaznionego pracownika Urzgedu o wszelkich okoliczno$ciach, ktére moga mieé
bezposredni i posredni wpltyw na bezpieczenstwo ochranianych obiektéw, a takze o wszelkich zdarzeniach oraz
awariach, usterkach i innych uszkodzeniach stwierdzonych w ochranianych obiektach oraz innych nieprawidtowo$ciach
wyniktych podczas stuzby.

Zapobiega¢ roznego rodzaju wypadkom i awariom (np. pozarowi, zalaniu, awarii instalacji elektrycznej) poprzez
sprawdzanie systemow/ instalacji/urzadzen wodno-kanalizacyjnych, centralnego ogrzewania i elektrycznych i reagowac
w przypadku ich wystapienia poprzez powiadamianie telefoniczne organdow/oséb dyzurnych odpowiedzialnych
za usuniecie tych awarii, a w uzasadnionych przypadkach podejmowanie dziatan doraznych przy zachowaniu
najwyzszej ostroznosci i zasad bezpieczenstwa, jak np. odtaczenie od sieci lub od instalacji, w ktorej wystepuje awaria.
Przestrzega¢ w ochranianych obiektach przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,
a takze innych (dostarczonych przez Urzad) regulaminéw obowigzujacych w Urzedzie.

Przestrzegaé przepisOw o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych, a takze przepisow wewngetrznych
wydanych w tym zakresie przez Urzad, w tym wykonywa¢ merytoryczne zalecenia Pelnomocnika Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego ds. Ochrony Informacji Niejawnych lub innego upowaznionego pracownika Urzedu.
Realizowa¢ zadania wynikajace z zakresu dziatan obronnych i kryzysowych przekazywane przez upowaznionego
pracownika Urzedu.

Wylaczaé zbedne oswietlenie w ochranianych obiektach po zakonczeniu godzin pracy.

Dba¢ o estetyczny wyglad zewnetrzny osobisty, stroju oraz pomieszczen stuzbowych i utrzymywaé biezacy porzadek
w udostepnionych na czas petnienia stuzby pomieszczen socjalnych.

Dokumentowa¢ na biezaco przebieg shuzby w dokumentacji stuzbowej, prowadzonej zgodnie z zasadami okre§lonymi
przez Urzad (Raporcie przebiegu dyzuru stuzby portierskiej/ochrony), zawierajacej w szczegolno$ci zapisy na temat
czasu rozpoczecia i zakonczenia zmiany, obsady personalnej, obchod6w i patroli oraz zaistniatych wydarzen rzutujacych
na bezpieczenstwo dozorowanych i ochranianych obiektéw i zatrudnionych w nich osob (data, godzina, opis zdarzenia,
dane personalne uczestnikow i oséb podejmujacych interwencje, powiadomienie Policji lub innych uprawnionych stuzb,
powiadomienie o0so6b wskazanych przez Urzad), a takze stwierdzone uszkodzenia Ilub awarie systemow
zabezpieczajacych i ochronnych oraz innych $rodkow bezpieczenstwa fizycznego. Dokumentacja stuzby ochrony,
o ktorej mowa powyzej, po wypekieniu, podlega przekazaniu upowaznionemu pracownikowi Urzedu i archiwizowana
jest przez Urzad, nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

414



