Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
dot. organizacji konferencji naukowo-technicznej w dniach 25-26 października  2018 roku.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiot zamówienia: Zorganizowanie konferencji naukowej „Materiały, Technologie i Systemy Zarządzania w Budownictwie” dla max. 50 osób w dniach 25-26 października 2018.
2. Zadaniem Wykonawcy będzie:
- zapewnienie miejsca, w których będzie się odbywać konferencja oraz wydarzenia towarzyszące (wyżywienie na miejscu). Hotel powinien posiadać niezbędne do tego celu wyposażenie sali oraz miejsce na obsługę recepcyjną konferencji.
3. Wymagania odnośnie miejsca konferencji:
Miejsce, w którym odbędzie się konferencja ma być przystosowane do swobodnego pomieszczenia, co najmniej 50 osób i położone na terenie  miasta Częstochowy  (w odległości nie większej niż 5 km od Jasnej Góry). Miejsce powinno odznaczać się wysoką estetyką. Na miejscu powinna być dostępna dla uczestników konferencji sala konferencyjna dla min. 50 osób wyposażona w ogrzewanie i klimatyzację, których użytkowanie nie powoduje hałasu mogącego zakłócić komfort uczestników konferencji, posiadać sprzęt komputerowy wraz z projektorem multimedialnym oraz nagłośnienie, posiadać stół dla prelegentów, posiadać mikrofony bezprzewodowe wraz z nagłośnieniem, posiadać dostęp do Internetu Wi-Fi oraz odpowiednią ilość krzeseł. W miejscu konferencji powinny być dostępne dla organizatorów w dniach konferencji: organizacyjno-techniczna obsługa sal konferencyjnych oraz stół recepcyjny we foyer, przy którym swobodnie zmieszczą się 3 osoby.  Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia miejsc wystawowych, dla min. 3 wystawców, w bezpośredniej bliskości sal konferencyjnych, każde wyposażone w stół i 2 krzesła.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników oraz dokonania zapłaty za faktycznie zrealizowany zakres usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników biorących udział w konferencji i cenami podanymi przez Wykonawcę w formularzu cenowym.
Wykonawca zobowiązany jest do ustalenia szczegółów konferencji z Zamawiającym, dopiero po akceptacji Zamawiającego  usługa  może być zrealizowana.
Zamawiający wymaga aby w sali, w której odbywać się będzie ww. konferencja, krzesła zostały ustawione w układzie "kinowym", zwrócone w stronę obrazu wyświetlanego przez projektor. Miejsce dla prelegentów, stół i krzesła, powinno znajdować się w miejscu widocznym dla gości, najlepiej nieopodal wyświetlanego obrazu. Umieszczenie miejsc wystawowych dla min. 3 wystawców w bezpośrednim sąsiedztwie z salą, w której odbywać się będzie konferencja lub wewnątrz sali konferencyjnej.

Ponadto Zamawiający wymaga aby miejscem, w którym  odbywać się będzie ww. konferencja, był hotel posiadający co najmniej kategorie dwugwiazdkową w rozumieniu przepisów rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 roku w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie oraz noclegowo-restauracyjne
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w ofercie adresu hotelu, w którym odbywać się będzie ww. konferencja.
4. Organizacja konferencji naukowej będzie obejmować następujące działania:
a.
wynajem sali konferencyjnych - sala konferencyjna dla min. 50 osób 
b.
wyżywienie dla  maksymalnie 50 osób, w którego skład wejdą: 
· przerwy kawowe  serwowane w dniach 25 i 26.10.2018; serwis ma składać się min. z: świeżo parzonej kawy i herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach),  do wyboru ciasta (dwa rodzaje),  a także wody mineralnej (gazowana i niegazowana - minimum 0,5 l każdego rodzaju na osobę/dzień), mleka lub śmietanki do kawy, cukru, słodzika, cytryny, serwetek.
· posiłki główne (przygotowywane i podawane na miejscu, minimum 2 propozycje menu do wyboru):
· 25.10.2018 kolacja uroczysta z pakietem napojów* na sali z możliwością odtwarzania muzyki i prezentacji w Power point  wraz z powierzchnią do tańca w bezpośrednim sąsiedztwie. Menu kolacji uroczystej serwowanej: przystawka, zupa-250g  ± 10% - (krem z borowików, krem z brokuła , krem z pomidorów), danie główne (filet z kurczaka z serem i suszonymi pomidorami, polędwiczki wieprzowe w sosie borowikowym, dorsz ze szpinakiem), deser,(suflet czekoladowy z lodami,  tarta karmelowa z jabłkami, sernik z wiśniami, szarlotka na ciepło z lodami).Ponadto jedno gorące danie nocne (żurek , barszczyk z pasztecikiem,) i zimna płyta: mięsa pieczone, tymbaliki z szynki, min. 2 sałatki, sery z konfitura, pieczywo, masło. Możliwość podania  dań wegetariańskich- do uzgodnienia przy pełnej liście gości minimum 7 dni przed konferencją.
· 26.10.2018 lunch:  zupa gulaszowa lub bogracz-300g ± 10% podany z bagietką (1 szt na osobę), woda (0,5l na  na osobę), (możliwość zaoferowania dań wegetariańskich- do uzgodnienia przy pełnej liście gości minimum 7 dni przed konferencją);
*pakiet napojów (świeżo parzona kawa parzona i rozpuszczalna (woda gazowana i niegazowana minimum 0,5 l każdego rodzaju na osobę) oraz soki owocowe (co najmniej 2 rodzaje minimum 0,5 l każdego rodzaju na osobę), mleko lub śmietankę do kawy, cukier (biały i brązowy), słodzik, cytrynę).
.

