Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia o przetargu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
wraz zakresem prac i czynnosci

»,Utrzymanie czystosci na terenie biura Nadlesnictwa Gryfino
w latach 2018-2019"

CZESC OGOLNA.

1)

2)

3)

Przedmiotem zaméwienia jest utrzymanie czystoSci w pomieszczeniach
i otoczeniu nieruchomosci czterokondygnacyjnego budynku bedacego
siedzibg Nadle$nictwa Gryfino, potozonego przy ulicy 1 Maja 4 w Gryfinie.

Siedziba Nadles$nictwa Gryfino sktada sie z budynku posiadajacego czes¢
biurowa i wspo6lng mieszkalng, ktére sg wyodrebnione konstrukcyjnie,
funkcjonalnie i uzytkowo z mozliwoscia wewnetrznej komunikacji oraz
otoczenia w postaci chodnika, ogrodzonego placu parkingowego
z elementami zieleni oraz patia ,palarni”

Podziat przedmiotu zamo6wienia na ZADANIA.

Wedtug kryterium funkcji zamawiajacy dzieli przedmiot zamoéwienia na
ZADANIA:

a) BIURO - powierzchnia 869,807, w tym:
— pomieszczenia biurowe (ilo$¢ 19);
—  toalety (ilos¢ 5);
— pomieszczenia techniczne (ilo$¢ 1);
— pomieszczenia socjalne (ilos¢ 2);
— pomieszczenie KASY (ilos¢ 1);
— pomieszczenie archiwum (ilos¢ 1);
— salanarad (ilos¢ 1);

— pokoje goScinne z tazienkami ze wspolnym aneksem kuchenny i
korytarzem - ilo$¢ 2;

—  korytarze i klatka schodowa;

b)  OTOCZENIE - powierzchnia 588,00 m?:
a) Otoczenie UTWARDZONE - powierzchnia 320 m2:
— Ogrodzony parking do uzytku wewnetrznego z elementami zieleni -
powierzchnia 303 mz;

— Patio ,palarnia” -powierzchnia 17 m?

b) Otoczenie NIEUTWARDZONE - powierzchnia 124 m2:

— Teren zieleni (trawnik) - powierzchnia 25 m?;
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IV.

— Teren usypany kamykami ozdobnymi z nasadzeniami - powierzchnia 99 m?

c) Przylegajacy do nieruchomosci chodnik publiczny na dtugosci dziatki,
ktéry na mocy odrebnych przepiséw musi by¢ utrzymany w czystosci

przez wiasciciela nieruchomosci - powierzchnia 144 m?2

c) CZESC MIESZKALNA - powierzchnia 83,50 m?:
— korytarze i klatka schodowa,
4) Realizacja przedmiotu zamdéwienia bedzie odbywac sie przy uzyciu sprzetu,
materialéw i srodkéw Wykonawcy w okreslonych przez Zamawiajgcego
dniach i godzinach.

TERMINY REALIZAC]I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Umowa zawarta zostanie na okres od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywac prace i czynno$ci objete przedmiotem
zamoOwienia wynikajace z przedmiotowej umowy w dni robocze (z wylaczeniem dni
wolnych od pracy) w godzinach od 14% do 219, z wyjatkami okreslonymi
w szczegbtowym zakresie prac i czynnosci dla poszczegélnych zadan. Rozpoczecie
pracy nie moze nastgpi¢ poézniej niz 1430, Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za szkody z tytulu umozliwienia wej$cia na obiekt osobom
postronnym, poza godzinami urzedowymi Nadle$nictwa. Wykonawca zobowigzany
jest po zakonczeniu prac porzadkowych upewnic sie, ze zaré6wno drzwi do pokoi
oraz obiekt pozostaja zamkniete (od frontu oraz od strony patio ,palarni”).

MATERIALY I SRODKI CZYSTOSCI

Zaopatrzenie we wszystkie niezbedne, a konieczne do uzycia i wykonania
przedmiotu zamoOwienia materialy (np. piasek, sol), worki na $mieci, Srodki
chemiczne (ptyn do mycia podtdg, Srodek przeciw-kurzowy, mydto w ptynie,
kostka toaletowa, itp.) oraz Srodki higieniczne (papier toaletowy, recznik
papierowy, itp.) odbywa sie staraniem i na koszt Wykonawcy. Materiaty i $rodki
czystosSci uzywane do realizacji przedmiotu zamowienia winny by¢ dostosowane
do celu, ktéremu majg stuzy¢, by¢ dopuszczone do obrotu, nie powodowac
skazenia Srodowiska oraz szkodliwego oddziatywania na ludzi.

NARZEDZIA, SPRZET I INNE SRODKI PRACY

Przedmiot zaméwienia Wykonawca realizuje przy uzyciu wtasnych narzedzi,
sprzetu i innych S$rodkéw/materiatéw zakupionych wtasnym staraniem i na
wilasny koszt. Materiaty/Srodki winny by¢ sktadowane + przechowywane w
pomieszczeniach do tego przeznaczonych. Nie dopuszcza sie sktadowania na
korytarzach, w tazienkach, itd.
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V.

SZCZEGOLOWY ZAKRES PRAC I CZYNNOSCIL.

Miejsce

Czynnos¢

Czestotliwos¢
wykonania

BIURO

— Zamiatanie podtog (réwniez pod biurkami);

— Usuwanie kurzu z biurek i parapetéw, kaloryferéw,
szafek wraz z przetarciem ,na mokro” przy uzyciu
odpowiednich $rodkéw;

— Usuwanie martwych owad6éw z parapetéw, pajeczyn, itp;

— Przetarcie drzwi wejsciowych do budynku biurowego z
ewentualnych zabrudzen, odciskéw dtoni, itp.

— Oproznianie pojemnikéw $mieciowych oraz pojemnikéw
z niszczarek na dokumenty we wszystkich pokojach
biurowych. Zakup workéw na $mieci lezy po stronie
Wykonawcy. Przyblizona ilo$¢ koszy - ok. 36;

— Utrzymanie porzadku w aneksie kuchennym w
sekretariacie (w szafie);

— Zamykanie okien oraz drzwi do pokoi, gaszenie Swiatta;

— Zamykanie drzwi wejSciowych do biura Nadle$nictwa
(od frontu) oraz od strony patio ,palarnia”.

CODZIENNIE

— Sprzatanie toalet: mycie podtég, sanitariatow;
— Przetarcie luster w tazienkach;

— Weryfikacja stanu $rodkéw czysto$ci w tazienkach
(mydto w ptynie, kostka WC, od§wiezacz powietrza);

— Weryfikacja stanu $rodkéw higienicznych (papier
toaletowy, recznik papierowy);

CODZIENNIE

—Przetarcie drzwi do szaf oraz drzwi do pokoi;

—Przetarcie  klawiatur, monitoré6w (przy uzyciu
odpowiednich $rodkéw), telefonéw, drukarek;

— Przetarcie parapetéw w budynku (korytarz);

— Przetarcie pétek wewnatrz szaf z aktami;

1 x TYDZIEN

— Wytrzepanie/odkurzenie wycieraczki przy drzwiach
wejsciowych (hol);

1 x TYDZIEN

— Sprzatanie pomieszczenia KASY (8,2 m2), na wskazanie
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajacego.
Wykonywanie tych czynno$ci moze odbywac sie tylko w
godzinach pracy biura;

1 x TYDZIEN

— Mycie podtdg przy uzyciu Srodkow przeznaczonych do
konserwacji (niedopuszczalne jest uzywanie wylacznie
wody).

— pomieszczenia biurowe, sala narad - podloga typu
deska barlinecka.

2 x TYDZIEN
(lato)

3 x TYDZIEN
(zima)
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— pomieszczenie socjalne - wyktadzina PCV.

— korytarze, klatki schodowe i toalety - ptytki ceramiczne
(terakota)

— Sprzatanie pomieszczen zamknietych - kottownia (18,9

m?2), kancelarie tajne (5,9 m?), magazyn broni (11,4 m?), | wG POTRZEB
archiwum (12,8 m?), magazyny w piwnicy (76,9 m?) -na | (nie rzadziej
wskazanie uprawnionego przedstawiciela niz 2 X
Zamawiajacego. Wykonywanie tych czynno$ci moze KWARTAL)
odbywac¢ sie tylko w godzinach pracy biura.

— Mycie okien Powierzchnia okien do mycia w
przyblizeniu:

— dla ZADANIA BIURO - okna ok. 150 m? i drzwi
przeszklone ok. 13 m?.

4 x ROK

Podany metraz okresla powierzchnie okien w Swietle otworu
(nalezy rozumiec jako 1-stronny). Ramy okienne drewniane
pojedyncze, szyby zespolone, okna ze szprosami od wewnetrznej
i zewnetrznej czesci okna. Okna wymagajq mycia
dwustronnego, wszystkie skrzydta okien otwierane. Okna
dachowe (0k.6 szt.) 4 szt. na wysokosci ok. 4,5 m, dla
pozostatych okien - gérna czes¢ okna nie wyzej niz 3m.

(01.04 -31.10)

— Pranie firan. Jednorazowa ilo$¢ firan do prania na dzien

przygotowywania postepowania = 7 szt. PrzybliZony 2 x ROK
metraz firan do prania = ok. 66 m?,
S 4|
Z
= WG POTRZEB,
N2 : : : . .| badz po
o — Sprzatanie pokoju, m.in. wycieranie kurzy, mycie swolnieniu
O podtogi, tazienki, zmiana i pranie poscieli )
A pokoju przez
p—
g gosci
o
[a®
— sprzatanie patio (,palarnia”): opréznienie popielniczki,
usuniecie ew. Smieci, dbato$¢ o otoczenie;
[l — sprzatanie parkingu (usuwanie $mieci, lisci, gatezi,
E odchodow zwierzat, itp.); CODZIENNIE
S 4 — sprzatanie chodnika publicznego na dtugosci dziatki
N
8 — utrzymywanie czysto$ci w obrebie $mietnika.;
=~ — Ofism'ezame i odladzanie chodnikéw (posypanie solg / WG POTRZEB
) piaskiem);
— koszenie trawy na terenach zielonych 6 x ROK
— pielegnacja nasadzen na terenach zielonych (np. | W okresie
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VL.

przycinanie, podlewanie, itp). Zakres prac kazdorazowo | letnim co
konsultowany z Zamawiajacym. najmniej 3 x
TYDZIEN

a4

CZESC MIESZKALNA

— sprzatanie korytarzy, klatki schodowej CODZIENNIE

WG POTRZEB
i nie rzadziej
niz raz na
tydzien

— mycie podtég korytarzy i klatki schodowe;j.

— Mycie okien Powierzchnia do mycia w przyblizeniu:
— okna i drzwi przeszklone klatki chodowej - ok. 25 m?

Podany metraz okresla powierzchnie okien w Swietle otworu | 4 x ROK
(nalezy rozumie¢ jako 1-stronny). Ramy okienne drewniane (01.04-31.10)
pojedyncze, szyby zespolone, okna ze szprosami od
wewnetrznej i zewnetrznej czesci okna. Okna wymagajq
mycia dwustronnego, wszystkie skrzydta okien otwierane.

UWAGI KONCOWE.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Koszty zuzycia wody koniecznej do wykonania zadan objetych zamoéwieniem
ponosi Zamawiajacy.

Zamawiajacy  udostepni  Wykonawcy  sktadzik  porzadkowy na
przechowywanie sprzetu i materiatéw potrzebnych do realizacji zamoéwienia.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu imienny wykaz pracownikéw wraz z
numerami telefonéw realizujacych w jego imieniu przedmiot zaméwienia i
zobowigzuje sie do jego niezwtocznej aktualizacji w przypadku wystepujacych
zmian oraz poinformowania pracownikéw o zakresie obowigzkéw.
Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu o$wiadczenia swoich pracownikéw
zobowigzujace do zachowania tajemnicy w zakresie informacji, ktére moga
oni posigs$¢ w trakcie wykonywania przedmiotu zamowienia.

Pod grozbg rozwigzania umowy zabrania sie usuwania jakichkolwiek
dokumentéw i przedmiotow pozostawionych przez pracownikéw
Zamawiajacego na biurkach, szafach i szafkach oraz w innych widocznych
miejscach.

Dla prac wykonywanych okresowo - mycie okien, pranie firan, koszenie
trawy, sprzatanie pomieszczen zamknietych i innych wskazanych przez
Zamawiajgcego - Wykonawca obowigzany jest prowadzi¢ kontrolke, ktora
na biezaco udostepniona bedzie dla Zamawiajacego w sekretariacie
nadlesnictwa. Uprawniony przedstawiciel Zamawiajgcego, w kontrolce
oznacza datga i potwierdza podpisem wykonane prace.

W zwigzku z trudnos$cia w dokonaniu bardziej szczegdétowego opisu
zamoOwienia, Zamawiajgcy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej (po
wczedniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajagcym) przed zlozeniem
oferty do przetargu.
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