Politechnika Częstochowska

42-201 Częstochowa

ul. Dąbrowskiego 69

ZAPYTANIE OFERTOWE 
DOTYCZĄCE:
Usługi hotelarsko-gastronomiczne dla potrzeb konferencji organizowanych w dniach 
27-29 września 2017 r. przez Wydział Zarządzania Politechniki Częstochowskiej, 
spr. nr rej. ZP/ZO-07/17. 
Politechnika Częstochowska zaprasza do udziału w prowadzonym postępowaniu dotyczącym usługi hotelarsko-gastronomicznej dla potrzeb konferencji organizowanych 
w dniach 27-29 września 2017 r. przez Wydział Zarządzania Politechniki Częstochowskiej.
Stosownie do art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020), do niniejszego zamówienia ustawa nie ma zastosowania, ponieważ jego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 
30 000 euro.

Zamawiający do czasu podpisania umowy zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Politechnika Częstochowska

ul. Dąbrowskiego 69, 42-201 Częstochowa
II. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAMÓWIENIA:

Zapytanie ofertowe będzie zamieszczone na stronie internetowej Politechniki Częstochowskiej www.dzp.pcz.pl. 
III. RODZAJ ZAMÓWIENIA:

Dostawa/usługa(
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia są usługi hotelarskie i gastronomiczne dla potrzeb konferencji naukowych organizowanych przez Wydział Zarządzania Politechniki Częstochowskiej 
w dniach 27-29 września 2017 roku. Wykonawca zapewni usługi hotelarskie 
i gastronomiczne dla dwóch przedsięwzięć organizowanych przez Wydział Zarządzania Politechniki Częstochowskiej. Wykonawca wystawi za świadczone usługi dwie faktury, osobno dla każdej konferencji, zgodnie z zakresem usług wykonanych na rzecz danej konferencji. W ramach świadczonych usług dwa przedsięwzięcia odbywać się będą wspólnie dla uczestników obydwu konferencji naukowych. W związku z harmonogramem konferencji naukowych przewidzianym przez Zamawiającego miejscem świadczenia usług musi być miasto Częstochowa. Wykonawca musi dysponować co najmniej 36 pokojami 1 – osobowymi i 31 pokojami 2 – osobowymi o standardzie hotelowym oznaczonym co najmniej trzema gwiazdkami, jedną salą konferencyjną dla minimum 40 osób i jedną salą konferencyjną dla minimum 100 osób, salą restauracyjną dla minimum 300 osób.
Szczegółowy opis zamawianych usług hotelowych i gastronomicznych:

I. Seminarium naukowe „Komercjalizacja wyników badań naukowych” w ramach IV forum Dziekanów Wydziałów Ekonomicznych i Zarządzania na Uczelniach Technicznych i Wojskowych 
	Rodzaj usługi
	Data realizacji
	Wyszczególnienie

	Hotelarskie
	27-29.09.2017
	- 36 pokoi 1 – osobowych (2 doby hotelowe ze śniadaniem),

	Wynajem sal
	27.09.2017
	- wynajem sali konferencyjnej – 1 sala konferencyjna dla ok. 40 osób w godz. 13.00 – 16.00,

	Gastronomiczna
	27.09.2017
	- przerwa kawowa jednorazowa w formie podstawowej dla 40 osób, składająca się z kawy, herbaty w warnikach, dodatków (mleko, cukier, cytryna), ciasteczek bankietowych, domowego sernika oraz wody stołowej,

- obiad dla 40 osób – 2 daniowy serwowany w formie talerzowej,

- kolacja dla 40 osób – 1 daniowa serwowana w formie talerzowej.

	
	28.09.2017
	Catering łącznie dla 36 osób serwowany w Auli Wydziału Zarządzania Politechniki Częstochowskiej, ul. Armii Krajowej 19 w Częstochowie w formie bufetu.

	
	
	Uroczysta kolacja  dla 36 osób,  w postaci:

– przystawka, danie główne wydane w formie talerzowej, zimna płyta w formie bufetowej, gorący przerywnik, bufet ze słodkościami i owocami, kawa, herbata, napoje.



II. Międzynarodowa Konferencja Naukowa „Wiedza i technologie informacyjne 
w kreowaniu przedsiębiorczości”
	Rodzaj usługi
	Data realizacji
	Wyszczególnienie

	Hotelarskie
	28-29.09.2017
	– 31 pokoi 2-osobowych (1 doba hotelowa ze śniadaniem),

	Wynajem sal
	28.09.2017


	- wynajem sali konferencyjnej – 1 sala konferencyjna dla ok 100 osób  w godz. 16.00 – 19.00.

	
	29.09.2017
	- wynajem sali konferencyjnej – 1 sala konferencyjna dla ok 50 osób  w godz.. 9.00 – 13.30

	Gastronomiczna
	28.09.2017


	- przerwa kawowa jednorazowa w formie podstawowej dla 100 osób składająca się z kawy, herbaty w warnikach, dodatków (mleko, cukier, cytryna), ciasteczek bankietowych, wody stołowej,

	
	
	Catering łącznie dla 164 osób serwowany w Auli Wydziału Zarządzania Politechniki Częstochowskiej, ul. Armii Krajowej 19 w Częstochowie w formie bufetu.

	
	
	Uroczysta kolacja dla 264 osób w postaci:

– przystawka, danie główne wydane w formie talerzowej, zimna płyta w formie bufetowej, gorący przerywnik, bufet ze słodkościami i owocami, kawa, herbata, napoje.

	
	29.09.2017
	- przerwa kawowa jednorazowa w formie podstawowej 50 osób składająca się z kawy, herbaty w warnikach, dodatków (mleko, cukier, cytryna), ciasteczek bankietowych, wody stołowej,

- obiad dla 50 osób – dwudaniowy serwowany w formie talerzowej.




Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Opisu przedmiotu zamówienia niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.



Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.



Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa powyżej.



W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na stronie internetowej.



W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.



Zamawiający przewiduje możliwość wezwania Wykonawcy do składania wyjaśnień dotyczących złożonej oferty, jak również w przypadku braków do jej uzupełnień. 
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

data rozpoczęcia: 2017-09-27, data zakończenia: 2017-09-29
VI. PRZYGOTOWANIE ORAZ SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:

1. Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę w sposób określony w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
4. Oferta powinna być przygotowana przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

a) wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny na całość zamówienia - zgodnie 
z Załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,
b) pełnomocnictwo potwierdzające do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku gdy ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy,
c) szczegółowy opis zamawianych usług hotelowych i gastronomicznych.
6. Ofertę należy złożyć na adres: Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej, 
ul. Dąbrowskiego 69, Częstochowa 42-201, z dopiskiem „Oferta w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczące: Usługi hotelarsko-gastronomiczne dla potrzeb konferencji organizowanych w dniach 27-29 września 2017 r. przez Wydział Zarządzania Politechniki Częstochowskiej (spr. nr rej. ZP/ZO-07/17)”
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany w ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu na składanie ofert. Zmiana i wycofanie oferty wymagają zachowania formy w jakiej złożono ofertę.
VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie informacji i dokumentów dołączonych do oferty w oparciu o następujące kryteria:

a) najniższa cena – cena 100%
2. W ofercie należy podać wartość netto, wartość brutto oraz wartość podatku VAT.

3. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto zamówienia i inne kryteria oceny ofert, jeżeli są wskazane.

4. Oferent ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami.

5. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, w tym koszt dostawy do zamawiającego.
VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę, należy złożyć do Zamawiającego na adres:
Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej (pok. nr 28)
ul. Dąbrowskiego 69

42-201 Częstochowa

2. Termin składania ofert upływa: 08.08.2017 roku, godz. 10:00. Decyduje data wpływu do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie nie będą podlegały rozpatrzeniu.
IX. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą jest: 
Prof. zw. dr hab. Felicjan Bylok, tel.: 34 325 08 51, 34 325 08 46, 
e-mail: byl.f.s@zim.pcz.pl 
Dr Sylwia Nieszporska, tel.: 34 325 03 84, e-mail: sylniesz@poczta.onet.pl 
X. WARUNKI PŁATNOŚCI:

1. Wynagrodzenie będzie płatne po wykonaniu zamówienia przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.

2. Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą określa projekt umowy, będący Załącznikiem do niniejszego zapytania ofertowego.
XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. oferta - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. projekt umowy.
XII. POZOSTAŁE INFORMACJE:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Zamówienie zostanie udzielone na podstawie umowy, która stanowi integralną część niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiający informację o wynikach postępowania umieści na stronie internetowej www.dzp.pcz.pl. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie o tym fakcie poinformowany poczta elektroniczną, pisemnie lub faksem.
dr inż. Marcin Zawada
Prodziekan ds. Programowo-Organizacyjnych 

Wydziału Zarządzania 
( niewłaściwe skreślić
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