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Politechnika Częstochowska

42-201 Częstochowa

ul. Dąbrowskiego 69

ZAPYTANIE OFERTOWE 
DOTYCZĄCE:
Organizacja czterodniowej konferencji naukowej o charakterze międzynarodowym dla grupy około 100 osób w dniach od 17 do 20 listopada 2015 roku, w ramach projektu „Technologie uprawy mikroglonów w bioreaktorach zamkniętych z recyklingiem CO2 i innych odpadów z biogazowni”, współfinansowanego ze środków Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. (nr sprawy: ZP/ZO-05/15)
Politechnika Częstochowska zaprasza do udziału w prowadzonym postępowaniu dotyczącym Organizacji czterodniowej konferencji naukowej o charakterze międzynarodowym dla grupy około 100 osób w dniach od 17 do 20 listopada 2015 roku, w ramach projektu „Technologie uprawy mikroglonów w bioreaktorach zamkniętych z recyklingiem CO2 i innych odpadów z biogazowni”, współfinansowanego ze środków Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

Stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) do niniejszego zamówienia ustawa nie ma zastosowania, ponieważ jego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro.
Zamawiający do czasu podpisania umowy zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Politechnika Częstochowska

ul. Dąbrowskiego 69, 42-201 Częstochowa

II. MIEJSCE PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ZAMÓWIENIA:

Zapytanie ofertowe będzie zamieszczone na stronie internetowej Politechniki Częstochowskiej www.dzp.pcz.pl. 
III. RODZAJ ZAMÓWIENIA:

Dostawa/usługa(
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Politechnika Częstochowska w ramach realizacji projektu „Technologie uprawy mikroglonów w bioreaktorach zamkniętych z recyklingiem CO2 i innych odpadów z biogazowni”, współfinansowanego ze środków Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka zwraca się z zapytaniem ofertowym o wycenę usługi polegającej na organizacji czterodniowej konferencji naukowej o charakterze międzynarodowym dla grupy maksymalnie 100 osób w dniach od 17 do 20 listopada 2015 roku. 
Wymagania stawiane Wykonawcy co do przedmiotu Zamówienia:

1. Zapewnienie noclegów dla uczestników konferencji. Wykonawca zapewni uczestnikom w całym okresie pobytu (3 noclegi) zakwaterowanie w jednym obiekcie zapewniającym uczestnikom dobre warunki pobytu odpowiadające hotelowi o standardzie przynajmniej 3 gwiazdkowym, w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych. Każdy z pokoi musi być wyposażony w łazienkę z pełnym węzłem sanitarnym.

2. Zapewnienie pełnego wyżywienia dla uczestników konferencji. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić pełne wyżywienie w ciągu wszystkich dni konferencji (w pierwszym dniu zaczynając od obiadu i w ostatnim dniu na obiedzie kończąc) składające się ze śniadania, przerwy kawowej (min. 3), pełnego obiadu (ciepły posiłek) i kolacji. Wykonawca musi zapewnić w drugim dniu konferencji uroczystą kolację z oprawą artystyczną oraz w trzecim dniu zamiast typowej kolacji grill. Wszelkie posiłki będą wydawane na miejscu.

3. Zapewnienie infrastruktury niezbędnej do przeprowadzenia konferencji, a w szczególności do przeprowadzenia wystąpień konferencyjnych (klimatyzowana sala konferencyjna na 100 osób, miejsca siedzące, zaopatrzona w system AV, nagłośnienie, projektor, ekran), paneli dyskusyjnych z możliwością wystawienia referatów na sesji posterowej, forum wymiany poglądów, spotkań networkingowych. Podczas sesji Wykonawca musi zapewnić tłumaczenie symultaniczne prelegentów z języka angielskiego na polski i odwrotnie.

4. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym przygotuje ostateczny, szczegółowy program przeprowadzenia konferencji wraz z rozkładem czasu organizowanych działań (wstępny harmonogram poniżej).

5. Zapewnienie co najmniej trzech z niżej wymienionych atrakcji dla uczestników konferencji: kryty basen, sauna, jacuzzi, jazda konna, bilard, kręgle, kort tenisowy.

6. Zapewnienie przewozu dla uczestników konferencji na wizytację w dniu 19 listopada 2015 roku obiektu szklarni przeznaczonej do uprawy mikroglonów, która mieści się w miejscowości Magdalenki, obręb Sekursko, gmina Żytno, działka o nr ewidencyjnym 700/2.
7. Maksymalna liczba uczestników konferencji wynosi: 100 osób. Zamawiający nie gwarantuje minimalnej liczby uczestników konferencji. Wykonawca zobowiązuje się do zagwarantowania niezmienności warunków umowy niezależnie od liczby Uczestników.
Wstępny program konferencji

	17.11.2015
	od 14.00

19.00
	Rejestracja uczestników Konferencji

Kolacja

	18.11.2015
	od 07.00 do 09.00

od 09.00 do 10.30

od 10.00 do 11.00

od 11.00 do 12.30

od 13.00 do 15.00

od 15.30 do 17.00

od 17.00 do 17.30

od 17.30 do 19.00

19.30


	Śniadanie

Sesja plenarna – rozpoczynająca Konferencję

Przerwa kawowa

I Sesja panelowa – ok. 5 referatów po 15 min + dyskusja

Obiad

II Sesja panelowa – ok. 5 referatów po 15 min + dyskusja

Przerwa kawowa

III Sesja – ok. 5 referatów po 15 min + dyskusja

Uroczysta kolacja

	19.11.2015
	od 07.00 do 09.00

od 09.30 do 14.00

od 14.00 do 16.00

od 16.30 do 19.00

19.30


	Śniadanie

Wyjazd do Magdalenki

Obiad

Sesja posterowa – ok. 15 referatów

Kolacja grillowa 

	20.11.2015
	od 07.00 do 09.00

od 09.00 do 10.30

od 10.30 do 11.00

od 11.00 do 12.30

od 12.30 do 13.00

od 13.00 do 13.30

od 13.30 do 15.00


	Śniadanie

IV Sesja panelowa – ok. 5 referatów po 15 min + dyskusja

Przerwa kawowa

V Sesja panelowa – ok. 5 referatów po 15 min + dyskusja

Przerwa kawowa

Podsumowanie i zakończenie Konferencji

Obiad




V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  od 17.11 do 20.11.2015 r.
VI. PRZYGOTOWANIE ORAZ SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:

1. Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę w sposób określony w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
4. Oferta powinna być przygotowana przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy.

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

a) wypełniony formularz ofertowy z podaniem ceny na całość zamówienia - zgodnie z Załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Pełnomocnictwo potwierdzające do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku gdy ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy.

6. Ofertę należy złożyć na adres: Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej ul. Dąbrowskiego 69, pok. 28, 42-200 Częstochowa, z dopiskiem „Oferta w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe dotyczące: ZP/ZO-05/15 tj. Organizacja czterodniowej konferencji naukowej o charakterze międzynarodowym dla grupy około 100 osób w dniach od 17 do 20 listopada 2015 roku”.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany w ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu na składanie ofert. Zmiana i wycofanie oferty wymagają zachowania formy w jakiej złożono ofertę.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie informacji i dokumentów dołączonych do oferty w oparciu o następujące kryteria:

Cena z wagą 100%.
2. W ofercie należy podać wartość netto, wartość brutto oraz wartość podatku VAT.

3. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto zamówienia i inne kryteria oceny ofert, jeżeli są wskazane.

4. Oferent ponosi wyłączną odpowiedzialność za zastosowanie przez niego stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami.

5. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty konieczne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia, w tym koszt dostawy do zamawiającego.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę, należy złożyć do Zamawiającego:

na adres: Sekretariat Kanclerza Politechniki Częstochowskiej ul. Dąbrowskiego 69, pok. 28, 42-200 Częstochowa .
2. Termin składania ofert upływa: 28.09.2015r., godz. 12:00 . Decyduje data wpływu do Zamawiającego. Oferty złożone po tym terminie nie będą podlegały rozpatrzeniu.

IX. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcą jest: Arkadiusz Kociszewski tel.: 34/3250595 e-mail: kociszewski.imtits@gmail.com 
X. WARUNKI PŁATNOŚCI:

1. Wynagrodzenie będzie płatne po wykonaniu zamówienia przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.

2. Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą określa projekt umowy, będący Załącznikiem do niniejszego zapytania ofertowego.
XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. oferta - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. projekt umowy.

XII. POZOSTAŁE INFORMACJE:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Zamówienie zostanie udzielone na podstawie umowy, która stanowi integralną część niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiający informację o wynikach postępowania umieści na stronie internetowej www.dzp.pcz.pl. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie o tym fakcie poinformowany poczta elektroniczną, pisemnie lub faksem.
( niewłaściwe skreślić
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