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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla postępowania na przeprowadzenie szkoleń dla kadry zarządczej i administracyjnej Politechniki Częstochowskiej w ramach projektu „Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Częstochowskiej”
 Zadanie 6: Szkolenie pt. „Studia doktoranckie/ Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów”
	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Wykonawca będzie zobowiązany do przeprowadzenia usługi szkoleniowej dla kadry zarządczej i administracyjnej Politechniki Częstochowskiej w zakresie:

Studia doktoranckie / Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów
i doktorantów
Celem szkolenia jest podniesienie i rozszerzenie wiedzy dotyczącej studiów doktoranckich (studiów III stopnia) i szkół doktorskich oraz możliwości wsparcia finansowego studentów
i doktorantów.

Za edycję szkolenia Studia doktoranckie / Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów uznaje się: 
1) Szkolenie Studia doktoranckie/ Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów będzie obejmowało następujące po sobie dwa dni szkoleniowe - 14 godzin dydaktycznych (14 x 45 min.): 1 dzień - 6 godzin dydaktycznych, 2 dzień - 8 godzin dydaktycznych
2) Szkolenie, prowadzone w języku polskim, zostanie zrealizowane w 2020 roku dla wyznaczonej przez Zamawiającego jednej 30 osobowej grupy szkoleniowej. Za wybór uczestników szkoleń odpowiada Zamawiający. 

Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia szkolenia w formie e-learningu, ale jedynie w czasie i w przypadku, gdy z powodu sytuacji epidemiologicznej szkolenie nie będzie mogło się odbyć w tradycyjnej formie.
Zmiana formy szkolenia na e-learning wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.

	Zakres szkolenia


Minimalny zakres merytoryczny szkolenia obejmuje następującą tematykę:
DZIEŃ PIERWSZY - Studia doktoranckie / Szkoła doktorska
- przygotowanie programów studiów i oferty dydaktycznej dla doktorantów;
- realizacja programu studiów i współprowadzenie zajęć dydaktycznych przez doktorantów;
- zagadnienia związane z programem USOS w przypadku doktorantów;
- przewody doktorskie;
- eksport doktorantów do systemu POL-on;
- sprawozdawczość GUS.
Elementem kursu powinien być wykład połączony z udzielaniem odpowiedzi na pytania uczestników kursu.



DZIEŃ DRUGI - Fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów
- praktyczne aspekty przyznawania pomocy materialnej dla studentów i doktorantów,
- zmiany wynikające z Ustawy prawo o szkolnictwie wyższym i nauce,
- bieżące orzecznictwo Naczelnego Sądu Administracyjnego i wojewódzkich sądów administracyjnych w sprawie pomocy materialnej.
Szkolenie powinno być prowadzone w formie wykładowo-warsztatowej, przy użyciu prezentacji multimedialnej, z interaktywnym udziałem uczestników szkolenia, polegającym na udziale w dyskusji z prowadzącym, analizie przypadków.

Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania szczegółowego programu szkolenia (program musi być zaakceptowany przez Zamawiającego). Wykonawca będzie miał możliwość do konsultacji z przedstawicielem Zamawiającego szczegółowych treści szkolenia.

	Czas i miejsce szkolenia


Planowany termin realizacji szkolenia Studia doktoranckie / Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów:
· IV kwartał 2020 r. –  1 grupa 30-osobowa

· Termin szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcą najpóźniej na 10 dni roboczych przed rozpoczęciem szkolenia.
· [bookmark: _GoBack]Szkolenie może być realizowane w wybranych dniach tygodnia - od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-16.30.
· Miejsce realizacji szkoleń: Zajęcia odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego przy ulicy Dąbrowskiego 69 w Częstochowie. Zamawiający udostępni sale bezpłatnie.
· W ramach zamówienia Wykonawca powinien wycenić koszt szkolenia wraz
z wszystkimi opłatami pobocznymi (w tym nocleg ekspertów, ich wyżywienie i dojazd).

	Warunki udziału w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia


· Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że:
- wykonał, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert,
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 usługi obejmujące realizację szkoleń w zakresie Studia doktoranckie / Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów.

· oraz jeśli trener wykaże, że posiada:
1. Wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne dokumenty umożliwiające przeprowadzenie szkolenia z zakresu Studia doktoranckie/Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów.
2. Doświadczenie zawodowe: min. 2- letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu Studia doktoranckie/Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów
i doktorantów (należy podać liczbę zrealizowanych godzin szkoleniowych), w tym okresie minimum 14 godzin szkolenia.
W przypadku uzasadnionej nieobecności wskazanego trenera do przeprowadzenia szkolenia w danym dniu szkoleniowym, Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia obecności innego trenera, który posiada doświadczenie i kwalifikacje zawodowe co najmniej takie same jak trener, który został wskazany w ofercie, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

	Obowiązki Wykonawcy


· Przygotowanie i wydruk materiałów dydaktycznych dla uczestników w języku polskim oznakowanych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, łącznie z logotypem projektu Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Częstochowskiej (dostarcza Zamawiający). Wykonawca zapewnia komplet materiałów dydaktycznych w wersji papierowej dla uczestników oraz jeden egzemplarz dla celów archiwizacji.
· Wykonawca zobowiązany jest do sprawdzania listy obecności uczestników szkolenia.
· Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia oraz sprawdzenia pre- i post-testów dot. szkolenia.
· Rozpoczynając szkolenie trener zobowiązany jest poinformować jego uczestników, że szkolenie jest finansowane z  Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, który współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
· Po zakończeniu szkolenia trener jest zobowiązany rozdać uczestnikom szkolenia ankiety ewaluacyjne, a następnie oddać Zamawiającemu wraz z dziennikiem.

	Dokumentacja szkolenia


· Przed rozpoczęciem szkoleń Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu:
1) program zajęć ze zdefiniowanymi efektami uczenia, które osiągną uczestnicy,
2) wzór materiałów szkoleniowych,
3) przygotowaną wraz z Zamawiającym ankietę ewaluacyjną,
4) wzór pre- i post-testów wraz z kluczem odpowiedzi,
5) wzór certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia.
· Zamawiający przygotuje wzór Dziennika zajęć, w którym zamieści:
1) listę obecności,
2) program zajęć,
3) listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych,
4) listę przystępujących do pre- i post-testów,
Wykonawca jest zobowiązany do uzupełnienia i prowadzenia Dziennika.

· Po zakończonym szkoleniu Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu:
1) wypełnionego Dziennika zajęć, o którym mowa w powyższym punkcie,
2) oryginały oraz  kserokopie lub skany wydanych certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia, oznakowanych zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów unijnych w ramach  Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 łącznie z logotypem projektu Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Częstochowskiej (dostarcza Zamawiający). Wzór certyfikatu musi być zaakceptowany przez Zamawiającego
3) wypełnione ankiety ewaluacyjne,
4) listę wyników pre i post-testów oraz  wypełnione pre- i post-testy.




	Kryteria oceny ofert


Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom i spełnia wszystkie warunki określone w załącznikach do niniejszego Ogłoszenia oraz uzyska najwyższą ilość punktów zgodnie z kryterium przyjętym poniżej.

Ocena oferty zostanie przeprowadzona na podstawie informacji i dokumentów dołączonych do oferty w oparciu o następujące kryteria i ich wagi:  

a)	cena całkowita brutto - 80%
Punkty przyznawane w tym  kryterium będą liczone według następującego wzoru:
	Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
	gdzie:
	- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
	- Cof -  cena podana w badanej ofercie

Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może otrzymać w tym kryterium maksymalnie 80 punktów.

b)	doświadczenie szkoleniowe - 20%	
W kryterium tym premiowane będzie doświadczenie osoby, polegające na zrealizowaniu co najmniej 15 godzin szkoleń z zakresu Studia doktoranckie / Szkoła doktorska i fundusz pomocy materialnej studentów i doktorantów.
Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie powyżej 14 godzin. Maksymalną ocenę za to kryterium Zamawiający przyzna za doświadczenie w realizacji 280 godzin z zakresu danej części. Większa liczba przeprowadzonych godzin nie będzie dodatkowo punktowana. 

Punkty przyznawane w tym  kryterium będą liczone według następującego wzoru:

	Liczba punktów = ( (Dwd-14) /(Dwd max-14)  ) * 100 * waga
	gdzie:
 	- Dwd - doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej w badanej ofercie 
 	- Dwd max - największe spośród wszystkich ofert doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej (nie mniej niż 15 godzin i nie więcej niż 280 godzin).

	Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może otrzymać w tym kryterium maksymalnie 20 punktów.

Ocenę końcową oferty stanowi suma punktów przyznanych za wszystkie kryteria wymienione wyżej.

Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów.
Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów uznana zostanie za najkorzystniejszą. W przypadku równych wyników decyduje wysokość ceny, tj. za najkorzystniejszą zostanie oferta z niższą ceną.
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